Informe de Gestion Mayo

REPUBLICA DE CHILE
PROVINCIA DE LINARES

DIRECCION DESARROLLO COMUNITARIO

INFORME DE GESTION

PROGRAMA: VIVIENDA

NOMBRE: KATHERINE VANESSA CANCINO ROMERO

CARGO: ASISTENTE

MES: MAYO
ACTIVIDAD DETALLE MEDIO DE VER.
Atencidon de publico Atencion diaria a demanda | Registro cuaderno de
espontanea de la poblacién | atenciones diarias.
para informacién de subsidios
e inscripcion a comités
Revision de requisitos de | Revisién de requisitos Registros diarios de
postulantes a subsidios atencién.
Registro de socios nuevo | Se realiza registro diario de | Registro diario en
comité familias interesadas en | cuaderno.

confirmar siguiente proyecto
habitacional

Contacto diario con usuarios

Atencién de publico
diariamente via WhatsApp vy
teléfono, contestando dudas y
consultas.

Teléfono de oficina

WhatsApp

que cumple con requisitos a
grupo de WhatsApp, donde se
informa todo sobre avances de
proyecto al que se inscribieron

Teléfono de Vivienda

Ingreso a base de datos nuevos | Ingresar nuevas familias, | Registro de cuaderno a
inscritos proyecto LOMAS DE | revisar que cumpla con | Excel

AZAHAR requisitos.

Agregar usuarios a grupo de | Agregar a cada usuario nuevo | Grupo de WhatsApp

APOYO VALE DE GAS

Apoyo como giradora con
dupla

Registro de duplas
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