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INFORME DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS A HONORARIOS 

Javiera Campos Luna 

Administradora Pública del Equipo de Transformación Digital Municipal 

 

En cumplimiento del Contrato de Prestación a Honorarios suscrito con la Ilustre 

Municipalidad de Villa Alegre, dentro del marco del Convenio Programa Jóvenes 

Profesionales de la Universidad de Talca año 2026, doy a conocer los servicios 

prestados durante el mes de Abril de 2026.  

En concreto, se ha realizado las siguientes actividades:  

 

• Reunión con la Universidad Autónoma (lunes 6 de abril) para la presentación 

del Proyecto Innovación Pública RedComuna.  

 
Imagen de correo de reunión 

 
 

 

• Reunión con el programa Juventud y Triple P (Martes 7 de abril), destinada a 

realizar un levantamiento de información sobre los procedimientos 

administrativos que se desarrollan en el programa. Se identificaron los 

procedimientos (declarados por los encargados) y se documentaron en las 

fichas de series y subseries documentales correspondientes a cada 

procedimiento.  
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• Levantamiento de información sobre los procedimientos administrativos que 

se desarrollan en los programas Vivienda y OLN en donde se entrevistó a los 

encargados de cada programa (Miércoles 08 de abril). 

 

• Levantamiento de información sobre los procedimientos administrativos que 

se desarrollan en los programas FOMIL y R.S.H (jueves 9 de abril). 

 

 
 

• Identificación de procedimientos administrativos del programa Deportes, 

llevado a cabo el lunes 13 de abr. Y en el programa Familias (el programa 
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comprende otros dos programas: Seguridad alimentaria y Habitacional) el 

martes 14 de abril. 

 

• Reunión con Don Randolfo Alarcón Candia encargado del programa de 

Cultura y Turismo (lunes 20 de abril), para identificar los procedimientos que 

se llevan a cabo en el programa.  

 

• Participación en la reunión del Comité Técnico Administrativo COTEA 

(Martes 21 de abril), cuyo objetivo fue abordar las dificultades detectadas en 

el proceso de levantamiento de procedimientos administrativos en el marco 

de la implementación de la Ley 21.180.  

 

• Participación en reunión con Juzgado de Policía Local para abordar la 

implementación de la Ley 21.180 (Jueves 23 de abril). Como exponente de 

hallazgos en levantamiento de procedimientos administrativos en las 

unidades 
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• Recopilación y organización de la información sobre procedimientos 

administrativos obtenida de cada programa en el levantamiento para ser 

trabajada en Fichas de Series y Subseries Documentales que faciliten su 

comprensión para la futura implementación de los expedientes electrónicos. 

 
Enlace de acceso a Excel de trabajo de Fichas de Series y Subseries Documentales 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1e3G2lV9uJski-
B9uW80EjbQ9_2JkmTZjhwoDLPT1Ya0/edit?usp=sharing 
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