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En cumplimiento del Contrato de Prestacion a Honorarios suscrito con la llustre
Municipalidad de Villa Alegre, dentro del marco del Programa de Fortalecimiento Juridico
de la Transformacién Digital y Transparencia Municipal, doy a conocer los servicios
prestados durante el mes de marzo de 2026.

Cabe destacar que la gestidon se ha realizado dentro del objetivo general “Garantizar el
sustento juridico, la correcta aplicacion normativa y el cumplimiento de los requisitos
legales asociados a la Transformacion Digital institucional, mediante la provision de
asesoria especializada que acompane el desarrollo, implementacion y consolidacion de
los procesos, plataformas y servicios digitales establecidos en la Ley 21.180y Ley 20.285”.

En concreto, se harealizado las actividades que se detallan en la siguiente bitacora:
25 de febrero de 2026

Finalizaciény envio de propuesta de instructivo de procedimientos OIRS, a la Secmun, para
efectos de su revision, eventual modificaciény aprobacion.

Para: Claudia 3 Recibidos Propuesta instructivo procedimientos OIRS - Estimada Sra. Claudia: Junto ... 25 fe

26 de febrero de 2026

Apoyo juridico a Secmun en revision de contrato. Avances en configuracion de planilla de
gestiony control de la OIRS.

27 de febrero de 2026

Elaboracién conjunta de informe de postulacion e
a Convocatorla GOVTeCh SObre CIUdadeS o INFORME DESCRIPTIVO CANDIDATURA DIGITAL
inteligentes, dando a conocer los principales 1. Resumen Bjscutivo

El presente Informe Descriptive tiene como objetivo presentar las principales

avances que hemos tenido en la materia , los polfficas, programas y proyectos de fransformacién digital implementados por la

liustre  Municipalidad de Villa Alegre, en el marco de su estrategia de

elementos ya implementados y Operativos. modernizaicion del Estado y mejora de los servicios publicos.

I.IMUNICIPALIDAD DE VILLA ALEGRE

02 de marzo de 2026

Capacitacioén en uso de planilla de gestidon de la OIRS a funcionarios de Oficina de partes.
Junto con ello, se explica el procedimiento aplicable en cada caso y sus plazos. Se envié
material de respaldo.

Para: Cristian, Ruby ... Herramientas para procedimientos y monitoreo de OIRS - Estimados: Junto con salud... & 2m

03 de marzo de 2026

Evaluacién técnica del funcionamiento del médulo de contratos, donde se recogid
elementos necesarios a mejorar tanto en el ambito informatico, como de diseno de ciertas

1ar



clausulas del contrato de una manera que brinde mayor flexibilidad a las fechas de firma e
intervencion de los actores institucionales.

Para: Transformac. ... Resultados reunidn de evaluacion apartado de contratos - Estimado Pablo: Junto con... 3 mar

04 de marzo de 2026

Evaluacion del contenido de las clausulas de los contratos del personal a honorarios, en
reunion conjunta con asesoria juridica y Oficina de personal, donde se establecieron
lineamientos estratégicos sobre como proceder en futuras contrataciones y la
obligatoriedad de ciertas clausulas minimas.

05 de marzo de 2026

Andlisis de formulario de solicitudes en linea y determinacién de necesidades para
ajustarse a exigencias legales.

Para: Transformac. ... Solicita incorporacion de checkbox en solicitudes electrénicas - Estimado Pablo: Junt... & 5 mar

Elaboracion de informe de pre ) ]
. L. . ., DIAGNOSTICO PRELIMINAR SITUACION TD EN DIDECO
diagnostico de situacion DIDECO en Fuentes:

TD, con base en inStru mentOS - Reunién de coordinacién con Directora DIDECO el dia 19/02/2028.
a pllcad 0S en semanas ante riO res. Exposicion de plataforma GSL realizada por la funcionaria Lilian Arévalo.

- Portal de Transparencia.

1. Caracterizacion del departamento

Para: Claudia Pre-diagndstico DIDECO en relacién con TD - Estimada Sra. Claudia: Junto con salud... 5 mar

06 de marzo de 2026

Elaboracion de decreto que resuelve reclamos OIRS 26186 y 26406.

Decret 06/03/2026
262709 | 319 ecreto Acumuls Procedimientos y Acoge Reclamos N° 26186 y 26406. Dg_/zsj

Exento

09 de marzo de 2026

Apoyo en determinacién de forma de notificar decretos OIRS de manera transitoria.

Para: Ruby, Cristian ... Sobre notificacion Decreto que resuelve reclamo OIRS - Estimada Srta. Ruby: Junto c... 9 mar
Realizacion de propuestas de visualizacidon del expediente electrénico con base en
experiencias comparadas.

11 de marzo de 2026

Realizacién de decreto que busca validar la intervencién de la jefa de oficina de partes en
la elaboracion de microformas.

252899 253 Decreto Asigna T.uncwones de certificador(a) digital para elaboracién de microformas 11/03/2026
Exento en la Oficina de Partes 08:54
12 de marzo de 2026

Revision de SAl que requeria un decreto del afio 1980. Complementacién de respuesta.



262990 163 Oficio Responde SAI MU337T0002565, en conformidad a la Ley 20.285 2026-03-12 Q Ver
17:25:25

13 de marzo de 2026

Capacitacion a funcionarios del EXDAEM, respecto del uso de la plataforma de gestidn
documental.

Revisidon de archivo de personal afin de recopilar informacidn suficiente para responder SAl
de una manera que nos permita defender un eventual amparo.

Apoyo juridico en decreto designa funcionarios Lobby.

Decreto ACTUALIZA DESIGNACION SUJETOS PASIVOS LEY LOBBY 13/03/2026

263010 o Exento MUNICIPALIDAD DE VILLA ALEGRE 1012 S L
16 de marzo de 2026

Reunidén con director de obras y CTD para efectos de determinar prioridades y elementos
de accion especificos en su unidad.

Para: Claudia ... 3 Recibidos Resumen reunion DOM - Avances TD, DOMen linea - Reenvio informacion d... 16 mar
17 de marzo de 2026
Estructuracion de método de entrevista para levantamiento documental.

Javiera Campos Luna. Hoja de calculo compartida contigo: "FICHAS DE SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL™ - J. 17 mar

18 de marzo de 2026

Elaboraciéon de informaciéon de tramites DIDECO -subvenciones-, a fin de actualizar
catalogo de tramites en linea, solicitando su revisién y complementacién a unidad
competente.

Mesa de Ayuda Gobie. 2 Ticket N® 41975 - Solicito capacitacion en expediente electrénico - Estimada Viviam, J.. 18 mar
yo, Claud., Danie. 5 Informacion tramites "Postulacion a subvencion ordinariafextraordinaria” - Buenas tar.. & 18 mar
19 de marzo de 2026

Apoyo en usabilidad de la plataforma y analisis de necesidades de mejora conforme con
las normas técnicas de TD, derivando y/o solicitando mejoras al desarrollador.

Para: Transformac. ... 2 Recibidos Adjunto oficio de la unidad con error en la firma. - Estimado Pablo, junto co... & 19 mar

Para: Transformac. ... 3 Recibidos Confirmacion de Inscripcion capacitacion Pisee - Reenvio, hay que selecci... 19 mar

Para: Transformac. Solicitamos incorporar botdn orientacion de pagina - Estimado Pablo: Hola, mediante ... 19 mar
20 de marzo de 2026

Elaboracién de decreto de resolucion de reclamo OIRS N°26563, a fin de elevar esta
propuesta al Administrador municipaly seguir el procedimiento en lo pertinente.



Decret 19/03/2026
263261 © Eecr‘: © Resuelve reclamo N° 26563, de 26 de febrero de 2026 (OIRS) 12’14; Qver [yl
xento -

23 de marzo de 2026

Elaboracion de oficios que dan cumplimiento a parte del decreto de resolucién del reclamo
antes indicado.

Oficio 23/03/2026

263364 0 Institucional Remite antecedentes de su competencia, segun articulo 14 de la Ley 19.880. 1036
263363 | 0 Oficio Remite antecedentes de su competencia, segun articulo 14 de 1a Ley 19.880 23/03/2026 Qver @
Institucional 09:50

Anadlisis de procedimientos registrados en CPAT, detectando errores en que se identifico
actos aislados como procedimientos, por lo que se procedid a crear nuevos registros
comprensivos enfocados desde la perspectiva del concepto de procedimiento
administrativo y otras tramitaciones.
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24 de marzo de 2026
Participacién en reunién con DIDECO a fin de establecer |+ FICHA D8 SERIE Y SUBSEREDOCHEITAL

lineamientos para trabajo conjunto en materia de TD, a [Grcwrses eerms
(Constitucion de personas juridicas sin fines de

través del levantamiento de procesos y apoyo transversalen — fovsesme o

Acta constitutiva de |a organizacion
Némina e individualizacion de los asistentes a la

uso de plataformas. o sprbacis
SRR

Elaboracién de fichas de identificacion de series smsenes (o Cons
inscripcion en JSFL del el

documentales relacionadas con los procedimientos o nattom o o e s o

. . o ., Sepoaiados s Secn o cersicad oo

existentes, a fin de avanzar en el proceso de clasificacion == S

documental.

25 de marzo de 2026

Participacion en reunidon de coordinaciéon de TD, estableciendo acuerdos sobre prioridades
para el inmediato y corto plazo.

Trabajo conjunto de levantamiento de procedimientos y series documentales existentes en
Programa Red Local de Apoyos y Cuidados (DIDECO), mediante entrevista inicial en
presenciade la directoray segunda entrevista profunda en la oficina respectiva, analizando
de primera fuente los componentes del archivo documental. Levantamiento de
informacion en fichas de acceso compartido con profesional administradora publica.
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