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         I N F O R M E   D E   G E S T I Ó N 

PROGRAMA: Red Local de Apoyos y Cuidados.  

NOMBRE: Macarena Soto Morales 

CARGO: Coordinadora SSEE 

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN FECHA 

 

• Lectura de orientaciones técnicas  

• Participación en Reunión con encargada 

• Participación en Reunión de equipo 

 
Acta de reunión  

 

 

 
04 al 06 de 

febrero 

 

• Participación en reunión de coordinación  

• Realización de informe técnico 1 

• Realización especificaciones técnicas compra 
de pañales presupuesto municipal 

• Salida a terreno visita domiciliaria Loncomilla 
norte 

• Salida a terreno visita domiciliaria El naranjal 

• Participación reunión equipo SSEE 
 

 
Acta de visitas domiciliarias  
 Acta de reunión  

 

 
09 al 13 de 
febrero 

 

• Planificación terreno reevaluaciones  

• Salida a terreno visita domiciliaria Loncomilla 
norte, reevaluación  

• Gestión ingreso de pagos equipo SSEE 

• Participación en inauguración Centro 
Comunitario de Cuidados  

 
Acta de visitas domiciliarias  
 Acta de reunión  
Registro fotográfico 

 

 
16 al 20 de 
febrero 
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_____________________________________ 

Macarena Soto Morales 

  

• Participación en reunión de coordinación  

• Salida a terreno visita domiciliaria Lagunillas, 
reevaluación  

• Participación en reunión de asistencia técnica 

• Salida a terreno visita domiciliaria Loncomilla 
norte, firma plan de cuidados  

• Participación en feria organizada por la 
Fundación TEAPOYO 
 

Acta de visitas domiciliarias  
 Acta de reunión  
Plataforma 

 
 

23 al 27 de 
febrero 
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         I N F O R M E   D E   G E S T I Ó N 

PROGRAMA: Red Local de Apoyos y Cuidados.  
NOMBRE: Macarena Soto Morales 
CARGO: Coordinadora SSEE 
FECHA: Marzo 2026 

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACIÓN FECHA 

 

• Realización de los cursos: Introducción al 
Programa Red Local de Apoyos y 
Cuidados, Introducción al sistema de 
registro, Plan de cuidados.  

• Participación en reunión de coordinación  

• Realización visitas en terreno para 
evaluar a usuario de Pataguas 

• Realización visitas en terreno para 
evaluar a usuarios de Lagunillas 

• Participación en Reunión de equipo SSEE 

• Participación en capacitación ISL  

• Registro en plataforma  

 

 
Acta de reunión  
Plataforma 
Registro fotográfico 

 

 
02 al 06 de 

marzo 

 

• Participación en reunión de coordinación  

• Participación en celebración día de la 
mujer 

• Realización visita en terreno para firmar 
plan de cuidado a usuarios en Lagunillas 

• Realización visita en terreno para firmar 
plan de cuidado a usuarios en Pataguas 

• Realización visita en terreno para 
evaluación El Sauce 

 
Acta de reunión  
Registro fotográfico 
Plataforma 
 
 
 
 

 
09 al 13 de 
marzo 
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• Realización visita a terreno entrega de 
catre clínico monte grande  

• Participación reunión equipo SSEE 

• Registro en plataforma  

• Participación en autocuidado programa  

• Participación en feria de mujeres 
emprendedoras 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

• Participación en reunión de coordinación  

• Realización de especificaciones técnicas 
para la adquisición de pañales 

• Lectura Orientaciones técnicas 
Protocolos ante actuación caso 
complejos 

• Confección nómina de usuarios con 
necesidades de ayudas técnicas  

• Registro en plataforma  

• Participación reunión equipo SSEE 
 

 
Acta de reunión  
Plataforma 
Registro fotográfico 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
16 al 20 de 
marzo 

• Participación en reunión de coordinación  

• Registro en plataforma  

• Apoyo en gestión de pago profesionales 

• Realización visita en terreno a sector de 
La Loma de las Tortillas para realizar 
evaluación 

• Realización visita domiciliaria a Naranjal 
y Lagunillas  

Acta de reunión  
Plataforma 
Registro fotográfico 
 
 

23 al 27 de 
marzo 
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_______________________________ 

Macarena Soto Morales 

• Participación en reunión de Asistencia 
Técnica con contraparte ministerio  

• Participación en reunión de Mesa de 
acceso preferente Cesfam 

• Realización especificaciones técnicas 
compra ayudas técnicas usuarios 

• Participación reunión equipo SSEE 
 

 
 
 
 
 
 

• Participación en reunión de coordinación  

• Registro en plataforma  

• Planificación de visitas domiciliarias mes 
de abril  

• Realización especificaciones técnicas 
compra alimentación complementaria 
usuarios 

 
 

Acta de reunión  
Plataforma 
Registro fotográfico 

 

30 al 31 de 
marzo 


