
 
 
 
 
 

INFORME DE GESTIÓN 

 

Nombre profesional Tae Traslaviña Muñoz 

Mes  Enero 

 

A continuación, se presenta el resumen de actividades semanales del mes. 

 

SEMANA DEL 29 DE DICIEMBRE AL 2 DE ENERO 

Actividad Verificación 

Comunicación con familias para coordinar continuidad 
tras fiestas de fin de año y ajustar agendas. 

Archivo en oficina. 

Comunicación con familias inscritas durante el proceso 
de difusión para agendar sesión 0 con interesadas.  

Archivo en oficina.  

Creación de Google Forms para facilitar la toma de 
cuestionarios en entrevistas online (Cuestionario 
SDQ). 

https://docs.google.com/for 
ms/d/e/1FAIpQLScEqkz6lIl 
JcyBBmetpbgNikbjGw2rdd 
NCHeii1FmUT8BASg/viewf 
orm?usp=hea der  

Creación de Google Forms para facilitar la toma de 
cuestionarios en entrevistas online (Cuestionario 
DASS-21). 

https://docs.google.com/for 
ms/d/e/1FAIpQLSf-vnjbIh7 
D9OWzaOHM_LnhCy7UW 
NILCSUL4T412JtuYzO1Q/ 
vie wform?usp=header 

Creación de Google Forms para facilitar la toma de 
cuestionarios en entrevistas online (Cuestionario PS). 

https://docs.google.com/fo r 
ms/d/e/1FAIpQLSf2H4G 
bPUCKtf02-btUrPQZKWD 
UrElfYXnDov9dnrUEsMb 
e0A/viewform?usp=header 

SEMANA DEL 5 AL 9 DE ENERO 

Actividad Verificación 

Coordinación con Chris Cancino, trabajadora social de 
la Línea de Representación Jurídica Especializada “La 
niñez y adolescencia se defienden”, en la cual se 
realiza difusión del programa y coordinación respecto 
a un caso específico. 

Link de reunión:  
https://meet.google.com/vx 
k-vosw-sbz  

https://docs.google.com/for%20ms/d/e/1FAIpQLScEqkz6
https://docs.google.com/for%20ms/d/e/1FAIpQLScEqkz6
https://docs.google.com/for%20ms/d/e/1FAIpQLSf-vnjbIh7%20D9OWzaOHM_LnhCy7UW%20NILCSUL4T412JtuYzO1Q/
https://docs.google.com/for%20ms/d/e/1FAIpQLSf-vnjbIh7%20D9OWzaOHM_LnhCy7UW%20NILCSUL4T412JtuYzO1Q/
https://docs.google.com/for%20ms/d/e/1FAIpQLSf-vnjbIh7%20D9OWzaOHM_LnhCy7UW%20NILCSUL4T412JtuYzO1Q/
https://docs.google.com/for%20ms/d/e/1FAIpQLSf-vnjbIh7%20D9OWzaOHM_LnhCy7UW%20NILCSUL4T412JtuYzO1Q/
https://docs.google.com/fo%20r%20ms/d/e/1FAIpQLSf2H4G%20bPUCKtf02-btUrPQZKWD%20UrElfYXnDov9dnrUEsMb%20e0
https://docs.google.com/fo%20r%20ms/d/e/1FAIpQLSf2H4G%20bPUCKtf02-btUrPQZKWD%20UrElfYXnDov9dnrUEsMb%20e0
https://docs.google.com/fo%20r%20ms/d/e/1FAIpQLSf2H4G%20bPUCKtf02-btUrPQZKWD%20UrElfYXnDov9dnrUEsMb%20e0
https://docs.google.com/fo%20r%20ms/d/e/1FAIpQLSf2H4G%20bPUCKtf02-btUrPQZKWD%20UrElfYXnDov9dnrUEsMb%20e0
https://docs.google.com/fo%20r%20ms/d/e/1FAIpQLSf2H4G%20bPUCKtf02-btUrPQZKWD%20UrElfYXnDov9dnrUEsMb%20e0
https://meet.google.com/vx


 
 
 
 
 

Sesión N°4 del Taller 2 Triple P Grupal 0 – 12 años, en 
la cual se abordan las siguientes temáticas: 

• Consejos para la supervivencia escolar, 

• Situaciones de alto riesgo y; 

• Actividades planificadas y diseño de rutina de 
actividades planificadas. 

Lista de verificación de 
sesión N°4. 

Sesión N°5 del Taller 1 Tiple P Grupal 0 – 12 años. 
Esta sesión corresponde a la primera sesión individual, 
en la cual se abordó: 

• Revisión y análisis de cuestionarios de entrada. 

• Tareas de la sesión anterior. 

• Inquietudes personales de la usuaria.  

Lista de verificación de la 
sesión N°5, la cual contiene 
información confidencial de 
la intervención y se reserva a 
los archivadores de la 
oficina.  

Reunión de coordinación con contraparte municipal 
Yassna Puentes, en la cual se consideraron 
estrategias para la difusión y captura de usuarias, 
implementación de espacio infantil, entre otros.  

Acta de coordinación. 

Reunión con profesionales de la Oficina Local de la 
Niñez, para abordar derivación de casos y escuela de 
verano. 

Acta de coordinación. 

Cotización de material didáctico para espacio infantil. Cotización juguetes. 

Coordinación con Dante Valdés, encargado de 
comunicaciones, para evaluar difusión en redes 
sociales y gestionar logística para grabación con 
usuaria el día 09 de enero. 

Acta de coordinación. 

Entrevista de ingreso (sesión 0) a programa para caso 
derivado. Caso ingresado a Nivel 3: Atención primaria 
0 – 12 años.  

Ficha de registro de 
información de la familia, 
cuestionarios FIADI y FBQ, 
los cuales son confidenciales 
y se reservan a las 
dependencias de la oficina.  

Reunión de asistencia técnica de acción ante casos 
complejos realizada por Sabrina Canales y Christoffer 
Reyes, de la seremi del subsistema Chile Crece Más. 

Link de reunión:  
https://teams.microsoft.com 
/l/meetup-join/19%3ameetin 
gZDRkNjllZmYtZGUyNC00 
ODJkLTg3OWUtMzUzOGE 
4MDRjMDU4%40thread.v2 
/0?context=%7b%22Tid%2 
2%3a%2256502b94-1601-4 
404-b358-c1d60258a69c% 
22%2c%22Oid%22%3a%2 
21233498a-e069-4f9c-9560 -
ef339113c0f3%22%7d 



 
 
 
 
 

Grabación de video testimonial a usuaria para 
promoción del programa. 

Video que será publicado en 
redes sociales.  

SEMANA DEL 12 AL 16 DE ENERO 

Actividad Verificación 

Reunión Grupal de Apoyo a la Implementación para 
comunas nuevas, con consultor de implementación, 
César Aranda Araya. 

Link de reunión:  
https://us06web.zoom.us/j/8 
4694075857?pwd=LgI1LhV 
agi2uije1kSbdtQYPaWyEe 
D.1 

Contacto con AFT-PF Tremún para ofrecer y coordinar 
fechas para seminarios en su institución. 

Correo electrónico. 

Sesión N°4 de Triple P Grupal de recuperación para 
usuaria (GH) que no pudo asistir previamente, en la 
cual se abordan las siguientes temáticas: 

• Consejos para la supervivencia escolar, 

• Situaciones de alto riesgo y; 

• Actividades planificadas y diseño de rutina de 
actividades planificadas.   

Lista de verificación de la 
sesión N°4. 

Cotización de implementos de mobiliario para espacio 
infantil de oficina.  

Cotización.  

Asistencia a reunión técnica convocada por la 
Encargada Regional del Subsistema Chile Crece 
Contigo, Sabrina Canales Flores, en la cual se 
especifican los procedimientos para enrolamiento 
temporal de niños y niñas migrantes. 

https://teams.microsoft.com 
/l/meetup-join/19%3ameetin 
g_MTYzNTQ4NjktZjFhZi00O 
WIwLWIzYTMtMmExOWI2N 
2I4MmE3%40thread.v2/0?co 
ntext=%7b%22Tid%22%3a% 
2256502b94-1601-4404-b35 
8-c1d60258a69c%22%2c%2 
2Oid%22%3a%22c3b19205 
-d5b9-46b6-a819-1544264b 
5 76e%22%7d 

Sesión N°5 del Taller 2 Tiple P Grupal 0 – 12 años 
(PL). Esta sesión corresponde a la primera sesión 
individual, en la cual se abordó: 

• Revisión y análisis de cuestionarios de entrada. 

• Tareas de la sesión anterior. 

• Inquietudes personales de la usuaria. 

Lista de verificación de la 
sesión N°5, la cual contiene 
información confidencial de 
la intervención y se reserva a 
los archivadores de la 
oficina. 

Reunión de coordinación con contraparte municipal 
Sra. Yassna Puentes para evaluar difusión y coordinar 
con otros programas del municipio. 

Acta de coordinación. 

https://us06web.zoom.us/j/8%204694075857?pwd=LgI1LhV%20agi2uije1kSbdtQYPaWyEe%20D.1
https://us06web.zoom.us/j/8%204694075857?pwd=LgI1LhV%20agi2uije1kSbdtQYPaWyEe%20D.1
https://us06web.zoom.us/j/8%204694075857?pwd=LgI1LhV%20agi2uije1kSbdtQYPaWyEe%20D.1
https://us06web.zoom.us/j/8%204694075857?pwd=LgI1LhV%20agi2uije1kSbdtQYPaWyEe%20D.1
https://teams.microsoft.com/


 
 
 
 
 

Sesión de Apoyo a la Implementación del programa 
para la comuna de Villa Alegre con consultor de 
implementación Triple P, César Aranda Araya. 

Link de reunión:  
https://us06web.zoom.us/j/8 
4694075857?pwd=LgI1LhVa 
gi2uije1kSbdtQYPaWyEe 
D.1 

Sesión de Apoyo entre Colegas (SAC) Triple P. 

Link de reunión: 
https://us06web.zoom.us/j/8 
1460959808?pwd=0v9Uj3H 
bQ7bikk64ld1b5Vb5vSVxNt 
.1&from=addon 

Reunión colaborativa con Coordinador del Programa 
de Apoyo a la Crianza de la comuna de San Rafael 
para intercambiar ideas y acciones posibles para la 
ejecución del programa en la temporada estival.  

Link de reunión: 
https://meet.google.com/gnd-
isca-jbp  

Coordinación con Oficina Municipal de Información 
Laboral (OMIL) para exponer el programa y 
presentarlo como oferta a las empresas.  

Acta de coordinación.  

SEMANA DEL 19 AL 23 DE ENERO 

Actividad Verificación 

Cotización de implementos para espacio infantil en 
tiendas de San Javier. 

Cotizaciones.  

Difusión del Programa al Programa Habitabilidad y al 
Programa de Apoyo Social a la Salud Alimentaria. 

Acta de difusión  

Difusión del Programa con coordinadoras del 
Programa Jefas de Hogar. 

Acta de difusión  

Creación cuestionario de inscripción para contacto 
Triple P  

Link de formulario:  
https://docs.google.com/for 
ms/d/e/1FAIpQLSfFhVHPB 
Nfod_o_ZuqoXpEsqXnI8c0 
MRMvBjtqbe_-ogmlDBg/vie 
wform ?usp=publish-editor 

Participación en Reunión de la Comisión para la 
Promoción de los Derechos de la niñez y 
adolescencia, en la cual se abordó la situación a nivel 
comunal y lo que se puede realizar dentro de cada 
programa en pos de los derechos de NNA.  

Lista de asistencia firmada. 

Creación de folleto informativo solicitado por la Oficina 
Municipal de Información Laboral (OMIL), para 
presentar en empresas y ofrecer el Programa. 

Folleto. 

https://us06web.zoom.us/j/8%204694075857?pwd=LgI1LhVa%20gi2uije1kSbdtQYPaWyEe%20D.1
https://us06web.zoom.us/j/8%204694075857?pwd=LgI1LhVa%20gi2uije1kSbdtQYPaWyEe%20D.1
https://us06web.zoom.us/j/8%204694075857?pwd=LgI1LhVa%20gi2uije1kSbdtQYPaWyEe%20D.1
https://us06web.zoom.us/j/8%204694075857?pwd=LgI1LhVa%20gi2uije1kSbdtQYPaWyEe%20D.1
https://us06web.zoom.us/j/8%201460959808?pwd=0v9Uj3H%20bQ7bikk64ld1b5Vb5vSVxNt%20.1&from=addon
https://us06web.zoom.us/j/8%201460959808?pwd=0v9Uj3H%20bQ7bikk64ld1b5Vb5vSVxNt%20.1&from=addon
https://us06web.zoom.us/j/8%201460959808?pwd=0v9Uj3H%20bQ7bikk64ld1b5Vb5vSVxNt%20.1&from=addon
https://us06web.zoom.us/j/8%201460959808?pwd=0v9Uj3H%20bQ7bikk64ld1b5Vb5vSVxNt%20.1&from=addon
https://meet.google.com/gnd-isca-jbp
https://meet.google.com/gnd-isca-jbp
https://docs.google.com/for%20ms/d/e/1FAIpQLSfFhVHPB%20Nfod_o_ZuqoXpEsqXnI8c0
https://docs.google.com/for%20ms/d/e/1FAIpQLSfFhVHPB%20Nfod_o_ZuqoXpEsqXnI8c0
https://docs.google.com/for%20ms/d/e/1FAIpQLSfFhVHPB%20Nfod_o_ZuqoXpEsqXnI8c0


 
 
 
 
 

Participación en central de acopio municipal para 
reunir artículos de primera necesidad que van en 
ayuda a las personas damnificadas por los incendios 
en el sur del país. 

 

Orden y embalaje de mobiliario de la oficina para 
traslado a dependencias ubicadas en Avenida 
Francisco Antonio Encina #540. 

 

Orden, limpieza e instalación de mobiliario en las 
nuevas dependencias del Programa, ubicada en 
Avenida Francisco Antonio Encina #540, oficina N°11. 

 

 

 

 

 

_________________________________ 

TAE TRASLAVIÑA MUÑOZ 

 

 
 

  
 


