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“Informe de Gestion- Registro Mensual de
Actividades”.

Datos Personales

Nombre Completo: Maria José Veragara Castro

Establecimiento: Cesfam Jorge del Campo Amaro

Unidad-Programa-Convenio: Sala de rehabilitacién ( RBC)

Descripcion de Actividades

Fecha semana a reportar: 01-10-2025 a 03-10-2025

¢ Coordinacion de agendas de profesionales (otorgamiento de horas, cancelacion de
cupos de usuarios egresados por abandono).

e Retiro y entrega de fichas clinicas.

e Recepcién de usuarios.

e Control de signos vitales de usuarios.

e Aplicacion de pauta de seguridad en ingreso de usuarios.

¢ Control de asistencia de usuarios a sala.

» Rescate y contacto telefénico de usuarios.

e Coordinacion de horas con postas y CECOSF lo que involucra el manejo de archivo
Excel en plataforma drive.

e Revision de insumos de aseo, higiene y clinicos con posterior solicitud de los mismos a
bodegas correspondientes.

e Limpieza de insumos clinicos (electrodos y desinfeccion de superficies).

Fecha semana a reportar: 06-10-2025 a 10-10-2025

e Coordinacién de agendas de profesionales (otorgamiento de horas, cancelacion de
cupos de usuarios egresados por abandono).

e Retiro y entrega de fichas clinicas.

e Recepcion de usuarios.

e Control de signos vitales de usuarios.

e Aplicacion de pauta de seguridad en ingreso de usuarios.

e Control de asistencia de usuarios a sala.

e Rescate y contacto telefénico de usuarios.

e Coordinacién de horas con postas y CECOSF lo que involucra el manejo de archivo
Excel en plataforma drive.

» Revision de insumos de aseo, higiene y clinicos con posterior solicitud de los mismos a
bodegas correspondientes.

e Limpieza de insumos clinicos (electrodos y desinfeccion de superficies).
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Fecha semana a reportar: 13-10-2025 a 17-10-2025

e Coordinacion de agendas de profesionales (otorgamiento de horas, cancelacion de
cupos de usuarios egresados por abandono).

e Retiro y entrega de fichas clinicas.

e Recepcion de usuarios.

e Control de signos vitales de usuarios.

* Aplicacién de pauta de seguridad en ingreso de usuarios.

¢ Control de asistencia de usuarios a sala.

e Rescate y contacto telefonico de usuarios.

» Coordinacion de horas con postas y CECOSF lo que involucra el manejo de archivo
Excel en plataforma drive.

* Revision de insumos de aseo, higiene y clinicos con posterior solicitud de los mismos a
bodegas correspondientes.

e Limpieza de insumos clinicos (electrodos y desinfeccién de superficies).

Fecha semana a reportar: 20-10-2025 a 24-10-2025

» Coordinacion de agendas de profesionales (otorgamiento de horas, cancelacion de
cupos de usuarios egresados por abandono).

e Retiro y entrega de fichas clinicas.

e Recepcidn de usuarios.

e Control de signos vitales de usuarios.

e Aplicacion de pauta de seguridad en ingreso de usuarios.

e Control de asistencia de usuarios a sala.

» Rescate y contacto telefénico de usuarios.

» Coordinacion de horas con postas y CECOSF lo que involucra el manejo de archivo
Excel en plataforma drive.

» Revision de insumos de aseo, higiene y clinicos con posterior solicitud de los mismos a
bodegas correspondientes.

* Limpieza de insumos clinicos (electrodos y desinfeccion de superficies).
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Fecha semana a reportar: 27-10-2025 a 30-10-2025 (31-10-25 FERIADO)

e Coordinacion de agendas de profesionales (otorgamiento de horas, cancelacion de
cupos de usuarios egresados por abandono).

 Retiro y entrega de fichas clinicas.

e Recepcién de usuarios.

» Control de signos vitales de usuarios.

e Aplicacién de pauta de seguridad en ingreso de usuarios.

e Control de asistencia de usuarios a sala.

» Rescate y contacto telefénico de usuarios.

» Coordinacion de horas con postas y CECOSF lo que involucra el manejo de archivo
Excel en plataforma drive.

* Revision de insumos de aseo, higiene y clinicos con posterior solicitud de los mismos a
bodegas correspondientes.

e Limpieza de insumos clinicos (electrodos y desinfeccion de superficies).




