
 
 
 
 
 

INFORME DE GESTIÓN 

 

Nombre profesional Tae Traslaviña Muñoz 

Mes  Diciembre 

 

A continuación, se presenta el resumen de actividades semanales del mes. 

 

SEMANA DEL 20 AL 21 DE NOVIEMBRE 

Actividad Verificación 

Entrevista de ingreso (sesión 0) a programa. Caso 
ingresado a Triple P Atención Individual Breve. 

Ficha de registro de 
información de la familia, 
cuestionarios FIADI y FBQ, 
los cuales son 
confidenciales y se reservan 
a las dependencias de la 
oficina. 

Sesión N° 1 del Taller Triple P Grupal 0 – 12 años para 
las usuarias que debieron ausentarse a esta sesión, en 
esta sesión se abordaron los principios de la 
parentalidad positiva, el por qué los niños y niñas se 
comportan como lo hacen y se establecieron metas de 
trabajo. 

Lista de verificación de 
Sesión 1 

Confección de cartel del derecho que le correspondió al 
programa para participación en “Feria de los Derechos 
de los niños, niñas y adolescentes” organizada por la 
Oficina Local de la Niñez. 

Cartel visualizado en feria. 

Reunión de coordinación con el encargado de 
comunicaciones, Dante Valdés, para planificar la 
promoción del programa en Redes Sociales. 

Acta de coordinación. 

Participación como Programa en stand en la “Feria de 
los derechos de los niños, niñas y adolescentes” 
organizada por la Oficina Local de la Niñez. 

Diploma de participación. 

SEMANA DEL 24 AL 28 DE NOVIEMBRE 

Actividad Verificación 

Difusión del programa en Liceo Francisco Antonio 
Encina. 

Acta de difusión. 



 
 
 
 
 

Sesión N°2 del Taller Triple P Grupal 0 – 12 años, en la 
cual se abordan estrategias para:  

• Desarrollar una relación positiva con los niños y 
niñas 

• Motivar la buena conducta y; 

• Enseñar nuevas habilidades y conductas. 

Lista de verificación la 
Sesión 2  

Envío de paquete promocional a los centros educativos: 
Jardín Infantil Villalegría y Liceo Francisco Antonio 
Encina Armanet.  

Correos electrónicos 
enviado a los distintos 
profesionales de los 
establecimientos. 

Sesión N° 2 del Taller Triple P Grupal 0 – 12 años para 
las usuarias que debieron ausentarse a esta sesión. Los 
temas abordados son: 

• Desarrollar una relación positiva con los niños y 
niñas 

• Motivar la buena conducta y; 

• Enseñar nuevas habilidades y conductas. 

Lista de verificación de la 
Sesión 2 

Participación en “Feria laboral y vocacional” organizada 
por la Oficina Municipal de Intermediación Laboral 
(OMIL). 

Fotos subidas al Instagram y 
Facebook municipal.  

Entrevista de ingreso (sesión 0) a programa para caso 
derivado. Caso ingresado a Taller Triple P Grupal 0 – 12 
años. 

Ficha de registro de 
información de la familia, 
cuestionarios FIADI, FBQ, 
PS, DASS21, PTC y SDQ, 
los cuales son 
confidenciales y se reservan 
a las dependencias de la 
oficina. 

SEMANA DEL 1 AL 5 DE DICIEMBRE 

Actividad Verificación 

Sesión de Apoyo entre Colegas (SAC) Triple P. 

Link de reunión: 
https://us06web.zoom.us/j/8 
2560380405?pwd=bbVDKv 
6nKp2tYNVzWRK8m50Fay 
NnA Z.1 

Reunión Grupal de Apoyo a la Implementación para 
comunas nuevas, con consultor de implementación, 
César Aranda Araya. 

Link de reunión: 
https://us06web.zoom.us/j/8 
4162473459?pwd=1J0uFyjr 
SgewOF99JKfxa1aJJYz0Kr 
.1#success  

https://us06web.zoom.us/j/8%202560380405?pwd=bbVDKv%206nKp2tYNVzWRK8m50Fay%20NnA%20Z.1
https://us06web.zoom.us/j/8%202560380405?pwd=bbVDKv%206nKp2tYNVzWRK8m50Fay%20NnA%20Z.1
https://us06web.zoom.us/j/8%202560380405?pwd=bbVDKv%206nKp2tYNVzWRK8m50Fay%20NnA%20Z.1
https://us06web.zoom.us/j/8%202560380405?pwd=bbVDKv%206nKp2tYNVzWRK8m50Fay%20NnA%20Z.1
https://us06web.zoom.us/j/8


 
 
 
 
 

Coordinación de las integrantes del programa para 
planificar estrategia comunicacional y material 
audiovisual a utilizar en difusión para Madres, Padres y 
Cuidadores, la cual se utilizará en primera instancia en 
Escuela de Lenguaje Las Nieves. 

Acta de coordinación  

Coordinación para evaluar casos a considerar con OLN 
y para organizar la difusión a MPC de la escuela las 
Nieves 

Acta de coordinación. 

Creación de tríptico de difusión exclusivo para Madres, 
Padres y Cuidadores. 

Tríptico. 

Creación de ficha para ser contactado/a por el Programa 
de Apoyo a la Crianza - Triple P. 

Ficha para contacto. 

Difusión del programa para Madres, Padres y 
Cuidadores de la Escuela de Lenguaje Las Nieves. 

Ficha para contacto, la cual 
contiene información 
confidencial y se reserva a 
las dependencias de la 
oficina. 

Difusión del programa para Madres, Padres y 
Cuidadores de la Escuela de Lenguaje Las Nieves. 

Ficha para contacto, la cual 
contiene información 
confidencial y se reserva a 
las dependencias de la 
oficina. 

Sesión N°1 del Taller 2 Triple P Grupal 0 – 12 años, en 
el cual se abordaron los principios de la parentalidad 
positiva, el por qué los niños y niñas se comportan como 
lo hacen y se establecieron metas de trabajo. 

Lista de verificación de 
Sesión N°1 

SEMANA DEL 9 AL 12 DE DICIEMBRE 

Actividad Verificación 

Entrevista de ingreso (sesión 0) a programa para caso 
recibido por demanda espontánea. Caso ingresado a 
Taller Triple P Grupal 0 – 12 años. 

Ficha de registro de 
información de la familia, 
cuestionarios FIADI, PTC y 
FBQ, los cuales son 
confidenciales y se reservan 
a las dependencias de la 
oficina. 

Coordinación con Oficina Local de la Niñez para informar 
respecto a un caso y evaluar pasos a seguir. 

Acta de coordinación. 

Ingreso de usuarias de Taller Grupal 2 a plataforma 
ASRA y envío de “Guía de Supervivencia para Padres y 
Madres”. 

Informe generado por 
plataforma. 



 
 
 
 
 

Creación de informe de intervención de caso derivado y 
su posterior envío a la Oficina Local de la Niñe, quien 
realizó la derivación. 

Envío de correo electrónico 

Sesión N°3 del Taller 1 Triple P Grupal 0 – 12 años, en 
la cual se abordaron 7 estrategias diferentes para 
manejar la mala conducta. 

Lista de verificación de 
sesión N°3. 

Sesión de Apoyo a la Implementación del programa para 
la comuna de Villa Alegre con consultor de 
implementación Triple P, César Aranda Araya. 

Link de reunión:                        q  
https://us06web.zoom.us/j/3 
637810611  

Sesión N°2 del Taller Triple P Grupal 0 – 12 años, en la 
cual se abordan estrategias para:  

• Desarrollar una relación positiva con los niños y 
niñas 

• Motivar la buena conducta y; 

• Enseñar nuevas habilidades y conductas. 

Lista de verificación de 
sesión N°2. 

SEMANA DEL 15 AL 19 DE DICIEMBRE 

Actividad Verificación 

Coordinación sobre la planificación del mes de diciembre 
por parte de las ejecutoras del Programa. 

Acta de coordinación. 

Entrevista de ingreso (sesión 0) a programa para caso 
recibido por demanda espontánea. Dependiendo de la 
intensidad que requiera la familia será el Nivel que se le 
designará. 

Ficha de registro de 
información de la familia, 
cuestionarios FIADI y FBQ, 
los cuales son 
confidenciales y se reservan 
a las dependencias de la 
oficina. 

Sesión N°4 del Taller 1 Triple P Grupal 0 – 12 años, en 
la cual se abordan las siguientes temáticas: 

• Consejos para la supervivencia escolar, 

• Situaciones de alto riesgo y; 

• Actividades planificadas y diseño de rutina de 
actividades planificadas.  

Lista de verificación de 
sesión N°4. 

Asistencia a Mesa de Articulación Intersectorial Comunal 
convocada por Oficina Local de la Niñez en las 
dependencias del Museo Histórico de Villa Alegre. 

Firma en lista de asistencia 
de la reunión. 

Sesión N°3 del Taller 2 Triple P Grupal 0 – 12 años, en 
la cual se abordaron 7 estrategias diferentes para 
manejar la mala conducta. 

Lista de verificación de 
sesión N°3. 

https://us06web.zoom.us/j/3%20637810611
https://us06web.zoom.us/j/3%20637810611


 
 
 
 
 

SEMANA DEL 22 AL 24 DE DICIEMBRE 

Actividad Verificación 

Reunión de coordinación con contraparte municipal, 
Yasna Puentes Vergara, para ver los detalles de la 
implementación del Programa.  

Acta de coordinación. 

Sesión N°4 del Taller 2 Triple P Grupal 0 – 12 años, en 
la cual se abordan las siguientes temáticas: 

• Consejos para la supervivencia escolar, 

• Situaciones de alto riesgo y; 

• Actividades planificadas y diseño de rutina de 
actividades planificadas. 

Lista de verificación de 
sesión N°4. 

Sesión N°5 con usuarias del Taller Grupal 1, la cual se 
lleva a cabo de forma individual, a través de llamada 
telefónica. 

Lista de verificación de 
sesión N°5. 

Comunicación con familias para coordinar continuidad 
tras fiestas de fin de año y ajustar agendas. 

Archivo en oficina. 

Revisión del estado de la difusión digital del programa y 
publicaciones pendientes.  

Evidencia en redes sociales. 

 

 

 

 

_________________________________ 

TAE TRASLAVIÑA MUÑOZ 


