
                                                                          
 
 
 
                               

 

 

        Informe de Gestión Mensual / 

Programa: Estrategia de Desarrollo Local Inclusivo, EDLI  

Nombre: Guillermo Valenzuela Rivera. 

Fecha: DICIEMBRE 2025 

ACTIVIDAD VERIFICADOR FECHA 
Semana 1 
 
➔ Solicitud de permiso. 
 
 

 

 

● Coordinación vía 
WhatsApp. 
 
●Autorización por correo 
electrónico.  

 

 
 

01-12-2025 

Semana 2 
 
➔ Gestión diaria de confirmación de agenda y 
contacto con usuarios que no asisten a sesión. 
 
➔ Se imprimen documentos administrativos 
de uso constante en la sala (certificados de 
atención, plan de intervención).  
  
➔ Atención de 21/23 usuarios registrados en la 
agenda desde el martes a jueves. Además de 3 
usuarios en el taller. 2 usuarios no asisten. 
Quedan programados 6 usuarios para el 
viernes 12. No quedan cupos disponibles en 
agenda. 
Se bloquea agenda lunes 08 de diciembre por 
ser feriado. 
 

 

 

● Registro de agenda en 
documento digital. 
 

● Correos electrónicos. 
 
● Coordinación vía 
WhatsApp. 
 
 
 
 

 
 

08-12-2025 

Semana 3 
 
➔ Se programa la atención de 33 usuarios en 
sala RBC infantil; no quedan cupos disponibles 
en agenda. Además, está programado taller 
grupal con 3 usuarios.  
 
➔Gestión diaria de confirmación de agenda y 
contacto con usuarios que no asisten a sesión. 
 
 
➔ Se solicita respuesta de perfil sensorial 
pendiente a madre de usuario.  
 
 

 

 

● Coordinación vía 
WhatsApp. 
 
● Registro de agenda en 
documento digital. 
 
● Coordinación vía correo 
electrónico. 
 
 
 
 
 

 
 

15-12-2025 



                                                                          
 
 
 
                               

 

 

 
 
 
Semana 4 
 
➔ Se programa la atención de 33 usuarios en 
sala RBC infantil; no quedan cupos disponibles 
en agenda. Además, está programado taller 
grupal con 3 usuarios.  
 
➔Gestión diaria de confirmación de agenda y 
contacto con usuarios que no asisten a sesión. 
 
➔Se realiza evaluación de perfil sensorial a 
padres de usuarios pendiente de responder. 
 
 
 

 

 

● Coordinación vía 
WhatsApp. 
 
● Registro de agenda en 
documento digital. 
 
● Coordinación vía correo 
electrónico. 

 
 

 
 

22-12-2025 

Semana 5 
 
➔ Se programa la atención de 33 usuarios en 
sala RBC infantil; no quedan cupos disponibles 
en agenda. Además, está programado taller 
grupal con 3 usuarios.  
 

➔Gestión diaria de confirmación de agenda y 
contacto con usuarios que no asisten a sesión. 
 

➔Se realiza recisión de casos y análisis de 
objetivos planteados a principio de año por 
término de año. 
 
 

 

 

● Coordinación vía 
WhatsApp. 
 
● Registro de agenda en 
documento digital. 
 
● Coordinación vía correo 
electrónico. 
 

 
 

 
 

29-12-2025 

 

 

 
 
 
 
 
 
                             

  Guillermo Valenzuela Rivera 
  Kinesiólogo Sala RBC Infantil 


