REPUBLICA DE CHILE
PROVINCIA DE LINARES
MUNICIPALIDAD DE VILLA ALEGRE

VIILLA ALEGRE

INFORME DE ACTIVIDADES PROFESIONALES OFICINA LOCAL DE LA

NINEZ
Nombre Erica Rios Moya
Comuna Villa Alegre
Programa que financia Oficina local de la nifiez
Horas contratadas por programa 22 horas
Cargo que ocupa Coordinadora Oficina Local de la Nifiez
Mes del informe Diciembre 2025

ACTIVIDAD

MEDIO DE
VERIFICACION

FECHA

Atencién de publico

Envio y recepcién de correos electrénicos con
distintos profesionales de la comuna y a nivel
provincial.

Revisidn de informacion en Plataforma de nifiez.
Reunidn de Equipo

Trabajo administrativo

Anailisis de caso y directrices a seguir para ia
intervencion con salud y educacion.

Revisién de derivaciones recibidas de
establecimientos educacionales y departamento de
salud.

Reunidn con Dideco para revisar actividades
planificadas para el mes de diciembre.

Supervision de asistente técnico de Seremia de
desarrollo Social y Familia Regional.

Visita domiciliaria por seguimiento vital a familia por
instruccion de Tribunal.

Segundo taller de capacitacion de los NNA del CCC
Elaboracidn y presentacion de plan de trabajo 2025
en plataforma Centro de Recursos.

Registro personal
Correos electronicos
Plataforma GSL
Plataforma nifiez
Correo electronico

Semana 01 de
Diciembre 2025.

Reunion de equipo
Derivaciones a gestores de casos llegados de salud
Ingreso a plataforma GSL/Nifiez para derivaciones

Registro personal
Correos electrénicos

Semana 02 de
Diciembre 2025
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Envio y recepcién de correos electrénicos con
distintos profesionales de la comuna y a nivel
provincial.

Derivacién por plataforma a gestores de casos
proveniente de otras comunas.

Trabajo administrativo (solicitud de ordenes de
compras).

Ceremonia de cierre de capacitacion a NNA del Consejo
Consultivo Comunal

Reunién con nuevo Encargado de Seguridad Publica para
acordar lineamientos de trabajo colaborativo con nuestra
oficina.

Capacitacion uso plataforma SIGEC 2.0 - CCTT 2025

Invitacién reunién on
line

Plataforma GSL
Plataforma SIGEC
Correos electrénicos

Reunién de equipo

Atencidn de publico

Envio y recepcion de correos electrénicos con
distintos profesionales de la comuna y a nivel
provincial.

Asignacion a gestores de casos de los seguimientos
derivados a OLN del Tribunal de Letras de San Javier.
Elaboraciéon de segundo Informe Técnico de
intervencién desarrollada.

Revisiobn de documentos para ser enviados a
Diagndstico Clinico Especializado (DCE)

Participaciéon en reunion de mesa de actores del
Programa Pequefias Localidades

Preparacién de reuniéon mensual OLN

Reunion mensual intersectorial con la red/OLN
Eiaboracion de solicitudes de ordenes de compra
para cierre de proceso 2025.

Ceremonia de cierre de capacitacion a NNA del
Consejo Consultivo Comunal

Registro personal
Correos electrénicos.
Plataforma GSL
Plataforma SIGEC
Invitacion a reunién
Acta de la reunidén
Registro fotografico

Semana 03 de
Diciembre 2025

Reunién de equipo

Trabajo administrativo

Registro de informacidn en plataforma TRELLO
Revision plan de trabajo 2025

Realizacion de visitas domiciliarias por seguimientos
vitales derivados por Tribunal de Letras con
competencia en Familia de san Javier.

Correos electrénicos.
Plataforma GSL
Registro
personal/TRELLO

Semana 04 de
Diciembre 2025
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Erica Rios Moya
Asistente Social

Oficina Local de ia Nifiez
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