REPUBLICA DE CHILE
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1. MUNICIPALIDAD DE VILLA ALEGRE
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VILLA
ALEGRE

PROGRAMA: UNIDAD DE FOMENTO PRODUCTIVO.
NOMBRE: CONSUELO PENAILILLO RIVERA.

INFORME DE GESTION

CARGO: APOYO ADMINISTRATIVO DEL PROGRAMA FOMENTO PRODUCTIVO.

ACTIVIDAD MEDIO DE FECHA
VERIFICACION

Elaboraciéon de los documentos de pago correspondientes al | Documentos Diciembre

funcionamiento de la oficina, incluyendo servicios basicos y arriendo 2025

del espacio municipal

Se brindé apoyo directo a la Oficina de la Juventud, colaborando en| Fotografias Diciembre

actividades. Testimonial 2025

Se realizo una revision y actualizaciéon de la base de datos de usuarios | Registro digital Diciembre

del programa Fomento Productivo, para mejorar la organizacion de la 2025

informacién y facilitando futuros procesos de contacto y seguimiento.

Se brindd atencién personalizada a usuarias y usuarios del programa | bitacora registro de | Diciembre

orientdndolos en consultas relacionadas con fondos concursables, | usuarios 2025

asesoria para emprendimientos y actualizacién de informacién

Se realizaron tareas administrativas en apoyo del Programa de | Archivosy Diciembre

Fomento Productivo. Como la organizacion de documentacién, | documentos 2025

actualizacion de carpetas de usuarios, coordinacién interna y apoyo en

la planificacion de actividades.

Se colaboro en la inauguracién de la Feria Navidena. Testimonial Diciembre
2025

Consuelo Penailillo Rivera




