
 
 
 
 
 

INFORME DE GESTIÓN 

 

Nombre profesional Tae Traslaviña Muñoz 

Mes  Noviembre 

 

A continuación, se presenta el resumen de actividades semanales del mes. 

 

SEMANA DEL 22 AL 24 DE OCTUBRE 

Actividad Verificación 

Organización logística para difusión del programa en 
escuelas de la comuna y creación de acta de Registro 
de difusión del programa para utilizarla en las mismas.  

Acta de registro de difusión. 

Confección de folleto para difusión del programa en 
escuelas. 

Folleto Programa Apoyo a la 
Crianza y Competencias 
Parentales – Triple P  

Difusión del programa en los Centros Educativos: 
Escuela Hernán Lobos Arias (Certenejas), Escuela 
Profesor Ramón Leiva Narváez (Esperanza), Escuela 
Alfredo Noguera Prieto (Peñuelas) y Escuela Alcalde 
Orlando Rodríguez del Campo (Lagunillas). 

Acta de difusión del 
programa en cada uno de los 
establecimientos. 

Difusión Triple P en Programa de Acompañamiento 
Familiar Territorial, Prevención Focalizada Tremün 
(AFT-PF) de San Javier. 

Acta de difusión del 
programa en el centro. 

Envío de paquete promocional del programa y fichas de 
derivación a los Centros Educativos y AFT-PF Tremün. 

Correos electrónicos. 

SEMANA DEL 27 AL 30 DE OCTUBRE 

Actividad Verificación 

Entrevista de ingreso (sesión 0) a programa para caso 
derivado. Caso ingresado a Taller Triple P Grupal 0 – 12 
años. 

Ficha de registro de 
información de la familia, 
cuestionarios FIADI y FBQ, 
los cuales son confidenciales 
y se reservan a las 
dependencias de la oficina.  

Creación de formulario de inscripción para taller de 
Triple P Grupal 0 – 10 años. 

Link del formulario:  
https://docs.google.com/for 
ms/d/1La7WWOF9_qH0TA 
lBul_CpkHrXU6-3KReEDX 

https://docs.google.com/


 
 
 
 
 

yzjBTJM/edit?usp=forms_h 
o me&ouid=100184433220 
4166 92913&ths =true 

Sesión 0 para traspaso de caso de usuaria de nivel 3 a 
nivel 4. Caso ID 36569. 

Captura de pantalla 
plataforma ASRA.  

Creación de QR para Formulario de inscripción para 
taller de Triple P Grupal 0 – 10 años.  

  

Creación de notas de comunicación para apoderadas y 
apoderados invitando a la participación en Taller Triple 
P Grupal 0 – 10 años. 

Notas de comunicación. 

Preparación para seminario acordado en Escuela 
Hernán Lobos Arias el día 29 de octubre. 

Correos electrónicos. 

Coordinación con contraparte municipal, Srta. Yassna 
Puentes, para conseguir recursos para coffe del 
seminario, locomoción, entre otros. 

Acta de reunión.  

Difusión y promoción del programa en reunión de la 
Unión Comunal de Juntas Vecinales de la comuna. 

Acta de registro de difusión. 

Edición de encuesta de satisfacción para madres, 
padres y/o cuidadores asistentes a seminario. 

Encuesta de satisfacción 
parental. 

Realización de seminario “El poder de la Parentalidad 
Positiva” para apoderadas y apoderados de 3° año 
básico en Escuela Hernán Lobos Arias. 

Hojas de respuesta a la 
encuesta de satisfacción 
parental disponibles en 
archivadores de la oficina. 

Subida de encuestas de satisfacción a plataforma 
ASRA. 

Reporte de seminario y 
gráfico de encuesta de 
satisfacción parental. 

SEMANA DEL 3 AL 7 DE NOVIEMBRE 

Actividad Verificación 

Sesión de Apoyo entre Colegas (SAC) Triple P.  

Link de reunión:  
https://us06web.zoom.us/j/8 
7946420033?pwd=giS5DC 
Yef2QFbAyOQrwLoZxkC 
FROJ h.1 

Entrevista de ingreso (sesión 0) a programa para caso 
derivado. Caso ingresado a Taller Triple P Grupal 0 – 12 
años. 

Ficha de registro de 
información de la familia, 
cuestionarios FIADI y FBQ, 

https://us06web.zoom.us/j/8%207
https://us06web.zoom.us/j/8%207


 
 
 
 
 

los cuales son confidenciales 
y se reservan a las 
dependencias de la oficina. 

Reunión Grupal de Apoyo a la Implementación para 
comunas nuevas, con consultor de implementación, 
César Aranda Araya. 

Link de reunión: 
https://us06web.zoom.us/j/8 
9383132626?pwd=ObONlT 
jMMCBwme44bUgAxGvzn 
amtcw.1 

Envío de cuestionarios pre intervención a usuarias: 
SDQ, PS, PTC y DASS 21. 

Correos electrónicos 
emitidos por plataforma 
ASRA. 

Supervisión por la Encargada Regional del Subsistema 
Chile Crece Contigo perteneciente a la Secretaría 
Regional Ministerial de Desarrollo Social y Familia, 
Sabrina Canales Flores. 

Correo donde se indica el 
agendamiento de la 
supervisión. 

Reunión de coordinación con contraparte municipal, 
Sra. Yassna Puentes, para evaluar acciones a seguir 
con el programa, luego de la supervisión realizada por 
la Encargada Regional del Subsistema Chile Crece 
Contigo. 

Acta de coordinación 

Contacto y agendamiento de espacios para difusión del 
programa en Jardines infantiles, Escuelas y Liceos de la 
comuna.  

Calendario de difusión 

Difusión del programa en los Centros Educativos:  
Escuela José Palma Fernández y Jardín Arcoíris en 
sector La Loma de las Tortillas. 

Actas de difusión 

Atención de usuaria para realizar la respuesta de los 
cuestionarios pre intervención del Taller Triple P Grupal 
0 – 12 años.  

Información emitida por 
plataforma ASRA. 

Difusión del programa en Centro Comunitario de Salud 
Familiar (CECOSF) del sector La Loma de las Tortillas. 

Acta de difusión 

Difusión del programa en Jardín Infantil Racimitos de 
Amor. 

Acta de difusión.  

Notas de comunicaciones para invitar a Madres, Padres 
y apoderados/as a participar de los seminarios.  

Notas de comunicación 
enviadas a Jardín Petetín. 

Entrevista de ingreso (sesión 0) a programa para caso 
derivado. Caso ingresado a Taller Triple P Grupal 0 – 12 
años. 

Ficha de registro de 
información de la familia, 
cuestionarios FIADI y FBQ, 
los cuales son confidenciales 

https://us06web.zoom.us/j/8


 
 
 
 
 

y se reservan a las 
dependencias de la oficina. 

SEMANA DEL 10 AL 14 DE NOVIEMBRE 

Actividad Verificación 

Difusión del programa en consejo de profesores en 
Escuela Timoteo Araya Alegría  

Acta de difusión. 

Edición de afiche para promoción de Seminario “El 
poder de la parentalidad positiva”  

Afiche enviado a “Jardín 
Infantil Petetín” 

Envío de paquete promocional a los Centros Educativos 
y de Salud en los que se presentó el programa la 
semana anterior (Jardín Infantil Arcoíris, Escuela José 
Palma Fernández, Jardín Infantil Racimitos de Amor y 
Centro Comunitario de Salud Familiar) 

Correos electrónicos 
enviados a las profesionales 
de cada establecimiento. 

Entrevista de ingreso (sesión 0) a programa. Caso 
ingresado a Triple P Atención Individual Breve. 

Ficha de registro de 
información de la familia, 
cuestionarios FIADI y FBQ, 
los cuales son confidenciales 
y se reservan a las 
dependencias de la oficina. 

Entrevista de ingreso (sesión 0) a programa. Caso 
ingresado a Taller Triple P Grupal 0 – 12 años. 

Ficha de registro de 
información de la familia, 
cuestionarios FIADI y FBQ, 
los cuales son confidenciales 
y se reservan a las 
dependencias de la oficina. 

Difusión del programa en los Centros Educativos: Jardín 
Infantil Gotitas de Amor, Jardín Infantil Mis Primeras 
Aventuras, Escuela Alcalde Manuel Salvador del Campo 
y Jardín Infantil Pasitos Alegres. 

Acta de difusión firmada por 
los diferentes profesionales. 

Participación del Seminario “Volver a mirar la primera 
infancia” impartido por el Doctor en Psicología, Felipe 
Lecannelier, iniciativa organizada por OLN 

Firma en lista de asistencia 
del evento. 

Reunión con el Programa “La niñez y adolescencia se 
defiende” para realizar difusión  

Link de reunión: 
https://meet.google.com/kgc-
cdsn-hfh  

https://meet.google.com/kgc-cdsn-hfh
https://meet.google.com/kgc-cdsn-hfh


 
 
 
 
 

Envío de paquete promocional a los Centros Educativos 
en los que se presentó el programa: Jardín Infantil 
Gotitas de Amor, Jardín Infantil Mis Primeras Aventuras, 
Escuela Alcalde Manuel Salvador del Campo y Jardín 
Infantil Pasitos Alegres y Programa “La niñez y 
adolescencia se defiende” 

Correos electrónicos 

SEMANA DEL 17 AL 19 DE NOVIEMBRE 

Actividad Verificación 

Difusión del programa en Escuela de Lenguaje “Las 
Nieves” 

Acta de difusión firmada por 
las diferentes profesionales 
del establecimiento. 

Sesión N° 1 del Taller Triple P Grupal 0 – 12 años, en el 
cual se abordaron los principios de la parentalidad 
positiva, el por qué los niños y niñas se comportan como 
lo hacen y se establecieron metas de trabajo. 

Lista de verificación de 
Sesión 1  

Envío de paquete promocional a los centros educativos: 
“Escuela Timoteo Araya Alegría” y “Escuela de lenguaje 
Las Nieves” 

Correos electrónicos 

Coordinación para organizar stand en “Feria de los 
Derechos de Niños, Niñas y Adolescentes” organizada 
por Oficina Local de la Niñez. 

Acta de coordinación 

Sesión de Apoyo a la Implementación del programa 
para la comuna de Villa Alegre con consultor de 
implementación Triple P, César Aranda Araya.  

Link de reunión:  
https://us06web.zoom.us/j/3 
637810611 

Creación de folleto explicativo y lúdico para stand en 
“Feria de los Derechos de Niños, Niñas y Adolescentes”. 

Folleto 

Difusión del programa en “Jardín Infantil Villalegría”. 
Acta de difusión firmada por 
las profesionales del 
establecimiento. 

 

 

 

 

_________________________________ 

TAE TRASLAVIÑA MUÑOZ 

 

 

https://us06web.zoom.us/j/3%20637810611
https://us06web.zoom.us/j/3%20637810611

