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 _____________________________ 

 Consuelo Peñailillo Rivera 

ACTIVIDAD  MEDIO DE 
VERIFICACIÓN  

FECHA 

Elaboración de los documentos de pago correspondientes al funcionamiento de 
la oficina, incluyendo servicios básicos y arriendo del espacio municipal 

Documentos Noviembre 

 2025 

 

Se realizó la coordinación y asistencia en la charla de BancoEstado dirigida a 
emprendedores/as de la comuna, apoyando la convocatoria, organización del 
espacio, recepción de participantes y registro del desarrollo de la actividad. Esta 
instancia aportó al fortalecimiento del ecosistema emprendedor local 

Fotografía Noviembre 

 2025 

 

 

Se brindó apoyo directo a la Oficina de la Juventud, colaborando en en actividades y 
en la difusión de iniciativas juveniles para fortalecer su alcance dentro de la comuna. 

Fotografías Noviembre 

 2025 

 

Se efectuó la difusión oficial de la convocatoria Semilla Inicia 2025 de CORFO, 
orientada a emprendedores/as locales, compartiendo información relevante, 
requisitos y fechas por medio de redes sociales y canales informativos del 
municipio. 

Registro digital Noviembre 

 2025 

 

Se realizo una revisión y actualización de la base de datos de usuarios del 
programa Fomento Productivo, para mejorar la organización de la información y 
facilitando futuros procesos de contacto y seguimiento. 

Registro digital Noviembre 

 2025 

 

Se brindó atención personalizada a usuarias y usuarios del programa 
orientándolos en consultas relacionadas con fondos concursables, asesoría para 
emprendimientos y actualización de información  

bitácora 
registro de 
usuarios 

Noviembre 

 2025 

Se realizaron tareas administrativas en apoyo del Programa de Fomento 
Productivo. Como la organización de documentación, actualización de carpetas 
de usuarios, coordinación interna y apoyo en la planificación de actividades. 

Archivos y 
documentos 

Noviembre 2025 

 


