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PROGRAMA: UNIDAD DE FOMENTO PRODUCTIVO.
NOMBRE: CONSUELO PENAILILLO RIVERA.
CARGO: APOYO ADMINISTRATIVO DEL PROGRAMA FOMENTO PRODUCTIVO.

ACTIVIDAD MEDIO DE FECHA
VERIFICACION

Convocatoria y asistencia a la Primera Mesa Ampliada de Fomento Productivo, | Fotografias Oct-2025

instancia de coordinacién con programas municipales fortalecer el apoyo a

emprendedores locales.

Elaboracién de los documentos de pago correspondientes al funcionamiento de la | Documento Oct-2025

oficina, incluyendo servicios basicos y arriendo del espacio municipal

Apoyo a la Oficina de la Juventud en el proceso de postulacién al FUAS en distin Fotografias Oct-2025

establecimientos educacionales de la comuna, orientando a estudiantes en el lleng

de formularios y requisitos de postulacién.

Se realizo una revisidn y actualizacion de la base de datos de usuarios del | Base de datos Oct-2025

programa Fomento Productivo, para mejorar la organizacién de la informacion y

facilitando futuros procesos de contacto y seguimiento.

Apoyo al equipo de OMIL en el reclutamiento de personas para ofertas laborales | Fotografias Oct-2025

vigentes, asistencia en la redaccién de curriculums y atencién de publico en

oficina.

Se brindé atencidon personalizada a wusuarias y usuarios del programa | bitacora registro Oct-2025

orientandolos en consultas relacionadas con fondos concursables, asesoria para | de usuarios

emprendimientos y actualizacion de informacion

Coordinacion y apoyo en la difusién de la Charla de Lineas de Financiamiento | Testimonial Oct-2025

impartida por Banco Estado, dirigida a emprendedores locales, gestionando

publicaciones y convocatoria.

Se realizaron tareas administrativas en apoyo del Programa de Fomento | Archivosy Oct-2025

Productivo. Como la organizacién de documentacion, actualizacién de carpetas de | documentos

usuarios y apoyo en la planificacién de actividades.

Participacidon en reunién online con el CRDP (Centro Regional de Desarrollo | Fotografias Oct-2025

Productivo) para revisar avances y lineas de trabajo conjunto con el municipio.

Convocatoria a la Segunda Mesa de Fomento Productivo, enviando invitaciones | Fotografias Oct-2025

formales y apoyando en la organizacidn logistica del encuentro.

Consuelo Penailillo Rivera




