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25 de septiembre de 2025
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS A HONORARIOS
Viviam Rojas Diaz
Abogada del Equipo de Transformacion Digital Municipal

En cumplimiento del Contrato de Prestaciéon a Honorarios suscrito con la llustre Municipalidad
de Villa Alegre, dentro del marco del Convenio Programa Jovenes Profesionales de la
Universidad de Talca ano 2025, doy a conocer los servicios prestados durante el mes de
septiembre de 2025.

Cabe destacar que la gestidn se ha realizado dentro de la funcién “Plan de intervencion anual
asociado a soporte juridico en la transformacidn digital”; enfocada particularmente a controlar
que el avance en la digitalizaciéon de los procedimientos administrativos en la Municipalidad
de Villa Alegre se realice conforme con la Ley N° 21.180, sus reglamentos y normas técnicas
derivadas; contribuyendo asi a la entrega de servicios mas cercanos, simples y oportunos a la
ciudadania.

En concreto, se ha realizado las actividades que se detallan en la siguiente bitacora:

26 de agosto de 2025 Historial de versiones

‘ Todas las versiones

Avances en sistematizacién de informacién de tramites y servicios, para el

desarrollo de la digitalizacion del portal ciudadano de la municipalidad, ' o
revisado y complementado en colaboraciéon con la encargada del programa > 22ceseptiombre. 1052
asistencial.

> 26 de agosto, 16:53

27 de agosto de 2025 © Yosena et Fuentes

Asistencia a 42 jornada de formacion para funcionarios(as) municipales de la Subdere.

Fwd: 4ta JORNADA DE FORMACION PARA FUNCIONARIOS Y FUNCIONARIAS
MUNICIPALES © Recibidos =

En este contexto, tenemos el agrado de invitarles a participar — v también extender la invitacién a sus equipos y a otras

unidades municipales vinculadas a la tematica— en el "4to Taller de Formacioén para Funcionarios y

Funcionarias Municipales”, que se llevard a cabo el dia miércoles 27 de agosto, entre las 15:00 y 17:00 horas, en modalidad
virtual.

28 de agosto de 2025

Asistencia a reunién de coordinacién de proyectos de responsabilidad social de la UTalca
adjudicados por distintas unidades de la municipalidad.

01 de septiembre de 2025 T S —

‘ Todas las versiones -

Avances en reglamento de gestion documental. Revisidon de normativay
ejemplos comparados para la elaboracion de una politica de privacidad .. cpemsre, 505
y condiciones de uso de las plataformas de la municipalidad. .

> 1de septiembre, 12:48
® viviam Rojas Diaz



02 de septiembre de 2025

Apoyo a Oficina de Partes en determinacion de la forma de registro de decretos especificos.

D Ruby Rojas Castillo & mar, 2sept 1406 ¥¢ €

parami =

Estimada:

Junto con saludar se solicita su pronunciamiento respecto a Decreto si su registro corresponde a Decreto Exento o Decreto Afecto para proceder con su
Registra.

Comienzo redaccion de politica de privacidad de las plataformas de la municipalidad.
03 de septiembre de 2025

Asistencia a reunion para presentar el nuevo modulo de personal en la plataforma, aportando
en la explicacion de las cuestiones juridicas analizadas durante el desarrollo del mismo.

Invita a reunirnos para presentar apartado personal- firma de contratos- en e B
plataforma app.villalegre.cl Recibidos x
4 Resumir este correa 4 Anadir al calendario
® Claudia Veronica Berrios lun, 1sept, 850 % “
@  para Julio, Mario, Claudia, Sebastian, Rodrigo, Olivia, Consuelo, Rene, Alfredo, Vicente, Transformacion, mi, Jorge v

Estimados, junto con saludarlos cordialmente con agrado invitamos a reunirnos mafiana martes 2 de septiembre a las 15:00 horas
en la sala del concejo municipal, para presentar el apartado para el drea de personal referida a la firma digital de contratos de
trabajo. Este nuevo desarrollo permitir la automatizacion de este procedimiento generando un gran avance en el proceso de TD de
nuestra institucion.

Avances en redaccioén de politica de privacidad y condiciones de uso.

04 de septiembre de 2025

Revision de estatuto juridico de la plataforma web de la municipalidad y determinacion de
medidas a incorporar para proteger la propiedad intelectual sobre la misma.

Apoyo en consultas juridicas planteadas por la Secretaria Municipal.

Dictamen permiso transitorio alcoholes Recibidos x P = I}

4 Resumir este correo

Viviam Rojas Diaz <vrojas@villalegre.cl> jue, 4sept 1554t &
para Claudia =
Estimada Sra. Claudia, ante la consulta me permito remitir dictamen del afio 2004 donde se efectia la distincién entre patente y permiso transitorio de
venta de alcoholes, asi como dictamen del 2017 que aplica lo anterior. Se sefiala expresamente que la materia no requiere acuerdo del Concejo
"Por ofra parte, refuerza también Ia anotada conclusion lo sefalado en el dictamen N° 34.748, de 2005, en cuanta indicé que el oforgamiento de la

5n especial en comenio una atribusién para cuyo ejercicio el alcalde no requiere el acuerdo del concejo, el que, en
cambio, sf se exige para [a concesidn de pafentes de alcoholes. Asimisme, reafirma tal criteric el dictamen N° 11.621, de 2011, que concluyd que la
resfriccién de distanciamiento minimo impuesta por la ley para el fi to de cierfos J ient: I por patentes de alcoholes, no
resulta aplicable tratindose del aludido permis temporal”

08 de septiembre de 2025

Término en la redaccion de la politica de privacidad y envio a la Coordinadora de
Transformacién Digital para su revisién.

Condiciones de uso y Politica de Privacidad sitios web de la Municipalidad C B E

D Viviam Rojas Diaz lun, 8 sept, 10:58 ¢

Estimada Sra. Claudia: Junto con saludar y esperando que se encuentre bien, hago envio de documento que contiene la propuesta de politica de priv..

Claudia Veronica Berrios lun, 8sept, 1237 ¥ “

parami =

Ok, revisaré. Muchas gracias
Saludos



09 de septiembre de 2025

Revisidn de cuestionario para sujetos pasivos de lobby enviado por grupo de responsabilidad
social de la UTalca, sugiriendo mejoras en su formulacion

Viviam Rojas Diaz 9 sept % o«
' rocio anaelisa riquelme barrios marfsept 1002 fy & i para racio, rocio, danary, antonia. christel cbruna@utaica.cl, Jeannette
para i, Jeannett, ocio, danary, antoria, christel, chrunagutaicac! + i
Asunto/Envio de formulario Ante su solicitud me pecmito realizar las siguientes observaciones
1. Por favor indicar la planificacién sobre la cual estin trabajando, ya que sefialan que esta semana se realizard una cipsula, mas no hemos
Buenos dias, sefioritas Jeannette y Viviam: acordado aun la carta Gantt ni productos asociados al proyecto, por lo tanto es necesario aclarar este punto.
En este sentido, como socias comuniarias dsbemos respetar 12 estructura dal modulo, que comienza con un diagnéstico y planificacion, por o que es
necesario enfocamos en dichas atapas en primera instancia
ando que el formulario fue parte de lo acordado en sesin anterior y es Gl para el diagndstico, fo hemos revisado en
o5 indicaciones
A PR pre Probidad y conflictos de interés puesto que las declaraciones de intereses san gestionadas por otra unidad municipal
conocimiento de la Ley de Probidad y Transparencia en la Gestion Publica y dela Ley del Loboy. 2.2, Proponemos dividi el cuestionario en al menos dos secciones: una sobre el conocimiento de Ia ley del lobby y otra sobre conocimiento de la

Esperando que se encuentren bien y tengan un bonito dia, les pedimos que a reunién de hoy sea cancelada
excepcionalmente, ya que por este medic adjuntamos el link del fermulario de Google correspondiente a la encuesta de

10 de septiembre de 2025

® Tomalaaments de os vnculos enee 1 Universdod de ooy
Asistencia a actividad en UTalca, en -
representacion de la Municipalidad de Villa
Alegre respecto de la experiencia del
programa jévenes profesionales.

Participacion en panel de conversacion.

En el marco del Programa Jévenes Profesionales de la
Universidad de Talca, se realizé una jomada informativa y de
socializaci6n junto a autoridades y representantes de organismos
publicos del Maule. & fit

Durante la ceremonia se present6 la version 2026 del Programa
JP, que busca conectar a nuestros egresados con instituciones
publicas, aportando talento joven al desarrollo del territorio y al
avance en la transformacién digital del Estado. «”

Agradecemos a las y los participantes, en especial a
representantes de la Municipalidad de Villa Alegre que
compartieron con los asistentes su exitosa experiencia con el

FORTALECER VINCULOS, Qv ]
ABRIR ORORTUNIDA

11 de septiembre de 2025

Apoyo en estandarizacién de declaracion jurada de ingreso a la municipalidad, para el médulo
de firma de contratos de la plataforma, en colaboraciéon con el desarrollador web.

RV: Formato tipo Declaracion Jurada D #esibidos « -

4 Resumir este correo

Transformacién Digital =
Declaracionas — Pablo Castro Lopez Inganiero en Informética Municipalidad de Villa Alegre Av. Espafia 196, Villa Alegre Da. Vice

o Viviam Rojas Diaz <vrojaseilalegre.c @ jue Meept 125 B
para Transformacion =

Estimada Pablo
Junta con sakudar envio lo solicitado

Cordialmente

15y 16 de septiembre de 2025
Apoyo a la Secretaria Municipal, en calidad de actuaria de un procedimiento sumarial.

22 de septiembre de 2025

Historial de versiones

| Todas 1as versiones ~

Identificacidon de las solicitudes mas frecuentes en OIRS Digital, a
fin de incorporarlas dentro del portal en linea de la municipalidad.
Se clasifican por departamentoy se establece la informacién basica

de aquellos procedimientos que estan regulados en reglamentos. PR

> 22 de septiembre, 13:18
® Viviam Rojas Diaz

22 de septiembre, 17:05
® Viviam Rojas Diaz

> 22des

Se sostiene reunién con encargada de patentes para socializar el S
trabajo que nos encontramos realizando y solicitar su colaboracion o
con la informacién sobre permisos provisorios. Se formaliza
mediante correo electrénico.

> 22 de septiembre, 10:47

® Viviam Rojas Diaz

> 22 de septiembre, 9:42



Informacion permisos transitorios Recibidos x I e

4 Resumir este correo

Viviam Rojas Diaz mié, 24 sept, 11:31 (hace 23 horas)

Viviam Rojas Diaz lun, 22 sept, 17:08 (hace 3dias) v
Estimada Sra. Cecilia: Junto con saludar y esperando que se encuentre bien, le escribo debido a que, como equipo de transformacién digital, nos enc
o Estimada Srta. Cecilia, buenos dias, le escribo para solicitar amablemente la respuesta al formulario dentro de la presente semana, hasta el viernes 2.

® Cecilia Carrasco Ruminot mié, 24 sept, 1326 (hace 21horas)  ff €
@ oo
Buenos dias Sria. Viviam
Junto con saludar, informo a Ud. que me encuentro trabajando en las respuestas de los formularios, pero no he podido avanzar mucho debido a la
atencion de piblico, no se preocupe espero poder terminar a més tardar mafiana 25/09.

23 de septiembre de 2025

Informacion sobre solicitudes de uso del teatro municipal Recibidos x c & B
Se continda con el levantamiento 4 Rosumiresta corra
de informacion sobre los o Viviam Rojas Diaz man 2350 157 (e 208) ¢

Estimado don Randolfo: Junto con saludar y esperando que se encuentre bien, le escribo debido a que, en &l marco del proceso de digitalizacion de tr.
procedimientos detectados, con

. . o Randolfo Fabian Alarcon nar, 23 sept, 1557 (hace 2dias) ¥ 4
base en normativa interna e para i~
. ., X 2 Qué documentos son necesarios?
+ Cédula de identidad del o |; licitant rtificado di i: id de al ta d {ub de d e

InformaC|on proporC|0nada por o:ﬁ:ims;;ema iel 0 la solicitante. o certificado de personeria juridica si es de alguna junta de vecinos club de deportes o

« no hay cobro ,desde mi conocimiento no se ha cobrado nunca a alguna institucion
enca rga d 0OS. « alo menos con 10 dias de anticipacian solicitar el teatro y que sea mediants la oirs ya que llaman a la jefa de gabinete o a la secretaria del
alcalde que sea obligatorio mediante la oirs
+ ;El pago de los derechos se hace antes o después de la autorizacion de uso? antes

+ -Seftale cusl es el correo de contacto. el mio insti 1
+ envie que se bien saludos
H Informacion del tramite denuncia construcciones irregulares u otros relacionados & @
24 de septiembre de 2025 ! 9 =

4 Resumir este correo

Se continla con la solicitud de - © .8
colaboracion a funcionarios responsables Curanimcths

de ciertos procedimientos, a fin de ;
levantar adecuadamente la informacién.

También sefialar por favor si es que le han dado oficialmente otro nombre a dicho trémite, para rectificar en caso de ser necesario,

Apoyo a Secretaria Municipal en
cuestiones juridicas sobre el comité de
seleccién y junta calificadora de la
municipalidad, proporcionando una carpeta
que contiene respuesta juridica y su base
jurisprudencial respectiva.

Informacién solicitudes gimnasio y estadio municipal D e B

4 Resumir este correo

Viviam Rojas Diaz
Estimado don Sebasfian Junto con saludar, le esciiba debido a que, como equipo d transfomacion digital, est

Asistencia a capacitacion Ley del Lobby, a fin de
colaborar de mejor manera en la realizacién del proyecto
de responsabilidad social de la UTalca en que me
encuentro como contraparte técnica de reemplazo, y que
versa sobre dicha tematica.

25 de septiembre de 2025

Reunién con coordinadora del Programa Jévenes Profesionales de la UTalca, para reportar los
indicadores y avance en las metas.

Avances en reglamento de gestion documental.

Apoyo a encargada de transparencia con analisis y preparacion de respuesta de Amparo Rol
C-7615-25 ante el Consejo para la Transparencia.



Asistencia a webinar de sistemas de gestion documental organizado por la ACHM, rescatando
informacidn valiosa para el avance en la digitalizaciéon de la comuna.

Gracias.

Webinar "Buenas practicas municipales: Sistema de gestion
documental”

Fecha y hora 25 sept 2025 16:00 Santiago

ID del seminario 814 9757 5852

web




