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INFORME DE GESTIONES DESARROLLADAS
Mes: JULIO 2025

Datos Generales
e Nombre: Sebastian Muifioz Cancino
e Departamento: Oficina de Personal y Remuneraciones.
¢ Fecha de Elaboracién del Informe: 24/07/2025

e Programa: Programa de Atencion Comunitaria y Orientacion juridica para presentar apoyo en
materias legales a cada miembro de la comunidad de villa alegre.

Informe de Gestion y Acciones Desarrolladas

Categoria Accion Realizada Descripcion Detallada
Atencion y orientacion Se entrego orientacion a funcionarios sobre
Asesoria Juridica a juridica en procedimientos de justificacion de ausencias, respaldo médico y
funcionarios inasistencia y documentacion sus efectos contractuales, aportando claridad
de respaldo. en derechos y deberes laborales.

Se brind6 apoyo en materias civiles,
familiares, de arrendamiento, deudas y
acceso a derechos, con el fin de empoderar

Atencion y orientacion

Atencion Juridicaa | | . . .
juridica a vecinos de Villa

la Comunidad

Alegre. .
& legalmente a los habitantes.

, . ., . Se apoyo en temas relacionados con
Asesoria a Orientacion legal a dirigentes poyo L, .

. . . postulacion y rendicion de subvenciones
Organizaciones sin  de organizaciones - N .

. o municipales, regularizacion de personalidad

Fines de Lucro comunitarias.

juridica y acceso a programas municipales.

Revision y modificacion de  Correccion de registros de marcacion y
planillas de horas calculo de horas extraordinarias
extraordinarias. correspondientes a pago.

Apoyo
Administrativo

Ingreso de bonos a
funcionarios en plataforma
municipal.

Registro y validacion de bonos conforme a
instrucciones de la unidad correspondiente.

Distribucion de liquidaciones de forma
mensual, asegurando acceso oportuno a la
informacion por parte de los funcionarios.

Entrega de liquidaciones
mensuales de sueldo.

Revision previa a la formalizacion de
contratos para asegurar cumplimiento
normativo y documental.

Verificacion de ordenes de
contratacion.

Redaccion y formalizacion de contratos de
trabajo para funcionarios nuevos o
renovaciones.

Creaci6n de contratos de
trabajo.

Ingreso de contratos a
honorarios en sistema
SIAPER.

Registro y actualizacion en plataforma
oficial de los contratos a honorarios.

Coordinacion de pagos por concepto de
Envio de transferencias. honorarios y beneficios, segun cronograma
de Tesoreria.

Redaccion y formalizacion de decretos que
oficializan actos administrativos
municipales.

Creaci6n de decretos
municipales.
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Conclusiones: Durante el mes de JULIO, Las acciones realizadas en el marco del “Programa de
Atencion Comunitaria y Orientacién Juridica para prestar apoyo en materias legales a cada
miembro de la comuna de Villa Alegre”, ejecutadas por personal contratado a honorarios, reflejan
un compromiso integral con el fortalecimiento del vinculo entre la administracion municipal, la
comunidad y las organizaciones locales.

Por un lado, se brind6 asesoria juridica especializada tanto a funcionarios municipales como a
ciudadanos y organizaciones sin fines de lucro, promoviendo el acceso a la justicia, la comprension
de derechos y el cumplimiento de deberes. Por otro, se ejecutaron tareas administrativas clave que
contribuyen al funcionamiento eficiente de los procesos internos del municipio, como la gestion de
contratos, bonos, decretos y documentacion de respaldo.

En conjunto, estas acciones no solo responden a necesidades juridicas y administrativas concretas,
sino que también fortalecen la transparencia, la eficiencia y la equidad en la gestion publica local,
consolidando el rol del municipio como un actor cercano, accesible y resolutivo frente a las
demandas de la comunidad.
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ANEXOS. CREACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS A
HONORARIO

DIDECO x|+ - a8 x

&« T (¢} D > CONTRATOS SEGUNDO SEMESTRE >  DIDECO Buscar en DIDECO a

@ Nuevo - N Ordenar ~ = Ver v (B Detalles
£ Inicio Nembre Fecha de modificacién  Tipo Tamafio

E' Galeria @ JAIME CRISTIAN BRIONES GONZALEZ
533 CARLOS ALBERTO RAMIREZ BUSTOS.
Roberto Faundez Medel

Documento de Mi 114KB
Documento de Mi...
Documento de Mi...

Escritorio »
: Descargas ] Willams Rebolledo Carrllo Documento de M. |
& Documentos . 85 ANGELA FRANCISCA MAUREIRA ABURTO Documento de M.
8 MARISOL ROSA SEPULVEDA SUAZO Documento de Mi
IS Imagenes # &3 MARIA CRISTINA QUIERO RODRIGUEZ Decumento de Mi
@ Misice # 53 Jean Franco Valenzuels Mufioz Decumento de Mi
3 videos #  65 Cristian Resales Decumente de Mi..
CONTRATOS SEGUNDO SE B3 Clerida Garrido Prieto Documento de M.
DIDECO 3 Carmen Gloria Riquelme Documento de Mi... DIDECO (38 elementos)
wrimestral 85 ARACELY CAROLINA AVILA DIAZ Documento de Mi..
5 MARIA TERESA HERNANDEZ RAMIREZ Documento de Mi
B3 AMPARITO DE LAS MERCEDES RAMIREZ Decumento de Mi Seleccione un dnice archivo para
I8 Este equipo 3 Hugo Gonzalez Salgado Documento de Mi @ obtener masinformacion y

compartir el contenido de la

o Red B ALEJANDRO NICOLAS GONZALEZ GONZ... nube.

655 JEAN PAUL MARTINEZ GONZALEZ

55 CONSUELO MONSERRAT PENAILILLO Rl...
53 FELIPE ALBERTO ZOCIMO NOVOA CABI
B35 MARIA JESUS CIFUENTES RIVEROS.

B3 CRISTIAN ANDRES ZURIGA RAMIREZ
95 LEONARDO ANDRES GONZALEZ FUENTES
52 ADOLLA DEL CARMEN PEREZ FIGUEROA
55 JOSE IGNACIO BRAVO MOVA

% MAXIMILIANO JORQUERA MENDEZ

3 ORLANDO NICOLAS POBLETE VASQUEZ
8 MAGALI ANDREA LOPEZ VILLAR

i3 RODRIGO ROBINSON HERNANDEZ LEIVA...
B3 Roberto Navarrete Aedo

53 SEBASTIAN ANDRES HERNANDEZ BADIL.
655 JAIME GONZALEZ COLVILLE

655 YEIMY DALLAM SEPULVEDA SEPULVEDA
655 CAMILA ANDREA PENIA OSORIO

%] AURORA DE LAS ROSAS HURTADO BAQ,
85 GUILLERMO ANDRES VALENZUELA RIVERA.
552 MARIA VALESCA SAN MARTIN BRAVO

52 ALEJANDRO LASTRA LASTRA

555 ANDRES EMILIO ESQUIVEL PERIA

Documento de Mi...
Documento de Mi...
Documento de Mi..

Documento de Mi..
Documento de Mi
Documento de Mi
Documento de Mi
Documento de Mi
Documento de Mi...
Documento de Mi..
Documento de Mi..
Documento de Mi
Documento de Mi
Documento de Mi
Documento de Mi
Documento de Mi...
Documento de Mi..
Documento de Mi..
Documento de Mi
Documento de Mi
Documento de Mi

Documento de Mi

Documento de Mi...

@ Mugva ~ T Ordenar ~ Ver ~ aas
™ |nicio MNombre Fecha de modificacian Tipo Tamafio
Galeria (9] GUILLERMO ANDRES FUENTES SILVA Documento de Mi... 104 KB
@ juan david montecinos Documento de Mi.. M0 KB
2 Escritorio 4+ B8 LUIS RAUL HURTADO PAREJA Documento de Mi. 107 KB
3 Descargas » @ TAE CECILIA TRASLAVIRA MUROZ Documento de Mi.. 20 KB
. @ licet estefania huichaman opazo Documento de Mi... 119 KB
— Documentos » . N
i3] DAMAY ESTEFANIA VALLADARES JAQUE, Documento de Mi... 12 KB
Imagenes * DIDECO 23-07-2025 9:12 Carpeta de archivos
@ Misica » SEGURIDAD PUBLICA Carpeta de archivos
i3 videos » ORQUESTA MUMICIPAL Carpeta de archivos
CONTRATOS SEGUNDO SE SECPLAN 10-07-20259:16 Carpeta de archivos
DIDECO SECMUN 09-07-2025 14:53 Carpeta de archivos
trimestral OML 07-07-2025 12:58 Carpeta de archivos
B Este equipe

38 Red
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ANEXOS. DECRETOS EN PLATAFORMA APP VILLA ALEGRE

Municipalidad de Villa Alegre = = Q

fy o
OIRS Digital
B pocumentos
Oficios
Decretos
Aduntar POF

Solcitudes

Corsetada

Sebastian Mufioz Cancino

B0 ppoBd &

Municipalidad de Villa Alegre B Q

i nicio
CIRS Digital
B Documentos
Oficios
Decretos
Adiunlas POF

Saficiudes.

Canectads coma:
Sebastian Muloz Cancing

MiEseritorie  Departaments / Unidad
2003 2024 2085
(1] N Documento Tipa
Decrat
®ETEE | M54 et
Afecto
25751 | w3 Decrsto
Afecto
4 Docrato
=575 W% iy
5750 | WS1 Pt
Afecto
255743 1n47 Do
Atecto
=742 | w0 Decrelo
Afecto
25741 | W73 Deersle
Afcto
Decrato
2573 WA i
TN W prias
* Atecto
Decrato
2555725 war
Afecta
Primera | Anterior 3 | 4 n 6|7

Mi Escritorio  Departamento / Unidad
023 2004 | 2025
L] N’ Documents  Tipa
255961 o Decrato
Atecta
2l o
25060 | 197 bl
Atecto
Decrets
x5E0 | B e
Dacrato
=5 | WS
Btecta
Decrato
65055 | 1B
Afecto
2542w Dot
Atecto
i e Dacrota
Afecto
x589 | W Dechatt
Afocta
Ducrats
255925 W\
Afecle
Decrots
2592 | B e
Afecto

|n 3 4 siguiente  Ulima

Seguimiento | Archivo

Raterencia

APRUEBESE Contrato de Prastacion do Senicios a Honorarios de dafia MARIA JES0S
CIFUENTES RIVEROS

APRUEBESE Contrato da Prastacion de Servicios a Honorarios da don LEONARDD ANDRES
GOMZALEZ FUENTES

APRUEBASE sl contrato de prestacion do Servicios a Henorerios de Don ALEJANDRO JAVIER
LASTRA LASTRA

APRUEBESE Contrato de Prestacion de Servicios a Honorarios de don GUILLERME ANDRES
VALENZLELA RIVERA

APRUERESE Contrato de Prestacion do Sonicios a Honorarias de dan RCORIGO ROBINSON
HERNANDEZ LENVA

APRUEBESE Contrato de Prastacion de Servicios a Honorarios de don JOSE IGMACIO BRAVD
MOYA

APRUEBESE Contrato da Prastacion de Servicios a Honorarios do don SERASTIAN ANDRES
HERNANDEZ BADILLA.

APRUEBESE Conbrato da Prastacion do Servicios 8 Honorarios da don JEAN PAUL MARTINEZ
GOMEALEZ

APRUEBASE ol contrato de prestacin de Servicios a Henaranios ds Don ROBERTO
ALEJANDRO NAVARRETE AEDO

APRUEBESE Contrato de Prastacién de Sericios a Honorarios de dofia DANAY ESTEFANLA
VALLADARES JAQUE

Siguiente | Ultma

Seguimienta | Archivo

Referencla

APRUEBESE Contrato 0e Frestackin de Senvickes a Honorarios de don AMPARITD DE LAS
MERCEDES RAMREZ ALARCON

APRUEBESE Contrato de Prestacion de Senvicios a Honorarios de dofa MARS, TERESA
HERNANDE? RAMIREZ

APRUERBESE Contrato de Prestacion de Sanvicios a Honorarios de don MARSO ALBERTO
TAMAYO AREVALDH

APRUEBESE Contrato de Prestaciin de Senickes a Honorros de don CRISTOBAL FABIAN
CASTILLO GOMEZ

APRUEBESE Contrato de Prestacion de Servicios a Honorarios de don DANIEL ALFONSC
CAMPOS CANCING

APRUERASE anaxe do confrate do prostacion de Servicizs & Honorarios de Don SERGIO
ANTONIC ZAPATA SEPULVEDA

APRUEBESE ANEXO de madificacion do Contrato de Prestacion da Sarvicios a Honorarios da.
dofia JABIERA CONSTANZA SANCHEZ SANDOVAL

APRUEBESE ANEXO de modificacion de Contrato de Prestacikn de Servicios a Honorarios de
dofia FERMANDA ANDREA VERGARA FUENTES

APRUEBESE ANEX0 de modificacion da Conlrato de Prestacidn do Sarvicios a Honorarios de
dofia CAMILA ANDREA MARGUEZ LOPEZ

AAPRUEBESE Contralo de Prostacitn de Servicies a Honerarios de don Cristian Andrds Zifiga
Ramirez

Fecha

15/07/2025
46

16/07/2025
s

15/07/2025

15/07/2025
1033

15/07/2025
10:24

15/07/2025
1047

15/07/2025
W0z

150772025
0846

09/07/2025
1527

Facha

22072025
a4

20T
OBST

20T
OR36

2LOT0P
0B

Y07/2025
163

2/07/2025
15:09

2007/2025
1253

07/2025
1220

2/07/2025
1216

Accién

Qwr @ Rroe
Quer | @ BFF
Quer [N B FOF
Qver @ RPF
EsP 10:00
CER R LR
L
-“r
Aockon

[~ e
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Municipalidad de Villa Alegre 3
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MiEsaritorio  Departamento / Unidad | Seguimiento | Archivo

Iricia
OIRS Cogetal 2023 2024 | 205

Documentos

Oficios
[ N Documenta | Tipa Raterencia Fecha Acclon
Decretos

Decrato

rote Exconto NE 1204 do focha  da juiio do 2025 -
Exento 133
awr [ e

Adjuntas POF 255979 o

Solicitudes

on ge Senvicios a Honorarios de don MAF

JESE Contrato de Pre
SAAVEDRA

Decreta APRLUE
Afecto GARR

265972 1905

APRUEBESE ANEXO de madificacian ds Contrate ds Prestacian de Servicias a Hanaranics d
265971 1804 0 ver POF
” o3 JABIERA CONSTANZA SANCHEZ SANDOVA & R
- Decreto APRUEBESE Contrato de Prestacion 8 Sanicios a Honararos oe don MANUEL ENRIGUE
5970 103
o - Afectn OSES ARRAGADA

0 08 Senicios a Honoraros de don JOSE DOMING

APRUEBESE Contrato de Pre:

o5 w02
255069 1902 CANTO MUENA

APRUEBESE Contrato de ion g2 Senvicios a Honorarios de don OSCAR JAVIER
H/EYEL 1900 wi | mroe
ORTEGA PAREJA
ey ~ Decrata APRUEHESE Contrato de on g2 Senvicios a Honarard e don OSCAR JA!
5K 0
A PAREJA

APRUE
MANRIGUEZ VERGARA

e g Sarvicios a Honorarios o

Q L]
Q i

255966 1899

Decrets APRUEBESE Contrato de a Honorarkos de dofa CLERIDW DE LAS

255962 O Al MARIAS GARFIDO FF

Vi
Qvor
Ve

jon g8 Sarvi

Decretn APRUEBESE Contrato de s 08 doNa ARACELY CAROLINA

255362 W98

n! 3  Siguiente | Umima

Conactads coma

Sebastian Mufoz Cancing

ANEXOS. TRABAJO EN EQUIPO DEPARTAMENTO PERSONAL Y
REMUNERACIONES.




