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PROGRAMA: UNIDAD DE FOMENTO PRODUCTIVO.

NOMBRE: CONSUELO PENAILILLO RIVERA.

CARGO: APOYO ADMINISTRATIVO DEL PROGRAMA FOMENTO PRODUCTIVO.

ACTIVIDAD

MEDIO DE
VERIFICACION

FECHA

Elaboracion de los documentos de pago correspondientes al
funcionamiento de la oficina, incluyendo servicios basicos y arriendo del
espacio municipal

Documento

Julio 2025

Perfilamiento y postulacién al fondo Capital Abeja Emprende de SERCOTEC,
dirigido a emprendedoras locales

Registro digital,
captura de
pantalla

Julio 2025

Perfilamiento y apoyo en la postulacién al fondo Capital Crece Sostenible
SERCOTEC, dirigido a emprendedores locales

Registro digital,
captura de
pantalla

Julio 2025

Asistencia a la capacitacion del programa Habilidades Digitales p
funcionarios Municipales, con el objetivo de fortalecer competencias digital

Fotografias

Julio 2025

Actualizacion de documentos y antecedentes para el proceso de
postulaciéon de emprendedores y comerciantes de Villa Alegre al programa
de Ferias Libres, impulsado por SERCOTEC

Registro digital

Julio 2025

Se realizo una revision y actualizacidn de la base de datos de usuarios del
programa Fomento Productivo, para mejorar la organizacion de la
informacion y facilitando futuros procesos de contacto y seguimiento.

Base de datos

Julio 2025

Se brindé atencion personalizada a usuarias y usuarios del programa
orientandolos en consultas relacionadas con fondos concursables, asesoria
para emprendimientos y actualizacion de informacion

bitdcora registro
de usuarios

Julio 2025

Se realizaron tareas administrativas en apoyo del Programa de Fomento
Productivo. Como la organizaciéon de documentacion, actualizacion de
carpetas de usuarios, coordinacion interna y apoyo en la planificacion de
actividades.

Archivos y
documentos

Julio 2025

Solicitud de apoyo institucional para la difusion de diversas convocatorias
dirigidas a emprendedores, incluyendo los fondos Mujer Empresaria
Turistica, Somos Tecla, Kit Digital de SERCOTEC y Capital Abeja SERCOTEC,
con el propodsito de promover la participacion de la comunidad en las
oportunidades disponibles

Registro digital,
captura de
pantalla

Julio 2025
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Consuelo Penailillo Rivera
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