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INFORME DE GESTION JUNIO 2025

NOMBRE: Pablo Esteban Castro Lépez

CARGO: Programa soporte y continuidad desarrollo Plataforma de Gestién Documental

app.villalegre.cl

Durante el mes de junio de 2025, se han realizados las siguientes actividades y acciones:

ACTIVIDAD: INCORPORACION DE BANNER PARA OBSERVACION Y VISADO EN MODULO

ADJUNTAR PDF

Descripcion: Se afiadié una nueva funcionalidad al médulo de adjuntar documentos PDF,

qgue permite visualizar un banner informativo donde se muestran las observaciones y

visaciones realizadas por los usuarios. Esto facilita el seguimiento del proceso y mejora la

transparencia en la gestién de documentos firmados.

OBSERVACIONES

Observacion Usuario Departamento Fecha
TRAZABILIDAD EEE=ED
Estado Usuario Departamento Fecha

=]

ACTIVIDAD: ACTUALIZACION DE MODULO ADJUNTAR PDF PARA FIRMA MULTIPLE
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Descripcidon: Se actualizé el médulo de adjuntar PDF, permitiendo ahora que dos o mas
funcionarios puedan firmar un mismo documento. Esta mejora responde a la necesidad de
gue varios responsables intervengan en la validacidon de un archivo, fortaleciendo el flujo
de visacion y firma electrénica dentro de la institucién.

Informacién del documento
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ACTIVIDAD: RESTRICCION DE MODIFICACIONES EN DOCUMENTOS DERIVADOS SIN
FIRMAR

Descripcion: Se implementd una mejora en el mdédulo de adjuntos para evitar que los
documentos derivados sin firma puedan ser modificados. A partir de esta actualizacién,
dichos archivos quedan en un estado similar al de un documento ya firmado, protegiendo
la integridad del contenido previo a la firma oficial.
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ACTIVIDAD: IMPLEMENTACION DEL MODULO DECRETOS PRESENCIALES

Descripcidn: Se habilitd un nuevo mdédulo destinado a la gestidn de decretos presenciales.
Este mdédulo permite el ingreso manual de decretos que no se originan digitalmente en la
plataforma, asegurando su trazabilidad y correcta incorporacién al sistema institucional.

Registrar Decreto Presencial X

Tipo de Documento:

Seleccione... v

Referencia:

Ingresar Documento

Informacién del documento

Decreto Documentos Adjuntos

& &

Para adjuntar documentos, arrastra los archivos aqu Para adjuntar documentos, arrastra los archivos aqui o

haz clic para se! onarlos haz clic para seleccionarlos
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ACTIVIDAD: INCORPORACION DE BOTONES DE ACCION EN MODULO DECRETOS
PRESENCIALES
Descripcion: Se anadieron botones para "Enviar por correo", "Visualizar" y "Archivar"

dentro del médulo de decretos presenciales. Esta mejora proporciona mayor control sobre
el ciclo de vida del decreto, optimizando el manejo de documentos generados de manera
fisica y su posterior integracion digital.

ACTIVIDAD: VISUALIZACION DE COMUNICACIONES ENVIADAS A TRAVES DE DOCDIGITAL
Descripcion: Se habilitd la opcidn para visualizar las comunicaciones que han sido enviadas
a través del sistema DocDigital, permitiendo a los funcionarios realizar un seguimiento
detallado de los documentos despachados y verificar su estado actual en tiempo real.

Comunicaciones Oficiales del Estado

L& Sincronizar DocDigital

=] Tipo Estado Materia Descripcion Fecha Accion
Ver

Detalles
Ver

Detailes

or
Detaile

<
@
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ACTIVIDAD: INTEGRACION DE ENVIO DE OFICIOS DE LA UNIDAD MEDIANTE DOCDIGITAL
CON ARCHIVOS ADJUNTOS

Descripcion: Se incorpord la funcionalidad para que, una vez firmado un oficio de la unidad,
se despliegue un ticket que consulte si se desea enviarlo mediante DocDigital. Ademas, se
incluyé la opcidn de adjuntar archivos complementarios para que el envio sea completo y
cumpla con los requisitos formales.

£ ACCIONES

W Anular Documento

Enviar mediante DocDigital

«

Oficio Enviado a DocDigital

Se ha notificado a la oficina de Partes para que
envie el oficio por DocDigital

Cerrar
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ACTIVIDAD: AJUSTE EN PIE DE FIRMA PARA JEFE DE FINANZAS EN OFICIOS DE LA UNIDAD
Descripcion: Se realizdé una modificacion en el sistema para que al firmar un oficio, el usuario

asignado como Jefe de Finanzas aparezca correctamente con esa denominacién en el pie
de firma, reemplazando el texto genérico “Director”, asegurando asi la correcta
representacion del cargo correspondiente.

ACTIVIDAD: CORRECCION EN ADJUNTAR PDF PARA PRESERVAR CAMPOS INTERACTIVOS
DE FORMULARIO

Descripcion: Se resolvié un problema en el mdédulo de adjuntar PDF que ocasionaba la
eliminacion de campos en formularios interactivos al ser cargados. La solucién implicé
convertir los documentos a la versién 1.4 del estandar PDF, permitiendo mantener todos
los datos editables del formulario al momento de la firma.
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ACTIVIDAD: OPTIMIZACION DEL MODULO DE DECRETOS PARA MEJOR RENDIMIENTO DEL
SISTEMA

Descripcidn: Se implementaron mejoras estructurales en el médulo de decretos con el
objetivo de aumentar la velocidad de carga, reducir el consumo de recursos y asegurar una
experiencia mas fluida para los usuarios. Esto forma parte de una estrategia general de
optimizacion del sistema documental.

Informacion del documento

B DETALLES DEL DOCUMENTO

8 I A & b | = S F F 3 m ;] B8 & Guardar Cambios

TEXTO DE LOS VISTOS ¥ CONSIDERANDO

(]
@ tiyrace
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TEXTO DEL DECRETO
o
© vyrice
& ACCIONES
Seleccionar archivo
e [
# OBSERVACIONES
Observacion Usuario Departamento  Fecha [ ]
«2 TRAZABILIDAD
Estado Usuario Departamento Unidad Fecha
Tiempo de t tacio
T [ |
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ACTIVIDAD: INCORPORACION DE AUTOGUARDADO EN MODULO DE DECRETOS
Descripcion: Se afiadio la funcionalidad de autoguardado automatico al mdédulo de
decretos. Esta mejora permite que el sistema guarde los cambios de manera continua
mientras el usuario trabaja, minimizando el riesgo de pérdida de informacidn ante cierres
inesperados o interrupciones.
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ACTIVIDAD: OPTIMIZACION DEL MODULO DE OFICIOS PARA MEJOR RENDIMIENTO DEL

SISTEMA
Descripcion: Se realizdé una actualizacidon al médulo de oficios enfocada en mejorar la

velocidad de carga y la estabilidad del sistema. Esta accién busca agilizar el trabajo diario
de los funcionarios y fortalecer la eficiencia general de la plataforma documental.

Informacién del documento

B DETALLES DEL DOCUMENTO

B I AL @ iE i FFIE B B I & Gusder Cambios

TEXTO DE LA DESCRIPCION DEL OFICIO

© tinyMCE

2 ACCIONES

tar F. | Seleccionar archivo S

Ver Archive Adjunte m n

® OBSERVACIONES

Observacion Usuario Departamento Fecha [ ] ]

«f TRAZABILIDAD

Estado Usuario Departamento Unidad Fecha
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Tiempo de tramitacién: 62 dia. 23 1
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ACTIVIDAD: INCORPORACION DE AUTOGUARDADO EN MODULO DE OFICIOS
Descripcidn: Se habilitd la opcidn de autoguardado automatico para los oficios en proceso
de creacion. Con esta funcionalidad, los funcionarios pueden trabajar con mayor
tranquilidad, ya que el sistema almacena los avances sin necesidad de hacerlo
manualmente, previniendo la pérdida de informacion.
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