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             I N F O R M E  D E  G E S T I Ó N 

 

PROGRAMA : RED LOCAL DE APOYOS Y CUIDADOS - SNAC 

NOMBRE : HUGO IGNACIO ROMERO QUEZADA 

CARGO : COORDINADOR SERVICIOS ESPECIALIZADOS 

 

ACTIVIDAD 
MEDIOS DE 

VERIFICACIÓN 
FECHA 

● Jueves 01 - Feriado 

● Se participa en actividad organizada con Cuidadora Principal 

de PSDF Macarena Moya para realizar una intervención 

sorpresa por su cumpleaños y acompañarla en conjunto con 

profesionales del componente y encargada de Oficina de la 

Juventud.  

● Se realiza trabajo administrativo en plataforma  

Registro 

fotográfico  

de la actividad 

 

 

SEMANA 

1 al 2 de mayo 

2025 

● Se realiza reunión semanal de equipo de coordinación para 

revisar y proyectar el trabajo semanal.  

● Se realiza trabajo administrativo para generar documentos y 

pago del servicio de Podología.  

● Se trabaja en especificaciones técnicas para compras de 

Insumos de Cuidados.  

● Se solicita la compra de Insumos de Cuidados por app 

Municipal.  

● Se participa en primer taller de bocha abierto a la 

comunidad organizado por PRLAC en conjunto con EDLI en 

gimnasio municipal.  

● Se participa en jornada organizada por OLN sobre Trauma 

Complejo dictada por Dr. Felipe Lecannelier.  

● Se realiza reunión de coordinación con el equipo de SSEE con 

(Coordinador, Fonoaudióloga, Kinesiólogo, TO y Psicólogo) 

Registro de la 

organización y 

fotográfico 

 

 

 

SEMANA 

5 al 9 de mayo 

2025 
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para gestión de casos, levantamiento de información e 

ingreso de información a la plataforma.  

● Se realiza reunión semanal de equipo de coordinación para 

revisar y proyectar el trabajo semanal.  

● Se realiza trabajo administrativo para completar el Informe 

Técnico N° 2.  

● Se participa en segundo taller de bocha abierto a la 

comunidad organizado por PRLAC en conjunto con EDLI en 

gimnasio municipal.  

● Se realiza trabajo en terreno para retiro y traslado de cama 

clínica con posterior entrega a otro usuario.  

● Se aplican encuestas de satisfacción usuaria a 11 diadas del 

programa.  

● Se realiza reunión de coordinación con el equipo de SSEE con 

(Coordinador, Fonoaudióloga, Kinesiólogo, TO y Psicólogo) 

para gestión de casos, levantamiento de información e 

ingreso de información a la plataforma. 

● Se realiza entrega de insumos de cuidados a usuario Deivid 

Espinoza.  

Registro de la 

organización. 

 

SEMANA 

12 al 16 de 

mayo 2025 

● Se realiza reunión semanal de equipo de coordinación para 

revisar y proyectar el trabajo semanal.  

● Se realiza actualización de documentos de administración 

para carpetas de usuarios 

● Se hace uso de 1 día de permiso administrativo feriado legal.  

● Miércoles 21 - Feriado  

● Se realiza trabajo administrativo para generar y ordenar los 

documentos de pagos para los profesionales del 

componente. 

● Se realiza un primer acercamiento con el Encargado de 

Fomento Productivo para consulta por instancias de 

información para usuarios y usuarias del programa.  

● Se realiza trabajo administrativo para obtener firmas de 

directora para procesar los pagos. 

Registro de la 

organización. 

 

Registro 

fotográfico 

 

 

 

Acta de reunión 

 

SEMANA 

19 al 23 de 

mayo 2025 
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● Se realiza reunión de coordinación con el equipo de SSEE con 

(Coordinador, Fonoaudióloga, Kinesiólogo, TO y Psicólogo) 

para gestión de casos, levantamiento de información e 

ingreso de información a la plataforma. 

● Se participa en entrevista de Canal 30 para dar a conocer el 

programa y su ejecución.  

● Se realiza reunión semanal de equipo de coordinación para 

revisar y proyectar el trabajo semanal.  

● Se participa en el Consejo de Desarrollo convocado por 

CECOSF La Loma de Loncomilla.  

● Se participa en ceremonia de finalización del Taller de Bocha 

organizado por PRLAC y EDLI con la entrega de diplomas y la 

participación del equipo de Bochas de Teletón. 

● Se realiza trabajo en terreno para aplicar reevaluaciones en 

sectores el Naranjal. 

● Se realiza trabajo en terreno para aplicar reevaluaciones en 

sector centro. 

● Se sube la información de las reevaluaciones en plataforma 

del Ministerio para generar Planes de Cuidados.  

● Se participa en Reunión mensual Mesa de Red Local.  

● Se realiza reunión de coordinación con el equipo de SSEE con 

(Coordinador, Fonoaudióloga, Kinesiólogo, TO y Psicólogo) 

para gestión de casos, levantamiento de información e 

ingreso de información a la plataforma. 

Registro de la 

organización 

 

Registro 

fotográfico 

 

Acta de reunión 

SEMANA 

26 al 30 de 

mayo 2025 

 

  

 

 

 

                                               _______________________________ 

HUGO IGNACIO ROMERO QUEZADA 


