PROGRAMA: UNIDAD DE FOMENTO PRODUCTIVO.
NOMBRE: CONSUELO PENAILILLO RIVERA.

INFORME DE GESTION

CARGO: APOYO ADMINISTRATIVO DEL PROGRAMA FOMENTO PRODUCTIVO.

ACTIVIDAD

B L

MEDIO DE VERIFICACION FECHA
Se perfilo y realizo némina solicitada por encargado de | Registro digital 05-05-2025
Cultura y Turismo, sobre emprendedores destacados
para Expo Maule, Ruta Villa Alegre
Se realizé certificado de pago arriendo de la oficina Documento 25-05-2025
municipal
Se realizo pago de suministros basicos de la oficina munici| Fotografias 09al 13 de
mayo de 2025
Apoyo en el programa “Gas a precio alegre” Testimonial 12-05-2025
Difusion Charla al fondo Capital Abeja Emprende, | Registro digital 12-05-2025
dictado por Punto MIPE, Sercotec.
Atencion a usuarios Lista de asistencia 02-30 de mayo
de 2025
Difusion Programa de Desarrollo de Ferias Libres 2025 | Registro digital 20-05-2025
Postulacion a fondo concursable CRECE de SERCOTEC Copia de postulacion 25al 02 de
mayo 2025
Tareas administrativas de apoyo al programa Fomento | Archivos y documentos 02-30 de mayo
Productivo
Apoyo a la oficina de la Juventud en charla educativa a | Fotografias 14-05-2025
estudiantes del Liceo Francisco Antonio Encina
Realizacion de némina futura cooperativa Registro digital 19-05-2025
Apoyo en la redaccion de objetivos portafolio de | Registro digital 20-05-2025
proyectos Unidad de Fomento Productivo
Participacion en Curso Capacitacion para | Registro digital 01-26 de mayo
nuevos operadores GSL, perfil “Atencion de Publico” de 2025
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