
  
 
 
 

REPUBLICA DE CHILE 
PROVINCIA DE LINARES 

I. MUNICIPALIDAD DE VILLA ALEGRE 

 

 

INFORME DE GESTIONES DESARROLLADAS 

Mes: abril 2025 

Datos Generales 

 Nombre: Diego Manosalva Cancino 

 Departamento: Control Interno. 

 Fecha de Elaboración del Informe: 15/05/2025 

 

ACCIONES DESARROLLADAS: 
 

SEMANA ACCIONES MEDIOS DE 

VERIFICACIÓN 

Primera 

semana 

abril. 

 Recepción de documentación 

(Municipal, Salud y Educación) 

 Revisión y validación de decretos 

de pago y alcaldicios. (Municipal, 

Salud y Educación) 

 Entrega de decretos firmados a 

oficina de administrativa. 

 Libro de 

registros. 

 Firmas. 

Segunda 

semana 

abril. 

 Recepción de documentación 

(Municipal, Salud y Educación) 

 Revisión y validación de decretos 

de pago y alcaldicios. (Municipal, 

Salud y Educación) 

 Entrega de decretos firmados a 

oficina de administrativa. 

 Incorporación como asistente 

técnico en plataforma Ley del 

Lobby y Portal de transparencia. 

(revisión de nuevas 

solicitudes/audiencias). 

 Libro de 

registros. 

 Firmas. 

 Plataforma Ley 

del Lobby. 

 Plataforma 

Portal de 

Transparencia. 

Tercera 

semana 

abril. 

 Recepción de documentación 

(Municipal, Salud y Educación) 

 Revisión y validación de decretos 

de pago y alcaldicios. (Municipal, 

Salud y Educación) 

 Entrega de decretos firmados a 

oficina de administrativa. 

 Revisión de nuevas solicitudes 

y/o audiencias en ley del lobby y 

portal de transparencias. 

 Entrega correo electrónico 

institucional. 

 Libro de 

registros. 

 Firmas. 

 Correos 

electrónicos. 

Cuarta 

semana 

abril. 

 Recepción de documentación 

(Municipal, Salud y Educación) 

 Revisión y validación de decretos 

de pago y alcaldicios. (Municipal, 

Salud y Educación) 

 Entrega de decretos firmados a 

oficina de administrativa. 

 Libro de 

registros. 

 Firmas. 

 Correos 

electrónicos. 

 Respuesta a 

solicitud. 
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 Creación de listado sobre 

programas/proyectos 

comunitarios 2025 para revisión 

de decretos más eficiente y eficaz 

con cuenta 21-04-004. 

 Actualización de planilla análisis 

trimestral. 

 Revisión de nuevas solicitudes 

y/o audiencias en ley del lobby y 

portal de transparencias. 

(respuesta a 1 solicitud) 

Quinta 

semana 

abril. 

 Recepción de documentación 

(Municipal, Salud y Educación) 

 Revisión y validación de decretos 

de pago y alcaldicios. (Municipal, 

Salud y Educación) 

 Entrega de decretos firmados a 

oficina de administrativa. 

 Apoyo en subida de información 

para transparencia activa a 

DRIVE. 

 Revisión de nuevas solicitudes 

y/o audiencias en ley del lobby y 

portal de transparencias. 

 Solicitud de documentación para 

auditorias subvenciones 

municipales extraordinarias. 

 Libro de 

registros. 

 Firmas. 

 Correos 

electrónicos. 

 

 

 
ANEXOS ABRIL: 

Libro de registros entrega de decretos. 
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Habilitación de correo institucional. 

 

 

Plataforma Ley del Lobby como Sujeto Pasivo: 

 

Plataforma Portal de Transparencia: 
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INFORME DE GESTIONES DESARROLLADAS 

Mes: mayo 2025 

Datos Generales 

 Nombre: Diego Manosalva Cancino 

 Departamento: Control Interno. 

 Fecha de Elaboración del Informe: 27/05/2025 

 

ACCIONES DESARROLLADAS: 

 

SEMANA ACCIONES METODO VERIFICACIÓN 

Primera 

semana 

mayo. 

 Recepción, revisión y 

validación de documentación 

(Municipal, Salud y Educación) 

 Entrega de decretos firmados 

a oficina de administrativa. 

 Revisión de nuevas solicitudes 

y/o audiencias en ley del lobby 

y portal de transparencias. 

 Libros de 

registros. 

 Firmas. 

Segunda 

semana 

mayo. 

 Recepción, revisión y 

validación de documentación 

(Municipal, Salud y Educación) 

 Entrega de decretos firmados 

a oficina de administrativa. 

 Revisión de nuevas solicitudes 

y/o audiencias en ley del lobby 

y portal de transparencias. 

 Recepción de documentación 

para auditorias subvenciones 

municipales extraordinarias. 

 Inicio y fin de auditoría 

subvenciones municipales 

extraordinarias. 

 Creación de informe de dicha 

auditoría realizada. 

 Libros de 

registros. 

 Firmas. 

 Papeles de 

trabajo. 

 Informe de 

auditoría. 

Tercera 

semana 

mayo.  

 Recepción, revisión y 

validación de documentación 

(Municipal, Salud y Educación) 

 Entrega de decretos firmados 

a oficina de administrativa. 

 Revisión de nuevas solicitudes 

y/o audiencias en ley del lobby 

y portal de transparencias. 

 Libros de 

registros. 

 Firmas. 

 Correos 

electrónicos. 
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 Incorporación y visualización 

de hallazgos sobre auditorias 

en plataforma de Contraloría. 

 Solicitud de D.A para Auditoria 

Fondos Internos a Rendir 2do 

Semestre. 

Cuarta 

semana 

mayo. 

 Recepción, revisión y 

validación de documentación 

(Municipal, Salud y Educación) 

 Entrega de decretos firmados 

a oficina de administrativa. 

 Revisión de nuevas solicitudes 

y/o audiencias en ley del lobby 

y portal de transparencias. 

 Recaudación de papeles de 

trabajo para Auditoria Fondos 

Internos a Rendir 2do 

Semestre año 2024. 

 Redacción de oficio sobre 

Informe emitidos por CGR 511, 

577, 545 y 932. 

 Libros de 

registros. 

 Firmas. 

 Correos 

electrónicos. 

 Papeles de 

trabajo. 

 Borrador del 

oficio. 

Quinta 

semana 

mayo. 

 Recepción, revisión y 

validación de documentación 

(Municipal, Salud y Educación) 

 Entrega de decretos firmados 

a oficina de administrativa. 

 Revisión de nuevas solicitudes 

y/o audiencias en ley del lobby 

y portal de transparencias. 

 Recaudación de papeles de 

trabajo para Auditoria Fondos 

Internos a Rendir 2do 

Semestre año 2024. 

 Libros de 

registros. 

 Firmas. 

 Correos 

electrónicos. 

 Papeles de 

trabajo. 
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ANEXOS MAYO: 

Libro de registros entrega de decretos. 

 

 

Informe Auditoria Subvenciones Municipales Extraordinarias: 

 



  
 
 
 

REPUBLICA DE CHILE 
PROVINCIA DE LINARES 

I. MUNICIPALIDAD DE VILLA ALEGRE 

 

 

Plataforma Ley del Lobby como Sujeto Pasivo: 

 

 

Plataforma Portal de Transparencia: 

 

 

Correo de Solicitud de información para Auditoria de Fondos Internos a Rendir: 
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Borrador oficio: 

 

 


