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             I N F O R M E  D E  G E S T I Ó N 

 

PROGRAMA : RED LOCAL DE APOYOS Y CUIDADOS - SNAC 

NOMBRE : HUGO IGNACIO ROMERO QUEZADA 

CARGO : COORDINADOR SERVICIOS ESPECIALIZADOS 

 

ACTIVIDAD 
MEDIOS DE 

VERIFICACIÓN 
FECHA 

● Se realiza primera reunión de coordinación con nueva 

encargada para comentar trabajo que se está realizando y 

poder proyectar las cosas pendientes.  

● Se realiza trabajo administrativo de actualización de 

información en nóminas de usuarios. 

● Se realiza trabajo administrativo para AT.  

● Se hace uso de un día de permiso feriado legal 

● Se realiza reunión de coordinación con el equipo de SSEE. 

(Coordinador, Fonoaudióloga, Kinesiólogo, TO y Psicólogo) 

para gestión de casos, levantamiento de información y 

necesidades de los usuarios intervenidos durante la 

semana.  

Registro de la 

organización 

 

Actas de 

reunión 

 

 

SEMANA 

1 al 4 de abril 

2025 

● Se realiza reunión semanal de equipo de coordinación para 

revisar y proyectar el trabajo semanal.  

● Se participa en la inauguración del Centro CAPI UCM 

● Se participa en Charla Municipal sobre Ley Karin.  

● Se hace uso de un día de permiso feriado legal.  

● Se participa en actividad conmemorativa Trastorno del 

Espectro Autista, actividad física y convivencia escolar en 

Gimnasio Municipal.  

● Se trabaja en nómina y se llaman a los usuarios y usuarias 

que recibirán podología. 

Registro de la 

organización. 

 

Actas de 

reunión 

 

 

SEMANA 

7 al 11 de abril 

2025 
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●  Se hace trabajo en terreno con podóloga para mostrar los 

sectores en donde viven los usuarios y usuarias a intervenir.  

● Se realiza reunión de coordinación con el equipo de SSEE. 

(Coordinador, Fonoaudióloga, Kinesiólogo, TO y Psicólogo) 

para gestión de casos, levantamiento de información y 

necesidades de los usuarios intervenidos durante la 

semana.  

● Se hacen uso de tres días de permiso feriado legal 

● Se participa en jornada de autocuidado del equipo del 

programa.  

● Viernes 18 - Feriado 

Registro de la 

organización. 

 

SEMANA 

14 al 18 de 

marzo 2025 

● Se hace uso de un día de permiso feriado legal 

● Se realiza teletrabajo para generar los documentos para 

presentar pagos de remuneraciones de los profesionales. 

● Se realiza trabajo administrativo para obtener firmas de 

directora. 

● Se realiza entrega gestión administrativa para darle número a 

oficios y certificado para pago de remuneraciones. 

● Se presentan los pagos en finanzas.  

● Se realiza trabajo administrativo para capacitarse en registro 

complemento cuidadores del RSH en función de una 

actividad proyectada.  

● Se realizan visitas domiciliarias para supervisar el trabajo 

profesional.  

● Se participa en Reunión de mesa ampliada de la Red Local. 

● Se participa del diagnóstico CAPI UCM para asistentes de 

cuidados y personas cuidadoras.  

● Se realiza reunión de coordinación con el equipo de SSEE. 

(Coordinador, Fonoaudióloga, Kinesiólogo, TO y Psicólogo) 

para gestión de casos, levantamiento de información y 

necesidades de los usuarios intervenidos durante la semana.  

Registro de la 

organización. 

 

 

 

 

 

Acta de reunión 

 

SEMANA 

21 al 25 de 

abril 2025 

● Se realiza reunión semanal de equipo de coordinación para 

revisar y proyectar el trabajo semanal.  

Registro de la 

organización 

SEMANA 
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● Se participa en actividad autogestionada de educación y 

asesoría en el registro del complemento cuidados RSH para 

usuarios y usuarias del CESFAM.  

● Se participa en Encuentro Territorial de la estrategia Gestión 

Comunitaria del Programa.  

● Se participa en la inducción dictada por Teletón en relación al 

deporte de Bochas.  

● Se realizan visitas domiciliarias para supervisar el trabajo 

profesional.   

 

Acta de reunión 

28 al 30 de 

abril 2025 

 

  

 

 

 

                                               _______________________________ 

HUGO IGNACIO ROMERO QUEZADA 


