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INFORME DE GESTION

PROGRAMA: PROGRAMA RED LOCAL DE APOYOS Y CUIDADOS-SNAC

NOMBRE: CARLA MENESES AYALA

CARGO: COORDINADORA SAD

ACTIVIDAD

MEDIO DE
VERIFICACION

FECHA

AN

Se participa en reunion de equipo de coordinacién
SNAC. Se realiza induccién a Encargada de red
Catalina Castillo quien se integra al equipo el primero
de abril. Se planifica pendientes de convenio a corto
plazo y funciones de cargo de cada componente. Se
planifica la semana de trabajo de coordinacion.
Permiso feriado legal de 1 dia autorizado.

Trabajo administrativo en plataforma MIDESO.
Trabajo en organizacion de supervisiones y
pendientes de plan de apoyo.

Se trabaja en especificaciones técnicas de
presupuesto SAD para subir a plataforma municipal
(indumentaria, calzado, material didactico y articulos
de aseo e insumos para las asistentes de cuidado).
Se asiste en conjunto con gestora comunitaria y
encargada de red a jornada de inauguracién de
centro comunitaria de cuidados y proteccidn el cual
se ubicara en poblacidn Bernardo O’Higgins
Organizacion de cambios de horario de asistentes de
cuidado.

Trabajo en plataforma MIDESO y municipal.

Registro de la
organizaciéon
Acta de reunién

Semana del
01 al 04 de
abril

Se participa en reunion de coordinacion de equipo
PRLAC de inicio de semana. Se organiza prdoximas
reuniones, informe técnico, supervision técnica y
gestidon de casos.

Asisto en conjunto con coordinador de SSEE de PRLAC
a inauguracién de dependencia nueva de centro
psicolégico CAPI UCM en Talca, organizaciéon que
forma parte de una alianza para beneficio de recurso
humano del programa, asi como para los
cuidadores(as).

Registro de la
organizacién

Acta de reunion

Semana del
07 al 11 de
abril
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Se participa en charla de Ley Karin en dependencias
del teatro de Villa Alegre para los funcionarios
municipales durante la jornada de la tarde, en
conjunto con el equipo de coordinaciéon y la
encargada de red de PRLAC.

Se realiza coordinacién diaria, agenda de usuarios,
suspensiones, reasignacion de funciones de las
asistentes de cuidado, y seguimiento telefdénico para
cumplimiento de horarios y funciones.

Se participa en reunién de charla de atencién
preferente en dependencias de DESAM en servicio de
salud y a su vez en la conformacién de la mesa de
trabajo intersectorial de salud.

Se realiza trabajo administrativo, cotizacion de
capacitaciones autogestionadas y pagadas.

Se asisti y participa en conjunto con equipo PRLAC en
dependencias del gimnasio de Villa Alegre en la
actividad conmemorativa del dia de la actividad fisica,
convivencia escolar y autismo.

Se realiza trabajo administrativo en avance de
informe técnico.

Permiso feriado legal de 1 dia autorizado.

Se suben compras a plataforma municipal con
presupuesto del programa para el componente SAD.
Se trabaja en actualizacion de documentos de nuevo
convenio, supervisiones y revision de planes de
apoyo para la diada al dia.

Se participa en reunidén técnica con Victor Rodriguez
gestora comunitaria y encargada de red. Se revisan
hitos del convenio, revisién de carpetas, situacion
actual con los registros en plataforma, y el proceso
financiero, culminando con retroalimentacion de los
procesos.

Se participa en jornada de autocuidado de equipo
PRLAC. Temdtica trabajo en equipo, limites en el
trabajo y herramientas para el autocuidado.
FERIADO LEGAL

Registro de la
organizacién
Acta de reunidn

Semana del
14 al 18 de
abril

Se organizan supervisiones faltantes del mes de abril.
A su vez reevaluaciones y encuesta de satisfaccion de
usuaria abril-mayo.

Se realiza avance en informe técnico Il a entregar en
guincena de mayo.

Se realiza seguimiento telefénico a usuarios con
servicio SAD.

Se redactan pagos de asistentes de cuidado vy
coordinadora del mes de abril.

Registro de la
organizacién
Registro de
asistencia

Semana del
21 al 25 de
abril
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Se participa en actividad de charla "Yo siento
sensorial’” del programa EDLI en dependencias del
teatro de la municipalidad de Villa Alegre.

Se realiza terreno para supervisién de asistente de
cuidado Susana Diaz.

Se realiza terreno para firma de plan de apoyo vy
revaluacion de familia Gdmez Arce.

Se participa en reunién de red de equipo PRLAC para
presentacion de casos nuevos por la encargada vy
aprobacion de estos para cubrir cobertura total en
dependencias de oficina PRLAC.

Se organiza y participa en reunién de equipo SAD en
conjunto con encargada para gestién de casos vy
temas administrativos.

Se participa en proceso evaluativo por profesionales
de CAPI UCM para intervencion psicoldgica anual con
grupo de asistentes de cuidado del PRLAC. A partir de
esta primera instancia se formula el plan de trabajo.

Se participa en conjunto con equipo coordinacién
PRALCy programa EDLI en las afueras del CESFAM de
Villa Alegre en relacién a credencial de cuidador(a).
Como obtenerla, sus beneficios, etc.

Se participa en encuentro territorial organizado por
gestora comunitaria del programa en dependencias
del DAEM para revision del plan anual comunitario y
actividades en torno a los hitos a cumplir durante el
convenio.

Se realiza terreno en sector la Arena para firma de
plan de apoyo y supervisidn de asistente de cuidado
mas aplicacidn de encuesta de satisfaccion usuaria.
Se realiza terreno en sector la Arena para firma de
plan de apoyo y supervisién mas aplicacién de
encuesta de satisfaccidn usuaria.

Se participa en jornada de capacitacion en relacion al
juego de la bocha, por profesor de Teletéon, en
dependencias de Teletdn en Talca, junto al equipo de
coordinacion de PRLAC y programa EDLI.

Registro de la
organizaciéon
Registro de
asistencia

Semana del
28 al 30 de
abril
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CARLA JOSELYN MENESES AYALA



