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VERIFICACION
Gestién masiva para informar a todas las organizaciones que | Registro de Febrero 2025
estan por vencer por cumplimiento de periodo, para lo cual se | atenciona
les contacta via telefénica, se cita a oficina en donde se entrega | publico
kit de documentacién de procesos eleccionarios y la orientacion
detallada para el desarrollo del proceso. Asi también se entrega
el asesoramiento continuo para el despeje de dudas via
plataformas digitales, revision de documentacién a medida que
avanzan en los procesos, entrega de votos y revision final,
presentacion de observaciones para subsanacién
correspondiente, para finalmente derivar a oficina de partes
para validacién de SECMU.
Se entrega apoyo a 19 organizaciones para ingresar solicitud de | Registro Febrero 2025
subvenciones ordinarias, cumpliendo con lo estipulado en la | documental
ordenanza 01 de subvenciones municipales, por tanto se
completa en formato digital solicitud en base al requerimiento
de la organizacién, adjuntando copia del RUT, cuenta bancaria,
certificado de registro receptor de fondos publicos, certificado
de vigencia y presupuesto, entregando copia a los dirigentes y
entregando orientacion detallada de lo estipulado en dicha
ordenanza, plazos a considerar en el proceso y desarrollo de
rendicién. Se archivan de manera clasificada, digitalizo y detallo
en nomina de resumen.
Se toma contacto con diferentes organizaciones comunitarias | Registro Febrero 2025
para coordinar el desarrollo de operativos veterinarios de | documental y
desparasitacion externa; correos
electrénicos
Se ingresan 32 solicitudes de limpiezas de fosa del sector | Registro Febrero 2025
Loncomilla documental
Se contacta a organizaciones comunitarias de 4 sectores, | Registro Febrero 2025
Lagunillas, Putagan, Loma de las Tortillas y Pefiuelas para | documental
coordinar el desarrollo de Shows de Verano en dichos sectores
Se realiza difusion de Fondo Nacional de Desarrollo Regional 8%, | Registro Febrero 2025
convocatoria a capacitacion impartida por el Gobierno Regional | documental
en San Javier. B
Gestion con Sernatur linea Turismo Familiar para obtener cupo | Registro Febrero 2025

adicional el cual se concreta reservando un viaje desde el 16 al
18 de marzo.
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Se coordina y convoca a organizaciones en beneficio del | Registro Febrero 2025
desarrollo de actividad informativa por parte de la Direccidon del | documental,
Trabajo con presencia de 23 dirigentes en tematica de Reforma | correos
de Pensiones. electronicos y
evidencia
fotografica
Atencion de publico, con entrega de orientaciones, Registro de Febrero 2025
asesoramiento y colaboracién en procesos vinculados con | atencién de
organizaciones, lldmese renovaciones de directorio, obtencién publico
de rol Unico tributario, activacion u apertura de cuentas
bancarias, proyeccion de lineas de financiamiento,
funcionamiento y gestidn organizacional, otros...
Ingreso de solicitudes a plataforma con el objetivo de contribuir Solicitudes Febrero 2025
a los dirigentes sociales en solucién de multiples problematicas
que evidencian en sus territorios.
Resoluciones de solicitudes derivadas por OIRS digital Certificados, | Febrero 2025
solicitudes,
registro
atencion a
publico
Derivacion a transparencia activa decretos subvenciones Planilla de Febrero 2025
extraordinarias otorgadas durante el mes de mayo transferencias
monetarias,
correo
electrénico
En conjunto a encargado de programa se desarrollan Correo Febrero 2025

modificaciones del plan de trabajo 2024, el que es derivado para
visacion a Direccion Desarrollo Comunitario

electrdnico

Ordenamiento de archivo y expedientes segun ultimas

derivaciones SECMU
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