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PROGRAMA: UNIDAD DE FOMENTO PRODUCTIVO.
NOMBRE: CONSUELO PENAILILLO RIVERA.

tubos INFORME DE GESTION

CARGO: APOYO ADMINISTRATIVO DEL PROGRAMA FOMENTO PRODUCTIVO.

las directivas de las juntas de vecinos a organizaciones
comunitarias

ACTIVIDAD MEDIO DE VERIFICACION FECHA T
Realizacion de formulario para sistematizar feria Registro digital 13-01-2025
navidefia 2024

Realizar afiche para las futuras charlas informativas de | Archivos y documentos 14-01-2025

fondos concursables

Se realizo la solicitud de la tabla de datos actualizada de | Registro digital 16-01-2025

Atencion a usuarios

Bitacora de registro de
usuarios

02 hasta 24, enero

futuras charlas informativas sobre fondos concursables

Se realizo certificado para pago de agua potable de la | Documento 16-01-2025
oficina
Se elaboré una presentacion en PowerPoint destinada a | Registro digital 15-01-2025

Tareas administrativas de apoyo al programa Fomento
Productivo

Archivos y documentos

02 hasta 24, enero

Se realizo cotizaciones para premio de reconocimiento
al emprendedor destacado de la comuna

Registro digital

17-01-2025

Difusion de invitacion a la ceremonia del fondo CMPC
2024, tanto a los ganadores como a las autoridades

Registro digital y
testimonial

20 hasta 23, enero

Difusion de curso “Aprende Inteligencia artificial” de
FOSIS y Microsoft en redes sociales del programa

Registro digital

21-01-2025

Se llevo a cabo la coordinacion con los presidentes de las
juntas de vecinos de diversos sectores para gestionar el
uso de las sedes comunitarias para la realizacion de
charlas informativas

Registro digital

21-01-2025

Se sostuvo una breve reunion con Alvaro Benavente de
la OLN, donde se discutieron estrategias para
emprendimientos de las cuidadoras

Testimonial

22-01-2025

Ceremonia de fondo CMPC 2024

fotografia

24-01-2025
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