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VISTOS:

1. La Ley N° 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios, Y
el Reglamento de dicha Ley y sus modificaciones posteriores. i

2. Decreto Alcaldicio N°3364/811 del 28 de diciembre de 2018, que aprueba la Actualizacion del Manual
Interno de Compras de la Municipalidad de Villa Alegre y sus Servicios Traspasados.

3 Decreto Alcaldicio N°2649 del 29 de diciembre de 2023, que aprueba Presupuesto Municipal.

4. Decreto Alcaldicio N°2572 del 06 de diciembre de 2024, a través del cual se efectia nombramiento del
Sr. Alcalde de la comuna de Villa Alegre don ARTURO PALMA VILCHES.

5. Las facultades que me confiere la Ley N°18.695, Organica Constitucional de Municipalidades y sus
modificaciones posteriores.

CONSIDERANDO:

1. Que, en la actualidad, la llustre Municipalidad de Villa Alegre cuenta con un reglamento que regula las
compras municipales y aquellas correspondientes a sus servicios traspasados aprobado el 28 de diciembre
de 2018.

2. Que, con fecha 28 de noviembre de 2023, fue promulgada la ley N°21.634, que Moderniza la ley
N°19.886 y otras leyes, para mejorar la calidad del gasto publico, aumentar los estandares de probidad y
transparencia e introducir principios de economia circular en las compras del Estado, la cual fue publicada
en el Diario Oficial con fecha 11 de diciembre de 2023.

3. Que, las modificaciones introducidas por la ley N°21.634, en la ya citada ley N°19.886, tienen como
objetivo: i) Mejorar la probidad y la transparencia en los procedimientos de Compras Publicas; ii) Mejorar
la eficiencia e incorporar innovacion en las compras publicas; iii) Establecer al analisis de necesidad como
el primer paso de un procedimiento de adquisicion de bienes y ser-vicios; iv) La implementacion de
principios de economia circular en las compras publicas; v) Perfeccionar el funcionamiento del Tribunal de
Contratacion Publica; vi) Perfeccionar las funciones de la Direccién de Compras y Contratacién Publica en
el Sistema de Compras Publicas y; vii) Promover la participacion de las empresas de menor tamafio en los
procedimientos de contratacién publica.

4. Que, se aprobd el 12 de diciembre de 2024 el decreto 661 aprueba reglamento de la ley N°19.886, de
bases sobre contratos administrativos de suministro y prestacion de servicios, y deja sin efecto el decreto
supremo N°250, de 2004, del ministerio de hacienda.

5. Que, la Municipalidad de Villa Alegre debe contar con procedimientos definidos que regulen las compras
al interior del servicio dictando para ello las directrices para efectuar los procesos por lo que se debe
actualizar el reglamento existente.

6. Que, por los Vistos y Considerandos expuestos, resolvio dictar el siguiente:

REGLAMENTO:

1. DEROGUESE el Decreto Alcaldicio 3364/811 de fecha 28 de diciembre de 2018 y su posterior
modificacion contenida en Decreto Alcaldicio N°2142 de 30 de octubre de 2019y que establece reglamento
de compras de la Municipalidad de Villa Alegre y sus servicios traspasados.

2 APRUEBESE el Reglamento de Compras Publicas de la llustre Municipalidad de Villa Alegre cuyo texto
es el que se indica a continuacion:

REGLAMENTO DE COMPRAS PUBLICAS

TITULO I: NORMATIVA QUE REGULA EL PROCESO DE COMPRA

ARTICULO 1: MARCO REGULATORIO.

El presente manual tiene por objeto regular y establecer las condiciones y los procedimientos
administrativos necesarios que se aplicaran en las contrataciones y adquisiciones referentes a bienes,

obras, servicios, proyectos y estudios que deba realizar la llustre Municipalidad de Villa Alegre.

Los procesos de adquisiciones de bienes y contratacion de servicios se regiran por la normativa que a
continuacion se indica:
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Ley N°18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.

Ley 18.575 Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado, cuyo
texto refundido, coordinado y sistematizado fue fijado por el decreto con Fuerza de Ley 1/19.653.
Ley N°19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministros y Prestacion de Servicios,
en adelante “Ley de Compras” y sus modificaciones.

Decreto N°661 del 12 de diciembre de 2024 del Ministerio de Hacienda, que aprueba el reglamento
de la Ley N°19.886 y deja sin efecto el decreto supremo N°250 de 2024 en adelante “El Regla-
mento”

Ley N°19.880, que establece Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen los Actos de
los Organos de la Administracion del Estado.

Ley de Presupuesto del Sector Publico que se dicta cada afio, por el Ministerio de Hacienda y la
Direccion de Presupuesto en conjunto.

Ley N°20.880, sobre probidad en la funcion publica y prevencion de los conflictos de intereses.
Ley N°19.799 del 25 de marzo de 2002, sobre documentos electronicos, firma electronica y servi-
cios de certificacion de dicha firma.

Ley N°20.416, que fija normas especiales para las empresas de menor tamario.

Ley N°20.285, sobre acceso a la Informacion Publica.

Ley N°20.730 que regula el lobby y las gestiones que representen intereses particulares ante las
autoridades y funcionarios.

Ley N°21.131 que establece pago a treinta dias.

Ley N°21.634, que moderniza la ley N°19.886 y otras leyes, para mejorar la calidad del gasto pu-
blico, aumentar los estandares de probidad y transparencia e introducir principios de economia
circular en las compras del estado.

Politicas y condiciones de uso del sistema Mercado Publico, instruccién que la Direccion de Com-
pras Publicas emite para uniformar la operatoria en el Portal Mercado Publico.

Dictamenes y resoluciones de la Contraloria General de la Republica.

Directivas de la Direccién de Compras Publicas.

ARTICULO 2: DEFINICIONES.
Para la aplicacién del presente Manual, se definen los siguientes conceptos:

1.

Adjudicacién: Acto administrativo fundado, por medio del cual la autoridad competente selecciona
a uno o mas oferentes para la suscripcion de un contrato de suministro o prestacion de servicios.

Adjudicatario: Oferente cuya oferta o cotizacion ha sido seleccionada en un Proceso de Compras,
para la suscripcion del contrato definitivo.

Bases: Documentos aprobados por la autoridad competente que contienen el conjunto de requisi-
tos, condiciones y especificaciones, establecidos por la Entidad licitante, que describen los bienes
y servicios a contratar y regulan el Proceso de Compras y el contrato definitivo. Incluyen las Bases
Administrativas y Bases Técnicas.

Bases Administrativas: Documentos aprobados por la autoridad competente que contienen, de
manera general y/o particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta y/o aclaraciones, crite-
rios de evaluacion, mecanismos de Adjudicacion, modalidades de evaluacion, clausulas del con-
trato definitivo, y demas aspectos administrativos del Proceso de Compras.

Bases Técnicas: Documentos aprobados por la autoridad competente que contienen de manera
general y/o particular las especificaciones, descripciones, requisitos y demas caracteristicas del
bien o servicio a contratar.

Bodega: Espacio fisico organizado destinado a almacenar los productos de uso generaly consumo
frecuente.

Catalogo de Convenios Marco: Listado de bienes y/o servicios ofrecidos y sus correspondientes
precios, condiciones de contratacion, y la individualizacion de los proveedores adjudicados a través
del Convenio Marco, que se encuentra publicado permanente en el Sistema de Informacion.
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Certificado de Disponibilidad Presupuestaria: Documento de naturaleza presupuestaria que da
cuenta de la existencia de presupuesto para una contratacion determinada. Dicho certificado es
firmado por el jefe de Administracion y Finanzas o funcionario suplente.

Compra Coordinada: Modalidad de compra a través de la cual dos o mas entidades regidas por
la Ley de Compras por si o representadas por la Direccion de Compras, pueden agregar demanda
mediante un procedimiento competitivo, a fin de lograr ahorros y reducir costos de transaccion.

Contratista: Proveedor que suministra bienes o presta servicios a las entidades, en virtud de la
Ley de Compras y del Reglamento.

Contrato de Suministro: Aquel que tiene por objeto la compra o el arrendamiento, incluso con
opcién de compra, de productos o bienes muebles. Un contrato sera considerado igualmente de
suministro si el valor del servicio que pudiere contener es inferior al cincuenta por ciento del valor
total o estimado del contrato.

Contrato de Servicios: Aquel mediante el cual las Entidades encomiendan a una persona natural
o juridica la ejecucion de tareas, actividades o la elaboracion de productos intangibles. Un contrato
sera considerado igualmente de servicios cuando el valor total de los bienes que pudiese contener
sea inferior al cincuenta por ciento del valor total o estimado del contrato.

Cotizacion: Informacion respecto de precios, especificaciones y detalles del bien o servicio e iden-
tificacion del Proveedor.

Directivas e Instrucciones: La Direccion de Compras podré dictar directivas en el ejercicio de sus
atribuciones las que tendran como objetivo servir de referencia y guia para las Entidades en la
planificacion y gestion de sus procesos de compras 'y contrataciones, respetando el marco norma-
tivo aplicable.

Documentos administrativos: Para efectos de este manual se entiende por documentos admi-
nistrativos las certificaciones, antecedentes y en general aquellos que dan cuenta de la existencia
legal y situacion econémica y financiera de los oferentes y aquellos que los habilitan para desarro-
llar actividades economicas reguladas.

Empresa de menor tamafo: Segun lo establecido en el articulo segundo de la Ley N°20.416, se
entiende por empresa de menor tamafio las siguientes:

MICROEMPRESAS: aquellas empresas cuyos ingresos anuales por ventas y servicios y otras ac-
tividades del giro no hayan superado las 2.400 unidades de fomento en el ltimo afio calendario
PEQUENAS EMPRESAS: aquellas cuyos ingresos anuales por ventas, servicios y otras activida-
des del giro sean superiores a 2.400 unidades de fomento y no exceden de 25.000 unidades de
fomento en el Gltimo afio calendario,

MEDIANAS EMPRESAS: aquellas cuyos ingresos anuales por ventas, servicios y otras activida-
des del giro sean superiores a 25.000 unidades de fomento y no exceden las 100.000 unidades de
fomento en el ultimo afio calendario.

Evaluador o comision evaluadora: Persona o integrante de la comision que evalua y propone
el adjudicatario o contratista seleccionado, segun corresponda.

Factura: Documento tributario que respalda el pago, respecto de la solicitud final de productos o
servicios, y que esta asociado a una orden de compra o contrato.

Fragmentacion: La fragmentacion cuyo efecto implique eludir y evadir la obligacion de realizar
una licitacion publica, disminuir el plazo entre el llamado y cierre de recepcion de ofertas, o variar
de cualquier otra forma el procedimiento de contratacion, es contraria a las normas y principios
plasmados en la Ley de Compras y el reglamento.

Firmante: La jefatura que firma el acto administrativo, o su equivalente, que autoriza la compra, o
por quien tenga delegada esa funcion en la Entidad.

Formulario: Formatos o documentos elaborados por la Direccién, los cuales deberan ser com-
pletados por las Entidades interesadas en efectuar un Proceso de Compras, a través del Sistema
de Informacion y Gestion de Compras y Contrataciones del Estado y de otros medios para la con-
tratacion electronica.
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Formularios de Bases tipo: Documentos aprobados por la Direccion de Compras que contienen,
de manera general, clausulas administrativas estandarizadas, tales como las etapas, plazos, me-
canismos de consulta y/o aclaraciones, criterios de evaluacién, mecanismos de adjudicacion y de-
mas aspectos administrativos del proceso de compra, que se ponen a disposicion de las demas
Entidades licitantes.

Manual de Procedimientos de Adquisiciones y de Gestion de Contratos: Las Entidades debe-
ran efectuar el respectivo manual ajustandose a la normativa vigente, publicandolo en el sistema
de Informacion, el que formara parte de los antecedentes que regulan los procesos de compray
de gestion de contratos del organismo que lo elabora.

Oferente: Proveedor que participa en un Proceso de Compras, presentando una oferta o cotiza-
cién, estando habilitado para aquello.

Orden de Compra: Documento electronico emitido por la entidad compradora al proveedor a tra-
vés del sistema de informacion, por el cual solicitan la entrega del producto y/o servicio que desea
adquirir. En ella se detalla el precio, la cantidad y otras condiciones para la entrega.

Plan Anual de Compras y Contrataciones: Formulario electrénico, sistematizado y estandari-
zado que las entidades publican en el Sistema de Informacién, relativa a los bienes y servicios que
tienen previsto adquirir durante cada mes del afio.

Presupuesto estimado: Es la prevision financiera que indica el gasto que, en virtud de la contra-
tacién, pueden asumir las entidades, incluido el Impuesto al Valor Agregado y demas tributos que
graven la adquisicion del bien o servicio.

Proceso de Compras: Conjunto de actividades relacionadas con la adquisicion y contratacion de
bienes y/o servicios, asi como la ejecucion contractual, a traves de los procedimientos de contra-
tacién establecidos en la Ley de Compras y en el reglamento.

Proveedor: Persona natural o juridica, chilena o extranjera, que por si o por uniones temporales
de proveedores, podran proporcionar bienes y/o servicios a las Entidades. Debera estar inscrito
en alguna de las categorias del registro de proveedores.

Proveedor local: Aquella empresa de menor tamafio cuyo domicilio principal se encuentre en la
misma region donde se entregan los bienes o se prestan los servicios. Para estos efectos, se en-
tendera por domicilio principal aquel registrado ante el Servicio de Impuestos Internos.

Proveedor extranjero: Toda persona natural sin domicilio ni residencia en Chile o persona juri-
dica constituida en el extranjero sin domicilio ni residencia en Chile.

Registro de Proveedores: Registro electrénico oficial de proveedores, a cargo de la Direccion,
de conformidad a lo prescrito por la Ley de Compras y el reglamento.

Servicios Generales: Aquellos que no requieren un desarrollo intelectual intensivo en su ejecu-
cion, de caracter estandar, rutinario o de comun conocimiento.

Servicios Habituales: Aquellos que se requieren en forma permanente y que utilizan personal de
manera intensiva y directa para la prestacion de lo requerido por la Entidad licitante, tales como
servicios de aseo, seguridad, alimentacion, soporte telefonico, mantencion de jardines, extraccion
de residuos, entre otros.

Sistema de Informacién: Sistema de Informacion y Gestion de Compras y Contrataciones del
Estado.

Tribunal de Contratacién Publica: Como 6rgano jurisdiccional competente tiene por mision el
conocer de la accion de impugnacion contra actos u omisiones, ilegales o arbitrarios, ocurridos en
los procedimientos administrativos de contratacion con organismos publicos regidos por la Ley N°
19.886 de “Compras Publicas”.

TITULO II: DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 3: PERSONAS Y UNIDADES INVOLUCRADAS EN EL PROCESO DE ADQUISICIONES.

Intervendran en el proceso de compra los siguientes funcionarios y unidades del municipio:
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ALCALDE: Autoridad méaxima de la Municipalidad, encargado de autorizar todos los procesos de
adquisicion de bienes y servicios que se realicen.

AREA DE ADQUISICIONES: Unidad encargada de coordinar y gestionar los requerimientos de compra
que generan los directores o los usuarios requirentes, ajustandose a la normativa legal vigente.

BODEGA: Unidad dependiente de la Direccion de Servicios Generales, que le corresponde ejecutar todos
los procesos relacionados con la custodia de los bienes adquiridos por las unidades de compra municipal.

CONTROL INTERNO: Es la responsable de velar por la legalidad de las compras y realizar la auditoria
interna de la operatividad de los procedimientos asociados a los procesos de compras, por lo que es su
deber orientar a los funcionarios municipales respecto a las disposiciones legales y reglamentarias que
rigen los actos de compras y contrataciones publicas de la administracién municipal.

COMISION EVALUADORA: Tienen la responsabilidad de evaluar las propuestas de los oferentes,
asegurando que se ajusten a los requisitos establecidos en las bases de la licitacion y que se cumpla con
los principios de transparencia, objetividad y eficiencia en el proceso.

UNIDAD Y USUARIO REQUIRENTE: Son los funcionarios de una determinada Unidad, que generan la
solicitud de orden de compra a través de la https://app.villalegre.cl/, elaborando de esta manera ademas
las especificaciones técnicas o términos de referencia, seguin corresponda.

UNIDAD JURIDICA: Funcionarios responsable de prestar asesoria en materia legal al Alcalde, asi como
también prestar apoyo en materias legales en la elaboracion de decretos, Resoluciones y Contratos aso-
ciados a los Procesos de Compras.

USUARIO COMPRADOR: Funcionarios de Adquisiciones y/o servicios traspasados encargados de realizar
compras y adquisiciones de bienes, servicios u obras a través de los procedimientos establecidos, como
licitaciones, compras directas, contratos, entre otros a traves del sistema de informacién.

JEFE DE DEPARTAMENTO DE FINANZAS: Funcionario responsable de efectuar un documento que per-
mita comprobar la disponibilidad presupuestaria del municipio o sus servicios traspasados para proceder a
tramitar las 6rdenes de compra, contratos, y en definitiva todos los procesos de adquisiciones.

OFICINA DE PARTES: Unidad dependiente Secretaria Municipal, responsable de la recepcion de la docu-
mentacion del servicio, de la numeracion y foliacion de los actos y documentos administrativos de la Muni-
cipalidad de Villa Alegre, asegurando la oportuna distribucion a sus destinatarios finales, entre ellos los que
dicen relacién con los procesos de compra.

REPRESENTANTE DE LAS ENTIDADES: Para efectos de la utilizacion del Sistema de Informacién, cada
Entidad debera informar el nombre de un representante. El representante de cada Entidad sera exclusiva-
mente responsable del uso de la clave maestra lo que le permitira participar en los procesos de compra,
gestionar contratos y a su vez permitir que otros funcionarios de la entidad puedan actuar en dichos proce-
sos a través de la entrega de claves secundarias.

TESORERIA MUNICIPAL: Unidad dependiente del departamento de Administracion y Finanzas, encar-
gada de la custodia, mantencién o vigencia de las boletas de garantia.

TRANSPARENCIA MUNICIPAL: Unidad dependiente Secretaria Municipal, encargada de dar cumpli-
miento a las obligaciones dispuestas a la Ley 20.285 y de registrar los funcionarios integrantes de las
comisiones como sujetos pasivos en la plataforma de la Ley del Lobby.

ARTICULO 4: COMPETENCIAS DE LAS PERSONAS INVOLUCRADAS EN LOS PROCESOS DE
COMPRAS.

Los usuarios de la Municipalidad de Villa Alegre y sus servicios traspasados deberan contar con las
competencias técnicas suficientes para operar en el Sistema de Informacion, de acuerdo con lo establecido
en las Politicas y Condiciones de Uso del Sistema.




Los funcionarios compradores deberan acreditar sus competencias técnicas ante la Direccion de Compras
tal como lo exige la normativa vigente. Es un proceso, 100% online y gratuito, se traduce en un programa
de formacién obligatorio que incluye cursos segmentados por niveles, charlas virtuales, conversatorios y la
prueba final de certificacion en donde se miden las competencias para operar www.mercadopublico.cl.

Tales competencias técnicas estaran referidas a los distintos perfiles de dichos usuarios y comprenderan
materias relacionadas con gestién de abastecimiento, uso del portal, aplicacion de la normativay conceptos
de ética y probidad.

Atodo aquel usuario que no apruebe el proceso de acreditacion de competencias, la Direccion de Compras
podré bloquearle su clave de acceso al sistema de informacion hasta que obtenga la certificacion
respectiva.

ARTiCULQ 5: REGISTRO DEL PERSONAL QUE PARTICIPA EN UN PROCESO DE COMPRA Y
EJECUCION CONTRACTUAL.

Las Municipalidad de Villa Alegre registrara en el formulario habilitado en el Sistema de Informacion una
némina de quienes participen en cada procedimiento de contratacion y de ejecucion contractual, cualquiera
sea la calidad juridica, nomina que no sera de acceso publico. La némina contendra las siguientes personas
debidamente individualizadas:

Requirente de Compra.

Participantes de la Unidad de compra o unidad equivalente.
Evaluador o comisién evaluadora.

Visador juridico.

Administrador de Contrato.

Firmantes.

ook oN=

Dichos participantes deberan realizar una declaracion de patrimonio e intereses, en la forma que se dispone
en la Ley N°20.880, sobre probidad en la funcién publica y prevencion de los conflictos de intereses, en el
mas breve plazo y hasta treinta dias habiles siguientes desde asumida la funcion. Ademas, deberan
actualizar la declaracién de patrimonio e intereses, en el mes septiembre y marzo de cada afio, Si
correspondiese.

ARTICULO 6: ABSTENCION.

Las autoridades y los funcionarios de la municipalidad o servicios traspasados, independientemente de su
calidad juridica, deberan abstenerse de intervenir en procedimientos de contratacion publica o ejecucion
contractual en los que puedan tener interes.

ARTICULO 7: INHABILIDAD DEL PERSONAL QUE PARTICIPA EN UN PROCEDIMIENTO DE COMPRA
DETERMINADO POR LA ENTIDAD.

Segun lo establecido por el articulo 35 quater de la ley de compras publicas, donde se regula el tema de
los conflictos de interés en las contrataciones publicas. Este articulo establece que ningln organismo del
Estado podra suscribir contratos administrativos con las siguientes entidades o personas:

e Personal del mismo organismo, cualquiera que sea su calidad juridica, o con las personas naturales
contratadas a honorarios por ese organismo.

e Nicon sus conyuges o convivientes civiles.

e Nicon las demas personas unidas por los vinculos de parentesco en segundo grado de consan-
guinidad o afinidad.

e Ni con sociedades de personas o empresas individuales de responsabilidad limitada de las que
formen parte o sean beneficiarios finales.

e Nicon sociedades en comanditas por acciones, sociedades por acciones o anénimas cerradas en
que sean accionistas directamente, o como beneficiarios finales.

o Ni con sociedades anénimas abiertas en que aquéllos o éstas sean duefios de acciones que re-
presenten el 10% o mas del capital, directamente o como beneficiarios finales, ni con los gerentes,
administradores, representantes o directores de cualquiera de las sociedades antedichas.




VINCULOS DE PARENTESCO DIRECTIVOS PUBLICOS Y FUNCIONAROS QUE PARTICIPAN EN PROCESOS DE COMPRAS.
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TITULO Ill: SISTEMA DE INFORMACION.
ARTICULO 8: SISTEMA.

El sistema de Informacion y Gestién de Compras y Contrataciones del Estado y de otros medios para la
compra y contratacion electrénica de las Entidades, administrado y licitado por la Direccién de Compras y
compuesto por software, hardware e infraestructura electronica, de comunicaciones y soporte que permite
efectuar los Procesos de Compra y de ejecucion contractual, emitir y aceptar érdenes de compra, y
desarrollar o publicar los actos relativos a la contratacion.

En el sistema de informacion y gestion se deberan clasificar y codificar los bienes y servicios transados a
través de él, es de acceso publico y gratuito.

El funcionario que publique informaciéon manifiestamente errénea, u omita publicar en el sistema aquella
informacion que, en virtud de la ley, el reglamento o las instrucciones generales de la Direccion de Compras
y Contratacion Publica deba publicarse, incurrira en una infraccién administrativa.

ARTICULO 9: OBLIGACION DE REGIRSE POR EL SISTEMA.
La Municipalidad de Villa Alegre y los servicios traspasados deberan realizar todos sus procesos de
compras y la administracién de contratos utilizando exclusivamente el Sistema de Informacion de la

Direccion de Compras Publicas.

No pudiendo adjudicar ofertas que no hayan sido recibidas a través del Sistema de Informacién, salvo lo
dispuesto en el articulo 115 del reglamento procesos de compra fuera del sistema de informacion.
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ARTICULO 10: PROCESOS DE COMPRA FUERA DEL SISTEMA DE INFORMACION.

La municipalidad podra excepcionalmente efectuar los procesos de compra o ejecucion contractual fuera
del Sistema de Informacion y Gestion de Compras y Contrataciones del Estado en las siguientes
circunstancias:

1. Cuando existan antecedentes que permitan presumir que los posibles proveedores no cuentan con
los medios tecnologicos para utilizar los sistemas electrénicos o digitales establecidos, lo cual de-
bera ser justificado por la Entidad licitante en la misma resolucion que aprueba el llamado a licita-
cion.

2 Cuando en razén de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible efectuar, por un periodo mayor a
24 horas continuas, los procesos de compras a través del Sistema de Informacion y Gestion de
Compras y Contrataciones del Estado.

3. Cuando haya indisponibilidad técnica del Sistema, circunstancia que debera ser ratificada por la
Direccién de Compras y Contratacion Publica mediante el correspondiente certificado, el cual de-
bera ser solicitado por las Entidades o los oferentes por las vias que informe dicho Servicio. En el
caso de los oferentes, el certificado debera ser solicitado dentro de las 24 horas siguientes al cierre
de la recepcion de las ofertas. En tal caso, los oferentes afectados tendran un plazo de dos dias
habiles contado desde la fecha del envio del certificado de indisponibilidad, para la presentacion
de sus ofertas fuera del Sistema de Informacion. Todos los documentos aprobados o enviados
fuera del Sistema de Informacién deberan ser publicados en dicho sistema una vez solucionada la
indisponibilidad.

4. Tratandose de contrataciones relativas a materias calificadas por disposicion legal como de natu-
raleza secreta, reservada o confidencial.

5. Tratandose de las contrataciones de bienes y servicios, efectuadas a proveedores extranjeros en
que, por razones de idioma, de sistema juridico, de sistema econdmico o culturales, u otra de
similar naturaleza, sea indispensable efectuar el procedimiento de contratacion por fuera del Sis-
tema de Informacion.

6. En el caso de las garantias, planos, antecedentes legales, muestras y demas antecedentes que
no estén disponibles en formato digital o electronico, podran enviarse a la Entidad licitante de ma-
nera fisica, de acuerdo con lo que establezcan en cada caso las Bases.

La fundamentacién de la realizacion de procedimientos de contratacion o ejecucién contractual fuera del
Sistema de Informacion debera constar en un decreto alcaldicio fundado, sea la misma que autoriza la
suscripcion del contrato u otra previa.

ARTICULO 11: NOTIFICACIONES.

Todas las notificaciones que hayan de efectuarse en el Sistema se entenderan realizadas, luego de 24
horas transcurridas desde que la municipalidad publique en el Sistema de Informacion el documento, acto
o resolucion objeto de la notificacion.

ARTICULO 12: EXCLUSIONES DEL SISTEMA.

Dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 116 del reglamento de la ley de compras publicas,
podran efectuarse fuera del Sistema de Informacion:

a) Las contrataciones de bienes y/o servicios cuyos montos sean inferiores a 3 UTM.

b) Los tratos directos o contrataciones excepcionales directas con publicidad, inferiores a 100 UTM,
con cargo a los recursos destinados a operaciones menores (caja chica), siempre que el monto
total de dichos recursos haya sido aprobado por resolucion fundada y se ajuste a las instrucciones
presupuestarias correspondientes.

c) Los pagos por concepto de gastos comunes 0 consumos basicos de agua potable, electricidad,
gas de cafieria u otros similares, respecto de los cuales no existan alternativas o sustitutos razo-
nables.

TITULO IV: PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA.
ARTICULO 13: PRINCIPIO DE LIBRE ACCESO A LAS LICITACIONES.
Propende a la mayor participacion de propuestas posibles, ya que mientras mas numerosas sean las

ofertas validas que concurran a una licitacion, mayor es el ambito de accién de la Administracion para elegir
la mas satisfactoria al interés publico.
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ARTICULO 14: IGUALDAD DE TRATO Y NO DISCRIMINACION.

La Municipalidad debe dar igual trato a todos los proveedores y jamas establecer diferencias arbitrarias
entre éstos. Por lo mismo, no pueden cambiarse condiciones que no sean conocidas por todos los oferentes.

ARTICULO 15: PUBLICIDAD Y TRANSPARENCIA DE LOS PROCEDIMIENTOS.

Los procedimientos de contratacion administrativa son publicos, siendo obligacién de la Municipalidad
publicar en él o los Sistemas de Informacion, la informacidén basica relativa a sus contrataciones.
Excepcionalmente y a fin de proteger intereses de terceros podra establecerse reserva o secreto, mediante
Decreto Alcaldicio, respecto de determinados antecedentes de que disponga a proposito con ocasion de
alglin procedimiento de contratacion administrativa.

Como se trata de recursos publicos, es necesario que los procesos de compras y contratacion den
garantias de transparencia a todos los actores implicados. Se trata de cuidar que la informacion se
encuentre disponible para quien lo requiera, de manera de evitar situaciones poco claras, discriminatorias
o0 que atenten contra la competencia.

ARTICULO 16: PROBIDAD.

Las Entidades deberan resguardar la probidad y transparencia en los procesos de contratacién, para lo
cual deberan dar estricto cumplimiento al capitulo VIl de la Ley de compras publicas. Debiendo promover
acciones y conductas entre su personal basadas en valores que impulsen la integridad y el cumplimiento
normativo en los procesos de contratacion publica, fortaleciendo una cultura de probidad y transparencia.

ARTICULO 17: VALOR POR DINERO.

Consiste en la eficiencia, eficacia y economia en el uso de los recursos publicos y en la gestion de las
contrataciones, y la mejor relacion costo beneficio en las adquisiciones.

TITULO V: PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES.
ARTICULO 18: DEFINICION Y ELABORACION.

El Plan Anual de Compras (PAC) registra la programacién de las adquisiciones de los organismos del
Estado, permite a las entidades actuar con antelacion, evaluar mecanismos de compras eficientes y asi
optimizar el uso de los recursos fiscales.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 12 la Ley de Compras Publicas cada institucion debera
elaborar y evaluar periédicamente un plan anual de compras y contrataciones al que debera sujetarse para
realizar sus procesos de compra.

El Plan Anual de Compras sera elaborado por la Secretaria Comunal de Planificaciéon, asi como por el
Departamentos de Salud y de Educacion, que actuaran como unidades ejecutoras de los procesos de
compra y contratacion de bienes y servicios para el Municipio.

Para elaborar el Plan Anual de Compras, las unidades se basaran en el Presupuesto aprobado por el
Concejo Municipal en el mes de diciembre de cada afio.

El Departamento de Adquisiciones de la unidad de SECPLAN procedera a elaborar el decreto que aprueba
el Plan Anual de Compras, el cual incluira todos los proyectos elaborados en el portal por las unidades
correspondientes. Este decreto sera visado por la Unidad de Control y debera ser firmado por el alcalde y
la secretaria municipal.

ARTICULO 19: CONTENIDO.

La municipalidad elaborara un plan anual de compras y contrataciones que contendra la siguiente
informacion detallada:

1. Listado de Bienes ylo Servicios: Una relacion detallada de los bienes y servicios que se contra-
taran durante cada mes del afio.

2. Cantidad estimada: El nimero aproximado de unidades o volumen de cada bien y/o servicio que
se contratara.

3. Presupuesto Estimado: El presupuesto estimado para la adquisicion de cada bien y/o servicio,
basado en el analisis del mercado o de adquisiciones anteriores.
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4. Igrocedimiento de Contratacion: El tipo de procedimiento que, conforme a la Ley de Compras y
el Reglamento, utilizara para la contratacion, ya sea Licitacion Publica, Licitacién Privada, Trato
Directo o Contratacion Excepcional Directa con Publicidad, u otros procedimientos especiales de
contratacién que establezca el reglamento.

5. Fecha estimada de publicacion de las Bases o el contrato: El mes aproximado en el cual se
publicara el llamado a participar en el proceso de contratacién correspondiente.

ARTICULO 20: SUJECION.

Los procesos de compras y contratacion deberan formularse de conformidad y en la oportunidad
determinada en el plan anual de compras y contrataciones elaborado por la municipalidad de Villa Alegre,
previa consulta de la respectiva disponibilidad presupuestaria.

ARTICULO 21: PLAZOS DE ELABORACION.

La municipalidad publicara a través del administrador del sistema o representante los proyectos
previamente creados por los compradores de la municipalidad o sus servicios traspasados en el sistema
de informacion su plan anual hasta el 31 de enero del afio correspondiente.

ARTICULO 22: MODIFICACION.

El plan anual de compras y contrataciones es susceptible de ser modificado, ya que la planificacion inicial
puede verse alterada por diversos motivos endégenos o exdgenos.

Para la realizacion de las modificaciones pertinentes la municipalidad de Villa Alegre emitira decretos
fundados directamente relacionados con las modificaciones presupuestarias efectuadas, los que tendran
que ser publicados por el administrador del sistema de mercado publico una vez notificados.

Ademas, la Direccion de Compras podra exigir la modificacion de los planes anuales de compra y
contratacion de las Entidades, cuando éstos contemplen tipos de procedimiento que contravengan lo
dispuesto en la Ley de Compras, el presente reglamento, la jurisprudencia de la Contraloria General de la
Republica, o las instrucciones que haya emitido la Direccion, sin que ello pueda afectar el merito,
oportunidad y conveniencia de las decisiones de compra correspondientes a cada Entidad compradora.

ARTICULO 23: EVALUACION DEL PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES.
La unidad de control interno sera el responsable de solicitar a cada unidad de adquisiciones la informacion
necesaria para realizar la evaluacion para determinar si es necesario realizar medidas correctivas, ajustes

o modificaciones necesarias.

La unidad de adquisiciones tanto municipal como las de sus servicios traspasados recibe la solicitud,
analiza la ejecucion del plan anual de compras y emiten su informe sobre cumplimiento o desviaciones.

La municipalidad evaluara anualmente su plan anual de compras y contrataciones conforme a la
metodologia establecida por resolucién por el Ministerio de Hacienda a través de la unidad de control
interno.

La informacion correspondiente a las evaluaciones también debera ser reflejada en el Sistema de
Informacién.

TITULO VI: DETERMINACION DE PROCESOS DE COMPRA.
ARTICULO 24: SOLICITUD DE COMPRA.

La unidad requirente debe rellenar el modelo de solicitud de orden de compra disponible
https://app.villalegre.cl donde detallara:

1. Informacién del solicitante:
a. Nombre.
b. Departamento.
2. Detalle de la adquisicion:
a. Descripcion detallada del articulo o servicio requerido.
b. Cantidad.
c. Especificaciones técnicas los bienes o servicios.
d. Fecha limite de entrega.

10




3. Presupuesto.
4. Justificacion.

Una vez completada esta solicitud de orden de compra, debera ser derivada a su jefatura o director, segun
corresponda, para la firma y aprobacién correspondientes.

El director responsable derivara la solicitud a la Unidad de Administracion y Finanzas para su revision y
tramite.

ARTICULO 25: DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA.
Para dar cumplimiento en lo establecido en el articulo N°5 del reglamento de la ley de compras, las
entidades deberan obtener las autorizaciones presupuestarias previamente a la resolucion de adjudicacion

del contrato definitivo.

Una vez recibida la solicitud, se realiza un analisis para asegurarse de que existan fondos suficientes dentro
del presupuesto asignado para cubrir el gasto solicitado.

Si no hay suficiente presupuesto, se devolvera la solicitud previa observacion al director requirente.

Si hay suficiente presupuesto, se procedera a la emision del certificado de disponibilidad presupuestaria u
obligacién por parte de la unidad de Administracion y Finanzas.

Una vez emitido el certificado y se encuentre debidamente firmado, se adjunta al sistema
https://app.villalegre.cl.

Una vez adjuntada en el sistema la disponibilidad presupuestaria, se procedera a la firma correspondiente
y se derivara a la unidad de SECPLAN para su revision y aprobacién o devolucion.

ARTICULO 26: UNIDAD DE SECPLAN:

El director de SECPLAN analizara la solicitud recibida, instancia en la que verificara que se encuentra
dentro del plan anual de compras, si cuenta con disponibilidad presupuestaria y determinara el
procedimiento de compra adecuado.

En el caso de que la informacion recibida esté incompleta, se procedera a devolver la solicitud al director
requirente para su correccion o complementacion.

Una vez verificada la informacién, si todo esta en orden, se deriva a la unidad de adquisiciones el
requerimiento para que continGe con el proceso de compra.

Una vez que se ha verificado que la solicitud esta en orden (es decir, se encuentra dentro del plan anual
de compras, hay disponibilidad presupuestaria y define procedimiento), el director de SECPLAN deriva el
requerimiento a un funcionario de la unidad de adquisiciones para que inicie el proceso formal de compra.

La unidad de adquisiciones se encargara de gestionar el proceso segun lo indicado por el director,

siguiendo el procedimiento de compra adecuado (ya sea licitacién, compra agil, convenios marco, etc.),
cumpliendo con todas las normativas legales y procedimientos internos de la entidad.

1
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FLUJOGRAMA DE CREACION Y EVALUACION DE UN REQUERIMIENTO
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TITULO VII: MODALIDADES DE CONTRATACION.
ARTICULO 27: PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

Segun lo establecido en la ley de compras publicas y su reglamento, los procedimientos de contratacion
se tratan de los siguientes:

Licitacion
Publica

Licitacion
Privada

Procedimientos
Tratos

Directos

Procedimientos
Especiales

Compra Agil

Compras por
Cotizacion

Convenio
Marco

S Contratos para
Procedimientos la Innovacion

Especiales

Dialogo
Competitivo de
Innovacion

Subasta
Inversa
Electronica

Otros
procedimientos
especiales
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PARRAFO 1: LICITACION PUBLICA:
ARTICULO 28: DEFINICION.

Se trata de un procedimiento administrativo de carécter concursal mediante el cual la llustre municipalidad
de Villa Alegre realiza un llamado publico, convocando a los interesados para que, sujetandose a las bases
fijladas, formulen propuestas, de entre las cuales seleccionara y aceptara la mas conveniente.

ARTICULO 29: TIPOS.

Los tipos de licitacion publica se determinaran segun el monto involucrado en la compra o contratacién del
servicio. La licitacién publica puede revestir las siguientes formas:

Para contrataciones inferiores a 100 UTM.

Para contrataciones iguales o superiores a 100 e inferiores a las 1.000 UTM.
Para contrataciones iguales o superiores a 1.000 e inferiores a 5.000 UTM.
Licitaciones publicas para contrataciones iguales o superiores a 5.000 UTM.

PN

ARTICULO 30: CONDICIONES.

Las Bases de licitacion deberan establecer las condiciones que permitan alcanzar la combinacion mas
ventajosa entre todos los beneficios del bien o servicio por adquiriry todos sus costos asociados, presentes
y futuros.

En la determinacion de las condiciones de las Bases, la municipalidad de Villa Alegre y sus servicios
traspasados debera propender a la probidad, eficacia, eficiencia, competencia, transparencia,
sustentabilidad y ahorro en sus contrataciones.

Estas condiciones no podran afectar el trato igualitario a los oferentes, ni establecer diferencias arbitrarias
entre éstos, como asimismo, deberan proporcionar la maxima informacién a los proveedores, contemplar
tiempos oportunos para todas las etapas de la licitacion y evitaran hacer exigencias meramente formales.

ARTICULO 31: BASES TIPO.

La Direccion de Compras y Contratacion Publica elaborara uno o mas formularios de bases tipo que estaran
disponibles en el sistema de informacion.

En el caso de que la Municipalidad de Villa Alegre opte por la utilizacion de los formularios anteriormente
descritos, podra modificar y ajustar los aspectos técnicos adaptandolos a los requisitos particulares de cada
solicitud de compra.

ARTICULO 32: BASES.

Las bases seran desarrolladas por el personal de adquisiciones, derivandolas en formato editable a través
de correo electronico al director de SECPLAN, quien se encargara de realizar las modificaciones necesarias
e inclusion de los criterios de evaluacion correspondiente al proceso de compra.

ARTICULO 33: APROBACION DE LAS BASES.
El decreto alcaldicio que aprueba bases y designa comision evaluadora sera elaborado por la unidad de

Adquisiciones, a través del funcionario que tiene asignada la compra, quien elaborara el decreto respectivo
en la plataforma https://app.villalegre.cl, después de recibidas las bases finales debidamente firmadas.

Dicho decreto alcaldicio sera visado por el director de SEPLAN y posteriormente derivado a la unidad
Juridica para su visacién quien derivara a la unidad de control Interno. Esta unidad realizara control de
legalidad del acto administrativo, asi como también de los antecedentes que lo acomparian procurando que
exista completa armonia entre lo solicitado por la Unidad requirente, lo efectivamente sefialado en las bases
de licitacion y los antecedentes que justifican la adquisicion del bien o servicio.

Si la unidad de control tiene observaciones o considera que es necesario complementar la informacion,
ingresara una observacion en el sistema y devolvera el documento al director de SECPLAN o unidad
requirente segun corresponda para su correccion.

De lo contrario, si la unidad de control considera que todo esta conforme a la normativa y que existe
coherencia entre la solicitud, los términos de referencia y la justificacion de la adquisicion, visara y
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posteriormente derivara al alcalde o quien tenga la facultad delegada para la firma respectiva.

Luego el alcalde o en quien recaiga la facultad delegada derivara a la secretara municipal para su firma
como ministro de fe y posterior envid a la oficina de partes, donde se registrard y asignard un numero
concluyendo asi la tramitacién del decreto.

Una vez totalmente tramitado el decreto alcaldicio, se derivara con todos sus anexos ya aprobados a la
Unidad de adquisiciones para que procedan a su registro en el sistema de informacion.

FLUJIOGRAMA DE CREACION Y TRAMTACION DE BASES DE LICTACION Y DECRETO
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ARTICULO 34: CONTENIDOS MINIMOS DE LAS BASES.
Las bases deberan contener, en lenguaje claro, comprensible, preciso y directo, donde se sefialen a lo
menos las siguientes materias:

N -
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1.
12.

Los requisitos y condiciones que deben cumplir los Oferentes para que sus ofertas sean aceptadas.
Las especificaciones de los bienes y/o servicios que se quieren contratar, las cuales deberan ser
genéricas, sin hacer referencia a marcas especificas.

El presupuesto disponible del contrato.

Las etapas y plazos de la licitacion.

La condicion, el plazo y el modo en que se compromete el o los pagos del contrato.

El plazo de entrega del bien y/o servicio adjudicado.

El monto de la o las garantias, la forma y oportunidad en que seran restituidas.

Los criterios de evaluacion objetivos que seran considerados para decidir la Adjudicacion.

En las licitaciones superiores a 100 y menores a 1.000 UTM definir si se requerira la suscripcion
de contrato o si éste se formalizara mediante la emisién de la orden de compra por el comprador y
aceptacion por parte del Proveedor.

. Los medios para acreditar si el Proveedor adjudicado registra saldos insolutos de remuneraciones

o cotizaciones de seguridad social con sus actuales trabajadores o con trabajadores contratados
en los Ultimos dos arios y la oportunidad en que ellos seran requeridos.

La forma de designacion de las comisiones evaluadoras.

La determinacion de las medidas a aplicar en los casos de incumplimiento del Proveedor y de las
causales expresas en que dichas medidas deberan fundarse, asi como el procedimiento para su
aplicacion.

ARTICULO 35: CONTENIDOS ADICIONAL DE LAS BASES.

El reglamento en su articulo 42 contenido adicional de las bases detalla los siguientes:

1.
2.
3

Facultad para subcontratar,

Criterios complementarios a la evaluacién técnica y econémica, y sus ponderaciones.

Facultad de modificar el contrato, establecer condiciones de prérrogay los limites a las condiciones
en que podra hacerse uso de esta.
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4. Facultad de eximir al Adjudicatario de la obligacion de constituir garantia de fiel y oportuno cumpli-
miento del contrato.

5. Facultad de eximir de la publicidad a las ofertas técnicas en el Sistema de Informacion, cuando la
publicidad pudiere afectar derechos comerciales o secretos de caracter industrial.

6. Cualquier otra materia que no contradiga disposiciones de la Ley de Compras y el reglamento.

ARTICULO 36: PUBLICIDAD.

El medio oficial de publicacion de los llamados a licitacion es el Sistema de Informacion.

Con la intencion de aumentar la difusién al llamado, la Municipalidad podra publicarlo por medio de uno o
mas avisos en diarios o medios de circulacién internacional, nacional o regional, segun sea el caso, medios
digitales, redes sociales institucionales y/o sitios web.

ARTICULO 37: PLAZOS MINIMOS ENTRE EL LLAMADO Y EL CIERRE DE OFERTAS.

Los plazos entre el llamado y cierre de recepcion de ofertas se fijaran por cada Entidad atendiendo al monto

y complejidad de la adquisicién, considerando particularmente el tiempo requerido para que los
proveedores preparen sus ofertas.

MONTO DE LA CONTRATACION | PLAZO MINIMO DE  PUDIENDO REBAJARSE
 PUBLICACION (DIAS

; : : ' CORRIDOS)

Igual o superior a 5.000 UTM 307

Igual o superior a 1.000 UTM e 20)
inferior a 5.000 UTM

Igual o superior a 100 UTM e inferior = 10
a 1.000 UTM

inferiores a 100 UTM 5

Solo procedera la reduccion de los dias en el evento de que se trate de la contratacion de bienes o servicios
de simple y objetiva especificacion, y que razonablemente conlleve un esfuerzo menor en la preparaciéon
de ofertas.

En todos los casos previstos anteriormente, el plazo de cierre para la recepciéon de ofertas no podra vencer
en dias inhabiles ni en un lunes o en un dia siguiente a un dia inhabil, antes de las quince horas.

ARTICULO 38: CONTENIDO DE LAS OFERTAS.

La Municipalidad de Villa Alegre establecera en las bases de licitacion de cada proceso de compra los
antecedentes solicitados a los Oferentes, quienes no podran, para un mismo proceso licitatorio, ofertar de
forma individual y a través de Unién Temporal de Proveedores.

ARTICULO 39: CIERRE DE LAS OFERTAS.

La municipalidad de Villa Alegre recibira ofertas a través del sistema de informacion.

Solo se podran recibir en formato papel, en los casos sefialados en el Articulo 10: “Procesos de Compra
Fuera del Sistema de Informacion” del presente manual, en Avenida Esparia N°196.

ARTICULO 40: APERTURA DE LA LICITACION.

El acto de la apertura se efectuara a través del Sistema de Informacion, liberandose automaticamente las
ofertas en el dia y hora establecido en las Bases.

Las bases de licitacion deberan establecer si licitacion seré en una o dos etapas.

Se entendera que se trata de una licitacion es una etapa cuando en el acto de la apertura de las ofertas se
proceda a abrir la oferta técnica y la oferta econémica de forma simultanea.

Mientras que una licitacion a dos etapas cuando exista una apertura diferida de ofertas; una de las ofertas

técnicas y otra respecto de las ofertas econdémicas. En este caso, la apertura de las ofertas economicas
s6lo se efectuara en relacion con los Oferentes que hubiesen calificado su oferta técnica.
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PARRAFO 2: LICITACION PRIVADA:
ARTICULO 41: DEFINICION.

La licitacién privada es un procedimiento administrativo de caracter concursal, previa resoluciéon fundada
que lo disponga, mediante el cual los organismos del Estado invitan a determinadas personas para que,
sujetandose a las bases fijadas, formulen propuestas, de entre las cuales seleccionara y aceptara la mas
conveniente.

Procedera la licitacion privada, con caracter excepcional si en la licitacion publica respectivas no se
hubieren presentado interesados o las ofertas hubiesen sido declaradas inadmisibles. En tal situacion
procedera primero la licitacion o propuesta privada y, en caso de no encontrar nuevamente interesados,
sera procedente la contratacion por trato directo.

ARTICULO 42: BASES.

Las bases que utilizara la municipalidad de Villa Alegre para la Licitacion Privada seran las mismas que
fueron utilizadas en la licitacion publica anterior. Si las Bases son modificadas, debera realizarse un nuevo
llamado a Licitacion Publica.

ARTICULO 43: PARTICIPANTES.

En el caso de proceder la licitacién privada la municipalidad de Villa Alegre, invitara a un minimo de tres
posibles proveedores que hayan sido adjudicados en negocios de naturaleza similar a los que son objeto.

Los proveedores invitados a participar no podran ser parte de empresas pertenecientes al mismo grupo
empresarial o relacionadas entre si, ni afectarle ninguna de las causales de inhabilidad establecidas en la
legislacion vigente.

Debiendo la municipalidad invitar a proveedores respecto de los cuales tenga cierta expectativa de recibir
respuesta a las invitaciones efectuadas.

La Municipalidad de Villa Alegre podra seguir adelante con el proceso de licitacion, cuando no exista un
minimo de tres posibles proveedores adjudicados en negocios de naturaleza similar, o bien habiéndose
efectuado las invitaciones, sefialadas anteriormente, reciba una o dos ofertas y el resto de los invitados se
excusa 0 no muestra interés en participar.

Los participantes seran designados por el director de la Unidad de SECPLAN en conjunto con el
administrador municipal.

ARTICULO 44: APROBACION DE LAS BASES.

El decreto alcaldicio que aprueba bases, invita a participar y designa comision evaluadora sera elaborado
por la unidad de Adquisiciones, a través del funcionario que tiene asignada la compra, quien elaborara el
decreto respectivo en la plataforma https:/app.villalegre.cl, después de recibidas las bases finales
debidamente firmadas.

Dicho decreto alcaldicio sera visado por el director de SEPLAN y posteriormente derivado a la unidad
Juridica para su visacién quien derivara a la unidad de control Interno. Esta unidad realizara control de
legalidad del acto administrativo, asi como también de los antecedentes que lo acompafian procurando que
exista completa armonia entre lo solicitado por la Unidad requirente, lo efectivamente sefialado en las bases
de licitacion y los antecedentes que justifican la adquisicién del bien o servicio.

Si la unidad de control tiene observaciones o considera que es necesario complementar la informacion,
ingresara una observacion en el sistema y devolvera el documento al director de SECPLAN o unidad
requirente seguin corresponda para su correccion.

De lo contrario, si la unidad de control considera que todo esta conforme a la normativa y que existe
coherencia entre la solicitud, los términos de referencia y la justificacion de la adquisicion, visara y
posteriormente derivara al alcalde o quien tenga la facultad delegada para la firma respectiva.

Luego el alcalde o en quien recaiga la facultad delegada derivara a la secretara municipal para su firma

como ministro de fe y posterior envié a la oficina de partes, donde se registrara y asignara un numero
concluyendo asi la tramitacion del decreto.

17




,-’ﬁgéﬁm‘V

@45?) .
i B
e g

VILLA
ALEGRE

Una vez totalmente tramitado el decreto alcaldicio, se derivara con todos sus anexos ya aprobados a la
Unidad de adquisiciones para que procedan a su registro en el sistema de informacion.

ARTICULO 45: PLAZOS MINIMOS.

Los plazos entre el llamado y cierre de recepcion de ofertas se fijaran por cada municipalidad atendiendo
al monto y complejidad de la adquisicién, considerando particularmente el tiempo requerido para que los
proveedores preparen sus ofertas.

Para establecer los plazos minimos de las licitaciones privadas, se debera revisar el articulo 37, ya que
seguiran las mismas reglas que la licitacién publica.

PARRAFO 3: GARANTIAS.
ARTICULO 46: CARACTERISTICAS:
La garantia de seriedad de la oferta debera tener las siguientes caracteristicas:

e Pagaderas a la vista.
e Caracter de irrevocable.
e A primer requerimiento.

Las garantias podran otorgarse fisica o electronicamente. En los casos en que se otorguen de manera
electrénica, deberan ajustarse a la Ley N°19.799, sobre Documentos Electronicos, Firma Electrénica y
Servicios de Certificacion de dicha firma y su reglamento.

El proveedor podra otorgar la garantia mediante uno o varios instrumentos financieros de la misma
naturaleza que en conjunto representen el monto o porcentaje a caucionar.

La municipalidad establecera en las Bases, el monto, el plazo de vigencia, la glosa que debe contener y si
las cauciones o garantias deben expresarse en pesos chilenos u otra moneda o unidades de fomento.

ARTICULO 47: GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

La municipalidad solicitara excepcionalmente por razones de interés publico y tratandose de licitaciones
superiores a las 5.000 UTM, la constitucién de garantias de seriedad, para asegurar la mantencion de la
oferta hasta la suscripcién del contrato. Dicha garantia no excedera de un tres 3% del monto de la licitacion.
En los casos en que no resulte posible estimar el monto de la licitacion, la garantia debera fijarse en un
monto que no desincentive la participaciéon de oferentes.

Las bases de la municipalidad regularan las garantias de seriedad, sin poder establecer restricciones
respecto a un instrumento en particular, debiendo aceptar cualquiera que cumpla con las condiciones
previamente sefialadas. Ademas, se requerira a todos los oferentes la misma garantia en cuanto al monto
y la vigencia.

ARTICULO 48: DEVOLUCION DE LAS GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

La devolucién de las garantias de seriedad a aquellos oferentes cuyas ofertas hayan sido declaradas
inadmisibles o desestimadas, se efectuara dentro del plazo de 10 dias contados desde la notificacién del
decreto alcaldicio de la adjudicacion.

Sin embargo, este plazo podra extenderse cuando en las Bases se haya contemplado la facultad de
adjudicar a aquellas ofertas que le sigan en puntaje, para el caso que el adjudicado se desistiera de celebrar
el respectivo contrato.

ARTICULO 49: GARANTIA DE FIEL Y OPORTUNO CUMPLIMIENTO.

La constitucién de las garantias para asegurar el fiel y oportuno cumplimiento del contrato definitivo se
exigira en las contrataciones superiores a las 1.000 UTM y alcanzara, un 5% del precio final neto ofertado
por el Adjudicatario.

En las contrataciones iguales e inferiores a las 1.000 UTM, la municipalidad podra fundadamente requerir
la presentacién de la garantia de fiel y oportuno cumplimiento, en virtud del riesgo involucrado en la
contratacion, en el porcentaje previamente sefialado.

Tratandose de la prestacion de servicios, las garantias de cumplimiento del contrato deberan asegurar,
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ademas, el pago de las obligaciones laborales y sociales con los trabajadores de los contratantes

Tratandose de la prestacion de servicios, las garantias de cumplimiento del contrato deberan asegurar,
ademas, el pago de las obligaciones laborales y sociales con los trabajadores de los contratantes y
permaneceran vigentes hasta 60 dias habiles después de recepcionadas las obras o culminados los
contratos.

Las Bases administrativas que regulen contratos de ejecucion sucesiva podran asociar el valor de las
garantias a las etapas, hitos o periodos de cumplimiento y permitir al contratante la posibilidad de sustituir
la garantia de fiel cumplimiento, debiendo en todo caso respetarse el porcentaje precedentemente indicado
en relacién con los saldos insolutos del contrato a la época de la sustitucion.

Con cargo a estas garantias podran hacerse efectivas las multas y demas sanciones que afecten a los
proveedores.

No obstante, atendidas las caracteristicas del contrato, cuando se considere, fundadamente, que se
contemplan suficientes mecanismos para resguardar el cumplimiento contractual, la Entidad licitante podra
eximir al adjudicatario de la obligacién de constituir garantia de cumplimiento del contrato, en los siguientes
casos:

a) Contratos cuyo objeto sea el suministro de bienes consumibles cuyo consumo se produjese inte-
gramente antes del pago del precio;

b) Contratos que tengan por objeto la prestacion de servicios sociales o la inclusién de personas o
grupos subrepresentados en la economia; v,

c) Contratos que se refieran a aspectos claves y estratégicos que busquen satisfacer el interés publico
o la seguridad nacional, tales como la proteccion de la salud publica o la defensa de los intereses
del Estado de Chile ante los Tribunales Internacionales y Extranjeros.

ARTICULO 50: PLAZO.

El plazo de vigencia de la garantia de fiel cumplimiento sera el que establezcan las respectivas Bases o
contrato. Para contrataciones de servicios, el plazo minimo sera de 60 dias habiles después de la
finalizacién del contrato. Para las demas contrataciones, el plazo no podra ser menor a la duracién del
contrato. Si las Bases no especifican el plazo de la garantia, esta sera de 60 dias habiles tras la finalizacion
del contrato

ARTICULO 51: ENTREGA.
El Proveedor debera entregar la garantia de cumplimiento a la Entidad licitante hasta antes del momento

de suscribir el contrato definitivo, en la unidad de partes de la municipalidad ubicada en Avenida Espafia
#196.

Si la garantia de cumplimiento no fuere entregada dentro del plazo indicado en las bases para la firma del

contrato, la Entidad licitante podra aplicar las sanciones que correspondan y adjudicar el contrato definitivo
al Oferente siguiente mejor evaluado.

ARTICULO 52: COBRO.

En caso de incumplimiento del Proveedor de las obligaciones que le impone el contrato o de las
obligaciones laborales o sociales con sus trabajadores, en el caso de contrataciones de servicios, la
municipalidad esta facultada para hacer efectiva la garantia de cumplimiento, administrativamente y sin
necesidad de requerimiento ni accion judicial o arbitral alguna.

Sin perjuicio de las acciones que la municipalidad pueda ejercer para exigir el cumplimiento forzado de lo
pactado o la resolucion del contrato, en ambos casos con la correspondiente indemnizacion de perjuicios.

El incumplimiento comprende también el cumplimiento imperfecto o tardio de las obligaciones del
Proveedor.

ARTICULO 53: GARANTIA POR ANTICIPO.
La municipalidad en las bases de licitacion establecera si se consideran anticipos.

Solo podran entregarse anticipos a un contratante, si se cauciona debida e integramente su valor. En este
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caso se permitiran los mismos instrumentos establecidos al regular la garantia de cumplimiento.

La devolucion de la garantia por anticipo se efectuara dentro del plazo de 10 dias habiles contados desde
la recepcién conforme por parte de la municipalidad, de los bienes o servicios que el Proveedor haya
suministrado con cargo al respectivo anticipo.

No obstante, la garantia por anticipo no sera necesaria tratandose de las contrataciones cuya cuantia sea
inferior a 1.000 UTM, o cuando hayan sido celebradas por medios electrénicos de acuerdo al articulo 12 A,
de la ley N°19.496 que establece normas sobre proteccién de los derechos de los consumidores, cuyo texto
refundido, coordinado y sistematizado se encuentra en el decreto con fuerza de ley N°3, de 2019, y
utilizando medios de pago sefialados en el articulo 1° de la ley N°20.009 que establece un régimen de
limitacion de responsabilidad para titulares o usuarios de tarjetas de pago y transacciones electronicas en
caso de extravio, hurto, robo o fraude.

ARTICULO 54: CUSTODIA DE LAS GARANTIAS.

Para los procesos que se solicite garantia de seriedad de la oferta o fiel cumplimiento del contrato, éstas
deberan hacerse llegan en los plazos y condiciones establecidas en las bases de licitacion publica
respectivas, intencién de compra o términos de referencia en casos de trato directo o trato directo con
publicidad en su caso.

Para el procedimiento de recepcion de las garantias se realizara segun el detalle siguiente:

La Unidad de adquisiciones se encargara de enviar por correo electrénico a la unidad de partes de la llustre
Municipalidad de Villa Alegre sefialando nombre del proveedor, ID de la licitacién, fechay hora hasta la que
se puede recibir la garantia.

La Unidad de Secretaria Municipal a través de su oficina de partes sera responsable de recepcionar con
fecha y hora los documentos de seriedad de la oferta y/o de fiel cumplimiento. En forma posterior, la oficina
de partes derivara dicho documento a la Unidad de Adquisiciones, quienes a través de un oficio derivaran
el documento original a Unidad de Tesoreria Municipal quien sera la unidad encargada de verificar la
autenticidad de las garantias.

El responsable de custodiar las garantias sera la Unidad de Tesoreria Municipal, dependiente de la Unidad
de Fianzas Municipales, la cual dejara registro de las mismas y procedera a efectuar su deposito en caja
fuerte.

En el caso de las garantias asociadas a un contrato, ademas de lo sefialado anteriormente, una copia de
la garantia, el decreto y el contrato sera ingresada por la unidad de adquisiciones en el modulo de contratos
disponible en el sistema de informacion, a través de la elaboracién de una ficha, la cual se generara a partir
del nimero de ID de licitacién, orden de compra o de la adjudicacién de un convenio marco. Posteriormente,
el sistema notificara al administrador o supervisor del contrato con al menos 15 dias de anticipacion al
vencimiento respectivo, para que pueda tomar las medidas pertinentes antes de que venza la garantia.

ARTICULO 55: DE LA DEVOLUCION DE GARANTIAS.
DEVOLUCION DE GARANTIAS DE SERIEDAD DE LA OFERTA:

Para los proveedores no adjudicados, en un proceso de compras y contrataciones, su devolucion se
gestionara en un plazo no mayor a 10 dias habiles contados desde la notificacion del Decreto Alcaldicio
que dé cuenta de la inadmisibilidad, de la preseleccion de los oferentes o de la adjudicacion, en la forma
que se sefiale en las bases de licitacion. No obstante, lo anterior, el plazo podré extenderse cuando en las
bases se haya contemplado la facultad de adjudicar aquella oferta que le siga en puntaje a quien haya
obtenido la mejor calificacién, para el caso que este Ultimo desistiera de celebrar el respectivo contrato.

Para los proveedores adjudicados en un proceso de compras y contrataciones, se restituira contra entrega
de la Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato. En este caso el proveedor debera solicitar via correo
electronico al director de secretaria Comunal de Planificacion la devolucion de su garantia. Una vez que el
proveedor adjudicatario entregue la garantia de fiel cumplimiento del contrato en los mismos términos
sefialados para la garantia de seriedad de la oferta, el director de SECPLAN certificara dicha circunstancia
y enviara un correo electronico a la Unidad de Tesoreria Municipal para proceder a la restitucion de la
garantia en cuestion.

Posteriormente el Tesorero Municipal o quien lo subrogue, informara a los proveedores via correo
electrénico direccion y horario de retiro del documento bancario, indicando ademas la documentacién que
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deberéa ser acomparada para su retiro, a saber:
e Cédula de identidad y una fotocopia de ella por ambos lados
En el evento que no concurra a retirar el representante legal de la empresa, podra Concurrir una persona
que cuente con poder suficiente para retirar el documento.
e Tipo de documento de garantia
Entidad otorgante
Monto
N° del documento
Nombre y Rut del tomador
ID de la licitaciéon y/o proceso de compra.

El Tesorero al momento de hacer efectiva la entrega del documento, registrara la devolucion en el Sistema
de Tesoreria, endosa el documento y hace efectiva la devolucion al proveedor.

El proveedor debera presentar su cédula de identidad y copia de ésta, la cual sera guardada para archivo
del Municipio, ademas del poder emitido por la empresa, que autoriza la entrega de dicho documento, en
caso de que no se trate del representante legal.

Una vez al mes, el Encargado de Tesoreria Municipal debera informar, via correo electronico al director de
Administracion y Finanzas, y a la Unidad de Compras un listado de los documentos en garantias liberados
y que atn no han sido retirados, a fin de que se procuren las medidas para su devolucion y de este modo
evitar mantener en custodia documentos ya vencidos o caducados.

DEVOLUCION DE GARANTIA SEGUN FIEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

La llustre Municipalidad de Villa Alegre, debera efectuar su devolucién una vez ejecutados los servicios y
cumplido a satisfaccion el contrato, para ello, la contraparte técnica del contrato debera emitir un certificado
que acredite tal situacion.

Se procedera a devolver el documento de garantia, mediante su endoso, en caso que el documento sea
endosable, en caso que no lo sea, entregandolo directamente al representante legal del adjudicatario,
debidamente identificado, o, a la persona mandatada especialmente para retirar el documento, quien
debera identificarse presentando poder simple firmado por el representante legal. La entrega se efectuara
previa firma del certificado de retiro y recepcién pertinente emitido por el Tesorero Municipal o quien lo
subrogue.

DEVOLUCION DE GARANTIAS POR ANTICIPO.

El adjudicatario debera solicitar la devolucion de la garantia mediante correo electronico dirigido a la Unidad
Técnica de la llustre Municipalidad de Villa Alegre. La devolucion de las garantias por anticipo se realizara
dentro del plazo de diez (10) dias habiles contados desde la recepcién conforme de los bienes o servicios
por parte de la Municipalidad. La Unidad Técnica sera responsable de supervisar el cumplimiento del
contrato y emitir una certificacion de conformidad respecto de la prestacion del servicio, entrega de bienes
o ejecucién de obras, segun lo estipulado en el contrato. Esta certificacion sera emitida mediante oficio, el
cual debera ser visado por la Unidad Juridica antes de ser remitido a la Tesoreria Municipal. En el mismo
oficio, se solicitara la devolucion del documento de garantia correspondiente.

La Tesoreria Municipal notificara al proveedor mediante correo electronico o carta certificada, informando
que puede retirar la garantia, y sefialando que deberé presentar su cédula de identidad original y una
fotocopia por ambos lados. En caso de que el representante legal no pueda concurrir, podra autorizar a
otra persona mediante un poder notarial. La notificacion debera incluir el tipo de documento de garantia, la
entidad otorgante, el monto, el nimero del documento, el nombre y RUT del tomador, asi como el ID de la
licitacién o proceso de compra.

Una vez que el oficio sea firmado por la Unidad Técnica y visado por la Unidad Juridica, Tesoreria Municipal
quedaré facultada para entregar la garantia al proveedor. EI Tesorero Municipal debera registrar la
devolucién del documento en el Sistema de Tesoreria, endosar el documento correspondiente y proceder
a la entrega de la garantia, previa verificacion de los requisitos. La cédula de identidad y su fotocopia, junto
con el poder emitido por la empresa, si corresponde, seran archivados por el Municipio como respaldo de
la operacion.

Mensualmente, el Encargado de Tesoreria Municipal informara al director de Administracion y Finanzas,
asi como a la Unidad Técnica, mediante correo electrénico, sobre los documentos de garantia liberados
que aun no han sido retirados. Este reporte permitira gestionar su devolucion oportuna y evitar mantener
en custodia documentos vencidos o caducados. En caso de documentos de garantia por anticipo que estén

- vencidos, caducados o proximos a su vencimiento, Tesoreria Municipal debera informar a la Unidad Técnica
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a traves de correo electronico para que se realicen las gestiones necesarias para su devolucion.
Esta normativa garantiza un procedimiento claro y transparente, alineado con las disposiciones legales y
los principios de eficiencia administrativa.

ARTICULO 56: INCUMPLIMIENTO DE LAS GARANTIAS.

En caso de incumplimiento del contratista de las obligaciones que le impone el contrato o de las
obligaciones laborales o sociales con sus trabajadores, en caso de contrataciones de servicios, la llustre
Municipalidad de Villa Alegre estara facultada para hacer efectiva la garantia de cumplimiento,
administrativamente y sin necesidad de requerimiento, accion judicial o arbitral alguna.

Lo anterior es sin perjuicio de las acciones que la llustre Municipalidad de Villa Alegre pueda ejercer, para
exigir el cumplimiento forzado de lo pactado la resolucion del contrato, en ambos casos con la
correspondiente indemnizacién de perjuicios. El incumplimiento comprende también el cumplimiento
imperfecto o tardio de las obligaciones del contratista.

PARRAFO 4: EVALUACION DE LAS OFERTAS.
ARTICULO 57: METODO DE EVALUACION DE LAS OFERTAS.

La municipalidad debera evaluar los antecedentes que constituyen la oferta de los proveedores y rechazar
aquellas ofertas que no cumplan con los requisitos establecidos en las bases de licitacion.

Se asignaran puntajes de acuerdo con los criterios que se establecen en las respectivas bases.

En las licitaciones en las que la evaluacion de las ofertas revista gran complejidad y en todas aquellas
superiores a 1.000 UTM, las ofertas deberan ser evaluadas por una comision de al menos tres funcionarios
publicos, internos o externos de la municipalidad.

La Entidad licitante podra proveer a la comision evaluadora de la asesoria de expertos de reconocido
prestigio en las materias técnicas a revisar en los procesos de licitacion.

La integracion de la comision evaluadora se publicara previo a la apertura de las ofertas en el Sistema de
Informacion.

ARTICULO 58: CRITERIOS DE EVALUACION.

Los criterios de evaluacion tienen por objeto seleccionar a la mejor oferta o mejores ofertas, de acuerdo
con los aspectos técnicos y econémicos establecidos en las Bases.

La municipalidad considerara criterios técnicos y econémicos acordes a la naturaleza del bien o servicio
que se contratara, y estaran configurados de manera que permitan una evaluacién de las ofertas recibidas
de la forma lo més objetiva posible, evitando distorsiones generadas a partir de ofertas anémalas.

Los criterios técnicos y econdémicos deberan considerar uno o mas factores y, de ser necesario, incorporar
subfactores, cuya ponderacion y mecanismos de asignacién de puntajes deberan estar claramente
definidos en las Bases.

Ademas, en las bases se contemplaré un mecanismo para resolver los empates que se puedan producir
en el resultado final de la evaluacion.

Se podran considerar como criterios de evaluacion técnica y econémica los siguientes:
e Precio.

Experiencia.

Metodologia.

Calidad Técnica.

Asistencia Técnica o Soporte.

Servicios de Post-Venta.

Plazos de Entrega.

Recargos por Fletes.

Comportamiento Contractual Anterior.

Cumplimiento de los Requisitos Formales.

como cualquier otro criterio que sea atingente.

Adicionalmente, podran establecer criterios complementarios a la evaluacion técnica y econémica para
impulsar el acceso de empresas de economia social, 0 que promuevan la igualdad de género o los
liderazgos de mujeres dentro de su estructura organizacional o que impulsen la participacién de grupos
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subrepresentados en la economia nacional.
La municipalidad para estos criterios complementarios tendra en consideracion:

a) Se entendera como empresas de economia social aquellas que proporcionan bienes y/o servicios
en el mercado priorizando objetivos sociales 0 medioambientales, de interés colectivo o general,
como motor de su actividad comercial. Ademas, los beneficios se reinvierten principalmente para
alcanzar su objetivo social.

b) Se entendera que una empresa promueve la igualdad de género cuando incluye politicas o prac-
ticas del lugar de trabajo para reducir brechas salariales; fomentar contrataciones equitativas, la
corresponsabilidad en los cuidados, y reducir la desigualdad de género.

c) Se entendera que una empresa promueve los liderazgos de mujeres dentro su estructura organi-
zacional, cuando sea propiedad de una mujer en la totalidad o en la mayoria de los derechos, o
ejerza el control o la administracion. Dicho sello sera entregado por mercado publico y verificado a
través de la ficha del proveedor.

d) Se entendera que una empresa impulsa la participacion de grupos subrepresentados cuando in-
cluye politicas y practicas para la inclusion y contratacién significativa de personas que enfrentan
barreras estructurales y desventajas en su acceso, permanencia y desarrollo en el mercado laboral.

En ningtn caso estos criterios complementarios podran prevalecer por sobre la evaluacién técnica y
econdmica, deberan asignarles una ponderacioén inferior y no podran tener como consecuencia excluir o
impedir la participacién de otros oferentes.

En el caso de la prestacion de servicios habituales, que deban proveerse a través de licitaciones o
contrataciones periddicas, se otorgara mayor puntaje o calificacién a aquellos postulantes que exhibieren
mejores condiciones de empleo y remuneraciones.

En las bases de licitacion se estableceran criterios que evallen favorablemente a quien oferte mayores
sueldos por sobre el ingreso minimo mensual y otras remuneraciones de mayor valor, tales como las
gratificaciones legales, la duracién indefinida de los contratos y condiciones laborales que resulten mas
ventajosas en atencion a la naturaleza de los servicios contratados. Estas condiciones no podran establecer
diferencias arbitrarias entre los proponentes, ni sélo atender al precio de la oferta.

Tratdndose de las bases de licitacion de los servicios de recoleccién de residuos sélidos domiciliarios, las
municipalidades deberan sujetarse a los contenidos minimos que para ellas establezca un reglamento
expedido a través del Ministerio del Interior y Seguridad Publica, de acuerdo a la tipologia de municipios
determinados en dicho reglamento, salvo en lo referente a mejores condiciones de empleo y remuneracién
que sera regulado por lo sefialado en el parrafo anterior. Dichas bases de licitacién y adjudicaciones
deberan ser sometidas al tramite de toma de razén por la Contraloria General de la Republica.

En las licitaciones servicios de recoleccion de residuos sélidos domiciliarios el criterio econémico debera
ponderar al menos un 50% y el criterio mejores condiciones de empleo y remuneraciones a que se refiere
el inciso primero debera ponderarse en al menos un 30% del puntaje total de evaluacion. Ademas, este
criterio de mejores condiciones de empleo y remuneracién no podra formar parte de otro criterio de
evaluacion.

El criterio mejores condiciones de empleo y remuneraciones se compondra a lo menos de los siguientes
subfactores:

a) Laremuneracion total que se ofrezca pagar a cada trabajador, la cual no podra ser inferior al pro-
medio de las remuneraciones que perciben los trabajadores que prestan los servicios, y a la funcion
que han cumplido en los tres ultimos meses, previos al inicio del proceso licitatorio. Para estos
efectos, la municipalidad debera indicar en las bases de licitacidn el referido promedio de remune-
raciones para cada funcion, segun se trate de conductor, peoneta o barrendero, concernientes al
proceso licitatorio anterior, considerando Unicamente al personal que labore directamente en ac-
ciones operativas del servicio de recolecciéon de residuos solidos domiciliarios.

b) EI nimero de trabajadores de la empresa que actualmente presta el servicio concesionado, que
continuara prestando servicios para el nuevo concesionario.

c) Las condiciones de empleo, entre las cuales debera considerar la existencia de prestaciones de

bienestar, la contratacién mediante contratos de trabajo indefinidos, la existencia de contratos co-
lectivos vigentes u otras que establezca la municipalidad.
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En el caso de licitaciones cuyo monto sea inferior a 500 UTM, la municipalidad podra establecer criterios
de evaluacion que otorguen prioridad o preferencia a los proveedores locales correspondientes a la zona
geografica en que nos encontramos ubicados dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 63 del
reglamento de compras.

Sin embargo, en ningun caso estos criterios podran prevalecer por sobre la evaluacion técnica y economica,
debiendo asignarse una ponderacion inferior que resguarde lo anterior, y no podran tener como
consecuencia la exclusion o impedimento de la participacion de otros oferentes.

ARTICULO 59: ERRORES U OMISIONES DURANTE LA EVALUACION.
Durante la etapa de evaluacion la municipalidad podra solicitar a los oferentes:

a) Salvar los errores u omisiones formales en que ha incurrido.

b) La presentacion de certificaciones o antecedentes que hayan omitido presentar al momento de
efectuarla la oferta, siempre que dichas certificaciones o antecedentes se hayan producido u ob-
tenido con anterioridad al vencimiento del plazo para presentar ofertas.

c) La presentacion de certificaciones o antecedentes que se refieran a situaciones no mutables en-
tre el vencimiento del plazo para presentar ofertas y el periodo de evaluacion de éstas.

Las rectificaciones de los errores u omisiones detectados por la municipalidad y que se solicitan y permiten
subsanar a los oferentes, no podran conferir una situacion de privilegio respecto de los demas competidores,
ya que esto afectaria el principio de igualdad de los oferentes.

En el caso que la posibilidad de rectificar los errores u omisiones por parte de los proveedores, esta debera
estar contemplada en las Bases de licitacion, especificando un plazo breve y fatal para la correccion
contado desde el requerimiento de la municipalidad a través del foro inverso del Sistema de Informacion.
En tales condiciones, las Bases deberan establecer, dentro de los criterios de evaluacién, el cumplimiento
de los requisitos formales de presentacion de la oferta, asignando un menor puntaje a las ofertas que no
hayan cumplido, dentro del plazo para presentacion, con todo lo requisitos solicitados.

PARRAFO 5: COMISION EVALUADORA.
ARTICULO 60: GENERALIDADES.

Las propuestas seran evaluadas por una Comision Evaluadora, integrada por al menos 3 funcionarios de
la llustre Municipalidad de Villa Alegre, de manera de garantizar la imparcialidad y competencia entre los
oferentes, nombrados a través de Decreto Alcaldicio, el cual sera publicado en los anexos de la licitacion.

Toda persona contratada a honorarios que participe de las funciones de calificacion o evaluacion en los
procesos licitatorios tendran la calidad de agente publico, encontrandose sujeto a responsabilidad
administrativa en el desemperio de ellas, sin perjuicio de la responsabilidad civil o penal que corresponda.

En caso de ausencia, impedimento y/o inhabilitacion de alguno de los funcionarios integrantes de dicha
Comision de Evaluacion, se integrara su subrogante legal y en caso de que ello no sea posible lo hara el
funcionario que el alcalde de la llustre Municipalidad de Villa Alegre designe en su reemplazo.

La llustre Municipalidad de Villa Alegre podré en el caso de ser necesario proveer a la comision evaluadora
de la asesoria de expertos en las materias técnicas a revisar en los procesos de licitacion.

Esta Comision emitiré un informe de evaluacion de ofertas, proponiendo al sefior alcalde o a quien tenga
la facultad delegada para estos efectos, la adjudicacion, de acuerdo con los criterios de evaluacion
contenidos en las presentes bases de licitacion y en virtud del proceso de evaluacion descrito a
continuacion.

Por otra parte, los miembros de la comision evaluadora, se registraran como sujetos pasivos segun lo
establecido en el articulo 4°, de la ley 20.730 sobre Regulacion de la Actividad de Lobby, y conforme lo
establecido a la ley 20.285, sobre acceso a la informacién publica, en la plataforma virtual correspondiente,
deberan adjuntar los antecedentes que determine la ley, incluyendo la copia del acto administrativo que
llame a propuesta publica y autorice los documentos de la licitacion respectiva.

La unidad de transparencia municipal creara los perfiles en la calidad de sujetos pasivos de la ley que

regula el Lobby, de los miembros de la comision evaluadora, durante el periodo comprendido entre la
apertura de la licitacion y la adjudicacion de ésta.
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El articulo 15 del reglamento y el articulo 35 de la ley de compras publicas establecen el deber de
abstencion para las autoridades y los funcionarios de la entidad, independientemente de su calidad juridica,
los que deberan abstenerse de intervenir en procedimientos de contratacion publica o ejecucién contractual
en los que puedan tener interés.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 35 nonies de la Ley N°19.886, los miembros de la Comision
Evaluadora, una vez designados, deberan suscribir una declaracion jurada en la que manifiesten,
expresamente, la ausencia de conflictos de intereses, obligandose, ademas, a guardar la confidencialidad
respecto del proceso de licitacion.

ARTICULO 61: DECLARACION JURADA.

En el articulo 35 nonies del Capitulo VII de la ley de compras publicas establece que los funcionarios (as)
que formen parte de comisiones evaluadoras deberan suscribir una declaracion jurada en la que indiquen
que no tienen conflicto de intereses en el proceso y que guardaran confidencialidad durante la evaluacion.

La municipalidad de Villa Alegre utilizara el modelo descargable disponible en el sistema de informacion y
adjuntara los documentos del proceso de compra. Estas declaraciones estaran disponibles para su revisién
por parte de cualquier persona, junto con los resultados de la adjudicacion.

ARTICULO 62: INFORME DE LA COMISION.
El informe final de la comisién evaluadora, debera referirse a las siguientes materias:

1. Los criterios y ponderaciones utilizados en la evaluacién de las ofertas.

2. Las ofertas que deben declararse inadmisibles por no ajustarse a los requerimientos sefialados en
las Bases de licitacion, la Ley de Compras o en el reglamento; o por corresponder a empresas
relacionadas o pertenecientes a un mismo grupo empresarial.

3. La proposicion de declaracion de la licitacién como desierta, cuando no se presentaren ofertas,
bien, cuando la comision evaluadora determinare que las ofertas presentadas no resultan conve-
nientes a los intereses de la Entidad licitante.

4. La asignacion de puntajes a las ofertas, por cada criterio y las formulas de calculo aplicadas para
la asignacion de dichos puntajes, asi como cualquier observacion relativa a la forma de aplicar los
criterios de evaluacion.

5. La proposicion de adjudicacion, dirigida a la autoridad facultada para adoptar la decision final.

PARRAFO 6: ADJUDICACION.

La municipalidad debera publicar a la brevedad en el Sistema de Informacién los resultados de sus
procesos de licitacién o contratacion, asegurando la transparencia y el acceso publico a la informacion.

La fecha de adjudicacion estara detallada en la ficha de Ia licitacion y sera determinada a partir de la fecha
de publicaciéon de la licitacion respectiva. Cuando la adjudicacion no se realice dentro de los plazos
establecidos, la municipalidad informara las razones que lo justifiquen e indicara el nuevo plazo, si es que
esta posibilidad esta contemplada en las bases.

Dicho plazo también podra ser prorrogado en el caso que se trate de oferta riesgosas o temerarias.

La municipalidad adjudicara una o mas ofertas mediante un decreto alcaldicio debidamente fundado, el que
sera notificado al o los adjudicatarios y al resto de los oferentes a través del sistema de informacion.

La municipalidad no podra adjudicar la licitacion a una oferta que no cumpla con las condiciones y requisitos
establecidos en las bases.

Asimismo, no podran adjudicarse ofertas de oferentes que se encuentren inhabilitados para contratar con
las entidades publicas.

Tampoco podran adjudicarse ofertas que no provengan de una persona con poder suficiente para
representar al respectivo oferente, sin perjuicio de la ratificacién que se realice conforme a la ley.

Si el adjudicatario se desistiere de firmar el contrato, de aceptar la orden de compra, o no cumpliese con
las demas condiciones y requisitos establecidos en las bases, la municipalidad podra, dejar sin efecto la
Adjudicacion original, adjudicar la licitacion al Oferente que le seguia en puntaje, dentro del plazo de 60
dias corridos contados desde la publicacion de la adjudicacion original, salvo que las bases establezcan
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ARTICULO 63: INADMISIBILIDAD DE LAS OFERTAS.

La Municipalidad de Villa Alegre declarara inadmisibles las ofertas cuando determine que éstas no se ajus-
tan a los requerimientos sefialados en las bases de licitacion, la ley o el reglamento. Esta determinacion
sera detallada en el acta de evaluacién y ratificada mediante un decreto alcaldicio debidamente fundado,
el cual, una vez totalmente tramitado, debera ser publicado en el sistema de informacién.

ARTICULO 64: INADMISIBILIDAD DE LAS OFERTAS S!MULTANEAS DE PROVEEDORES DEL MISMO
GRUPO EMPRESARIAL O RELACIONADAS ENTRE SlI.

Se declarara inadmisible una o mas ofertas cuando, en un procedimiento de contratacién, se presenten
ofertas simultaneas respecto de un mismo bien o servicio por parte de empresas que pertenezcan al mismo
grupo empresarial o estén relacionadas entre si, conforme lo establece el articulo 9 de la Ley de Compras.

En este caso, la Municipalidad de Villa Alegre considerara, para efectos de la evaluacion de la licitacion,
Unicamente la oferta mas conveniente de los respectivos proveedores del mismo grupo empresarial o
relacionadas entre si, de acuerdo con los criterios establecidos en las Bases, y declarara inadmisibles las
demas.

Si las Bases no establecen criterios especificos, se considerara como la oferta mas ventajosa aquella de
menor precio, siempre que no se trate de una oferta riesgosa o temeraria.

ARTICULO 65: OFERTA RIESGOSA O TEMERARIAS.

La Municipalidad de Villa Alegre podra declarar inadmisible una o mas ofertas, si determina que se trata de
ofertas riesgosas o temerarias, por cuanto el precio ofertado esta significativamente por debajo del
promedio de las otras propuestas o de los precios de mercado, sin justificar documentadamente en las
especificaciones técnicas como se cumpliran los requisitos del contrato.

Para declarar la inadmisibilidad por ofertas temerarias o riesgosas, la municipalidad debera previamente
analizar la viabilidad de |la oferta de acuerdo con lo sefialado a continuacion:

a) La Comision evaluadora debera solicitar, a través del Sistema de Informacion, al o los proveedores
que, en un plazo de 3 dias habiles, acompafien antecedentes que justifiquen detalladamente los
precios, costos o0 cualquier parametro por el cual han definido la oferta. Esto incluye demostrar
factores como ahorros e innovaciones técnicas en su productividad, condiciones excepcionalmente
favorables y/o subsidios.

b) La Comision evaluadora analizara la informacién y documentos acompafiados por el Proveedor y
debera, en un plazo de 5 dias habiles, evacuar su informe, junto a la propuesta de adjudicacion,
sefialando si propone adjudicar la oferta o declararla inadmisible.

De ser adjudicada la oferta, la municipalidad solicitara al proveedor o contratista el aumento de la garantia
de fiel y oportuno cumplimiento. El monto de esta garantia debera corresponder al 5% neto del valor
resultante entre la diferencia entre el precio de este oferente y el precio ofertado por el que le siga en su
calificacion econémica.

PARRAFO 7: TRATO DIRECTO O CONTRATACION EXCEPCIONAL DIRECTA CON
PUBLICIDAD.

ARTICULO 66: DEFINICION.

El articulo 7 letra c) de la ley de compras publicas establece que el Trato Directo o Contratacién Excepcional
Directa con Publicidad es el procedimiento de contratacion en el que, por las circunstancias de su
adquisicion o por la naturaleza misma del bien o servicio, se realiza un acuerdo entre el organismo
comprador y un proveedor en particular, sin la concurrencia de otros proveedores, sujeto a las normas de
publicidad establecidas en la ley.

ARTICULO 67: FUNDAMENTACION.

La municipalidad debera acreditar la causal para realizar un trato directo y emitir el decreto alcaldicio que
lo autoriza. Esta fundamentacion debe estar debidamente documentada y acreditada, y debera ser
publicada oportunamente por la unidad de adquisiciones en www.mercadopublico.cl a mas tardar 24 horas
después de su emision.
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ARTICULO 68: TOMA DE RAZON.

Segin lo establecido en la resolucién N°14 de la Contraloria General de la Republica, el trato directo debe
tener toma de razon del ente regulador en:

e Montos superiores a las 10.000 UTM si los contratos son de competencia de la Contraloria Ge-
neral o de las Contralorias Regionales Metropolitanas.

e Montos superiores a las 8.000 UTM si los contratos son de competencia de la Contraloria Regio-
nal de Valparaiso, del Biobio o La Araucania.

e Montos superiores a los 5.000 UTM si los contratos son de competencia de contralorias regiona-
les distintas a las ya indicadas.

ARTICULO 69: APROBACION DEL TRATO DIRECTO.
El decreto alcaldicio que aprueba el trato directo sera elaborado por la unidad de Adquisiciones, a través

del funcionario que tiene asignada la compra, quien elaborara el decreto respectivo en la plataforma
https://app.villalegre.cl, después de desarrollados los términos de referencia del bien o servicio.

Dicho decreto alcaldicio sera visado por el director de SEPLAN y posteriormente derivado a la unidad
Juridica para su visacion quien derivaré a la unidad control Interno. Esta unidad realizara control de
legalidad del acto administrativo, asi como también de los antecedentes que lo acompafian procurando que
exista completa armonia entre lo solicitado por la Unidad requirente, lo efectivamente sefialado en las bases
de licitacion y los antecedentes que justifican la adquisicion del bien o servicio.

Si la unidad de control tiene observaciones o considera que es necesario complementar la informacion,
ingresara una observacion en el sistema y devolvera el documento al director de SECPLAN o unidad
requirente segun corresponda para su correccion.

De lo contrario, si la unidad de control considera que todo esta conforme a la normativa y que existe
coherencia entre la solicitud, los términos de referencia y la justificacion de la adquisicion, visara y
posteriormente derivara al alcalde o quien tenga la facultad delegada para la firma respectiva.

Luego el alcalde o en quien recaiga la facultad delegada derivara a la secretara municipal para su firma
como ministro de fe y posterior envié a la oficina de partes, donde se registrara y asignara un numero
concluyendo asi la tramitacion del decreto.

Una vez totalmente tramitado el decreto alcaldicio, se derivara con todos sus anexos ya aprobados a la
Unidad de adquisiciones para que procedan a su registro en el sistema de informacién.

FLUIOGRAMA DE CREACION Y TRAMITACION DE DECRETO ALCALDICIO TRATO DIRECTO

[Director SECPLAN Junidad Adauisiciones Junidad Juridico {unidad Contro! [alcaidia [secretaria Municipal |

Fundonario on
=g reguerimiento

ingreso al sistema
app villalegre.d

v
Dervadirector SECPLAN @

aontrolde
kpaidad
toms ponde?

Recepdon
solicitud de
. compra

ey

v

Seprocde 3
realzaria Alcade fima
adquisicion <
i Partesregistray
Director asignanumen

requirente ' -
Ingresa

Ingresa :
observaciones

observadanes.

Determina
© procedimiento

Deriaaon al
comprador

Director SECPLAN

ARTICULO 70: TIPOS.

" El articulo 8 bis de la ley y el articulo 71 del Reglamento de Compras Publicas indican que para realizar
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este procedimiento de compra excepcional se debe acreditar una de las siguientes causales:

Unico Proveedor

Licitaciones Sin Interesados

Emergencia, Urgencia e Imprevisto

Tratos directos o
contratacion
excepcional
directa con

publicidad

Servicios de Naturaleza
Confidencial

Servicios 0
Seguridad y. Confianza equipamientos
accesorios

Inferiores A 30 UTM y: que Privilegien Costo
Materias de Alto Impacto Social desproporcionado

Naturaleza de la negociacion Proveedor con alto
grado de
especializacion

Contratacion de
proveedor por
seguridad e integridad
de las autoridades

— Conocimiento publico
de licitacion pudiera

poner en riesgo el
objeto de la
contratacion

ARTICULO 71: UNICO PROVEEDOR.

Esta causal se podra invocar siempre que no exista un sustituto u otra alternativa razonable que permita
satisfacer de manera similar o equivalente la necesidad publica requerida.

Asimismo, podra invocarse dicha causal, cumpliendo los requisitos establecidos en la Ley de Compras y
en el reglamento, cuando la contratacion de que se trate solo pueda realizarse con proveedores que sean
titulares de los respectivos derechos de propiedad intelectual, industrial, licencias, patentes y otros.

Para efectos de la aplicacion de esta causal, la municipalidad debera publicar en el sistema de informacién,
los antecedentes basicos del bien o servicio a adquirir y la identidad del proveedor.

En caso que la contratacién supere las 1.000 UTM previo a suscribir el contrato o emitir la orden de compra,
el organismo contratante debera publicar, en el Sistema de Informacion a través del nuevo modulo “TRATO
DIRECTO” su intencién de llevar a cabo este tipo de procedimiento, y permitira que, dentro de un plazo de
5 dias habiles contado desde la referida publicacion, otros proveedores puedan solicitar que se realice otro
__procedimiento de contratacion, de acuerdo con las condiciones establecidas en esta ley y en el reglamento.
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En este caso, el organismo debera ponderar iniciar otro procedimiento de contratacién, o bien, debera
explicitar las circunstancias que justifican la procedencia del referido mecanismo en el decreto alcaldicio
que autoriza el Trato Directo y aprueba el contrato. Esta decisién podra ser reclamada por el proveedor que
se considere afectado, a través de los recursos administrativos y/o judiciales.

Bajo el monto sefialado en el parrafo anterior, el organismo debera publicar en la misma seccion del
Sistema de Informacion el decreto alcaldicio que autoriza el Trato Directo, el contrato (si lo hay) y la
respectiva orden de compra, dentro de un plazo maximo de 24 horas.

ARTICULO 72: LICITACIONES SIN INTERESADOS.

Para la aplicacién de la causal mencionada, deberan cumplirse los siguientes requisitos, en orden
establecido:

1. Si, habiendo realizado un llamado a Licitacion Publica, no hubo interesados o todas las ofertas
fueron declaradas inadmisibles, de lo que quedara constancia en acta de evaluacion y en el decreto
alcaldicio, el que sera publicado en el Sistema de informacion.

2. Si posteriormente, se ha realizado un llamado a Licitacién Privada, en esta no se hubieren presen-
tado interesados o todas las ofertas se hubieran declarado inadmisibles.

Una vez cumplidos los supuestos anteriores, la Entidad estara habilitada para proceder con la contratacion
directa, debiendo utilizar las mismas Bases de la licitacién publica anterior.

ARTICULO 73: EMERGENCIA, URGENCIA E IMPREVISTO.
Para efectos de la aplicacion de esta causal, se entendera que:

a) Laemergencia es aquella situacion que describe el literal b) del articulo 2 de la ley N°21.364, que
establece el sistema nacional de prevencion y respuesta ante desastres, sustituye la Oficina Na-
cional de Emergencia por el Servicio Nacional de Prevencion y Respuestas ante Desastres y ade-
clia normas que indica.

b) La urgencia se refiere a aquella necesidad apremiante, que solo puede ser satisfecha si se obtiene
la prestacion requerida en el menor tiempo posible, y cuya falta de ejecucioén generara perjuicios
en las personas, el funcionamiento o los bienes de la Entidad.

c) Elimprevisto es aquella circunstancia de hecho externa y fortuita que no es posible resistir, y que
impide el normal funcionamiento de la Entidad que requiere la contratacion.

El literal b) del articulo 2 de la ley N°21.364 “Emergencia: evento, o la inminencia de éste, que altere el
funcionamiento de una comunidad debido a la manifestacion de una amenaza de origen natural, biolégico
0 antrdpico, que interacciona con las condiciones de exposicién, vulnerabilidad y capacidad de
afrontamiento, ocasionando una o mas de las siguientes afectaciones: pérdidas, impactos humanos,
materiales, econdémicos o ambientales”.

El decreto alcaldicio debera ser fundado de la jefatura superior del servicio que autorice la contratacién
mediante esta causal debera contener:

a) Los supuestos de hecho que justifican que, en caso de no realizarse esta contratacion en un plazo
breve, se generarian graves perjuicios a las personas o al funcionamiento del Estado.

b) Los motivos de porque no puede utilizarse otro procedimiento de contratacion para evitar que estos
perjuicios ocurran.

En los contratos que se suscriban justificados en esta causal, el plazo para efectuar el suministro o
prestacion del servicio debera ser delimitado a los supuestos de hecho que lo motivan.

El organismo debera publicar en el nuevo médulo “TRATO DIRECTO” del Sistema de Informacion yenla
pagina web del municipio, el decreto alcaldicio que autoriza el Trato Directo, el contrato (si lo hay) y la
respectiva orden de compra, dentro de un plazo maximo de 24 horas.

Sin perjuicio de la validez o invalidez del contrato, el alcalde que haya calificado indebidamente una
situacion como de emergencia, urgencia o imprevisto sera sancionada con una multa a beneficio fiscal de
10 @ 100 UTM, segun la cuantia de la contratacién involucrada. Esta multa sera compatible con las demas
sanciones administrativas que puedan corresponderle de acuerdo con la legislacion vigente.

ARTICULO 74: SERVICIOS DE NATURALEZA CONFIDENCIAL O CUYA DIFUSION PUDIERE
FECTAR LA SEGURIDAD O EL INTERES NACIONAL.
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Esta causal se utiliza para servicios determinados por ley.

En este caso, se podra acceder a entregar la informacion solicitada en conformidad a las disposiciones
establecidas en la ley 20.285 Sobre Acceso a la Informacion Publica.

ARTICULO 75: SEGURIDAD Y CONFIANZA.
Para recurrir a esta causal se debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) Que se determine la existencia de un unico Proveedor con experiencia comprobada en la provision
de los bienes y/o servicios requeridos, y que otorgue seguridad y confianza.

b) Debera estimarse fundadamente que no existen otros proveedores capaces de ofrecer la misma
seguridad y confianza requerida.

c) El producto y/o servicio a contratar debe ser indispensable y necesario para la continuidad del
servicio y fines de la Entidad contratante.

d) Solo podra aplicarse esta causal para contrataciones superiores a las 1.000 unidades tributarias
mensuales.

Igualmente, antes de acudir esta causal se deben tener presente las siguientes limitaciones:

a) No resultarda motivo suficiente para invocar esa causal la sola circunstancia de que el proveedor a
contratar sea o haya sido proveedora de la Entidad licitante o que cuente con experiencia en esa
Entidad.

b) La consideracion de la experiencia debe realizarse de manera proporcional al objeto de la contra-
tacion.

c) La utilizacion de esta causal no supondra en caso alguno una vulneracién al principio de libre con-
currencia.

d) No obstante, en los contratos que se suscriban justificados en esta causal, el plazo para efectuar
el suministro y/o prestacion del servicio debera ser delimitado a los supuestos de hecho que lo
fundan.

El producto o servicio debe ser indispensable y necesario para la continuidad del servicio y fines de la
entidad contratante.

Solo podra utilizarse esta causal para contrataciones superiores a las 1.000 UTM. Siempre previo a
suscribir el contrato o emitir la orden de compra, el organismo publico debera publicar, en el nuevo médulo
“TRATO DIRECTO’ en el Sistema de Informacién, su intencion de llevar a cabo este tipo de procedimiento,
y permitira que, dentro de un plazo de 5 dias habiles contado desde la referida publicacién, otros
proveedores puedan solicitar que se realice otro procedimiento de contratacion. En este caso, el organismo
debera ponderar iniciar otro procedimiento de contratacién, o bien, deberéa explicitar las circunstancias que
justifican la procedencia del referido mecanismo en un decreto alcaldicio que autoriza el trato directo y
aprueba el contrato.

Esta decision podra ser reclamada por el proveedor que se considere afectado, a través de los recursos
administrativos y/o judiciales.

Sin perjuicio de la validez del contrato, el alcalde que haya calificado indebidamente una situacion como
constitutiva de la presente causal sera sancionado con una multa a beneficio fiscal de 10 a 100 UTM, segun
la cuantia de la contratacién involucrada. Esta multa sera aplicada conforme al articulo 35 decies y sera
compatible con las demas sanciones administrativas que puedan corresponderle.

ARTICULO 76: TRATO DIRECTO EN ADQUISICIONES INFERIORES A 30 UTM Y QUE PRIVILEGIEN
MATERIAS DE ALTO IMPACTO SOCIAL.

Se aplicara a adquisiciones que privilegian materias de alto impacto social, tales como el impulso a las
empresas de menor tamafio, incluidas aquellas lideradas por mujeres, los proveedores locales, la
descentralizacion y la sustentabilidad ambiental. asimismo, se entendera que las materias de alto impacto
social son aquellas que promueven el desarrollo en los ambitos social, econémico o ambiental, para el
bienestar de las comunidades y el equilibrio de los ecosistemas.

Se debera fundamentar en el decreto alcaldicio que autoriza esta contratacion el cumplimiento de estos
objetivos y que el precio del contrato responde a valores de mercado, considerando las especiales
caracteristicas que motivan a la contratacion.

Estas adquisiciones deberan realizarse preferentemente con personas naturales, empresas de menor
tamario o proveedores locales, fomentando practicas que impulsen la inclusion social, el fortalecimiento de
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la economia local y la sostenibilidad medioambiental. Asimismo, se entiende que son materias de alto
impacto social aquellas que refieren al impulso a:

a) Las empresas de menor tamafio lideradas por mujeres.

b) La descentralizacion, fomentando el fortalecimiento de las economias locales y los proveedores
locales.

c) La sustentabilidad ambiental, favoreciendo la adquisicion de bienes o servicios que incluyan crite-
rios sostenibles en su produccion, uso o disposicion final, promoviendo practicas responsables con
el medio ambiente.

ARTICULO 77: CUANDO POR LA NATURALEZA DE LA NEGOCIACION EXISTAN CIRCUNSTANCIAS
O CARACTERISTICAS EXCEPCIONALES DEL CONTRATO QUE HAGAN DEL TODO
INDISPENSABLE ACUDIR A ESTE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

Estos casos son:

a) Cuando se requiera la contratacion de servicios o equipamiento accesorios, tales como bienes y/o
servicios que deban necesariamente ser compatibles con modelos, sistemas, equipamiento o in-
fraestructura tecnolégica previamente adquirida por la respectiva entidad,;

b) Cuando el costo de recurrir a un procedimiento competitivo para la adquisicion de servicios resulte
desproporcionado desde el punto de vista financiero o de utilizacion de recursos humanos y el
monto total de la contratacién no supere las 100 UTM;

c) Cuando se requiera contratar un servicio cuyo proveedor necesite un alto grado de especializacion
en la materia objeto del contrato y siempre que se refieran a aspectos fundamentales para el cum-
plimiento de las funciones de la entidad,;

d) Cuando pueda afectarse la seguridad e integridad personal de las autoridades siendo necesario
contratar directamente con un proveedor probado que asegure discrecion y confianza;

e) Cuando el conocimiento publico que generaria el proceso licitatorio previo a la contratacion pudiera
poner en serio riesgo el objeto y la eficacia de la contratacion de que se trata.

ARTICULO 78: INFORME TECNICO.

En los casos en que solo exista un Proveedor del bien y/o servicio, emergencia, urgencia o imprevisto y
en casos de seguridad y confianza, cuando la contratacion supere las 1.000 UTM, la entidad debera
acompafiar al decreto alcaldicio que aprueba el trato directo y en su caso el contrato, un informe donde se
consigne efectiva y documentadamente las circunstancias que justifican la procedencia de la causal, el que
debera ser suscrito por las unidades técnicas involucradas en el proceso de contratacion y que debera
consignar las razones por las que dicha necesidad publica a satisfacer no puede ser cubierta por los bienes
y/o servicios considerados en el plan anual de compras de la institucion.

ARTICULO 79: GARANTIA DE FIEL Y OPORTUNO CUMPLIMIENTO.

La municipalidad al utilizar causales de Trato Directo debe respetar las reglas de garantias de fiel y oportuno
cumplimiento detalladas en el articulo 49 del presente manual.

ARTICULO 80: FUNCION DE MONITOREO.

La Direccion de Compras debera monitorear el desarrollo de los procesos de compra llevados a cabo bajo
estas causales, y dictar instrucciones obligatorias para las entidades afectas a esta ley, salvo para las
municipalidades las que podran adherir voluntariamente a estas instrucciones, con el objeto de velar por
su correcta aplicacion.

PARRAFO 8: PRODEDIMIENTOS ESPECIALES DE CONTRATACION.
ARTICULO 81: COMPRA AGIL.

Segun lo establecido en el articulo 7 de la ley de compras es el procedimiento mediante el cual, a través
del sistema de informacion, los organismos del Estado de manera simple, dinamica, expedita, competitiva,
publica y transparente pueden adquirir bienes y/o servicios por un monto igual o inferior a 100 UTM, previa
solicitud de al menos tres cotizaciones realizadas a través del referido sistema, pudiendo llevarse a cabo
la contratacién, aunque se hubiese obtenido un numero de cotizaciones inferior a ese limite.

Este tipo de compra debera realizarse con empresas de menor tamarfio y proveedores locales. El sistema

de informacién permitira la notificacion de solicitudes de cotizacion exclusivamente a este grupo de
roveedores. En caso de no recibir ninguna cotizacion conforme a las especificaciones establecidas por
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parte de una empresa de menor tamario o proveedor local, el sistema habilitara a la municipalidad para
realizar un segundo llamado, notificando excepcionalmente, a través del mismo medio, a proveedores que
no cumplan con estas caracteristicas, sin necesidad de realizar una nueva solicitud de cotizacion a través
del sistema de informacion.

Los proveedores del Estado deberan estar inscritos y en estado habil en el Registro de Proveedores para
ofertar sus bienes y servicios en la Compra Agil.

ARTICULO 82: PROCEDIMIENTO COMPRA AGIL.

Para realizar una Compra Agil el encargado de adquisiciones que tenga la solicitud asignada creara una
solicitud de cotizacién en el médulo “COMPRA AGIL” indicando datos generales (como descripcion del
requerimiento, la fecha de cierre que no puede ser inferior a 24 horas, direccion y plazo de entrega) y
seleccionar desde el buscador el producto o servicio que necesitas con sus respectivas cantidad y
presupuesto disponible.

Si la municipalidad no selecciona el proveedor que haya presentado la oferta de menor precio, debera
fundamentar dicha decision en la respectiva orden de compra.

El procedimiento de Compra Agil no requerira la dictacion de un decreto alcaldicio, bastando con la emision
y posterior aceptacion de la orden de compra por parte del proveedor.

FLUJOGRAMA DE CREACION COMPRA AGIL
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ARTICULO 83: COMPRAS POR COTIZACION.

Es el procedimiento de contratacion en el que, por la naturaleza del tipo de bien o servicio requerido para
satisfacer una determinada necesidad publica, se requiere abrir un espacio de negociaciéon con los
proveedores, con un minimo de tres cotizaciones previas, sin la concurrencia de los requisitos sefialados
para la licitacion o propuesta publica, ni para la propuesta privada.

e
!




3, &w‘ CR%

%

VILLA
ALEGRE

El mecanismo de compra por cotizacién procedera cuando:

1. Se trate de contratos que correspondan ala realizacién o terminacion de un contrato que haya debido
resolverse o terminarse anticipadamente por falta de cumplimiento del contratante u otras causales
y cuyo remanente no supere las 1.000 UTM.

2 Se trate de convenios de prestacion de servicios por celebrar con personas juridicas extranjeras que
deban ejecutarse fuera del territorio nacional.

La o las circunstancias que justifican la aplicacion del referido procedimiento deberan constar en el
respectivo decreto alcaldicio debidamente fundado.

ARTICULO 84: CONVENIO MARCO.

El procedimiento de Convenio Marco tendra lugar para la adquisicion de bienes y/o servicios
estandarizados, con demanda regular y transversal por parte de las Entidades, por un monto superior a
100 UTM. Excepcionalmente y por resolucion fundada, la Direccién de Compras podra establecer
Convenios Marco por un monto inferior, considerando la participacion de empresas de menor tamafio en el
rubro respectivo.

ARTICULO 85: ADJUDICACION DE CONVENIO MARCO.

La Direccién de Compras efectuara procesos de compra para suscribir convenios marco considerando,
entre otros elementos, los Planes Anuales de Compras y Contrataciones de cada Entidad.

Las Entidades podran solicitar a la Direccion de Compras que lleve a cabo un Proceso de Compra para
concretar un Convenio Marco de un bien o servicio determinado.

La Direccién de Compras evaluara la oportunidad y conveniencia para llevar a cabo dichos procesos, para
lo cual realizara estudios previos de factibilidad, en orden a determinar si los bienes y/o servicios a licitar
cumplen con los requisitos de estandarizacion, de transversalidad y de regularidad en la demanda que
hacen procedente este procedimiento especial de contratacién administrativa.

Se estableceran previamente en las bases los términos de provision y entrega, los precios y descuentos,
entre otras posibles condiciones, respecto de dichos bienes y servicios, durante un periodo de tiempo
determinado. En las bases de licitacion de los Convenios Marco, la Direccion podra omitir, fundadamente,
la solicitud de garantias de seriedad y de fiel cumplimiento a los oferentes y a los proveedores adjudicados,

La admision a estos convenios se realizara mediante licitaciones periédicas abiertas a todos los oferentes
de los respectivos bienes o servicios, seleccionandose a multiples proveedores, bajo las condiciones
sefialadas en las bases de licitacion. Estas condiciones podran incluir requerimientos técnicos, econémicos
minimos y/o numero o porcentaje de proveedores a ser seleccionados para un determinado convenio
marco, de manera de garantizar la competencia entre los oferentes.

El convenio marco debera contemplar adjudicaciones por zonas geograficas, con el fin de asegurar la
participacion de proveedores locales, y se deberan considerar las ofertas de empresas de menor tamafio.

ARTICULO 86: CATALOGO.

Los Convenios Marco vigentes se traduciran en un catalogo publicado en el Sistema de Informacion, que
incluira una descripcion de los bienes y servicios ofrecidos, sus precios, las condiciones de contratacion y
la individualizacién de los proveedores a los que se les adjudico el Convenio Marco. La Direccion de
Compras debera mantener actualizado dicho catalogo.

ARTICULO 87: OPERACION DEL CONVENIO MARCO.

Previo al inicio de cualquier procedimiento de compra, para la adquisicion de bienes y/o servicios por un
monto superior a 100 UTM, la unidad de adquisiciones estara obligada a consultar el catalogo de convenio
marco antes de llamar a una licitacion publica, licitacion privada, trato directo o contratacion excepcional
directa con publicidad u otro procedimiento especial de contratacion, con excepcion de la compra agil.

Si el Catalogo contiene el bien y/o servicio requerido, la unidad de adquisiciones procedera a realizar la

compra emitiendo directamente una Orden de Compra al proveedor correspondiente, salvo que obtenga
directamente mejores condiciones.
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Las Entidades se relacionaran directamente con el Contratista adjudicado por la Direccion, a través de la
emision de la Orden de Compra respectiva.

Las ordenes de compra deberan ajustarse a las condiciones licitadas, ofertadas y finaimente adjudicadas
por la Direccién.
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ARTICULO 88: GRANDES COMPRAS.

En las adquisiciones via Convenio Marco superiores a 1.000 UTM, denominadas Grandes Compras, la
municipalidad, a través del area de adquisiciones comunicara, mediante el sistema de informacion, la
intencién de compra a todos los proveedores adjudicados en la categoria correspondiente del convenio
marco al que pertenece el bien y/o servicio requerido, considerando un plazo para la presentacion de
ofertas que no podra ser inferior a 10 dias habiles desde su publicacion.

Las ofertas recibidas en el marco de un procedimiento de grandes compras seran evaluadas segun los
criterios y ponderaciones definidos en las bases de licitacién del convenio marco respectivo, en lo que les
sean aplicables. Asimismo, las bases de licitacion del convenio marco respectivo podran establecer criterios
de evaluacion especiales para los procedimientos de grandes compras.

En la comunicacion de la intencion de compra se indicara, al menos, la fecha de decisién de compra, los
requerimientos especificos del bien o servicio, la cantidad y las condiciones de entrega y los criterios y
ponderaciones aplicables para la evaluacion de las ofertas. La municipalidad debera seleccionar la oferta
mas conveniente segln resultado del cuadro comparativo que debera confeccionar sobre la base de los
criterios de evaluacién y ponderaciones definidas en la comunicacién de la intencién de compra, cuadro
que sera adjuntado a la orden de compra que se emita por la unidad de adquisiciones y servira de
fundamento del decreto alcaldicio que apruebe la adquisicion. Las Entidades deberan solicitar a los
proveedores seleccionados en el respectivo procedimiento de Grandes Compras, la entrega de garantias
de fiel cumplimiento.

Con todo, la Entidad contratante podra omitir el procedimiento de Grandes Compras en casos de

34




_t»,’b&”"‘%

() am G
wp
By =

w3

VILLA
ALEGRE

emergencia, urgencia o imprevisto, calificados mediante resolucion fundada del jefe superior de la Entidad,
sin perjuicio de las disposiciones especiales para los casos de sismo y catastrofe contenidas en la
legislacion pertinente.

ARTICULO 89: ACUERDO COMPLEMENTARIO.

Es el acuerdo suscrito entre la Entidad y el Proveedor adjudicado en el Convenio Marco en el cual se
consignan la garantia de fiel cumplimiento, segun corresponda, y se especifican las condiciones
particulares de la contratacion, tales como, oportunidad y forma de entrega; precio y forma de pago;
especificaciones de los bienes y/o servicios; vigencia; efectos derivados de los incumplimientos; entre otros.

ARTICULO 90: CONDICIONES MAS VENTAJOSAS.

Las condiciones mas ventajosas deberan referirse a situaciones objetivas, demostrables y sustanciales
para la municipalidad, tales como, plazo de entrega, condiciones de garantias, calidad de los bienes y/o
servicios, o bien, mejor relacion costo beneficio del bien y/o servicio a adquirir.

En el evento que la entidad obtenga condiciones mas ventajosas respecto de un bien o servicio contenido
en el catalogo, debera informarlo a la Direccion de Compras.

La entidad fiscalizadora correspondiente podra requerir la documentacion que respalde fehacientemente
que, al momento en que se realizé una determinada contratacion, las condiciones de dicha contratacién
eran mas ventajosas a las existentes en los Convenios Marco vigentes.

ARTICULO 91: CONTRATOS PARA LA INNOVACION.

Es el procedimiento competitivo de contratacion que tiene por objeto la adquisicion de bienes o la
contratacién de servicios para la satisfaccion de necesidades o resolucion de problemas respecto de las
cuales no existen productos o servicios adecuados o disponibles en el mercado.

Para efectos de este procedimiento, el desarrollo de prototipos u otros gastos de investigacion y desarrollo
seran costeados por la entidad licitante, aun cuando los proveedores beneficiarios de dicho costeo no sean
los adjudicatarios finales del procedimiento de contratacion. Excepcionalmente, y de manera fundada, la
entidad licitante podra no costear total o parcialmente estos gastos.

Las entidades deberan cumplir con las instrucciones obligatorias de la direccién de compras; y con los
lineamientos contenidos en la politica de compra publica de innovacion, en conformidad a la ley de compra
y demas normativa aplicable.

Para efectos de este procedimiento, en la convocatoria a participar de él, la municipalidad debera describir
los requisitos que deben cumplir los proveedores y la necesidad que se requiera solucionar o el problema
aresolver, junto a las distintas fases que tendra el procedimiento de contratacion. Este procedimiento podra
incluir la contratacion de servicios de investigacion y desarrollo, los cuales podran resultar en la
adjudicacion de uno de los productos o servicios en desarrollo, en la realizacion de un nuevo proceso de
licitacion para la contratacién de uno de éstos por otro proveedor o sin adjudicacion.

Este procedimiento estara compuesto, a o menos, por las siguientes fases: exploratoria; convocatoria y

seleccion:; ejecucion, desarrollo y financiamiento de los proyectos; conclusion del procedimiento; y
evaluacion.

ARTICULO 92: FASE EXPLORATORIA DE LEVANTAMIENTO, REVISION Y ANALISIS DE
INFORMACION.

La municipalidad debera realizar un proceso exploratorio de levantamiento, revision y analisis de la
informacion existente, con el objeto de definir el alcance y caracteristicas del problema y/o la necesidad a
resolver y/o satisfacer, determinando si existe o no una solucién disponible en el mercado.

Para estos efectos, la municipalidad debera realizar, al menos, procesos formales de consultas al mercado,
ademas de revisar y analizar informacién de mercado y/o de otras fuentes disponibles. Asimismo, podran
solicitar apoyo y colaboracién de expertos y expertas en la materia; realizar uno o mas informes de
vigilancia tecnolégica; realizar cualquier otra accién ylo gestion pertinente a los fines del proceso.
ARTICULO 93: INFORME SOBRE LA FASE EXPLORATORIA.

-La municipalidad debera emitir un informe que dé cuenta de las conclusiones del referido levantamiento,
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revision y analisis de informacion, identificando el alcance y caracteristicas del problema y/o necesidad a
resolver y/o satisfacer, y el o los desafios de innovacion, investigacion o desarrollo formulados segun
corresponda.

ARTICULO 94: FASE DE CONVOCATORIAY SELECCION.

La municipalidad podra convocar a los oferentes a fin de que participen de la convocatoria para resolver
uno 0 mas desafios de innovacion, investigacion o desarrollo en torno a uno o mas problemas y/o
necesidades. En las Bases de convocatoria la Entidad licitante determinara a lo menos:

1. Requisitos que deben cumplir los oferentes y proveedores en las distintas fases.

2 El o los desafios de innovacién, investigacion o desarrollo que contenga la necesidad que se re-
quiera solucionar y/o el problema a resolver a través de la convocatoria.

3. Descripcion detallada de las caracteristicas e hitos de las fases del procedimiento de contratacion.

4. Componentes técnicos y administrativos necesarios, tales como plazos de cada fase; criterios tec-
nicos y econémicos de evaluacion; pagos asociados; garantias, si existieren; condiciones de tér-
mino de contrato y la integracion de la comisién evaluadora.

5. Condiciones necesarias para determinar si el proceso culmina en adjudicacion definitiva, otra lici-
tacion, o sin adjudicacion. Adicionalmente, se especificaran las condiciones en que se realizara
esa adjudicacién definitiva, que podran relacionarse con los resultados de los procesos de desa-
rrollo de soluciones.

6. Exigencia a los proveedores que hayan recibido pagos de realizar rendiciones de gastos.

7. Disposiciones aplicables a los derechos de propiedad intelectual e industrial.

Cualquier oferente podré participar en respuesta a la convocatoria, adjuntando a su oferta original la
informacion necesaria de conformidad a lo establecido en las bases de la convocatoria.

ARTICULO 95: PRESELECCION DE OFERENTES.

Solo podran avanzar los proveedores que hayan sido preseleccionados por la municipalidad. Para estos
efectos, deberan establecer en las bases criterios de evaluacion relativos a la capacidad potencial de la
solucién propuesta por cada proveedor para dar respuesta al problema o desafio a resolver, asi como las
capacidades de los proveedores, para implementar sus propuestas, considerando sus capacidades en los
ambitos de investigacion, desarrollo, la elaboracién y aplicacion de soluciones innovadoras, y para proveer
la solucién definitiva en la escala necesaria, en caso de ser seleccionada su solucién para la compra
definitiva.

ARTICULO 96: SELECCION DE INICIATIVAS.

Los oferentes preseleccionados deberan presentar propuestas detalladas de solucion y/o proyectos de
investigacion e innovacion.

Las iniciativas deberan ser evaluadas por una comision de al menos tres funcionarios de la municipalidad,
o quienes hayan sido contratados para tales efectos. Podran integrar esta comision personas expertas,
ajenas a la Administracion, y siempre en un nimero inferior a los funcionarios que la integran.

Los oferentes preseleccionados, los miembros de la comisién y cualquier otra persona que tome
conocimiento de este proceso no podréa revelar a los demas participantes los datos confidenciales que les
hayan sido comunicados por un participante en la negociacion, sin el acuerdo previo de éste.

La municipalidad podré seleccionar una o mas iniciativas, en conformidad a los criterios técnicos y
econémicos de evaluacion establecidos en las Bases, suscribiéndose con el o los proveedores
seleccionados un contrato para el desarrollo de la solucion.

ARTICULO 97: FASE DE EJECUCION, DESARROLLO Y FINANCIAMIENTO DE LAS INICIATIVAS.

Durante la ejecucién de los contratos para el desarrollo de la solucion, la municipalidad podra, a través de
su presupuesto o mediante otra fuente de financiamiento, financiar el desarrollo de prototipos o gastos de
investigacion y desarrollo, aun cuando los proveedores beneficiarios de dicho financiamiento no sean los
adjudicatarios definitivos del procedimiento de contratacion. El valor estimado del referido financiamiento
debera ser proporcional a la inversién necesaria para su desarrollo.

Durante esta misma fase, la municipalidad podra fijar desafios u objetivos intermedios que deberan cumplir

los proveedores, pudiendo realizar pagos como contraprestacion al cumplimiento de dichos objetivos.
Sobre la base de esos objetivos, la Entidad licitante podra decidir, al final de cada fase, poner término
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anticipado a los contratos para el desarrollo de la solucion, reduciendo progresivamente el numero de
proveedores y soluciones, siempre que esta facultad haya estado prevista en las Bases.

Los proveedores que hayan recibido financiamiento o pagos en virtud de los incisos precedentes deberan
reportarala municipalidad, a través del Sistema de Informacion, la rendicion de los gastos, debiendo indicar
los medios de verificacion y acompafiar los antecedentes de respaldo que correspondan.

ARTICULO 98: CONFIDENCIALIDAD Y DERECHOS DE PROPIEDAD INTELECTUAL E INDUSTRIAL.

Se debera establecer en las respectivas bases y contratos las disposiciones aplicables a los derechos de
propiedad intelectual e industrial. No se podra revelar a los otros proveedores las soluciones propuestas.

ARTICULO 99: CONCLUSION DEL PROCEDIMIENTO.

En virtud de lo indicado en los articulos precedentes, en caso de cumplirse los criterios indicados en las
Bases para avanzar a la adjudicacion definitiva, los oferentes que hayan avanzado hasta la tltima etapa
de la fase de ejecucion, y cuenten con soluciones que cumplan lo establecido en las Bases, podran
presentar propuestas para la Adjudicacion definitiva. La evaluacion de estas propuestas y la decision de
Adjudicacion sera adoptada por la misma comision. Esta comisién evaluara las ofertas considerando los
criterios técnicos y econémicos de Adjudicacion definitiva establecidos en las Bases.

ARTICULO 100: FASE DE EVALUACION.

Se debera medir, segun corresponda, los indicadores en términos de cumplimiento de solucién del
problema, de ahorros, de calidad y de satisfaccion de los usuarios, entre otras materias.

ARTICULO 101: DIALOGO COMPETITIVO DE INNOVACION.

Es el procedimiento competitivo de contratacion que opera cuando, para dar satisfaccion a una necesidad
publica compleja, es imprescindible realizar un dialogo o debate estructurado que permita conocer con
suficiente precision las especificaciones técnicas de bienes o servicios disimiles disponibles en el mercado
y adaptarlas técnicamente para satisfacer la necesidad planteada.

Este procedimiento se desarrolla en fases sucesivas que permiten la reduccion progresiva del nimero de
proveedores o soluciones por examinar, ademas de delimitar, de forma progresiva, las condiciones
especificas del bien o servicio requerido. Este procedimiento estara exceptuado de la prohibicion
contemplada en el articulo 35 ter, exclusivamente respecto de la comunicacion entre los participantes y las
personas que desempefian funciones en el organismo licitante que participan del proceso de adjudicacion.

ARTICULO 102: CONVOCATORIA.

La municipalidad convocara a los oferentes, a fin de que participen en el procedimiento. En las bases de
licitacion la determinara:

1. Los requisitos que deben cumplir los proveedores.

2. La necesidad publica compleja que se requiera solucionar o el problema a resolver, para la cual
los oferentes deberan presentar una propuesta de solucion.

3 Las distintas fases que tendra el procedimiento de contratacion.

4 Los criterios de evaluacion para la preseleccion de participantes en el didlogo, las condiciones
para el didlogo y la negociacion, los pagos, si procedieran, las garantias, si existieran, las condi-
ciones de término de contrato y la integracion de las comisiones, segun corresponda.

5 Las condiciones minimas que deberan cumplirse, una vez finalizado el proceso de dialogo, para
que se proceda a la fase de presentacion de ofertas definitivas

6. La exigencia a los proveedores que hayan recibido pagos de realizar rendiciones de gastos.

Cualquier oferente podra participar en respuesta a la convocatoria, adjuntando a su oferta original la
informacién necesaria para la preseleccion.

ARTICULO 103: INVITACION A PARTICIPAR EN EL DIALOGO.

Solo podran participar en la segunda fase los proveedores invitados por la Entidad Licitante, que hayan
sido preseleccionados en la primera fase.

Se podra limitar el nimero de candidatos idoneos preseleccionados que seran invitados a participar en la
segunda fase del procedimiento. Al preseleccionar a los candidatos, deberan aplicar los criterios de
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evaluacion establecidos en las bases, relativos a la capacidad e idoneidad de los candidatos para proveer
la solucién propuesta, y la idoneidad de sus propuestas de solucién a la necesidad publica en cuestion.

Solo los proveedores preseleccionados a los que invite tras evaluar la informacion solicitada podran
participar en la fase de dialogos.

ARTICULO 104: DIALOGOS CON LOS OFERENTES PRESELECCIONADOS.

Se desarrollaran una instancia de dialogo bilateral con los oferentes preseleccionados, que permita conocer
con suficiente precision las especificaciones tacnicas de bienes o servicios disimiles disponibles en el
mercado y adaptarlas técnicamente para satisfacer la necesidad planteada. De esta manera, podran
determinar los medios mas idoneos para satisfacer sus necesidades.

En el transcurso de este didlogo, podran debatir todos los aspectos de la contratacion con los proveedores.
Durante el dialogo, se debera garantizar a todos los proveedores un trato no discriminatorio.

Los dialogos competitivos podran desarrollarse en fases sucesivas a fin de reducir el numero de soluciones
que hayan de examinarse durante la fase de dialogo, aplicando los criterios de adjudicacion indicados en
las Bases.

las comunicaciones deberan realizarse en el marco de la instancia de negociacion, en conformidad a las
reglas definidas en las Bases.

La entidad Licitante debera designar una comision a cargo de la coordinacion, control y seguimiento del
dialogo con los proveedores, conformada a lo menos por tres integrantes, siempre en ndmero impar, que
estén especialmente calificadas en la materia.

Deberan levantarse actas y respaldos documentados que den cuenta del desarrollo de los diélogos, las
que deberan mantenerse disponibles para su revision y control posterior por parte de la correspondiente
Entidad fiscalizadora.

Los proveedores que hayan recibido pagos deberan reportar a la entidad licitante, a través del Sistema de
Informacién, la rendicién de los gastos, debiendo indicar los medios de verificacion y acompaiar los
antecedentes de respaldo que correspondan.

ARTICULO 105: CONFIDENCIALIDAD.

Durante el didlogo, no se podra entregar a uno o mas proveedores, informacion que pueda otorgarles
ventajas con respecto a los otros. La Entidad licitante no revelara a los demas proveedores las soluciones
propuestas que le comuniquen los otros proveedores participantes en el dialogo.

ARTICULO 106: CIERRE DEL DIALOGO.

Se continuara desarrollando el didlogo con los proveedores, hasta que esté en condiciones de darlo por
cerrado y determinar la solucién o las soluciones que puedan responder a sus necesidades.

ARTICULO 107: INVITACION A PRESENTAR OFERTAS DEFINITIVAS.

Tras haber declarado cerrado el dialogo y haber informado de ello a los demas proveedores, se invitara a
aquellos oferentes que continuaran dentro del proceso hasta la ultima etapa, basadas en las soluciones
presentadas durante la fase de dialogo. Las ofertas deberan incorporar todos los elementos requeridos y
necesarios para la implementacion de la solucion, pudiendo aclararse o precisarse su contenido, previa
solicitud.

ARTICULO 108: EVALUACION DE LAS OFERTAS DEFINITIVAS Y NEGOCIACION.

Se evaluaran las ofertas recibidas de acuerdo con los criterios de evaluacion establecidos en las Bases,
que seran precisados para la etapa de ofertas definitivas a partir de los resultados de los dialogos. Las
ofertas seran evaluadas por una comision de al menos tres funcionarios, o quienes hayan sido contratados
para tales efectos. Excepcionalmente, y de manera fundada, podran integrar esta comision personas
ajenas a la Administracion y siempre en un ntmero inferior a los funcionarios que la integran.

Se podran llevar a cabo negociaciones con el proveedor que haya presentado la oferta mas conveniente,
en virtud de los criterios de evaluacion y del resultado de la fase de dialogo, siempre que ello no implique
lterar el contenido esencial de los servicios requeridos y de la respectiva oferta.

e
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ARTICULO 109: SUBASTA INVERSA ELECTRONICA.

Este procedimiento especial de contratacion abierto y competitivo que persigue la generacion de ahorros
en la adquisicién de bienes y/o servicios estandarizados de objetiva especificacion que no se encuentren
disponibles a través de los Convenios Marco vigentes, y se desarrollara en varias etapas, a través de un
proceso electronico repetitivo.

Este procedimiento se desarrolla en varias etapas. En la primera de ellas, se determina, en base a los
requerimientos previamente efectuados por el 6érgano comprador, y las propuestas presentadas por los
oferentes, a aquellos que califican para participar de las rondas subsecuentes. En la segunda etapa los
proveedores calificados deberan presentar en cada ronda sus ofertas sobre aspectos tales como el precio,
los tiempos de despacho u otras caracteristicas objetivas del bien o servicio a contratar.

ARTICULO 110: EVALUACION Y CALIFICACION.

En caso de que la municipalidad opte por desarrollar este procedimiento, deberan indicar tanto en el
llamado como en las respectivas Bases, que la adquisicion se sujetara a las reglas de la subasta inversa
electrénica. Asimismo, deberan describir los requerimientos exigidos a los oferentes para calificar como
participantes de las rondas subsecuentes. Se podra requerir a los oferentes garantias de seriedad de su
participacion en la subasta, en conformidad a lo establecido en las Bases.

Una vez recibidas las ofertas, la Entidad debera realizar la evaluacion completa de las ofertas técnicas y
administrativas, de acuerdo con los criterios y ponderaciones establecidos en las Bases, cumpliendo con
los plazos establecidos en estas. La Entidad declarara admisibles a las ofertas que cumplan con los criterios
de calificacion establecidos en las Bases, comprendiendo los requisitos de idoneidad de los oferentes, asi
como las especificaciones técnicas del bien ylo servicio requerido.

En las Bases la municipalidad a través del area de adquisiciones determinara a lo menos:

1. Los criterios de evaluacion y los requerimientos exigidos a los oferentes para calificar a la subasta,
asi como las especificaciones de los bienes y/o servicios que se quieren contratar.

2. Las etapas y plazos del proceso, incluyendo los plazos para la evaluacion y calificacion de los
proveedores que participaran en la subasta, para el inicio de la subasta, para el cierre de la subasta
y para la Adjudicacion.

3. Lasreglas asociadas a la subasta, incluyendo el porcentaje de descuento 0 monto minimo a ofertar
u otras condiciones.

4 La formula automatizada de evaluacion de las ofertas durante la subasta.

5. El monto de las garantias requeridas, si existieren.

ARTICULO 111: SUBASTA.

La Entidad invitara simultaneamente a través del Sistema de Informacion a todos los proveedores que
hayan resultado admisibles en la etapa previa de evaluacion y calificacion, a fin de que participen en la
subasta electronica. Para estos efectos, la municipalidad debera informar en el Sistema de Informacion el

resultado de la evaluacion y calificacion.

La Direccién de Compras comunicara a las entidades, la informacion relativa a los valores maximos o
minimos que las entidades utilizaran en sus procesos.

En la invitacion, las entidades indicaran la fecha y hora para la subasta, en conformidad a las bases. Para
estos efectos, se debera considerar un plazo razonable, el cual no podra ser inferior a 2 dias habiles ni
superior a 10 dias héabiles, contados desde el envio de la invitacién. En las Bases y en la invitacion se
informaran las reglas asociadas a la subasta, tales como el porcentaje de descuento minimo a ofertar o
monto minimo de rebaja a ofertar en comparacion a la oferta méas ventajosa en la ronda previa o el valor
maximo indicado u otras condiciones. Adicionalmente, en las Bases y en la invitacion debera informarse la
formula automatizada de evaluacion de las ofertas, que se utilizara para la reclasificacion automatica de
las ofertas en funcién de los nuevos precios, revisados a la baja, 0 de los nuevos valores que mejoren la
oferta u otras condiciones.

Salvo que la oferta mas ventajosa se determine Unicamente en base al precio ofertado, esta formula
incorporara la ponderacién de todos los criterios fijados para determinar la oferta mas ventajosa, tal como
se haya establecido en las Bases.

El proceso de subasta podra desarrollarse en una o mas fases sucesivas, estableciéndose en las

_respectivas Bases la fecha y horas de apertura y cierre de cada una de ellas. En todo caso, bien se
desarrolle la subasta en un Unico periodo o en fases sucesivas, la clasificacion de las ofertas se efectuara
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de manera automatica por parte del Sistema de Informacion.

Alo largo de cada fase de la subasta, y de manera continua e instantanea, debera informarse a todos los
oferentes, como minimo, la informacion que les permita conocer su respectiva posicion en cada momento.
Adicionalmente, y si asi se ha indicado en las respectivas Bases, se informaran los precios ofertados por
los competidores, tiempos de despacho u otra caracteristica objetiva utilizada en la subasta, el numero de
participantes en la subasta, o la oferta que se encuentra en primera posicion.

En ningtn caso, podra revelarse la identidad de los otros oferentes mientras se desarrolle la subasta
electronica.

ARTICULO 112: CIERRE Y ADJUDICACION.

Las Entidades realizaran el cierre de la subasta en la fecha y hora informada en la invitacion, en
conformidad a los plazos establecidos en las Bases. La Direccion de Compras podra establecer en las
Politicas y Condiciones de Uso del Sistema de Informacién otras modalidades para el cierre de la subasta,
tales como:

1. Elcierre se producira cuando no se reciban nuevos precios u otras condiciones determinadas con-
forme a la ley, durante el plazo informado en las respectivas Bases, contado desde la recepcion
de la ultima oferta.

2. El cierre se producird cuando concluya el numero de rondas de subasta previamente indicado en
las respectivas Bases.

Concluida la subasta electrénica, la municipalidad adjudicara el contrato al oferente que haya ganado la
subasta, mediante la dictacion del correspondiente decreto alcaldicio a través de la unidad de adquisiciones,
el que debera ser publicado en el Sistema de Informacion.

Se podra requerir al Adjudicatario garantia de fiel y oportuno cumplimiento del contrato, en conformidad a
las Bases.

ARTICULO 113: OTROS PROCEDIMIENTOS ESPECIALES DE CONTRATACION.

Cuando las necesidades de compra de las entidades publicas sujetas a esta ley no puedan ser satisfechas
mediante alguno de los procedimientos contemplados anteriormente. Para su incorporacién el Ministerio
de Hacienda, en conjunto con la Direccion de Compras y Contratacion Publica, deberan realizar una
consulta publica, de acuerdo a las normas de la ley N°20.500, sobre asociaciones y participacion ciudadana
en la gestion publica. Posterior a ello, se debera requerir el informe favorable del Tribunal de Defensa de
la Libre Competencia, segun el &mbito de su competencia. En todo caso, tales procedimientos especiales
de contratacion deberan siempre regirse por los principios de transparencia, eficiencia, sustentabilidad,
libre acceso, igualdad de los oferentes, competitividad y respeto a las demas normas establecidas en esta
ley, asi como promover la participacion de las empresas de menor tamafio y proveedores locales.

PARRAFO 9: REQUISITOS PARA CONTRATAR.
ARTICULO 114: REQUISITOS PARA CONTRATAR.
Podran contratar con la municipalidad, los proveedores que acrediten su situacion financiera y técnica.

Los oferentes acreditaran su situacién financiera y técnica a través de su inscripcion en el Registro de
Proveedores, sin perjuicio de otras exigencias que establezcan en cada caso las Entidades.

Es responsabilidad de las Entidades contratar con proveedores habiles en el Registro de Proveedores a
cargo de la Direccién de Compras.

Las Entidades no podran solicitar a los adjudicatarios la entrega de documentaciéon cuando esta se
encuentre en el Registro y cumpla con los requisitos solicitados.

ARTICULO 115: REGISTRO DE PROVEEDORES.

Existe un registro electrénico oficial de proveedores del Estado, el “Registro de Proveedores”, a cargo de
la Direccién de Compras.

En este registro se inscribirén todas las personas naturales y juridicas, chilenas y extranjeras, qué no
tengan causal de inhabilidad para contratar con los organismos del Estado. Asimismo, este registro debera
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individualizar a los socios, accionistas, administradores y beneficiarios finales de las personas juridicas
inscritas, y contener informacién sobre los contratos adjudicados, ejecutados o terminados anticipadamente,
de cada miembro del registro con algun organismo del Estado, las multas o medidas respecto de los
contratos en ejecucion, € inhabilidades que correspondan.

La acreditacion de la identidad de la persona que accede al Registro debera efectuarse mediante Clave
Unica.

La inscripcién del Proveedor tendra una vigencia semestral o anual.

E| Proveedor inscrito podra renovar la vigencia de su inscripcion debiendo pagar la tarifa correspondiente
dentro del plazo de sesenta dias corridos anteriores al término de vigencia de la inscripcion.

Los proveedores inscritos estan obligados a informary actualizar su informacion sobre socios, accionistas,
administradores y beneficiarios finales con una periodicidad de 6 meses contados desde su inscripcion o
renovacién de esta en el Registro de Proveedores. Asimismo, cada vez que se produzca alguna
modificacién en relacién con los socios, accionistas, administradores y beneficiarios finales del Proveedor,
debera actualizarse esta informacion dentro del plazo de 10 dias habiles desde que se haya formalizado la
circunstancia que justifica la actualizacion.

ARTICULO 116: TARIFAS COBRADAS POR EL REGISTRO DE PROVEEDORES.

La Direccién de Compras podra fijar las tarifas anuales o semestrales de incorporacion y renovacion que
deberan pagar los proveedores, con el objeto de poder financiar el costo directo de la operacion del registro,
velando por que las mismas no impidan o limiten el libre e igualitario acceso de los proveedores al registro.

ARTICULO 117: FICHA PROVEEDORES INSCRITOS.
La ficha de cada Proveedor inscrito contendré los siguientes antecedentes:

1. Antecedentes generales, incluyendo nombre, razén social, rol anico tributario, direccioén, correo
electronico y actividades economicas en las que se especializa.

2. Antecedentes técnicos, de especialidades y certificaciones que el Proveedor estime incorporar.

3. Antecedentes legales y financieros como, por ejemplo, escrituras de constitucion social, certifica-
dos de vigencia de la sociedad, certificados de vigencia de poderes, entre otros.

4. Informacion relativa a socios, administradores y beneficiarios finales, la que sera publica.

5. Calificacion, correspondera a una nota que calculara la Direccion de Compras en base al compor-
tamiento contractual del Proveedor, teniendo en consideracion, a lo menos, las medidas que le
hubiesen sido aplicadas al Proveedor por incumplimientos contractuales, la evaluacion que realice
la entidad compradora de los bienes y/o servicios objeto de la contratacién, entre otros criterios
que seran definidos en las Politicas y Condiciones de Uso del Sistema de Informacion de Compras
y Contrataciones de la Administracion.

ARTICULO 118: INHABILIDADES PARA PERTENECER AL REGISTRO.

Estaran inhabilitados para inscribirse o permanecer inscritos en el Registro de Proveedores, quienes se
encuentren en alguna de las siguientes circunstancias:

1. Haber sido condenado por algunos de los delitos concursales

5 Haber sido condenado en virtud de una sentencia firme y ejecutoriada, por incumplimiento contrac-
tual respecto de un contrato de suministro y prestacién de servicios suscrito con alguno de los
organismos sujetos a la Ley de Compras, derivado de culpa o falta de diligencia en el cumplimiento
de sus obligaciones.

3. Haber sido condenado por practicas antisindicales o infraccion de los derechos fundamentales del
trabajador, segun establece la ley.

4 Haber sido condenado por los delitos de cohecho.

5 Haber sido declarada inelegible para la adjudicacion de contratos, elaboradas por las instituciones
financieras multilaterales, tales como el Banco Mundial, el Banco Interamericano de Desarrollo, el
Banco Asiatico para Inversion en Infraestructuras, el Banco Europeo de Reconstruccion y Desa-
rrollo, y el Banco Africano de Desarrollo.

6. Haber informado, antecedentes maliciosamente falsos, que han sido enmendados o tergiversados
o se presenten de una forma que claramente induce a error para efectos de la evaluacion de su
inscripcion en el Registro de Proveedores, sin que el proveedor hubiere enmendado la informacién
dentro del plazo de diez dias desde notificado el hecho, segtn lo dispuesto en el citado articulo.

7 Haber sido condenado por el Tribunal de Defensa de la Libre Competencia.

8 Haber sido condenado a la inhabilitacion para contratar con el Estado, en virtud del articulo 10 de
la ley N°20.393.
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9. Haber sido condenado por los Tribunales de Justiciaala inhabilitacién para contratar con el Estado,
dispuesta en el articulo 33 de la Ley N°21.595 de Delitos Economicos.

10. Registrar una o mas deudas tributarias por un monto total superior a 500 UTM por mas de un afio,
o superior a 200 UTM e inferior a 500 UTM por un periodo superior a dos afios, sin que exista un
convenio de pago vigente. En caso de encontrarse pendiente juicio sobre la efectividad de la deuda,
esta inhabilidad regira una vez que sé encuentre firme o ejecutoriada la respectiva sentencia.

11. Registrar deudas previsionales o de salud por mas de doce meses por Sus trabajadores depen-
dientes, lo que se acreditara mediante certificado de la autoridad competente.

12. Encontrarse sujeto a liquidacion, por resolucion judicial ejecutoriada, en virtud de la ley N°20.720.

13. Haber sido eliminado o suspendido del Registro de Proveedores, por resolucion fundada de la
Direccion de Compras.

14. Haber sido condenado por los Tribunales de Justicia a la inhabilitacién o prohibicion de celebrar
actos y contratos con el Estado por sentencia ejecutoriada.

15. Las demas que determinen las leyes.

PARRAFO 10: CONTRATO DE SUMINISTRO Y SERVICIO.
ARTICULO 119: CONTRATOS Y VALIDEZ DE LA OFERTA.

Para formalizar las adquisiciones de bienes y servicios, se requerira la suscripcion de un contrato. Sin
perjuicio de lo anterior, las adquisiciones menores a 100 UTM podran formalizarse mediante la emision de
la Orden de Compra y la aceptacion de ésta por parte del Proveedor. De la misma forma, podran
formalizarse las adquisiciones superiores a 100 UTM e inferiores a 1.000 UTM, cuando se trate de bienes
ylo servicios estandar de simple y objetiva especificacion y se haya establecido asi en las respectivas
Bases de licitacion.

En caso de que una Orden de Compra no haya sido aceptada, las Entidades podréan solicitar su rechazo,
entendiéndose definitivamente rechazada una vez transcurridas 24 horas desde dicha solicitud.

La Orden de Compra debe ser emitida por la unidad de adquisiciones en cada proceso de compra,
renovacion, prorroga, aumento de montos de un contrato, o ejecucion de una opcion de compra, segun
corresponda. Ademas, debe emitirse oportunamente dentro del plazo estipulado en las Bases o en la
resolucién de Adjudicacion o en el contrato, segun corresponda.

El plazo de validez de las ofertas sera de sesenta 60 corridos contados desde el cierre, salvo que las Bases
establezcan algo distinto.

ARTICULO 120: CONTENIDO DEL CONTRATO DE SUMINISTRO Y SERVICIO.

El Contrato de Suministro y Servicio debera contener la individualizacion del Proveedor, las caracteristicas
del bien y/o servicio contratado, el precio, el plazo de duracion, las garantias, si las hubiere, las medidas a
ser aplicadas por eventuales incumplimientos del Proveedor, asi como sus causales y el procedimiento
para su aplicacion, causales de término y demas menciones y clausulas establecidas en las Bases.

El contrato sera suscrito por la unidad de juridica de la Municipalidad de Villa Alegre.

Una vez totalmente tramitado, se entregara una copia a la unidad de adquisiciones, quien la registrara en
el modulo gestion de contratos del sistema de informacion.

ARTICULO 121: SUSCRIPCION DEL CONTRATO DE SUMINISTRO Y SERVICIO.

El contrato definitivo sera suscrito entre la Entidad licitante y el Adjudicatario dentro del plazo establecido
en las Bases, debiendo publicarse en el Sistema de Informacion.

Si nada se indica en ellas, debera ser suscrito por las partes dentro de un plazo de 30 dias corridos
contados desde la notificacién de la Adjudicacion.

El contrato definitivo podra ser suscrito por medios electrénicos, de acuerdo con la legislacién sobre firma
electrénica.

Las 6rdenes de compra emitidas de acuerdo con un contrato vigente deberan efectuarse a través del
Sistema de Informacion.
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ARTICULO 122: DE LAS MODIFICACIONES.
Los contratos solo podran modificarse durante su vigencia cuando se dé alguno de los siguientes supuestos:

1. Cuando asi se haya previsto en las Bases de licitacion o el contrato.
En ningun caso, las Entidades podran prever en las Bases modificaciones que puedan alterar los
elementos esenciales del contrato u Orden de Compra inicial. Se entendera que se alteran éstos:

i. Cuando se introducen condiciones que alteran los principios de igualdad de los oferentes y de estricta
sujecion de las bases, en términos que hubiese implicado la aceptacion de una oferta distinta a la
aceptada inicialmente, o habrian atraido a mas participantes en el procedimiento de contratacion;

i, Sila modificacion altera el equilibrio financiero del contrato; o

ii. Si da como resultado un contrato de naturaleza diferente.

No se entenderan alterados los elementos esenciales cuando se sustituya alguna unidad de suministro o
servicio puntual.

2 Las modificaciones no previstas en las Bases de licitacion solo podran realizarse cuando cumpla los
siguientes requisitos:

i. Que se encuentre en una situacion de caso fortuito o fuerza mayor, debidamente calificada por la
Entidad contratante.
i, Que el cambio de contratista generara inconvenientes significativos o un aumento sustancial de costes
para el érgano de contratacion.
ii. Que se limite introducir las variaciones estrictamente indispensables para responder a la causa obje-
tiva que la haga necesaria.
iv. Que se respete el equilibrio financiero del contrato.

La municipalidad estara facultada para aumentar el plazo de ejecucion del contrato o la Orden de Compra
mientras dure el impedimento. Asimismo, podra realizar una modificacion a los bienes y/o servicios
comprometidos en el contrato o la Orden de Compra, siempre y cuando existieren razones de interés

publico, y que esta permita satisfacer de igual o mejor forma la necesidad publica que hubiere dado origen
al procedimiento de contratacion.

En ningun caso, el monto de estas modificaciones podra exceder, independientemente o en su conjunto
con las demas madificaciones realizadas a este durante su vigencia, el equivalente al 30% del monto
originalmente convenido entre el Proveedor y el organismo del Estado, siempre que este ultimo cuente con
disponibilidad presupuestaria para ello.

En el caso de modificaciones del contrato, una copia de este se entregara a la unidad de adquisiciones,
quien debera registrarlo en el modulo gestion de contratos del sistema de informacion.

ARTICULO 123: TERMINO ANTICIPADO.
Los contratos podran terminarse anticipadamente por las siguientes causas:

1. La muerte o incapacidad sobreviniente de la persona natural, o la extincion de la personalidad
juridica de la sociedad contratista.

2 La resciliacion o mutuo acuerdo entre las partes, siempre que el Proveedor no se encuentre en
mora de cumplir sus obligaciones.

3. El incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el Proveedor. Las Bases o el contrato
deberan establecer de manera precisa, clara e inequivoca las causales que dan origen a esta
medida.

4. Elestado de notoria insolvencia del contratante, a menos que se mejoren las cauciones entregadas
o las existentes sean suficientes para garantizar el cumplimiento del contrato.

5. La imposibilidad de ejecutar la prestacion en los términos inicialmente pactados, cuando no sea
posible modificar el contrato conforme al articulo precedente. Pagara el precio por los bienes y/o
servicios que efectivamente se hubieren entregado o prestado, segun corresponda, durante la vi-
gencia del contrato. Asimismo, en el evento que la imposibilidad de cumplimiento del contrato obe-
deciere a motivos imputables al Proveedor, procedera que se apliquen en su contra las medidas
establecidas en el articulo 135 de este reglamento.

6. Por exigirlo el interés publico 0 la seguridad nacional.

7 Las demas establecidas en la ley, en las respectivas Bases de la licitacién o en el contrato. Dichas
Bases podran establecer mecanismos de compensacion y de indemnizacion a los contratantes.

Los decretos alcaldicios que dispongan tales medidas deberan ser debidamente fundados y publicados en
~el Sistema de Informacion.
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En el caso de termino anticipado del contrato, una copia de este s entregara ala unidad de adquisiciones,
quien debera registrarlo en el modulo gestion de contratos del sistema de informacion.

ARTICULO 124: CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS Y RECEPCION DE LA PRESTACION.

El contrato se entendera cumplido por el contratista cuando haya realizado a total conformidad la totalidad
de la prestacion.

En todo caso, su constatacion exigira por parte de la municipalidad un acto escrito emitido por la unidad
responsable del contrato, de recepcion o conformidad tan pronto como sea posible, o en el plazo que se
determine en las respectivas Bases, segun la naturaleza de la contratacion.

La fechay lugar en que la Entidad efectuara su revision, si de acuerdo con la naturaleza del contrato fuera
procedente, le sera comunicada al contratista por |as vias que se hayan establecido en las Bases de
licitacion o el contrato, para su eventual asistencia.

ARTICULO 125: PROHIBICION DE CESION.

E| Proveedor no podra ceder ni transferir en forma alguna, total ni parcialmente los derechos y obligaciones
que nacen del desarrollo de una contratacion, y en especial los establecidos en el contrato definitivo, salvo
gue una norma legal especial permita la cesion de derechos y obligaciones.

Sin perjuicio que los documentos justificativos de los créditos que emanen de estos contratos podran
transferirse de acuerdo con las normas del derecho comun.

ARTICULO 126: FACTORING.

Las Entidades deberan cumplir con lo establecido en los contratos de factoring suscritos por sus
proveedores, siempre y cuando se les notifique oportunamente dicho contrato y no existan obligaciones
pendientes.

ARTICULO 127: SUBCONTRATACION.

E|l Proveedor podra concertar con terceros la subcontratacion parcial del contrato, sin perjuicio que la
responsabilidad de su cumplimiento permanecera en el Proveedor adjudicado. En aquellos contratos de
caracter secreto o reservado, O cuando lo exija la seguridad del Estado, la subcontratacion requerira
siempre autorizacion expresa de la Entidad.

Si asi se prevé en las Bases, 10s oferentes deberan indicar en la propuesta o luego de la Adjudicacion del
contrato y, @ mas tardar, cuando inicie la ejecucion de éste, la parte del contrato que tengan previsto
subcontratar, su importe y el nombre o razén social del subcontratista habil en el Registro de Proveedores.

Las Entidades podran establecer en las Bases que determinadas tareas criticas no puedan ser objeto de
subcontratacion, debiendo ser estas ejecutadas directamente por el Proveedor adjudicado.

No sera admisible la subcontratacion en los siguientes casos:

a) Sise tratade servicios especiales, y se ha contratado en vista de la capacidad o idoneidad del
contratista.

b) Siexcede el 30% del monto total del contrato, salvo que las Bases de licitacion establezcan un
porcentaje mayor por razones fundadas.

PARRAFO 11: DE LA EVALUACION DE LOS PROVEEDORES.
ARTICULO 128: PROCESO DE EVALUACION.

El proceso de evaluacion tendra por objeto determinar si concurre alguna causal de inhabilidad para
contratar con las Entidades. Ademas, respecto de los proveedores nacionales se verificara que estos
mantengan vigente inicio de actividades en el Servicio de Impuestos Internos (SlI). Asimismo, sé confirmara
con el Servicio de Registro Civil e Identificacion que respecto de los proveedores personas naturales no se
haya acreditado legalmente su fallecimiento.

El proceso de evaluacion de los postulantes a proveedores inscritos podré ser efectuado directamente por

la Direccion de Compras o podra ser contratado con terceros, para que é€stos recaben la informacion
necesaria y efectuen la evaluacion.
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ARTICULO 129: COMPORTAMIENTO CONTRACTUAL DE LOS PROVEEDORES
Existen dos notas asociadas al desemperio de los proveedores en su entrega de productos y servicios:

1. La nota del comportamiento contractual base que se calcula con las medidas sancionatorias que tiene
un proveedor en caso de incumplimientos.

2 La nota del comportamiento contractual por evaluacion, que se evala a través del modulo de Gestion
de Contratos de Mercado Publico, cuando finaliza un respectivo contrato mayor a 1.000 UTM.

Ambas notas son visibles en la ficha del proveedor en sistema de informacion, entregan un insumo de
informacién relevante a la hora de tomar mejores decisiones de compra, destacando a los proveedores
que cumplen con sus compromisos de venta.

PARRAFO 11: UNION TEMPORAL.
ARTICULO 130: DEF|NICI()N.

Segun lo establecido en el articulo 51 de la ley de compras publicas La Union Temporal de Proveedores s
un conjunto de empresas de menor tamafio, sea que se trate de personas naturales o juridicas, que se
unen para la presentacion de una oferta en caso de licitaciones 0 convenio marco, o para la suscripcion de
un contrato, en caso de una contratacion directa, sin que sea necesario constituir una sociedad.

La Unién Temporal de Proveedores se constituye exclusivamente para un proceso de compra en particular.
Su vigencia no podra ser inferior a la del contrato adjudicado, incluyendo su renovacion o prérroga.

Debera materializarse por escritura publica. Sin embargo, cuando se trate de adquisiciones inferiores a
1.000 UTM, el acuerdo en que conste la union podra materializarse por instrumento publico o privado.

Los proveedores deberan establecer en el instrumento que formaliza la unién la solidaridad entre los
integrantes respecto de todas las obligaciones que se generen con la Entidad licitante, y el nombramiento
de un representante o apoderado comun con poderes suficientqs para representarlos en conjunto.

Cada integrante de la Union Temporal de Proveedores debera encontrarse habil en el Registro de
Proveedores.

ARTICULO 131: PRESENTACION DE LAS OFERTAS:

El representante de la Union Temporal de Proveedores debera adjuntar, al momento de ofertar, el
documento que da cuenta del acuerdo para participar de esta forma. Al momento de la presentacion de las
ofertas, los integrantes de la union determinaran qué antecedentes presentaran para ser considerados en
la evaluacion respectiva, siempre y cuando lo anterior no signifique ocultar informacion relevante para la
ejecucion del respectivo contrato que afecte a alguno de los integrantes de esta. Cada integrante de la
Unién Temporal de Proveedores debera encontrarse habil en el Registro de Proveedores.

En el evento que algun integrante se vea afectado por una causal de inhabilidad, la unién deberéa decidir si
contintia con el respectivo procedimiento de contratacion con los restantes integrantes de la misma O se
desiste de su participacion en el respectivo proceso de compra. La oferta presentada por una union
compuesta por proveedores que no corresponden a una empresa de menor tamarfio sera declarada
inadmisible.

ARTICULO 132: INHABILIDAD SOBREVINIENTE DE INTEGRANTES DE LA UNION TEMPORAL DE
PROVEEDORES:

En el caso en que la inhabilidad se produzca durante el periodo en que el contrato se encuentre en
ejecucion, el integrante inhabil podréa ser reemplazado por otro, propuesto por los integrantes restantes de
la union, que cumpla con los requisitos y condiciones establecidos en las Bases de licitacion para ofertary
cuyos atributos no sean, a criterio de la Entidad compradora, inferiores a los que cumplia el anterior
integrante al momento de adjudicarse el contrato, de todo ello la Entidad compradora debera dejar
constancia en un acta. En el evento de que la Entidad compradora apruebe el reemplazo del integrante
inhabil, la Unién Temporal de Proveedores debera suscribir, segun corresponda, el respectivo instrumento
publico o privado para su materializacion. Dicho cambio debe formalizarse en un acto administrativo. Lo
dispuesto seré verificado en la forma siguiente:

45




S & |

S ) g,
) ".—“&4‘1}\\;
VILLA
ALEGRE

1 Cuando la modificacion de la composicién de la Union Temporal de Proveedores suponga la disminu-
cién de empresas, o la sustitucion de una o varias por otra u otras, se necesitara la autorizaciér) previa

y expresa del 6rgano contratante, debiendo haberse ejecutado el contrato al menos en un veinte por
ciento de su valor. En todo caso, debera mantenerse al menos una de las empresas inicialmente adju-
dicatarias dentro de la Union Temporal de Proveedores.

2. La solicitud efectuada por el representante de la Union Temporal de Proveedores debera incluir los
antecedentes técnicos y economicos que sean relevantes segun el tipo de contrato, sin perjuicio de la
facultad para solicitar cualquier otro antecedente que razonablemente sea necesario para la adecuada
resolucion de la solicitud, los que deberan ser entregados en el plazo de cinco dias habiles desde que
hayan sido solicitados. La no presentacion de tales documentos en el plazo establecido sera causal
para el rechazo de la solicitud.

3. Unavez que los antecedentes necesarios se encuentren en poder de la Entidad compradora, dispondra
de un plazo de quince dias habiles para aprobar o rechazar esta solicitud.

PARRAFO 12: CLASIFICACION DE SERVICIOS.
ARTICULO 133: TIPOS DE SERVICIOS.

Los servicios personales se clasificaran dentro de las categorias que se sefialan a continuacion:

1. Servicios Personales: Son aquellos que en su ejecucion demandan un intensivo desarrollo inte-
lectual.

2. Servicios Personales Especializados: Aquellos para cuya realizacion se requiere una prepara-
cion especial, en una determinada ciencia, arte o actividad, de manera que quien los provea o
preste, sea experto, tenga conocimientos, 0 habilidades muy especificas. Generalmente, son in-
tensivos en desarrollo intelectual, inherente a las personas que prestaran los servicios, siendo par-
ticularmente importante la comprobada competencia técnica para la ejecucion exitosa del servicio
requerido.

La municipalidad sera responsable de clasificar los servicios a contratar segun sus caracteristicas en
servicios personales y servicios personales especializados.

La Entidad debera expresar los motivos que justifican la clasificacion de un servicio como especializado y
las razones por las cuales esas funciones no puedan ser realizadas por personal propio.

ARTICULO 134: CONTRATACION DE SERVICIOS PERSONALES ESPECIALIZADOS.
Las Entidades efectuaran Licitacion Publica de conformidad al siguiente procedimiento:
1 Preseleccion: Para estos efectos se realizara, a lo menos, lo siguiente:

a) Publicacion a través del Sistema de Informacion de las Bases y del llamado publico a presentar
antecedentes para proveer los servicios requeridos.

b) Se requerira documentacion acerca de los antecedentes de los proveedores que permitan su se-
leccion. Durante esta fase se podré establecer un periodo de consultas de los proveedores.

c) Recibidos los antecedentes, la municipalidad verificara la idoneidad técnica de los proveedores
que participen en el proceso de seleccidn, segun la complejidad técnica requerida, la que abordara
los distintos aspectos relevantes y afines a la provision del servicio segun lo establecido en las
Bases. Se consideraran, entre otros criterios, la revision de antecedentes académicos relacionados
al servicio requerido, la trayectoria laboral afin, las referencias de servicios similares, encuestas a
clientes que recibieron servicios comparables, pruebas técnicas y/o entrevistas a los candidatos
para medir conocimientos y habilidades acorde a los servicios solicitados.

d) Se seleccionaraalos mejores puntajes en conformidad a la metodologia establecida en las Bases.

2 Presentacion de ofertas, selecciony negociacion. En esta fase se realizara:

a) Presentacion por parte de los proveedores preseleccionados de sus ofertas técnicas y econémicas
dentro del plazo establecido en las Bases. El plazo minimo para presentar tales ofertas sera de 10
dias contados desde la notificacion a los proveedores seleccionados.

b) Evaluacion de ofertas de conformidad a los criterios establecidos en las Bases. Del resultado de esta
evaluacion se establecera un ranking segun los puntajes obtenidos por cada Proveedor.

c) Se podran negociar aspectos especificos de su oferta con el Proveedor que haya obtenido el mas
alto puntaje. En todo caso, las modificaciones que resulten de estas negociaciones no podran alterar
el contenido esencial de los servicios requeridos, ni superar el veinte por ciento del monto total ofer-
tado. De lo anterior, debera darse cuenta en la resolucion de Adjudicacion. Sino se llegare a acuerdo
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con el Proveedor, se podra negociar con uno 0 mas sucesivamente en orden descendente segun el
ranking establecido, o bien declarar desierto el proceso.
d) Elresultado del proceso debera publicarse en el Sistema de Informacion.

Si el Proveedor no fuese idéneo o no se presentare, sé podra invitar a otro Proveedor en las mismas
condiciones sefialadas.

La oferta economica y técnica del Proveedor seleccionado se enviara a través del Sistema de Informacion
y se evaluara si cumple con las especificaciones técnicas establecidas en los requerimientos y con el

presupuesto del servicio requerido. Se podra solicitar al Proveedor mejorar su oferta técnica o economica,
en base a las especificaciones requeridas o bien a los valores o prestaciones referenciales.

Una vez alcanzado un acuerdo, debera publicarse en el Sistema de Informacién el contrato respectivo, si
lo hubiere.

PARRAFO 13: MULTAS.
ARTICULO 135: INCUMPLIMIENTO Y MEDIDAS APLICABLES.

En caso de incumplimiento por parte de los proveedores respecto de las obligaciones establecidas en las
Bases y/o en el contrato, la municipalidad podra aplicar multas, cobrar la garantia de fiel cumplimiento,
terminar anticipadamente el contrato o adoptar otras medidas que se consideren necesarias.

Las medidas a aplicar deberan estar previamente establecidas de forma clara e inequivoca en las bases
y/o en el contrato, y ser proporcionales a la gravedad del incumplimiento.

ARTICULO 136: LIMITE DE MULTAS.

Las bases y/o el contrato deberan establecer un tope maximo para las multas, el cual no podra superar el
30% del precio del contrato.

ARTICULO 137: PROCEDIMIENTO DE APLICACION DE MEDIDAS.

Las bases y/o el contrato deberan establecer un procedimiento para la aplicacion de las medidas
contempladas, el cual debe respetar los principios de contradictoriedad e impugnabilidad.

En todo caso, se debera conceder al proveedor un plazo razonable para que pueda presentar sus
descargos antes de que se adopten las medidas correspondientes

En los descargos, el proveedor debera sefialar todas las circunstancias o antecedentes de hecho y de
derecho que justifiquen o atenuen el posible incumplimiento, asi como negar la concurrencia de los hechos
que fundamentan el incumplimiento o demostrar que tales hechos no constituyen una infraccion. Todo ello,
sin perjuicio de otras presentaciones o antecedentes que se pudieran presentar durante el curso del
procedimiento sancionatorio con el mismo objeto. Asimismo, se deberan solicitar las diligencias probatorias
pertinentes para el esclarecimiento de los hechos.

La medida a aplicar debera formalizarse mediante un decreto alcaldicio, que debera pronunciarse sobre
los descargos presentados, en caso de existir, y publicarse oportunamente en el sistema de informacion.

ARTICULO 138: LIMITACIONES AL COBRO DE MULTAS.

La municipalidad no podra proceder al cobro de las multas aplicadas si adeuda al mismo proveedor el
pago de las prestaciones devengadas del contrato durante los meses previos a la exigibilidad del pago de
la multa.

ARTICULO 139: INDEMNIZACION POR DANOS Y PERJUICIOS.

Cuando las medidas aplicadas no cubran los dafios causados a la municipalidad por el incumplimiento del
contrato, ésta podra demandar la correspondiente indemnizacion por dafios y perjuicios.

ARTICULO 140: NOTIFICACIONES ELECTRONICAS.

Los Proveedores deberan fijar, a través del sistema de informacion, una direccién de correo electronico
. Unica para recibir notificaciones sobre medidas aplicadas por incumplimientos contractuales.
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Es responsabilidad de los proveedores mantener dichas direcciones de correo electronico actualizada.

TITULO VIil: GESTION DE RECLAMOS.
ARTICULO 141: DEFINICION.

Los proveedores u oferentes dispondran de un formulario web para efectuar reclamos por potencial
irregularidad en el proceso de compra o al no pago oportuno efectuado por dicho organismo.

ARTICULO 142: PASO A PASO PROVEEDORES.
PASO 1: DATOS PERSONALES.

Formulario Web

Realiza aqui tus consultas, reclamos, solicitudes o sugerencias. Te solicitamos ingresar la informacion lo mas detallada posible, a fin de atender correcta y
oportunamente tu requerimiento.

PAS

Datos personales @ Datos personales

N APELLIDO
EMAIL TELEFONO

PASO 2: DETALLE DEL REQUERIMIENTO.
Formulario Web

Realiza aqui tus consuitas, reclamos, solicitudes o sugerencias. Te solicitamos ingresar la informacion lo mas detallada posible. a fin de atender correcta y
oportunamente tu requerimiento.

Datos personales @ Detalle del reclamo

Detalie del requerimiento @

Como ChileCompra somos el canal de ingreso de la solicitud, sin embargo la respuesta final debe ser
entregada por el organismo publico reclamado. La entidad dispondra de un maximo de 5 dias habiles para
responder contados desde el ingreso del reclamo.

irregularidad en el proceso de compra

Nosotros, como Direccién ChileCompra, derivaremos tu reclamo y notificaremos

al organismo publico
relacionado.

ORGANISMO PUBLICO

Buscar por: Licitaciones Ordenes de Compra Grandes Compras Contratos
\L ES El MOTIVO DE TU RECLAMO?

eleccione
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POTENCIAL IRREGULARIDAD EN EL PROCESO DE COMPRA.

rASW £ UL

Datos personales @B Detalle del reclamo

Detalle del requerimientd e
Como ChileCompra somos el canal de ingreso de la solicitud, sin embargo la respuesta final debe ser
entregada por el organismo publico reclamado. La entidad dispondra de un maximo de 5 dias habiles para
responder contados desde el ingreso del reclamo.

TIPO DE RECLAMO

‘ Irregularidad en el proceso de compra v
:

Nosotros, como Direccidon ChileCompra, derivaremos tu reclamo y notificaremos al organismo publico
) relacionado.

1D DEL. PROCESO ORGANISMO PUBLICO

- Buscar por: Licitaciones Ordenes de Compra Grandes Compras  Contratos

,;liU»‘\l £S EL MOTIVO DE TU RECLAMO?

f Seleccione

Criterios de evaluacion mal definidos

incumplimiento del contrato / Demora en devolucion de garantias

Justificacion insuficiente o poco clara, para respaldar una adjudicacion o declarar desierta
La adjudicacion no se atiende a los criterios de evaluacion consignados en las bases

Las condiciones establecidas en las bases son discriminatorias

Licitacion aun no ha sido adjudicada en el Portal (permanece en estado “cerrada”)

No se ha dado respuesta a las preguntas del foro

Requerimiento del producto / servicio poco claro o muy general

Se descarta oferta sin justificaciones o éstas no corresponden

se establece plazos inoportunos en algunas de las etapas de la licitacion
| se exige documentacion ya acreditada en ChileProveedores
Se recibieron y/o fueron adjudicadas ofertas que no cumplen con las condiciones establecidas en las bases

Se regulariza licitacion que fue adjudicada por fuera del portal
Feso (naxnno. Ui ™ - e T S ot

PAGO NO OPORTUNO:

PASO 2 DE 2

Datos personales o Detalle del reciamo

Detalle del requerimiento O
Como ChileCompra somos el canal de ingreso de la solicitud, sin embargo la respuesta final debe ser
entregada por el organismo publico reclamado. La entidad dispondra de un maximo de 5 dias habiles para
responder contados desde el ingreso del reclamo.

TIPO DE RECLAMO

Pago no oportuno ~

Nosotros, como Direccién ChileCompra, derivaremos tu reclamo y notificaremos al organismo publico
relacionado.

ID DFL PROCESO ORGANISMO PUBLICO

Buscar por: Licitaciones Ordenes de Compra Grandes Compras Contratos

FECHA DE RECEPCION CONFORME FECHA DE ENTREGA DE LA FACTURA

DD/MMIYYYY =

B

l DO/MM/YYYY

NUMERO DE LA FACTURA MONTO DE LA FACTURA

MOTIVO

Adjuntar documentos

Ningun archivo seleccionado
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ARTICULO 143: RESPUESTA A RECLAMO.

Mercado publico notificara a la municipalidad mediante correo electrénico que se a recibido un reclamo a
través del sistema.

Ingreso de reclamo por irregularidades extemo.  Recibidos x

Avisos MercadoPublico.cl <ov

=3 U ChileCompra

Sr(a) Gestor Institucional:

Informamos que la Direccién de Compras y Contratacion Publica ha enviado a su
institucion el reclamo N INC-1000326-QO0K7J7.

El plazo para dar respuesta directa al reclamante, no debe ser superior a 2 dias habiles,
por lo cual se solicita hacer las gestiones pertinentes a modo de entregar una respuesta
oportuna y clara al reclamante.

Lo anterior, con el propdsito de garantizar la transparencia de las compras publicas y
eficiencia en las transacciones realizadas a través del sistema, como se establece en la
Ley 19.886.

Resumen del reclamo:

La municipalidad por su parte dispondra de 2 dias habiles para realizar la respuesta a través del maodulo
disponible en mercado publico gestion de contratos.

Estd en Mi escritoric >> Gestiéon >> Buscar reclamos

Buscar reclamos

1D de reclamo Tipo del reciamo

| Seleccione...

N i i %
R.U.T. del reclamante Motivo de reclamo

! s ] Seleccione... v

i

1D de licitacién u orden de compra

R.U.T. de la empresa proveedora == = - o mE R o
I 3 e o e { e
=1

Unidad de compra Fecha ingreso
{02-12-2024

| Todas las unidades v i
i
{

Desde

Estado del reclamo
REIOR Hasta

02-01-2025 | =

| Seleccione. ‘

TITULO IX: RECEPCION DE BIENES Y/O SERVICIOS.
ARTICULO 144: PROCEDIMIENTO DE RECEPCION DE BIENES Y/O SERVICIOS.

La recepcién de bienes y/o servicios constituye una etapa fundamental en el proceso de contratacion
municipal, en la cual el proveedor seleccionado debera realizar la entrega formal de los productos conforme
a los plazos establecidos en la Orden de Compra. Los bienes seran entregados en la Bodega Municipal de
la llustre Municipalidad de Villa Alegre, desde donde serén retirados por la unidad solicitante mediante un
documento denominado "Salida de Bodega". En caso de que las caracteristicas del producto o servicio lo
requieran, los bienes seran entregados directamente en las dependencias especificas indicadas por la
unidad requirente.

El jefe de Bodega Municipal, o quien lo subrogue, sera responsable de verificar que los productos
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entregados correspondan a lo indicado en la factura, la guia de despacho y la orden de compra emitida a
través del portal correspondiente. Una vez recepcionados los bienes, debera emitir un Certificado de
Recepcion Conforme, dejando constancia de su nombre, RUT, firma y timbre institucional en el documento.

Cuando los productos sean ingresados fuera del plazo establecido en la Orden de Compra, el jefe de
Bodega debera emitir un Certificado de Recepcién con Retardo, indicando los dias de retraso. Dicho
certificado sera remitido a la Unidad de Finanzas Municipales, la cual calculara y aplicara la multa
correspondiente segun las condiciones contractuales, solicitando al proveedor la emisién de la nota de
crédito respectiva. Si los productos entregados no corresponden a los ofertados segun la Orden de Compra,
el ingreso sera rechazado de manera inmediata, dejando constancia escrita del motivo del rechazo.

Posterior a la recepcion de los bienes o servicios, el jefe de Bodega remitira la documentacién asociada a
la Unidad de Finanzas Municipales para proceder al pago. En caso de que el documento tributario sea
entregado junto con los bienes o servicios, la documentacién debera enviarse dentro de los dos dias
corridos siguientes a la entrega del documento, en cumplimiento de la Ley N°19.983, que establece un
plazo méximo de ocho dias corridos desde la recepcion de la factura para su devolucién en caso de
observaciones.

La Unidad de Bodega Municipal debera enviar una copia del Certificado de Recepcion Conforme a la
Unidad de Adquisiciones, para que esta realice la recepcion formal en el Sistema de Informacion
correspondiente. Todas las actuaciones realizadas en el marco de este proceso deberan observar los
principios de transparencia, eficiencia y cumplimiento de las normativas legales aplicables.

TITULO X: PROCESO DE PAGO A LOS PROVEEDORES.
ARTICULO 145: DESCRIPCION DEL PROCESO.
Procedimiento de Recepcion y Registro de Facturas Certificado de Recepcion Conforme:

La unidad requirente debera remitir a la Unidad de finanzas Municipales, el certificado de recepcion de
bienes y/o servicios, suscrito por el respectivo director de la Unidad requirente del bien o servicio o por
quien lo subrogue o reemplace, para dar seguimiento al procedimiento de recepcion y registro de facturas.
El certificado de recepcion de Bienes y/o servicios, debera remitirse conforme a los plazos de
cumplimientos de pagos del respectivo contrato, los cuales estaran indicados en las bases de licitacion,
intencion de compra, acuerdo complementario, termino de referencia o en la misma convencién, segun la
naturaleza de la compra.

La informacion deberé ser detallada y acomparfiar medios de verificacion, segun se sefala a continuacion:
En caso de Bienes, se debera verificar que los articulos efectivamente correspondan a lo solicitado en la
orden de compra o contrato, tanto en la marca, genero, calidad, cantidad, etc., que se hayan recibido en el
plazo dispuesto, que el proveedor haya dado cumplimiento a todas las obligaciones del contrato en tiempo
y forma. Sélo entonces podréa emitir el certificado de recepcion conforme de bienes y/o servicios.

En caso de Servicios, es necesario que quien haya solicitado la contratacion reciba y verifique que el
proveedor, haya cumplido con las condiciones administrativas y especificaciones técnicas acordadas, ya
sea que se hayan definido en la orden de compra, contrato o acuerdo complementario. Lo anterior incluye
los documentos, informes, o anexos administrativos que deban adjuntarse segun lo sefialado en cada base
de licitacion, intencién de compra, termino de referencia o contrato, como productos a entregar para
verificarse el pago respectivo. En caso que no sea posible adjuntar los productos del servicio que originan
el pago se debera indicar que funcionario (a) resguardara los mismos.

En casos de servicios de coffe break, al menos debera adjuntarse una lista de los participantes del evento,
que indique lugar, actividad, fecha, nombre y firma de cada participante. Es deseable que adicionalmente
se adjunten fotografias.

Una vez recepcionado la informacion con la documentacion adjunta, la Unidad de Finanzas Municipales
debera enviar un correo electrénico al proveedor solicitando la emision de la factura y los datos bancarios
para proceder al pago habiéndose cumplido lo solicitado, salvo que las bases de licitacién respectiva,
intencién de compra, contrato o términos de referencia establezcan algo distinto.

Acto seguido, la Unidad de Finanzas Municipales tendra la obligacion de revisar diariamente el sistema de
Gestion “Documento Tributario Electronico” (DTE), disponible en la pagina del Servicio de Impuestos
Internos con su Rut y clave creada. Seleccionar “documentos recibidos” y hacer un seguimiento a los DTE
cargados al Rut de la llustre Municipalidad de Villa Alegre. Los documentos podran encontrase en estado:
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. Pendiente: los cuales se encuentran en espera de repuesta del SlI, de recepcion en Acepta y de
Aceptacion o Reclamo.
- Aceptado por el SIl.DTE que recibio el Sl y que los acepto.

Revision del Estado de Emisién de la Factura:

Identificado el documento y este se encuentre aceptado por el Sll, el funcionario encargado, debera
descargar la factura, revisar el documento y luego ingresarlo a la base de datos creada para tales efectos.
Revisado el documento tributario se determinara si se acepta o rechaza.

Se rechaza la factura, el funcionario encargado de la gestion deberéa reclamar el documento tributario en el
sistema “ACEPTA", el cual no puede exceder de 8 dias corridos). Una vez seleccionado el reclamo, debera
escribir una breve glosa sefialando el motivo del rechazo y seleccionar “Notificar al Sl y la declaracion.

En forma posterior se debera enviar un correo electrénico al proveedor, con copia a la Unidad requirente,
informando que la factura fue reclamada durante el plazo estipulado por Ia ley, a fin de subsanar cualquier
diferencia o disconformidad entre lo solicitado por la llustre Municipalidad de Villa Alegre y lo que haya sido
entregado o ejecutado por el proveedor y en el mismo acto, debera solicitar la respectiva nota de crédito.

El funcionario a cargo de esta gestion reclamara todas las facturas de las cuales no se tenga certificado de
recepcion de bienes y/o servicios.

Se acepta la factura, si es consistente con los antecedentes de la compra y tiene certificado de recepcién
conforme de bienes y/o servicios 6 si pasan 8 dias corridos desde la recepcion de la factura.

ARTICULO 146: GESTION DE PAGO A PROVEEDORES.

La gestién de pago a proveedores de la llustre Municipalidad de Villa Alegre se realizara conforme a lo
establecido en la Ley N°21.131, que dispone que los pagos deben efectuarse dentro de un plazo maximo
de treinta (30) dias corridos desde la recepcion de la factura, salvo que existan causas debidamente
justificadas para su retraso. Este procedimiento debera observar los lineamientos establecidos por la
Direccion de Administracion y Finanzas de la Municipalidad.

Una vez recibida la documentacion completa en la Unidad de Finanzas Municipales, incluyendo todos los
antecedentes y anexos necesarios, se procedera al registro contable correspondiente. Este registro sera
reflejado en el asiento contable en el momento de realizar el devengo.

Posteriormente, se generara el Decreto de Egreso de Pagos, que debera ser firmado por el Jefe de la
Unidad de Finanzas Municipales y remitido a la Direccién de Control Interno. Una vez firmado por el Director
de Control Interno o quien lo subrogue, el documento seré derivado a la Administracion Municipal, donde
se revisara y remitird para firma del Alcalde.

El Alcalde procederé a firmar el documento, que sera derivado a la Secretaria Municipal para su firmay
posterior envio a la Oficina de Partes. En esta ultima instancia, el documento sera registrado y numerado
antes de ser despachado nuevamente a la Unidad de Finanzas Municipales.

La Unidad de Finanzas Municipales, a través del Tesorero Municipal, seré responsable de efectuar el pago
correspondiente. Este tramite debera realizarse dentro del plazo maximo de treinta (30) dias corridos desde
la recepcion del bien o servicio, asegurando el cumplimiento de las normativas legales vigentes y los
principios de eficiencia y transparencia en el uso de los recursos publicos.

Este procedimiento sera de cumplimiento obligatorio para todas las unidades y departamentos de la

Municipalidad, y cualquier incumplimiento serd objeto de las acciones correctivas y sanciones
administrativas que correspondan.

TITULO XI: POLITICAS DE INVENTARIO.

ARTICULO 147: DESCRIPCION DE POLITICAS DE INVENTARIO.
1. Objetivo General.

El control de inventarios tiene como objetivo principal garantizar la 6ptima utilizacion de los productos
almacenados en bodega, asegurando su disponibilidad y correcto manejo para el adecuado funcionamiento
operativo de la llustre Municipalidad de Villa Alegre.
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2. Objetivos Especificos.

e Garantizar la disponibilidad permanente de productos estratégicos necesarios para el funciona-
miento operacional de la institucion.

e Determinar y mantener volimenes éptimos de inventario que representen un adecuado costo de
operacion.

e Identificar los puntos criticos del proceso de manejo de inventarios, estableciendo mecanismos
de registro y control que permitan el adecuado seguimiento y gestion.

o Disponer de herramientas y elementos que apoyen la gestion eficiente del inventario.

3. Alcance.

La politica de inventario se aplica a todos los productos utilizados para el funcionamiento normal de la
institucion, los cuales son administrados por el area de Administracién y Finanzas, a través de la seccion
de inventarios de la Unidad de Finanzas Municipales. Estos productos estan agrupados y asociados a
cuentas especificas, segun lo establecido en el Decreto Alcaldicio N°1472 de 31 de diciembre de 2020.

4. Proceso de Inventario.
El proceso de inventario incluye las siguientes fases principales:
Preparacion del Inventario:

1. Conservacién: Localizar y distribuir correctamente los materiales para facilitar su inventariado.

2 Identificacion: Garantizar la exactitud en la identificacion de los componentes, limitando el ac-
ceso a personas autorizadas.

3. Instruccion: Definir claramente las funciones y responsabilidades de los actores involucrados en
el proceso de inventario.

4. Formacion: Capacitar y recordar a los participantes las mejores practicas y procedimientos 6pti-
mos de inventariado.

El proceso de inventario también busca identificar potencialidades y falencias en la gestién, permitiendo la
implementacion de acciones correctivas frente a problemas como: exceso 0 insuficiencia de inventario,
robos, mermas y desorden.

5. Actores del Proceso de Inventario.
En el proceso participan los siguientes actores:

Usuarios.

Encargado de Bodega.

Departamento de Administracion y Finanzas.
Supervisores de Compras.

Proveedores.

6. Control de Inventario.

El control de inventario debera realizarse sobre la base de registros que se mantendran de acuerdo con
las disposiciones establecidas en el Decreto Alcaldicio N°1472 de 31 de diciembre de 2020. Estos registros
garantizaran un manejo eficiente, transparente y en cumplimiento con los principios administrativos de la
Municipalidad.

TITULO XIl: MECANISMOS DE CONTROL INTERNO TENDIENTES A EVITAR POSIBLES
FALTAS A LA PROBIDAD.

ARTICULO 148: DESCRIPCION.

La llustre Municipalidad de Villa Alegre, en cumplimiento con los principios de transparencia, probidad e
integridad en los procesos de adquisicién y contratacion, implementara mecanismos de control interno
destinados a eliminar malas practicas en la gestion de compras publicas realizadas a través de la
plataforma www.mercadopublico.cl.
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1. CONTROLES INTERNOS EN EL PROCESO DE COMPRAS.
El proceso de compras publicas sera gestionado bajo los siguientes controles internos:
Solo los funcionarios municipales podran iniciar solicitudes de compras.

Toda solicitud de materiales y/o servicios debera ser firmada por el Jefe o Encargado del Departamento
correspondiente y el Director de la direccion respectiva.

Las solicitudes deberan ser visadas por el Director de Administracion y Finanzas, quien verificara la
disponibilidad presupuestaria.

La Unidad de Compras sera responsable de identificar la mejor fuente de adquisicion, solicitando
cotizaciones e informes en cumplimiento con la Ley N°19.886. .

Se evitara la omision o elusion de la propuesta publica.

Las o6rdenes de compra incluiran una descripcion precisa de los bienes y/o servicios, cantidades, precio,
impuestos, datos del proveedor y demas informacion relevante.

Las ordenes de compra deberan estar numeradas y firmadas por el Encargado de Adquisiciones, el Director
de Administracion y Finanzas y, cuando corresponda, por el Alcalde, con toda la documentacion que las
respalde. :

La Unidad de Compras verificara la autenticidad de las cotizaciones presentadas, respaldandolas con
correos electronicos, fotografias o documentos adicionales.

La factura del proveedor debera coincidir con los datos especificados en la orden de compra.
Durante el proceso de compra, los roles y responsabilidades estaran claramente diferenciados, evitando
conflictos entre las funciones de los integrantes de la comision evaluadora, el personal que elabor6 las

bases, el asesor juridico y la autoridad adjudicadora.

Todos los integrantes de la comisién evaluadora deberan firmar declaraciones juradas de confidencialidad
respecto al contenido de las bases y deliberaciones.

Los miembros de la comision evaluadora deberan declarar la inexistencia de conflictos de interés con los
oferentes actuales o potenciales.

Se adoptaran medidas de prevencion de conflictos de interés relacionados con intereses personales o
familiares, regalos, uso indebido de recursos publicos, contrataciones y litigios judiciales.

Las bases de licitacion se redactaran garantizando la no exclusion injustificada de oferentes.
2. MANEJO DE INCIDENTES Y CONTROL DE PROBIDAD ADMINISTRATIVA.

El municipio abordara cualquier incidente que afecte los procesos de adquisicion, diferenciando entre
situaciones internas y externas.

2.1. Incidentes Internos.

Los incidentes internos incluyen irregularidades que involucran exclusivamente a funcionarios municipales
y que afectan la transparencia y eficiencia de los procesos de compra, 0 actos que contravienen la probidad
administrativa segun la Ley N°19.653. Para abordar estas situaciones, la Unidad de Control Interno
municipal emitira un informe con recomendaciones al Alcalde sobre las acciones a segulir.

2.2. Incidentes Externos.

Los incidentes externos comprenden irregularidades que involucran a funcionarios municipales,
proveedores o ciudadanos, afectando la transparencia de los procesos de compra o contratacion. La
Unidad de Control Interno emitira un informe al Alcalde, quien decidira las medidas correspondientes.

2.3. Resolucion de Incidentes.

_ Cualquier conducta contraria a las buenas practicas de adquisiciones o que atente contra los principios
municipales sera calificada por el Alcalde. Segun la gravedad, el Alcalde podra instruir indagaciones,
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ordenar sumarios administrativos o, de ser necesario, realizar denuncias al Consejo de Defensa del Estado
y a los Tribunales Ordinarios de Justicia.

Esta normativa refuerza el compromiso del municipio con la transparencia y la probidad en el manejo de
recursos publicos, garantizando procesos de adquisicién eficientes y éticos.

ARTICULO 149: ANEXOS.
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INFORMACION DISPONIBLE PUBLICAMENTE.

LICITACION PUBLICA.

> LICITACION PRIVADO

TRATO DIRECTO
CONTRATACION
EXCEPCIONAL.

COMPRA AG

COMPRA POR:

COTIZACION.

CONTRATO PARA LA
INNOVACION.

DIALOGO
COMPETITIVO DE
INNOVACION.

SUBASTA INVERSA.

PLAN ANUAL DE
COMPRAS.

-LLAMADO DE DIRECCION DE COMPRAS A PRODEEDORES.
-DECRETO ALCALDICIO QUE APRUEBA BASES CON DOCUMENTOS Y ANEXOS,
- RESPUESTAS DE DIRECCION DE COMPRAS A PREGUNTAS DE PROVEEDORES DENTRO DE PLAZOS ESTABLECIDOS.
- ACTO ADMINISTRATIVO QUE DESIGNA COMISION EVALUADORA.
-DECLARACION DE CONFICTO DE INTERESES.
-RECEPCION Y. CUADRO DE OFERTAS,
-INFORME FINAL DE EVALUACION (ART.57).
-ACTO ADMINISTRATIVO DE DIRECCION DE COMPRAS QUE ADJUDICA A PROVEEDORES,
-ORDEN DE COMPRA EMITIDA POR ENTIDAD COMPRADORA A TRAVESDEL SISTEMA DE INFORMACION SENALADO.,
0 CONVENIO MARCO AL QUE ACCEDE:
. BIEN O'SERVICIO QUE CONTRATA,
) MONTO DE LA'CONTRATACION
-ACTO ADMINISTRATIVO DE LA CANTIDAD COMPRADORA QUE SELECCIONA AL COMPRADOR EN UNA GRAN'COMPRA.,
-INFORME FINAL DE LA COMISION EVALUADORA (ART. 57).
-ACUERDO COMPLEMENTARIO ' SUSCRITO ENTRE LA ENTIDAD COMPRADORA Y EL RESPECTIVO PROVEEDOR.

-LLAMADO A PROVEEDORES A TRAVES DEL SISTEMA.
-BASES, DOCUMENTOS Y ANEXOS,

-ACTO ADMINISTRATIVO QUE ESTABLEZCA INTEGRACION DE LA COMISION.
-INVITACION A PROVEEDORES PRESELECCIONADOS,

-INFORME DE COMISION EVALUADORA.

-SELECCION DE CANDIDATOS.

-LLAMADO A PROVEEDORES A TRAVES DEL SISTEMA.,

-ACTO ADMINISTRATIVO QUE APRUEBA LAS BASES, DOCUMENTOS Y ANEXOS.
-INVITACION A PROVEEDORES SELECCIONADOS PARA: PARTICIPAR EN EL DIALOGO.
-INVITACION A PRESENTAR OFERTAS DEFINITIVAS.

-NOMBRAMIENTO COMISION ENCARGADA DEL DIALOGO Y/COMISION EVALUADORA:!
-DECLARACION JURADA DE CONFLICTO DE INTERESES DE COMISION EVALUADORA.
-INFORME FINAL COMISION EVALUADORA.,

-LLAMADO A PROVEEDORES ATRAVES DEL S|STEMA DE INFORMACION.

-ACTO ADMINISTRATIVO QUE APRUEBA BASES, DOCUMENTOS Y ANEXOS.

-CLASIFICACION Y:DECLARACION ADMINISTRATIVA DE OFERTAS QUE CUMPLAN CON LOS CRITERIOS DE EVALUACION.
-INVITACION ATRAVES DEL SISTEMA DE PROVEEDORES ADMISIBLES EN ETAPA PREVIA A CALIFICACION:

-FECHA Y. HORA DE SUBASTA.

-RESOLUCION DE ENTIDAD LIGITANTE QUE RESUELVA SOBRE'ADJUDICACION Y DATOS BASICOS DEL CONTRA

-TEXTO DE CONTRATO.DE SUMINISTRI Y. SEVICIOS DEFINITIVO (SI'LO PROCEDE).

-FORMULARIO “PLAN ANUAL DE COMPRAS DE COMPRAS U CONSTRUCCION! COMPLETADO Y:REMITIDO POR LA. UNIDAD.
EN PLAZOZ QUE DISPONGA LA DIRECCION.

“CUALQUIER'MODIFICACION AL PLAN ANUAL DE COMPRAS.

-CUALQUIER ACTUACION, INFORMACION O DOCUMENTO. QUE DETERMINE LA DIRECCION DE COMPRAS CONSIDERANDO
LAILEY- Y EL REGALAMENTO.




CUADRO DE RESUMEN CONCEPTUAL, ACTUALIZADO 2025 - SECPLAN.
PROCESOS DE COMPRA FUERA DEL SISTEMA DE INFORMACION
(INFERIORES A 3 UTM.)

DERIVA OFICINA DERIVA

SOLICITUD DE
COMPRA
UNIDAD
REQUIRENTE.

DEBERA ADJUNTAR:

-CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTARIA.

-ESPECIFICACIONES TECNICA.

=3 COTIZACIONES.

NO CUMPLE
SE DEVUELVE.

DIRECCION DE
SECPLAN.

CUMPLE SE
DERIVA A
UNIDAD DE

ADQUISICIONES:

ELABORACION
DE DECRETO
ALCALDICIO.

DERIVADA A
DIRECTOR
SECPLAN PARA
FIRMA.

FIRMADO ES
DERIVADO A
UNIDAD JURIDICA
PARA REVISION'Y.
VISACION.

DE PARTES PARA
REGISTRO Y
ARCHIVO.

DERIVADO A
DIRECCION
DECONTROL
INTERNO QUIEN
VISA Y FIRMA.

SECRETARIA
MUNICIPAL PARA
FIRMA COMO
MINISTRO.DE FE.

ALCALDE VISA
FIRMA DECRETO.

DERIVA A
SECRETARIA DE
ALGALDIA PARA
INGRESO DE
FIRMANTES.




CUADRO DE RESUMEN CONCEPTUAL, ACTUALIZADO 2025 — SECPLAN
LICITACION PUBLICA.

LLA
ALEGRE

SOLICITUD
DEVUELTA A RESOLUCION PUBLICACION =0 A 5000 (utm) 30 DIAS APERILRA
UNIDAD APRUEBA BASES DE =0 A 1000( utm) 20 DIAS OHERTY
REQUIRENTE BASES LICITACION =0 A 100 Y. 100(utm) 10DIAS
DEL PRODUCTO

INICIO

REQUERIMIENTO PLAZO

DEPARTAMENTO X, DEPENDIENDO EVALUACION

CON SOLICITUD AL TSI OFERTAS

ORDEN DE COMPRA DIRECTOR UNIDAD DE T
SECPLAN VISA ADQUISICIONES DERIVADO AL EVALUACION
DERIVA A ELABORA BASES Y. ENCARGADO
ADQUISICIONES DERIVA A DE COMPRAS

RESOLUCION
DIRECTOR SECPLAN APRUEBA 23}3;?:383 DE
AGREGA CRITERIOS

ADJUDICACION
DE EVALUACION,
VISA Y. FIRMA

PUBLICACION
ADJUDICACION
RECEPCION BODEGA, SOLO

PRODUCTOS OFERTADOS DENTRO DEL zgﬂiﬁf&o&so
PLAZO — FUERA DE PLAZO, SE APLICA QUEPRGCEDR
MULTA SEGUN BASES.

RESOLUCION
COMPRA

RECEPCION DEL ACEPTACION DE CREACION DE AUTORIZACION
PRODUCTOR EN ORDEN DE ORDEN Y.ENVIO DE COMPRA'POR
BODEGA (DENTRO DEL COMPRA POREL ORDEN DE COMPRA DIRECTOR
PLAZO ESTABLECIDO. PROVEEDOR AL PROVEEDOR SECPLAN

FIN DEL
REQUERIMIENTO




RESUMEN CONCEPTUAL LICITACION PRIVADA

LA
ALEGRE

SOLO SERA ADMISIBLE PREVIO ACTO
FUNDADO QUE LO DISPONGA'Y. PUBLICADA
ENEL SISTEMA DE INFORMACION.

Ml RESOLUCION FUNDADA Y. PUBLICACION

Y NUMERO!MINIMO DE INVITADOS

3 POSIBNLES PROVEEDORES QUE HAYAN SIDO LOS PROVEEDORES INVITADOS A PARTICIPAR NO PODRAN SER PARTE

ﬁ‘g#:’c'fgﬁos A LOS QUE SON OBIETO DE DE EMPRESAS PERTENECIENTES AL MISMO GRUPO EMPRESARIAL.

LA ENTIDAD LICITANTE PODRA SEGUIR CON EL PROCESO DE LICITACION
CUANDO NO EXISTA UN MINIMO DE 3 POSIBLES PORVEEDORES O BIEN
EFECTUANDOSE LAS INVITACIONES RECIBIDA 1 O 2 OFERTAS Y. EL
RESTO DE LOS INVITADOS SE EXCUSA O NO MUESTRA INTERES EN
PARTICIPAR

BN LA INVITACION A DEBERA EFECTUARSE A TRAVES DEL
SISTEMA DE INFORMAGCION; AL QUE SE ADJUNTARAN LAS
BASES, DEBIENDO OTORGARSE UN'PLAZO MINIMO PARA
PRESENTARILAS OFERTAS (DE ACUERDO A LOS MONTOS)

g |NVITACION'A PARTICIPAR

EN'CASO EXCEPCIONAL
CUANDO ENLA
LICITACION PUBLICA NO
SE PRESENTAN
OFERENTES O LAS
OFERTAS HUBIERAN SIDO
DECLARADAS
INADMISIBLES

LICITACION PRIVADA

ELECCION OFERENTES LAENTIDAD INVITARA A LOS PROVEEDORES RESPECTO DE
LOS CUALES TENGA EXPECTATIVA DE RECIBIR RESPUESTA
Y.CUMPLAN CON EL ARTICULO 65,

—> —» : BN
ORIy aRlicaBlLE SERAN LAS NORMAS APLICABLES A LICITACION PUBLICA

CUANDO CORRESPONDA REALIZAR UNA LICITACION PUBLICAY:NO EXISTAN OFERENTES INTERESADOS
LAS OFERTAS HUBIERAN'SIDO DECLARADAS INADMISIBLES.

LAS BASES QUE SE FIJEN EN LA Sl LAS' BASES SON. MODIFICADAS DEBERA' REALIZARSE
LICITACION PRIVADA DEBERAN NUEVAMENTE UNA LICITACION PUBLICA

SER LAS MISMAS QUE FUERON

UTILIZADAS EN' LA LICITACION

PUBLICA

B8 UTILIZACION DE 'BASES DE [
LICITACION N




LEA S one CUADRO DE RESUMEN CONCEPTUAL, ACTUALIZADO 2025 - SECPLAN.
PROCEDIMIENTO DE CUSTODIA DE GARANTIAS

EN GARANTIA SERIEDAD DE
OFERTA SE DEVUELVE 10
DIAS CORRIDOS POSTERIOR
A ADJUDICACION

PROVEEDOR ENTREGA EN

SE ENVIA A UNIDAD DIRECTOR SECPLAN ENVIA CUSTODIA DE
OFICINA DE PARTES DE LA I.

DE SECPLAN, ORDINARIO A UNIDAD DE DOCUMENTACION'A
MUNICIPALIDAD DE VILLA

DEPARTAMENTO CARGO DEL TESORERO.
FINANZAS BOLETA DE GARANTIA
ALEGRE EN LOS PLAZOS ADQUISIONES MUNICIPAL A QUIEN LO
ESTABLECIDOS EN LAS BASES.

SUBROGUE.
PROCEDIMIENTO

DE CUSTODIA DE

GARANTIA FIEL
GARANTIAS

CUMPLIMIENTO SEGUN
BASES.

NO'SE RECEPCIONA LA
GARANTIA(NO CUMPLE CON
EL PLAZO DE ENTREGA
ESTABLECIDO EN'LAS BASES)




LA
ALEGRE

TRATOS DIRECTOS
“NATURALEZA D ELA
NEGOCIACION”

CUADRO DE RESUMEN CONCEPTUAL, TRATOS DIRECTOS O CONTRATACION EXCEPCIONAL

SERVICIOS O
EQUIPAMIENTOS
ACCESORIOS TALES
COMO BIENESY/O
SERVICIOS QUE DEBEN
SER COMPATIBLES CON

COSTO
DESPROPORCIONADO

PROVEEDOR CON ALTO
GRADO DE
ESPECIALIZACION

CONTRATACION:DE
PROVEEDOR POR

 SEGURIDAD E

INTEGRIDAD DE LAS
ATORINANES

CONOCIMIENTO
PUBLICO DE LICITACION
PUDIERA PONER EN
RIESGO EL OBJETO DE
LA CONTRATACION

DIRECTA CON PUBLICIDAD

“NATURALEZA DE LA NEGOCIACION”

MODELOS

_>| SISTEMAS

—»| EQUIPAMIENTO O INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA

PREVIAMENTE ADQUIRIDO POR LA ENTIDAD

CUANDO EL COSTO PARA LA ADQUISICION DE SERVICIOS
RESULTE DESPROPORCIONADO DESDE EL PUNTO DE VISTA
FINANCIERO O DE UTILIZACION DE RECURSOS HUMANOS Y

EL MONTO TOTAL DE LA CONTRATACION NO SUPERE LAS
100 UTM

CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES DE LA ENTIDAD.

EN MATERIA OBJETO DEL CONTRATO Y SIEMPRE QUE SE
REFIERAN A ASPECTOS FUNDAMENTALES PARA EL

PERSONAL DE LAS AUTORIDADES SIENDO NECESARIO
CONTRATOS DIRECTAMENTE CON UN PROVEEDOR QUE
ASEGURE DISCRESION Y CONFIANZA.

CUANDO PUEDA OFERTARSE LA SEGURIDAD DE INTEGRIDAD

CUANDO EL CONOCIMIENTO QUE GENERARIA EL PROCESO
LICITATORIO PREVIO A LA CONTRATACION DE PONER EN
RIESGO EL OBJETO Y EFICACIA DE LA CONTRATACION




ALEGRE

TRATO DIRECTO O CONTRATACION
EXCEPCIONAL DIRECTA CON:
PUBLIGIDAD.

CUANDO OPERE

PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION EN QUE LAS
CIRCUNSTANCIAS DE SU
ADQUISICION O:POR LA
NATURALEZA DEL BIEN O
SERVICIO SE REALIZA UN

FUNDAMENTACION

CUADRO DE

RESUMEN CONCEPTUAL, ACTUALIZADO 2025 — SECPLAN

TRATO DIRECTO O CONTRATACION EXCEPCIONAL DIRECTA CON PUBLICIDAD

1. UNICO PROVEEDOR

2. LICITACION SIN INTERESADOS

3. EMERGENCIA, URGENCIA E IMPREVISTO

4. SERVICIOS DE NATURALEZA CONFIDENCIAL

5. SEGURIDAD Y CONFIANZA

6. INFERIORES A 30 UTM Y QUE PRIVILEGIEN MATERIAS DE ALTO IMPACTO SOCIAL

7. NATURALEZA DE LA NEGOCIACION

LA MUNICIPALIDAD DEBERA
ACREDITAR LA CAUSAL PARA
REALIZAR EL TRATO DIRECTO

ACUERDO ENTRE EL ORGANISMO
COMPRADOR Y UN PROVEEDOR
SIN LA CONCURRENCIA DE OTROS
PROVEEDORES.

CASOSEN QUEVA A
TOMA DE RAZON

-MONTOS SUPERIORES A 10000 UTM S|/LOS CONTRATOS SON
DE. COMPETENCIA ‘DE LA ' CONTRALORIA ' GENERAL 'O
CONTRALORIA REGIONALES METROPOLITANAS

-MONTOS SUPERIORES A'8000 UTM 'SI
DE' COMPETENCIAS' DE  LA" CONTRA
VALPARAISO, BIO BIO O/LA ARAUCANIA
-MONTOS SUPERIORES A 5000 UTM'SI
DE - COMPETENGIA  DE  LA" CONTR
DISTINTAS A LAS INDICADAS.

LOS CONTRATOS SON
LORIA" REGIONAL ' DE

LOS CONTRATOS SON
ALORIA REGIONALES

A EMITIR DECRETO
ALCALDICIO QUE LO
AUTORIZA DEBIDAMENTE
DOCUMENTADA Y
ACREDITADA PUBLICADA
DENTRO DE LAS 24 HORAS
SIGUIENTES . EN' - MERCADO
PUBLICO.

SERVICIOS O EQUIPAMIENTO ACCESORIOS
COSTO DESPROPORCIONADO
PROVEEDOR CON ALTO GRADO DE ESPECIALIZACION

CONTRATACION DE PROVEEDOR POR SEGURIDAD E INTEGRIDAD DE AUTORIDADES

CONOCIMIENTO PUBLICO DE LICITACION PUDIERA PONER EN RIESGO EL OBJETO DE LA CONTRATACION

HAY OBSERVACIONES
INGRESARA UNA OBSERVACION EN SISTEMA
Y DEVOLVERA DOCUMENTO A DIRECTOR DE
SECPLAN O UNIDAD. REQUIRENTE SEGUN

EL DECRETO ALCALDICIO SERA CORRESPONDA.

ELABORADO POR LA UNIDAD DE
ADQUISICIONES.  EL = DECRETO
SERA VISADO = POR ' DIRECTOR
SECPLAN:Y‘DERIVADO A UNIDAD
JURIDICA ~ PARA  VISACION Y
POSTERIOR ' DERIVACION = A
CONTROL INTERNO.

PROCEDIMIENTO
CONTROL “INTERNO:  REALIZARA

CONTROL . DE LEGALIDAD: DEL
DECRETO Y SUS ANTECEDENTES,

UNIDAD DE CONTROL VISARA Y'DERIVARA AL
ALCALDE'O A QUIEN TENGA LA FACULTAD
DELEGADA PARA LA FIRMA RESPECTIVA.

NO HAY OBSERVACIONES

EL DECRETO,SERA DERIVADO A SECRETARIA
MUNICIPAL  PARA" . SU - FIRMA ' COMO
MINISTRO. DE! FE Y. POSTERIOR: ENVIO: A
OFICINA'DE PARTES DONDE SE REGISTRARA
Y ASIGNARA UN NUMERO.

CONCLUIDA " LA" TRAMITACION = DEL
DECRETO" SERA' DERIVADO CON: TODOS
SUSANEXOS YA'APROBADOS A LA UNIDAD
DE'ADQUISICIONES PARA PROGEDER A SU
REGISTRO *  EN .~ EL * SISTEMA' - DE
INFORMACIONES.




VILLA

TRATO DIRECTO
UNICO
PROVEEDOR

W

ALEGRE

CUANDONO EXISTA UN
SUSTITUTO U OTRA
ALTERNATIVA
RAZONABLE QUE
PERMITA SATISFACER
LA NECESIDAD
REQUERIDA:

CUANDO OPERA

CUANDO LA
CONTRATACION QUE SE
TRATE SOLO PUEDA
REALIZARSE CON
PROVEEDORES QUE SEAN
TITULARES DE DERECHOS
DE PROPIEDAD
INTELECTUAL
INDUSTRIAL, LICENCIAS,
PATENTES Y OTROS

TRATO DIRECTO UNICO PROVEEDOR.

PODRA SER RECLAMADQ POR
EL PROVEEDOR QUE SE

EXPLICAR LAS CIRCUNSTANCIAS EN EL
DECRETO QUE AUTORIZA EL TRATO

CONSIDERE AFECTADO DIRECTO

PROCEDIMIENTO

LA MUNICIPALIDAD DEBERA
PUBLICAR EN EL SISTEMA DE
INFORMACION LOS ANTECEDENTES
BASICOS DEL BIEN ©'SERVICIO Y. LA
IDENTIDAD DEL PROVEEDOR

SI'LA CONSTRUCCION
SUPERA LAS 1000 UTM
PREVIO A SUSCRIBIR EL
CONTRATO O EMITIR LA
ORDEN DE COMPRA EL
ORGANISMO CONTRATANTE
DEBERA PUBLICAR EN EL
SISTEMA “MODULO TRATO
DIRECTO” SU INTENCION SE
LLEVARA A CABO EN
PROCEDIMIENTOS

5 DIAS HABILES
CONTADOS DESDE LA
PUBLICACION

SI'LA CONSTRUCCION ES INFERIOR EL
ORGANISMO DEBERA PUBLICAR EN LA

MISMA SECCION DEL SISTEMA DE
INFORMACION DECRETO ALCALDICIO
QUE AUTORIZA EL TRATO: DIRECTO, EL
CONTRATO (SI'LO HAY) Y LA RESPECTIVA
ORDEN DE COMPRA DENTRO DE UN
PLAZO DE 24 HORAS

EN ESTE CASO EL ORGANISMO

DEBERA PONDERARSE
REALICE OTRO
PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION

OTROS PROVEEDORES
PUEDEN SOLICITAR
QUE'SE REALICE OTRO
PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION EN
DICHO PLAZO




TRATOS DIRECTOS “LICITACIONES SIN INTERESADOS”

HABIENDO LLAMADO A LA

LICITACION PUBLICA NO HUBO
e INTERESADOS O TODAS LAS
PROCEDE OFERTAS FUERON DECLARADAS

REQUISITOS
COPULATIVOS PESPIMISIELES CUMPLIENDO ESTOS

SE DEJARA CONSTANCIA EN SUPUESTOSTAENTIDAD
LICITACIONES SIN EL ACTA DE EVALUACION Y BTt HABILTADA
INTERESADOS EN EL DECRETO ALCALDICIO PARA PROCEDER CON

EL CUAL SERA PUBLICADO LA CONTRATACION
L e DIRECTA DEBIENDO

S| SE HA REALIZADO CON:LLAMADO A INFORMAGION. UTILIZAR LAS MISMAS
LICITACION PRIVADA Y EN ESTA NO SE BASES DE LA LICITACION
HUBIERAN PRESENTADO INTERESADOS PUBLICA ANTERIOR

O TODAS LAS OFERTAS SE HUBIERAN

DEGLARADO INADMISIBLES




TRATO
DIRECTO POR
EMERGENCIA,
URGENCIA E
IMPREVISTO

EMERGENCIA, URGENCIA E IMPREVISTO

EMERGENCIA “EVENTO O INMINENCIA DE
ESTE QUE ALTERE EL FUNCIONAMIENTO DE
UNA COMUNIDAD POR MANIFESTACION DE
UNA AMENAZA DE ORIGEN NATURAL
OCASIONANDO: PERDIDA, IMPACTOS
HUMANOS, ECONOMICOS O AMBIENTALES

URGENCIA: NECESIDAD APREMIANTE QUE
SOLO PUEDE SER SATISFECHA SI SE OBTIENE
LA PRESTACION REQUERIDA EN EL MENOR
TIEMPO POSIBLE Y CUYA FALTA DE
EJECUCION GENERARA PERJUCIOS EN LAS
PERSONAS, EL FUNCIONAMIENTO O BIENES
DE LA ENTIDAD

IMPREVISTO: AQUELLA CIRCUNSTANCIA DE
HECHO EXTERNA Y FORTUITA QUE NO ES
POSIBLE RESISTIR Y:QUE IMPIDE EL NORMAL
FUNCIONAMIENTO DE LA ENTIDAD QUE
REQUIERE LA CONTRATACION

EL DECRETO ALCALDICIO
DEBERA SER FUNDADO
POR'LA JEFATURA
SUPERIOR DEL SERVICIO
QUE AUTORICE LA
CONTRATACION

EL ALCALDE QUE HAYA
CALIFICADO UNA SITUACION
COMO EMERGENCIA,
URGENCIA O IMPREVISTO SERA
SANCIONADO CON UNA
MULTA U BENEFICIO FISGAL DE
10'A 100:UTM SEGUN LA
CUENTA DE LA CONTRATACION

DEBERA
CONTENER

SUPUESTOS DE HECHO QUE
JUSTIFIQUEN QUE EN CASO DE NO.
REALIZARSE LA CONTRATACION EN
UN PLAZO BREVE GENERARAN
GRAVES PERJUICIOS A LAS
PERSONAS O FUNCIONAMIENTO DE
ESTADO

MOTIVOS DE PORQUE NO PUEDE
UTILIZARSE OTRO
PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION PARA EVITAR
ESTOS PERJUICIOS

EL ORGANISMO DEBERA
PUBLICAR EL MODULO “TRATO
DIRECTO” Y PAGINA WEB DEL
MUNICIPIO EL DECRETO
ALCALDICIO QUE AUTORIZA EL
TRATO DIRECTO, CONTRATO (SI
LO HAY) Y:SU RESPECTIVA
ORDEN DE COMPRA CON
PIAZ0Y MAXINO NF24 HRS

EN LOS CONTRATOS QUE SE
SUSCRIBAN EL PLAZO PARA
EJECUTAR ELSUMINISTRO!
DEBERA SER DELIMITADA A LOS
SUPUESTOS HECHOS




TRATOS DIRECTOS “SERVICIOS DE NATURALEZA CONFIDENCIAL”

SERVICIOS DE NATURALEZA
CONFIDENCIAL CUYA DIFUSION
PUDIERA AFECTAR LA
SEGURIDAD O INTERES
NACIONAL

ESTA CAUSAL SE UTILIZA PARA
SERVICIOS DETERMINADOS POR
LA LEY

SE PODRA ACCEDER A
ENTREGAR LA INFORMACION
SOLICITADA DE
CONFORMIDAD A LAS
DISPOSICIONES ESTABLECIDAS
POR LA LEY 20.285 (ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA)




S g

CUADRO DE RESUMEN CONCEPTUAL, TRATOS DIRECTOS O CONTRATACION EXCEPCIONAL
“SEGURIDAD Y CONFIANZA”

UNICO PROVEEDOR CON EXPERIENCIA COMPROBADA

NO EXISTAN OTROS PROVEEDORES CAPACES DE
—_— OFRECER LA MISMA SEGURIDAD Y CONFIANZA.

PRODUCTO INDESPENSABLE Y NECESARIO PARA LA
CONTINUIDAD DEL SERVICIO.

CONTRATACIONES SUPERIORES A 1000 UTM.

NO BASTA EXPERIENCIA PREVIA CON LA ENTIDAD.

SEGURIDAD Y.
CONFIANZA LA EXPERIENCIA DEBE REALIZARSE DE MANERA

PROPORCIONAL AL OBJETO DE LA CONTRATACION.

SU UTILIZACION NO SUPONDRA VULNERACION AL
PRINCIPIO DE LIBRE CONCURRENCIA.

LOS CONTRATOS QUE SE SUSCRIBAN POR ESTA CAUSAL,
EL PLAZO PARA EFECTUAR LA PRESTACION DEBERA SER
DELIMITADO A LOS SUPUESTOS HECHOS.

PREVIO A SUSCRIBIR EL CONTRATO O A EMITIR LA

p [ UleNe o]\l | —p| ORDEN DE CMPRA SE DEBERA PUBLICAR EN EL
MODULO “TRATO DIRECTO” LA INTENCION DE

LLEVAR A CABO ESTE PROCEDIMIENTO.

OTROS PROVEEDORES PUEDEN SOLICITAR SE
REALICE OTRO PROCEDIMIENTO.

EL ALCALDE QUE HAYA CERTIFICADO |
—>m INDEBIDAMENTE ESTA CAUSAL SERA EL ORGANISMO DEBERA PONDERAR |q—| || EXPLCAR  CIRCUNSTANCIAS  QUE

SANCIONADO CON MULTADE 10A - O INICIAR OTRO PROCEDIMIENTO. JUSTIFICAN PROCEDENCIA EN DECRETO

100 UTM SEGUN CUANTIA DE ALCALDICIO.
CONTRATACION. |

PLAZO 5 DIAS CONTADOS DESDE LA PUBLICACION. [—P

ESTA DECISION PUEDE SER
RECLAMADA POR EL PROVEEDOR
QUE SE CONSIDERE AFECTADO.




TRATOS DIRECTOS
INFERIORES A 30 UTM
Y QUE PRIVILEGIEN
MATERIAS DE ALTO.

IMPACTO SOCIAL

CUADRO DE RESUMEN CONCEPTUAL, TRATOS DIRECTOS ADQUISICIONES INFERIORES A 30

UTM QUE PRIVILEGIEN MATERIAS DE ALTO IMPACTO SOCIAL.

ADQUISICIONES INFERIORES A 30 UTM.

REQUISITOS

PRIVILEGIO A MATERIAS DE ALTO IMPACTO SOCIAL,
ENTENDIENDOSE POR TAL.

v

AQUELLAS QUE PROMUEVEN EL DESARROLLO EN LOS
AMBITOS SOCIAL, ECONOMICOS O AMBIENTAL PARA

EL BIENESTAR DE LAS COMUNIDADES Y EL EQUILIBRIO
DE LOS ECOSISTEMAS.

IMPULSO A LAS EMPRESAS DE MENOR TAMARO.

EMPRESAS DE MENOR TAMARNO LIDERADAS POR
MUJERES.

PROVEEDORES LOCALES.

DESCENTRALIZACION FOMENTANDO EL
FORTALECIMIENTO DE LAS ECONOMIAS Y
PROVEEDORES LOCALES.

LA ENTIDAD CONTRATANTE DEBERA FUNDAMENTAR EN EL
PROCEDIMIENTO! DECRETO  ALCALDICIO QUE SE AUTORICE ESTA
CONTRATACION EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS Y
QUE EL PRECIO DEL CONTRATO RESPONDE A VALORES DE
MERCADO CONSIDERANDO LAS ESPECIALES
CARACTERISTICAS QUE MOTIVAN A LA CONTRATACION.

SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL, FAVORECIENDO LA
ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS QUE INCLUYEN
CRITERIOS SOSTENIBLES EN SU PRODUCCION,
PROMOVIENDO PRACTICAS RESPONSABLES CON EL
MEDIO AMBIENTE.




LEGRE

TRATOS DIRECTOS
“NATURALEZA D ELA
NEGOCIACION”

FLUJOGRAMA TRATOS DIRECTOS O CONTRATACION EXCEPCIONAL DIRECTA CON PUBLICIDAD

SERVICIOS O
EQUIPAMIENTOS
ACCESORIOS TALES
COMO BIENES Y/O
SERVICIOS QUE DEBEN
SER COMPATIBLES CON

COSTO
DESPROPORCIONADO

PROVEEDOR CON ALTO
GRADO DE
ESPECIALIZACION

CONTRATACION DE
PROVEEDOR POR
SEGURIDAD, E

INTEGRIDAD DE LAS
AVITORINANES

CONOCIMIENTO
PUBLICO DE LICITACION
PUDIERA PONER EN
RIESGO EL OBJETO DE
LA CONTRATACION

“NATURALEZA DE LA NEGOCIACION”

SISTEMAS l

EQUIPAMIENTO O INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA

PREVIAMENTE ADQUIRIDO POR LA ENTIDAD

CUANDO EL COSTO PARA LA ADQUISICION DE SERVICIOS
RESULTE DESPROPORCIONADO DESDE EL PUNTO DE VISTA
FINANCIERO O DE UTILIZACION DE RECURSOS HUMANOS Y

EL MONTO TOTAL DE LA CONTRATACION NO SUPERE LAS
100 UTM

EN MATERIA OBJETO DEL CONTRATO Y SIEMPRE QUE SE
REFIERAN A ASPECTOS FUNDAMENTALES PARA EL
CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES DE LA ENTIDAD.

CUANDO PUEDA OFERTARSE LA SEGURIDAD DE INTEGRIDAD
PERSONAL DE LAS AUTORIDADES SIENDO NECESARIO
CONTRATOS DIRECTAMENTE CON UN PROVEEDOR QUE
ASEGURE DISCRESION Y CONFIANZA.

CUANDO EL CONOCIMIENTO QUE GENERARIA EL PROCESO
LICITATORIO PREVIO A LA CONTRATACION DE PONER EN
RIESGO EL OBJETO Y EFICACIA DE LA CONTRATACION




ALEGRE

SOLICITUD DE
REQUERIMINETO
COMPRA CON
ESPECIFICASIONES
TECNICAS BIENES
Y. SERVICIOS,
SOLICITUDES Y
CERTIFICADO
DISPONIBILIDAD
PROSUPUESTARIA.

NO CUMPLE
DEVOLUCION A UNIDAD
REQUIRIENTE.

ELABORACION TABLA

o 4 CRITERIOS DE
EVALUACION.

CUADRO DE RESUMEN CONCEPTUAL ACTUALIZADO 2025 - SECPLAN.

PUBLICACION
EN MERCADO
PUBLICO.

COMPRA AGIL

RECEPCION'DE LA
EMPRESA
COTIZACIONES DE
MENOR TAMANO O
PROVEDORES
LOCAL (MIN.3).

MINIMO
24 HORAS
PUBLICAD

SINO'HAY COTIZACIONES DE
PROVEEDORES LOCALES SE
PUEDE NOTIFICAR A OTROS
PROVEEDORES ATRAVES DE UN
SEGUNDO'LLAMADO.

NO SE RECEPCIONAN
EL MINIMO DE

COTIZACIONES (3) SE
PUEDE LLEVAR A

CABO LA COMPRA.
SELECCIONAR

OFERTAS MAS
RECEPCION BAJA.
COTIZACION
EMPRESA
MENOR
TAMANO O
PROVEEDORES

LOCALES, FUNDAMENTAR

DE COMIPRA.

PROVEEDOR CON

SELECCIONARA OTRO
PROVEEDOR, SE DEBE

DECISION EN ORDEN

EMISION DE
ORDEN DE
COMPRA.,

‘4 ACEPTA ORDEN

RECEPCION BODEGA, SOLO
PRODUCTOS OFERTADOS DENTRO DEL
PLAZO — FUERA DE PLAZO, SE APLICA

MULTA SEGUN BASES.

RECEPCION DEL
PRODUCTOR EN
BODEGA (DENTRO!
DEL PLAZO.

PROVEEDOR

DE COMPRA.

FIN DEL
REQUERIMIENTO.

PROVEEDOR NO
ACEPTA ORDEN
DE COMPRA.

NOTIFICACION
DE OTROS
PROVEEDORES.




CUADRO RESUMEN CONCEPTUAL ACTUALIZADO 2025 - SECPLAN.
COMPRA COTIZACION

ABRIR ESPACIO DE

RECEPCION BODEGA, SOLO
NEGOCIACION CON

PRODUCTOS OFERTADOS DENTRO. DEL
CUANDO CORRESPONDA A LA RESOLUCION O PROVEEDORES (SI

TERMINACION DE UN CONTRATO QUE HAYA CORRESPONDE) PLAZO — FUE’RA DE PLAZO, SE APLICA
DEBIDO RESOLVERSE O TERMINARSE MULTA SEGUN'BASES.

Rl REMANENTE NO SUPERAE 10%3
ESPACIO DE utm. SE (I;VALL;AN LAS
PROPUESTAS
N I
CcE)flOC‘AC o (CRITERIOS DE PROVEEDORES MAS
CONVENIENTES
PROVEEDORES CALIDAD. PRECIO,

CON MINIMO 3 ETC)
o e CONVENIOS DE PRESTACGION!DE SERVICIOS

POR GELEBRACION CON!PERSONAS

JURIDICAS EXTRANJERAS QUE DEBAN
EJECUTARSE FUERA DEL TERRITORIO
NACIONAL. FIN DEL

REQUERIMIENTO

RESOLUCION DEBERA
SELECCIONAR
CONTAR CON ACTO PROVEEDOR RECEPCION DEL

ADMINISTRATIVO ACEPTA ORDEN PRODUCTOR EN
FUNDIDO DE COMPRA BODEGA (DENTRO
DEL PLAZO




CUADRO DE RESUMEN CONCEPTUAL, ACTUALIZADO 2025 - SECPLAN.
CONVENIO MARCO

L
ALEGRE

CONVENIO
MARCO
ADQUISICION DE
BIENES O
SERVICIOS
MONTO'NO
SUPERIOR A 100
(utm)

REQUERIMIENTO.O
SOLICITUD DE
COMPRA, HABIENDO
CUMPLIDO TODOS LOS
REQUERIMIENTOS
MINIMOS
-CERTIFICADO. DE
DISPONIBILIDAD.
PRESUPUESTARIA.

UNIDAD DE
—» ADQUISICION
SECPLAN

COMPRADOR:

(UNIDAD DE
COMPRAS)

PRODUCTO SERVICIOS
ESTA DISPONIBLE

PRODUCTO O SERVICIOS

NO DISPONIBLES

LA ENTIDAD
EMITE ORDEN DE
COMPRA,
PROVEEDOR

PRODUCTO. O
SERVICIOS NO
DISPONIBLES

ACEPTACION DE

ORDEN DE

COMPRA POR EL

PROVEEDOR

RECEPCION BODEGA, SOLO
PRODUCTOS OFERTADOS DENTRO DEL
PLAZO — FUERA DE PLAZO, SE APLICA
MULTA SEGUN BASES.

RECEPCION DEL
PRODUCTO EN
BODEGA (DENTRO
DEL PLAZO

FIN DEL
REQUERIMIENTO




CUADRO DE RESUMEN CONCEPTUAL, ACTUALIZADO 2025 — SECPLAN
GRANDES COMPRAS

ALEGRE EXCEPCIONES AL
PROCEDIMIENTO:
-EMERGENCIA
-URGENCIA / IMPREVISTO!
(RESOLUCION FUNDADA}

NECESIDAD DE COMUNICACION DE : SELECCION DE OFERTAS MAS

ADQUISICIONES INTENCION DE COMPRA. PLAZO RECERCION ¥ CONVENIENTES

SUPERIOR/A -REQUERIMIENTO MINIMO' 10 EVALIACIONRE _CUADRO:COMPARATIVO

1000 (utm) -FECHA DE DECISION DIAS HABILES Olealioobalinets -BASADO EN CRITERIOS DEFINIDOS
_CRITERIOS Y. DEL CONVENIO)

PONDERACIONES

SOLICITUD'DE GARANTIAS DE
FIEL CUMPLIMIENTO (SEGUN
CAPITULO [X DEL
REGLAMENTO)

RECEPCION BODEGA, SOLO
PRODUCTOS OFERTADOS DENTRO DEL
PLAZO — FUERA DE PLAZO, SE APLICA
MULTA SEGUN BASES.

ACUERDO COMPLEMENTARIO:
DETALLES ESPECIFICOS
(PRECIO, ENTREGA, PAGO,
VIGENCIA)

RECEPCION DEL ACEPTACION DE MONITOREQ Y:

FIN DEL
PRODUCTOR EN ORDEN DE CUMPLIMIENTO

REQUERIMIENTO. BODEGA (DENTRO DEL COMPRA POR EL DERERVS 400
PLAZO ESTABLECIDO. PROVEEDOR PORLA CONDICIONES MAS
RIAEEEION) VENTAIOSAS:
-VERIFICACION OBJETIVA
-INFORMAR A LA DIRECCION
DE COMPRAS.




PROCEDIMIENTOS
COMPUESTOS

CUANDO PROCEDE:
ADQUISICION DE BIENES
O CONTRATACION DE
SERVICIOS PARA
SATISFACCION DE UNA
NECESIDAD O
RESOLUCION DE UN
PROBLEMA RESPECTO DE
LOS CUALES NO EXISTEN
PRODUCTOS O
SERVICIOS EN EL
MERCADO.

CUADRO RESUMEN CONCEPTUAL, ACTUALIZADO 2025 — SECPLAN

FASE EXPLORATORIA DE
LEVANTAMIENTO,
REVISION Y ANALISIS DE LA
INFORMACION.

FASE CONVOCATORIA
SELECCION.

FASE EJECUCION,
DESARROLLO Y.
FINANCIAMIENTO

CONTRATO PARA LA INNOVACION

DEBERAN RELIZAR PROCESOS
FORMALES DE CONSULTAS AL
MERCADO, REVISAR Y ANALIZAR
INFORMACION DE MERCADO Y
OTRAS FUENTES DISPONIBLES

CONFEECCION DE BASES

DE CONVOCATORIA

EN LAS BASES SE ESTABLECEN'CRITERIOS DE
EVALUACION RELATIVAS A LA CAPACIDAD
POTENCIAL DE LA SOLUCION AL PROBLEMA A
RESOLVER, COMO'LAS CAPACIDADES DE LOS
PROVEEDORES.

LA ENTIDAD PODRA A TRAVES DE SU PRESUPUESTO
U OTRA FUENTE DE FINANCIAMIENTO FINANCIAR EL
DESARROLLO DE PROTOTIPOS O GASTOS DE
INVERSION AUN CUANDO  LOS PROVEEDORES NO
SEAN'LOS ADJUDICATARIOS DEFINITIVOS.

LA ENTIDAD PODRA FIJAR DESAFEIOS U
OBJETIVOS INTERMEDIOS

LA ENTIDAD! LICITANTE PODRA
DECIDIR AL FINAL DE CADA FASE

PONERTERMINO ANTICIPADO A LOS
CONTRATOS

SE DEBERAN EMITIR UN INFORME
QUE, DE CUENTAS DE LAS
CONCLUSIONES DEL
LEVANTAMIENTO, REVISION
IDENTIFICANDO EL ALCANCE Y/O
NECESIDAD ARESOLVER:

LA ENTIDAD CONVOCA A LOS
OFERENTES QUE PARTICIPAN DE LA
CONVOCATORIA PARA RESOLVER
UNO O MAS DESAFIOS DE
INNOVACION INVESTIGACION O
DESARROLLO.

LOS PROVEEDORES QUE HAYAN
RECIBIDO PAGOS DEBERAN REPORTAR
A LA ENTIDAD/LA INFORMAGION DE
LOS GASTOS, DEBIENDO INDICAR LOS
MEDIOS DE VERIFICACION Y.
ACOMPANAR A LOS ANTECEDENTES
QUE CORRESPONDAN.

LOS OFERENTES
PRESELECCIONADOS DEBERAN
PRESENTAR PROPUESTAS
DETALLADAS

INFORME FINAL DE COMISION
EVALUADORA DONDE SE
DECLARA S| SE ADJUDICA O
DECLARA DESIERTA.
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SUBASTA
INVERSA.

ADQUISICION DE BIENES O
SERVICIOS ESTANDARIZADOS
QUE NO SE ENCUENTREN
DISPONIBLES A TRAVES DE
CONVENIO MARCO.

CUADRO DE RESUMEN CONCEPTUAL, ACTUALIZADO 2025 - SECPLAN

ACTO
ADMINISTRATIVO
QUE APRUEBA BASES
Y. DESIGNACION DE LA

UNIDAD DE ADQUISIGIONES
TANTO EN EL LLAMADO
COMO EN LAS BASES QUE
LA ADQUISICION SE SUJETA
A LAS REGLAS DE SUBASTA
INVERSA ELECTRONICA.

AMBITO APLICACION

TODOS

PUBLICACION DE LAS BASES
-CON REQUISITOS Y.
CRITERIOS DE EVALUACION
(ART: 102 LEY).

LA ENTIDAD DECLARARA
ADMISIBLES LAS OFERTAS QUE

CUMPLAN CON'LOS REQUISITOS

ESTABLECIDOS EN'LAS BASES.

LA ENTIDAD' INVITARA SIMULTANEAMENTE
A TRAVES DEL SISTEMA DE INFORMACION'A
LOS PROVEEDORES QUE HAYAN
RESULTADO 'ADMISIBLES EN
PREVIA DE EVALUACION Y CLASIFICACION:

SE DEBERA INFORMAR EN' EL
SISTEMA" LA INFORMACION EL
RESULTADO, DE EVALUACION Y.
CALIFICACION:

LA DIRECCION DE COMPRAS
COMUNICARA A LAS
ENTIDADES LA INFORMACION
RELATIVA A LOS VALORES
MAXIMOS O MINIMOS QUE
LAS ENTIDADES UTILIZARON
EN'SUS PROCESOS.

SUBASTA INVERSA

LA ETAPA LA ENTIDAD

REALIZARA' INCITACION' A
PROVEEDORES

DECLARADOS ADMISIBLES.
EL PLAZO NO PODRA SER
INFERIOR A 2 NI SUPERIOR
A 10 ' DIAS = HABILES
CONTADOS  DESDE . EL
ENVIO DE LA INVITACION.

EN LAS BASES Y EN LA
INVITACION SE
INFORMARA LAS REGLAS
DECIDIDASA LA
SUBASTA COMO
PORCENTAJE DE
DESCUENTO MINIMO A
OFERTAR O MONTO
MINIMO DE REBAJAR A
OFERTAR:

SE PODRA REQUERIR AL
ADJUDICATARIO GARANTIA
DE FIEL Y OPORTUNO
CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO EN
CONFORMIDAD A LAS
BASES,

CONCLUIDA LA’ SUBASTA LAS' ENTIDADES
ADJUDICARAN EL CONTRATO'AL OFERENTE
QUE HAYA GANADO LA SUBASTA MEDIANTE
LA DOTACION DEL ACTO ADMINISTRATIVO
EL QUE DEBERA SER PUBLICADO EN: EL
SISTEMA DE INFORMACIONES.

CIERRE DE LA ADJUDICACION SE
PRODUCIRA" EN' LA FECHA Y.
HORA INFORMADA' EN LA
INVITACION.

CUANDO  NO' SE RECIBAN' NUEVOS

LA DIRECCION DE COMPRAS
PODRA ESTABLECER EN LAS
POLITICAS Y. CONDICIONES
DE USO DEL SISTEMA OTRAS
IMODALIDADES DE CIERRE,

CUANDO  CONCLUYA EL

PRECIOS U OTRAS CONDICIONES ENEL
PLAZO! ESTABLECIDOS EN LAS BASES SUBASTA.

CONTADOS DESDE LA ULTIMA OFERTA.

EL PROCESO DE SUBASTA
PODRA REALIZARSE EN UNA
O MAS FASES
ESTABLECIENDOSE EN LAS
RESPECTIVAS BASES HECHAS
Y HORAS DE APERTURA Y.
CIERRE DE CADA UNA DE
ELLAS.

EN TODO  CASO S| LA SUBASTA
SE DESARROLLA EN'UN SOLO
PERIODO O EN FASES
SUCESIVAS LA CLASIFIGACION
DE LAS OFERTAS SE HARA DE
MANERA AUTOMATICA POR EL
SISTEMA DEINFORMACION Y
GESTION DE COMPRAS Y.
CONTRATACIONES DEL

NUMERO

ADICIONAMENTE
DEBERA INFORMARSE LA
FORMULA
AUTOMATIZADA DE
EVALUACION DE LAS
OFERTAS QUE SE
UTILIZARA PARA
RECLASIFICACION
AUTOMATICA,

ESTADO.

- U



BODEGA

INGRESO DEL
DOCUMENTO EN
BODEGA PARA SU
REVISION (FACTURA
O GUIA DE
DESPACHO), SEGUN
ORDEN DE COMPRA

CUADRO RESUMEN CONCEPTUAL ACTUALIZADO 2025 - SECPLAN

PRODEDIMIENTOS DE RECEPCION DE BIENES Y SERVICIOS (BODEGA).

INGRESO EN'BODEGA (INSPECCION
FISICA), SOLO PRODUCTOS OFERTADOS
DENTRO DEL PLAZO SEGUN ORDEN DE
COMPRA.

INGRESO PRODUCTOS FUERA DE PLAZO
SEGUN ORDEN DE COMPRA:

— FUERA DE PLAZO, SE APLICA MULTA
SEGUN BASES Y. DESCONTADOS DE LA
BOLETA GARANTIA O DEL PAGO DE LA

FACTURA, LA MULTA QUE CORRESPONDA.

RECHAZO DE INGRESO'A BODEGA, LOS
PRODUCTOS “OFERTADOS NO SON" LOS
INDICADOS EN ORDEN DE COMPRA.

REGISTRO EN SISTEMA:

-SE DIGITALIZA LA FACTURA EN EL
SISTEMA DE INVENTARIO Y
CONTABILIDAD DE LA MUNICIPALIDAD.

SALIDAS DE PRODUCTOS, POR EL
DEPARTAMENTO REQUIRENTE DEL
PRODUCTO, CON ORDEN DE SALIDA DE
BODEGA FIRIMIADA Y. TIMBRE POR EL
DIRECTIVO CORRESPONDIENTE.

ARCHIVO DE DOCUMENTACION:
-LAS FACTURAS APROBADAS SE
DIGITALIZARAN Y. ADEMAS SE
ARCHIVARAN FISICAMENTE.

-SE REALIZA UN SEGUIMIENTO DEL
PAGO AL PROVEEDOR

-SE INGRESA EN FINANZAS PARA SU
CANCELACION.




PAGO DE
PROVEEDORES

RECEPCION DE
BIENES Y
SERVICIOS
PRODUETOS

DIRECTOR DE
UNIDAD
REQUIRENTE
EMITE
CERTIFICADO
DE
RECEPCION
CONFORME

ADJUNTA
ANTECEDENTES
Y MEDIOS DE
VERIFICACION

DIAGRAMA DE FLUJO, 2025 — SECPLAN

“PAGO DE PROVEEDORES”".

UNIDAD DE
FINANZAS REVISA
ANTECEDENTES

ANTECEDENTES SE ENVIA PAGO
COMPLETOS

8 DIAS DE PARA
RECLAMAR
FACTURA

DEVENGA

FACTURA SII.

FACTURA PARA
PAGO POR
TESORERIA

GENERAL DE LA
REPUBLICA
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RECEPCION DE
FACTURA

DIAGRAMA DE FLUJO, 2025 — SECPLAN
“PAGO A PROVEEDORES — SUBPROCESO DE REVISION DE LA FACTURA”.

OC. MEDIOS DE VERIFICACION EVALUACION DE APROBACION O

COMPROMISO DE NOTAS DE RECHAZO
CREDITO RESPALDO Y FACTORING
v PROCESO DE

ANALISIS DE DEVENGO.Y
PROCEDIMIENTO APROBACION
CONTABLE

DIRECCIONA
DOCUMENTACION

PROCESO DE

PROCEDE EL PAGO DE
PAGO FACTURA (TGR)

DEVUELVE

DOCUMENTO
PAGO

PROVEEDORES

DEVUELVE
DOCUMENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO, 2025 — SECPLAN

“pAGO A PROVEEDORES — SUBPROCESO DE REVISION DE LA FACTURA”.

EMISION DE
RECEPCION DE
LA FA A
S LA FACTURA
(Sl)

|

ACTA DE
RECEPCION

DESCARGA
FACTURA (SlI)

DOCUMENTACION MONTO RECEPCION DE BIENES Y/O
ANEXA SERVICIOS

REVISION DE LA
FACTURA

ORRESPONDE
EL PAGO

RECHAZA LA
FACTURA (SII)  mmd
FIN

FIN

SE GESTIONA
S INele) ===
C



CUADRO DE RESUMEN CONCEPTUAL, ACTUALIZADO 2025 - SECPLAN.
POLITICAS DE INVENTARIO.

UNIDAD DE FINANZAS
ENCARGADO DE INVENTARIO CONTABILIDAD
QUIEN SUBROGUE.

BODEGA.

INICIO. INICIO INICIO

ACTUALIZACION DEL STOK DE
SE RECIBE LA PRODUCTOS, PRECIOS,
MERCADERIA DESCUENTOS Y. VENCIMIENTOS. RECIBE LOS
CON'GUIA O DOCUMENTOS
FACTURA.
INGRESO DE LOS DOCUMENTOS
DE INVENTARIO'Y. ENTREGA AL
DEPARTAMENTO CONTABLE.
ENTREGA DE
DOCUMENTOS ARCHIVA
AL JEFE DE

BODEGA. ' l

CON LOS DOCUMENTOS
SE INGRES LOS
PRODUCTOS AL SISTEMA.
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3.ESTABLEZCASE que el reglamento sera de cumplimiento obligatorio para todas las unidades,
departamentos y servicios municipales, garantizando la correcta aplicacion de los principios de probidad,
eficiencia y transparencia en la administracion de los recursos publicos.

4. ORDENESE la publicacion del reglamento en los medios oficiales de la Municipalidad de Villa Alegre, asi
como su disponibilidad en formato digital para el acceso de los funcionarios municipales y otros interesados.

5. DISPONGASE que el presente Decreto entre en vigencia a partir de la fecha de su publicacion.

ANOTESE, PUBLIQUESE, ENVIESE COPIA A LAS DIRECCIONES, DEPARTAMENTOS Y OFICINAS
MUNICIPALES, ARCHIVESE

RIOS NILO
NICIPAL

(& N9
APV/CBN/RCMQ@@ AOSIE

\7
DISTRIBUCION
1: Oficina de Partes.
2. SECPLAN.
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