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Datos Personales

Nombre Completo Jorge Hernan Lavanderos Gaete

Establecimiento: Departamento de Salud

Umdad Programa Convenlo Contabilidad

 Descripcién de Actividadesr o
Fecha semana a reportar: 01-01-2024 a 07-01-2024

Durante el periodo de febrero de 2024, como parte de mis responsabilidades, llevé a cabo la
recoleccién, validacién y trascripcion de datos relacionados con los funcionarios a honorarios,
con el propdsito de preparar la documentacion necesaria para sus declaraciones juradas. En este
proceso, mi enfoque principal fue asegurar la integridad y precision de la informacion recopilada,
cumpliendo con las normativas vigentes y facilitando un flujo eficiente en la gestién documental.

Este procedimiento, de naturaleza manual, implica realizar un anélisis por periodo donde se
recopila la informacion de los prestadores de servicios a honorarios. Posteriormente, estos datos
son transcritos en una planilla que incorpora férmulas automaticas para obtener los detalles
necesarios para el proceso. Una vez completada la transcripcion de toda la informacidn
requerida, se realiza una conciliacién de la planilla con los datos del sistema para garantizar la
coherencia y precisién en el desarrollo de las funciones. Luego de esta verificacion, se procede
con las tareas correspondientes al siguiente mes, manteniendo asi un flujo continuo y ordenado
en el proceso de gestion documental.
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