INFORME DE GESTION
PERIODO: 1 al 30 DE ABRIL

1.- ANTECEDENTES

Nombre : Romy Morales Navarrete

RUT 3

Lugar de Desempefio : SECPLAN

Nombre del proyecto : Programa Pequefias Localidades

Funcién establecida en el contrato : Encargada Area Social Programa Pequefias Localidades

2.- ACTIVIDADES REALIZADAS POR SEMANAS

Semana 1l

e  Elaboracion informe cualitativo mensual.
e  Asistencia a reunién junto a equipo de Cultura y turismo para planificar y organizar actividades a realizar a futuro.
e  Asistencia y participacion de Jornada de transferencia de conocimientos y experiencias PPL region del Bio Bio

Semana 2:

Gestion y Elaboracion rendicion financiera correspondiente al mes de Marzo

Gestion cotizaciones y solicitud presupuesto para adquisicion implementos oficina.
Gestion compras implementos de oficina ( tintas y papel para plotter, y tintas impresora)
Gestion administrativa de Prorroga Obra detonante.

Coordinacion y bajada informacién a usuarias Programas mas Sonrisas.

Semana 3:

e Participacién en Mesa Interinstitucional de la Oficina Local de |a Nifiez, donde se trabajo catédlogo de beneficios y
programacidn actividades de los diversos programas asistentes.

e Asistencia a reunién junto a equipo de Cultura y turismo para planificar y organizar actividades a realizar en el
mes de Mayo, las cuales serian Feria de |as artesanias, el turismo y los patrimonios y actividad conmemorativa
del dia del Patrimonio.

e  Reunidn junto a Agrupacion de artesanos, equipo de Cultura, Director DIDECO y representante del Seremi de las
Culturas y las Artes, para coordinary definir detalles de “Feria de las artesanias, el turismo y los patrimonios, en
donde se definié postergar su realizacidn ya que el tiempo con el que se cuenta no es suficiente para cumplir con
los tramites administrativos y considerando las condiciones climaticas.

Semana 4:

e  Elaboracion metodologia actividad conmemorativa del dia del Patrimonio denominada “Cicletada Familiar
Patrimonial”

° Gestion cotizaciones y presupuesto actividad conmemorativa dia del patrimonio.

e  Asistencia y participacion Charla del componente Multisectorial para herramientas para trabajar el componente
habitacional, en cuanto a DS-27 y 255 y Seremi de Energia.

e  Elaboracion Informe cualitativo mensual mes de Abril.

Medios de Verificacién

Lista de asistencia a reuniones.

Acta de reuniones.

Fotografias

Publicaciones medios de comunicacion social de la llustre municipalidad de Villa Alegre
Correos electrénicos enviados a Profesionales

Correos Electrénicos recibidos.
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3. EVALUACION Y Ve B2 SUPERVISOR (A)

Edison Rey Ormazabal Director SECPLAN

Director o jefe = Cargo
—

Firma de director




