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I N F O R M E   D E   G E S T I Ó N 

ABRIL 2024 

PROGRAMA:  OTRAS ACTIVIDADES CULTURALES 

NOMBRE: CARMEN GLORIA RIQUELME PAINEMAL 

CARGO: APOYO ÁREA DE CULTURA Y TURISMO, UNIDAD DE CULTURA Y TURISMO 

ACTIVIDAD LABORES MEDIO DE 
VERIFICACIÓN 

FECHA 

1. Reunión Artesanos para feria 
De las Artesanías el turismo  
Y los patrimonios.  

Participación en 
Reunión, Toma de 
acta. 

Fotografías 
Documentación 

08-04-
2024 

 
2. Redacción de Acta de Reunión con  
Artesanos. 

Creación de Acta 
con acuerdos en 
reunión. 
 

Documentación 09-04-
2024 

3. Feria Plaza Ciudadana 
4. Apoyo en actividad Fomento Productivo 

Difusión y 
Promoción de la 
Comuna a través de 
nuestra oficina. 

Fotografías 
Documentación 

10-04-
2024 

5. Actualización Catastro  
       Turístico de Villa Alegre 

 

Actualizar el 
catastro turístico 
preexistente de la 
comuna. 

Documentación 
 

 
11-04-
2024 

6. Salida a Terreno con equipo Recoger 
información acerca 
de puntos 
turísticos, además 
de información 
relevante para 
feria. 

Documentación  
11-04-
2024 

      7. Gestionar Rutas turísticas para 
Mes de los patrimonios. 

Edición y 
terminación de 
rutas turísticas. 

Documentación 12-04-
2024 

 
 

8. Inscripción de actividades en plataforma  
Dia de los patrimonios. 

Inscripción de 
actividades a 
realizar en 
plataforma para 
mayor difusión. 
 
 

 
 

Documentos 

 
12-04-
2024 



 

9. Manejo de Redes Sociales:  
Facebook e Instagram. 

Manejo de redes 
sociales para 
promoción y 
difusión de la 
comuna, creación 
de post 
informativos, post 
de  

Fotografías 
Publicación 

A diario 
24/7 

Cada vez 
que sea 

necesario 

10. Actualización de página web 
             Cultura y turismo  

Incorporación de 
nuevas cafeterías a 
la plataforma. 
 

Fotografías  15-04-
2024 

11. Reunión Feria de las Artesanías 
 

12.  Confección de Acta Reunión 

Participación de la 
actividad, toma de 
acta. 

Fotografías  
Documentación 

 

17-04-
2024 

13. Mesa Técnica PMC 3° Asistencia en la 
reunión, toma de 
acta. 

Fotografías 
documentación 

18-04-
2024 

14. Cotizaciones – OC – Solicitud de Pagos Cada vez que se 
requiera, se realiza 
seguimiento y se 

archiva según 
corresponda 

 
 

Pantallazo Cada vez 
que se 

requiera. 

15. Reunión Casona Solariega 
16. Creación propuesta Modificación 

presupuestaria para la ejecución de las 
actividades del PMC 

Toma de acuerdos 
de las actividades 

del PMC que se 
ejecutarán este 

2024 

Pantallazo 19-04-
2024 

17. Reunión delegada Ciudadana, concejala 
presidenta comisión Cultura y equipo de 
cultura. 

Toma de 
responsables de las 

diferentes 
actividades del PMC 

que se ejecutaran 
este 2024 

Pantallazo 22-04-
2024 

18. Capacitación de Mercado Publico on 
line 

Eficiencia de la 
unidad para 

solicitar OC de 
acuerdo a la 

normativa vigente  

Pantallazo Del 8 al 
30 de 
abril 

19. Capacitación Patrimonio on line Potenciar el 
Patrimonio de la 

comuna 

Pantallazo Del 01 al 
30 abril 

20. Premiación cuentos cortos canal 30 Actividad canal 30 Correo 27-04-
2024 
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Reunión Artesanos para feria De las Artesanías el turismo y los patrimonios. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Feria Plaza Ciudadana  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Actualización Catastro de Villa Alegre 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gestionar rutas turísticas para mes de los patrimonios. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Inscripción de actividades en plataforma de los patrimonios. 

 

 

 

Manejo de Redes Sociales Facebook e Instagram. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Actualización de página web Cultura y turismo 

 

 

 

Apoyo en actividad Fomento Productivo CMPC 

 

 

 

 

 

 

 

 



Redacción de Acta de Reunión con Artesanos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Capacitación Patrimonio 

 

 

 

 



 

 

Capacitación Mercado Público 

 

 

 



Solicitud de OC 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Creación de Propuesta Modificación Presupuestaria 

 

 

 



Reunión Casona Solariega 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Reunión Delegada ciudadana y concejal presidenta de la comisión de Cultura 

 

 


