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Villa Alegre marzo 2024

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

DE : PRESTADORA DE SERVICIOS
SRA. ERNA VILLLALOBOS MORALES

A : SR: PABLO FUENTES VALLEJOS
ALCALDE 1. MUNICIPALIDAD

De mi consideracion:

En cumplimiento de lo dispuesto en la clausula segunda, del
contrato de prestacion de servicios a honorarios suscrito con el municipio
con fecha 01 de de enero al 30 de noviembre 2024 de y aprobado mediante
Decreto Alcaldicio N° 398 de fecha 05 de febrero de esta anualidad, me
dirijo a usted para informar las gestiones realizadas para dar ejecucion a
lo ordenado.

En efecto, atendido que mi contrataciéon me encomienda la recepcion
y coordinacién de solicitudes de la comunidad en el marco de ejecucion de
Programas Comunitarios, durante el mes de marzo 2024, especificamente
desde el dia 01 del mismo, realicé las siguientes gestiones:

a) Dar audiencias a los usuarios

b) Derivar documentaciéon a diferentes departamentos

c) Archivar documentacién ingresada

d) Ingresar documentacion a partes para firmas

f) Ayudar a usuarios a ingresar a la pagina de OIRS digital
g) Contestar llamados de usuarios y de los departamentos

h) Atencién y derivacion a usuarios a diferentes departamentos

Sin otro particular, me despido atentamente,

S e I
ERNA VILLLALOBOS MORALES

PRESTADORA DE SERVICIOS

DISTRIBUCION:
- Indicada
- Archivo



