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         I N F O R M E   D E   G E S T I Ó N 

PROGRAMA:  OTRAS ACTIVIDADES CULTURALES 

NOMBRE: CARMEN GLORIA RIQUELME PAINEMAL 

CARGO: APOYO ÁREA ADMINISTRATIVA, UNIDAD DE CULTURA Y TURISMO 

ACTIVIDAD LABORES MEDIO DE 
VERIFICACIÓN 

FECHA 

Cine en Verano "Trolls 3" Organización de la 
actividad Creación y 

difusión de la  
Publicidad, 

presencia a lo largo 
del evento ante 

cualquier 
requerimiento. 

Fotografías 
Asistencia 

Publicación 

 
12-01-2024 

Reactiva el Loncomilla Actividad de 
difusión con stand 

de la oficina de 
turismo y cultura. 

Entrega de 
información y 

Merchadising a la 
comunidad. 

Fotografías 
Publicación 

20-01-2024 
21-01-2024 

Mesa de artesanos Organización de la 
actividad, creación 

de catastro de 
artesanos de la 

comuna. 

Fotografías 
Asistencia 

Publicación 

 
05-01-2024 

Mesa de artistas Organización de la 
actividad, creación 
de catastro de los 

artistas de la 
comuna. 

Fotografías 
Asistencia 

Publicación 

 
25-01-2024 

Devuelta a los 80 Organización de la 
actividad, difusión 
de publicidad en 
redes sociales, 

Presencia a lo largo 
del evento ante 

cualquier 
requerimiento. 

Fotografías 
Publicación 

  27-01-
2024 



Actividades diarias Atención de Público 
en la oficina, 
revisión de correos, 
revisión de fondos 
concursables de, 
Ministerio de la 
Cultura, Gore, 
Revisión de 
beneficios de 
Sernatur 

Correos, 
registro de 
visitas a la 

oficina 

Cada vez 
que sea 

necesario. 

Inscripción en Registro de Museos  
Chile 

 Rescate de 
información sobre el 
Museo histórico 
para realizar 
inscripción. 

Pantallazo 
Correo 

19-01-2024 
31-01-2024 

Planificación Carta Gantt Anual  Creación de 
Propuestas  de 
actividades 
turísticas anuales. 

Carta Gantt 02-01-2024 
19-01-2024 

Manejo de Redes Sociales: Facebook e 
Instagram. 

Manejo de redes 
sociales para 
promoción y 
difusión  de la 
comuna , creación 
de post 
informativos, post 
de fotografías de 
actividades, etc. 

Fotografías 
Publicación 

A diario 
24/7 

Propuesta 14 febrero Organización de la 
actividad, cotización 
de artistas, gestión 
de auspiciadores, 

creación de 
actividades. 

Propuesta 29-01-2024 
31-01-2024 

Creación de Rutas Turísticas Apoyo 
administrativo, 

coordinado visitas 
de los puntos 

turísticos de la 
comuna. 

Ruta Patrimonial 
arquitectónica, Ruta 
Patrimonial Natural, 
Ruta de la Chicha y 

Ruta de productores 
locales. 

 

Propuesta 16-01-2024 
16-02-2024 
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Propuesta Feria de Artesanías y Turismo Organización de la 
actividad, búsqueda 

de artistas, 
invitación a 
artesanos. 

 
 

Propuesta 22-01-2024 
31-01-2024 

Reunión con secretaria del Patrimonio 
Cultural Maule. 

 Apoyo 
administrativo en el 
levantamiento de la 
información para la 
Dideco, Informe 
ejecutivo 

Pantallazo 
Correo 

Informe 
ejecutivo 

16-01-2024 

Postulación a Fondo Audiovisual 2024 
Difusión, Exhibición e implementación 

Audiovisual. 

 Contactar a 
empresas para 
realizar 
cotizaciones, apoyo 
en descripción del 
proyecto.  

Pantallazo 
Postulación 

12-01-2024 
26-02-2024 

Postulación FNDR 8% Organizaciones 
Culturales 

Orientación a las 
organizaciones 

culturales que lo 
requieran en la 

postulación del 8% 

Registro de 
entrega de la 

documentación 

18-01-2024 
22-02-2024 

Cotizaciones – OC – Solicitud de Pagos Cada vez que se 
requiera, se realiza 
seguimiento y se 

archiva según 
corresponda 

Pantallazo Cada vez 
que se 

requiera. 

Ordenar Oficina de Cultura y Turismo, 
Clasterizar documentos, archivar 
documentos 2023. 

Inicio de nuevo año 
se archiva 

documentación 
2023, se Clasterizar 
la documentación y 
archivadores 2024. 

Visitar la 
Unidad 

02-01-2024 
05-01-2024 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


 
 

 

Atención A público  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
 

Primera Mesa Técnica PMC 

 

 

Reunión con Servicios Generales 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
 

Obra de Teatro Alicia y los Microbios  

 

 

 

 

  

 

Mesa con programa Pequeñas Localidades Actores Relevantes  



 
 

 

 

Reunión Sra. Alicia Tapia delegada Ciudadana 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Creación de Encuesta Sobre la Cultura y Turismo Para Colegios de la Ciudad. 

 

 

 



 
 

 

 

 

Actividad 14 de febrero 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Propuesta de feria de artesanías y el turismo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

Segunda mesa técnica PMC 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


