REPUBLICA DE CHILE

PROVINCIA DE LINARES
MUNICIPALIDAD DE VILLA ALEGRE
~+\_ SECPLAN ADQUISICIONES I MUMICIPALIDAD
T ¥ VILLA ALEGRE
i %J i
QF DEDPARTES
VISTOS: T
1. La Ley N° 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios, y el
Reglamento de dicha Ley contenido en el Decreto N° 250 de 09 de Marzo de 2004 del Ministerio de
Hacienda y sus modificaciones posteriores.
2. Decreto Alcaldicio N® 934 del 29 de junio de 2021, a fravés del cual se efectia nombramiento del Sr.
Alcalde de la comuna, a contar del 28 de junio de 2021.
3. Decreto Alcaldicio N° 3364/811 del 28 de diciembre de 2018, que aprueba la Actualizacion del Manual
Interno de Compras de la Municipalidad de Villa Alegre y sus Servicios Traspasados.
4, Decreto Alcaldicio N° 2299 del 30 de diciembre de 2022, que aprueba Presupuesto Municipal.
5, Decreto Alcaldicio N°360 del 03 de marzo de 2023 a través del cual se delega a contar del 03 de marzo de

2023, en la Secretario Comunal de Planificaciéon y en sus subrogantes o suplentes, firma de documentos,
bajo la formula "Por orden del Sr. Alcalde".

6. Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades y sus
modificaciones posteriores.

CONSIDERANDO:

a5 Que, la necesidad de Licitar “Convenio de Suministro Servicio de Impresién para la Municipalidad de
Villa Alegre”.

2. Que, Certificado Disponibilidad Presupuestaria N° 364 del Sr. Jefe Depto. Finanzas (S) de fecha 10 de
agosto de 2023.

3 Que, en atencion de los Vistos y Considerandos expuestos, he resuelto dictar el siguiente:

Exento del Tramiie
de Registro
DECRETO:

1. APRUEBENSE las bases de licitacion Y sus anexos, si los hubiera, correspondientes a la propuesta publica
“CONVENIO SUMINISTRO SERVICIO DE IMPRESION MUNICIPALIDAD DE VILLA ALEGRE”".

2. LLAMASE a Licitacién publica para realizar el “CONVENIO SUMINISTRO SERVICIO DE IMPRESION
MUNICIPALIDAD DE VILLA ALEGRE”.

3. PUBLIQUESE en el Sistema de Informacion de Compras y Contratacién Publica www.mercadopublico.cl, el
llamado a Licitaciéon con una antelacion de 5 dias anteriores a la fecha de recepcion de ofertas.

4, La Comision Evaluadora estara compuesta por:

Sr. Eduardo Cancino Rosson, Jefe de Finanzas (S);
Sr. Julio Espinoza Hurtado, Jefe de Bodega;
Sr. Mario Gutiérrez Hidalgo, funcionario SECPLAN.

5. Podran participar en ésta Licitacion todas las personas naturales o juridicas que cumplan los requerimientos
establecidos en las Bases Administrativas, que estén habilitados para efectuar ofertas a través del portal
www.mercadopublico.cl.

6. IMPUTESE el gasto al [tem 22-07-002 “Servicios de Impresion”.

=
CLADUDIA BERRIOS NILO

M PARRA
* SECRETARIO MUNICIPAL

SECPLAN
L SR. ALCALDE

EJP/CBN/JCF/EJP/ahp.

DECRETON® 445 ¢/
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BASES ADMINISTRATIVAS Y ESPECIALES
LICITACION PUBLICA

“CONVENIO SUMINISTRO SERVICIO DE IMPRESION

MUNICIPALIDAD DE VILLA ALEGRE”

Las presentes Bases Administrativas y técnicas regularan los procesos de adjudicacion, la contratacién y la ejecucién
de del proyecto “CONVENIO SUMINISTRO SERVICIO DE IMPRESION MUNICIPALIDAD DE VILLA ALEGRE”.

1. INDIVIDUALIZACION MANDANTE Y UNIDAD TECNICA

1.1 MANDANTE

Nombre : llustre Municipalidad de Villa Alegre
Domicilio : Avda. Esparia N° 196 — Villa Alegre
Rut : 69.130.200-8

Telefono : (73) 2381721-2381563

1.2 UNIDAD TECNICA

Nombre : Secretaria Comunal de Planificacion - llustre Municipalidad de Villa Alegre
Domicilio : Avda. Espafia N° 196 — Villa Alegre

Rut : 69.130.200-8

Teléfono : (73) 2381721-2381563

1. OBJETIVO.

3.

El contenido de las presentes Bases tiene por objeto reglamentar el servicio de arriendo, provision de insumos y
mantencion de impresoras multifuncionales, para impresion, copiado y digitalizacion de documentos. La contratacion
de este servicio tiene como proposito cubrir las necesidades administrativas y profesionales de los distintos
departamentos de la Municipalidad de Villa Alegre (DIDECO, Alcaldia, SECPLAN, Direccion de Obras, PRODESAL,
Adquisiciones, Direccién de Transito y Transporte Publico, Administracion, Secretaria Municipal, etc.).

Las presentes bases contienen las disposiciones administrativas por las cuales se regiran e interpretaran, segin
sea el caso, las relaciones de la entidad licitante, con los proponentes que participen en el presente llamado a
licitacion, durante todo el proceso concursal, desde el llamado, presentacion de las ofertas, su apertura, adjudicacion
y todas las materias relacionadas con el contrato que se suscribira.

MODALIDAD DE LA CONTRATACION.

Propuesta publica con adjudicaciéon simple a suma alzada, valor neto, en moneda de curso Iegal en Chlle sin
intereses ni reajustes de ningun tipo, segun calendario de licitacion contenido en portal www mercadopublico.cl,

La presente Licitacion, se podréa contratar por linea o por el total de la oferta.

Se requerira la suscripcion de Contrato el que debera gestionarse en el periodo de 10 dias habiles posteriores a la
notificacion de la adjudicacion en Mercado Publico.

Todos los gastos en que incurra el proponente, originados por la presentacion de la propuesta, seran de su cargo
sin derecho a reembolso alguno. Asimismo, los valores considerados en la propuesta deben incluir impuestos y
gastos. Atendida la modalidad de licitacion, todos los impuestos, costos y gastos asociados a la adquisicion, aun
cuando no hayan sido previstos por el proponente, se presumiran incorporados en el monto de la oferta, para todos
los efectos legales. No obstante, lo anterior, en el portal www.mercadopublico.cl se deben registrar los valores netos
de acuerdo a lo normado por el sistema.

MARCO NORMATIVO.

Formaran parte de la presente licitacion publica los siguientes antecedentes:

e Ley 18.575 "Bases Generales de la Administracién del Estado"
e Ley 18.695 "Organica Constitucional de Municipalidades"
e Ley 19.880 "Procedimientos Administrativos"

e Ley 19.653 "sobre Probidad Administrativa"
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e Ley 20.285 "Sobre acceso a la Informacion”

s Ley 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios, y su respectivo
Reglamento y sus modificaciones.

e Cadigo Civil.

e Las presentes bases.

e Las Modificaciones y Aclaraciones de los documentos.

* Especificaciones Técnicas de la propuesta.

e Consultas y Aclaraciones.

e Toda la Normativa Legal vigente en el Pais, relativa a la materia.

¢ Las demas Normas Legales atingentes que sean Aplicables.

4. CRONOGRAMA.
El cronograma de la presente licitacion sera el establecido en la Ficha de Licitacion que asigne Mercado Publico.

5. ETAPAS DEL PROCESO DE APERTURA.
En dos Etapas de Apertura una técnica y una econémica.

6. LO SOLICITADO.

a. SUMINISTRO DE IMPRESORAS MULTIFUNCIONALES: se solicita por medio de la presente licitacion publica el
suministro de la TOTALIDAD de los elementos detallados en las especificaciones técnicas conformantes del proceso
licitatorio, se debe respetar las caracteristicas técnicas descritas y niumero de productos.

b. PUESTA EN MARCHA DE LOS EQUIPOS: la empresa adjudicada debera instalar los productos en las oficinas que
el mandante indique al momento de la recepcion, de igual forma este debera dar el arranque inicial a estos a modo
de comprobacion del correcto funcionamiento, otorgar softwares de funcionamiento y capacitacion al personal.

La puesta en servicio de las maquinas objeto de la presente licitacion, debera realizarse en un maximo de 10 (diez)
dias habiles contados desde la emision de la orden de compra, o en el plazo sefialado en la oferta, en caso de
haber ofertado un periodo de tiempo inferior.

c. GARANTIA DE LOS PRODUCTOS: la empresa adjudicataria debera proporcionar reemplazo a los productos, la
que aplicara cuando.

El producto es defectuoso.

Faltaran piezas o partes conformantes de este.

No es apto para el uso que fue destinado.

Que ha sido reparado con anterioridad, pero las fallas persisten o presenta nuevas.

Por lo anterior, la empresa adjudicataria debera realizar los servicios de:

e Reparacion del producto sin cargos ni costos adicionales.
e Cambio del producto.

d. SERVICIO DE POST VENTA: la empresa adjudicataria debera otorgar un servicio de post venta a contar de la
recepcion conforme otorgada por el mandante, ante lo cual el adjudicado se ve en la obligacion de:

e Retiro de maquinas para su reparacion o cambio.
Reintegro de los elementos reparados o cambiados en las dependencias afectadas, en donde la jefatura debera
otorgar un certificado de conformidad por el servicio.

e Proveer y mantener stock de téner, tinta o el que corresponda, en razén de necesidad de la Municipalidad (sin
costo adicional).
Realizar mantenciones preventivas como minimo 1 vez cada 30 dias.

e Las mantenciones correctivas de los equipos deberan realizarse siempre que sea necesario.

e. DE LOS MATERIALES: los materiales de uso transitorio ya sea de embalaje o de traslado son opcionales en
materialidad y tipo, sin perjuicio de que estos deberan asegurar la integridad de los elementos durante su traslado,
lo cual es de estricta responsabilidad del adjudicado.
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Los productos que se especifican, se entienden de primera calidad dentro de su especie conforme a las normas,
indicaciones de fabrica, caracteristicas técnicas y uso. Se rechazara todo aquel material que no corresponda a lo
especificado. Se podra solicitar la certificacion de la calidad cuando se considere

necesario.

7. FINANCIAMIENTO.

La contratacion del servicio sefialado sera financiada con recursos de la Municipalidad de Villa Alegre.
8. DURACION DEL CONVENIO.

El Convenio de Suministro desde la emisién de la Orden de Compra y hasta noviembre de 2024.

9. PRESUPUESTO ESTIMADO.

El presupuesto estimado (por el periodo de contratacion) es de $.25.200.000- (IVA INCLUIDO), cuenta 22-07-002
Servicios de Impresion.

Los gastos que incurran los oferentes con motivo de preparacion de la oferta, seran de su exclusivo cargo, sin derecho
a ningun tipo de reembolso por parte de la Municipalidad de Villa Alegre.

10. PARTICIPANTES Y REQUISITOS MINIMOS PARA PARTICIPAR.

En la presente licitacion podran participar todas aquellas personas naturales o juridicas que tengan la capacidad técnica,
econdmica y legal para cumplir con las obligaciones del contrato y que estén en condiciones de prestar los servicios
requeridos en las Bases Administrativas y que se encuentran inscritas y habiles al momento de su contratacion en el
Registro de Proveedores, a cargo de la Direccion de Compras y Contratacién Publica (Chile Compra).

Estaran inhabilitados para contratar con el Estado, las personas naturales o juridicas que se encuentren en alguna de
las circunstancias sefialadas en el punto 4 de la Ley N° 19.886, esto es, no haber sido condenado por practicas
antisindicales o infraccion a los derechos fundamentales del trabajador o por los delitos concursales establecidos en los
articulos 463 y siguientes del Codigo Penal, dentro de los Gltimos dos (2) afios a la fecha de presentacion de la oferta.
Lo anterior se acreditara mediante la Declaracién Jurada generada completamente en linea a través de
www.mercadopublico.cl, que deben presentar los oferentes en la presente licitacion.

Solo tratandose de personas juridicas, haber sido condenadas por los delitos previstos en el art. 27 de la Ley N° 19.913,
en el art. 8° de la Ley N° 18.314 y en los articulos 250 y 251 bis del Codigo Penal, a la pena de prohibicion de celebrar
actos y contratos con organismos del Estado.

Podran participar los Proveedores que conformen una Union Temporal (UTP), de conformidad al articulo 67 bis del
Decreto N° 250 de 2004 del Ministerio de Hacienda que fija el reglamento de la Ley N° 19.886. Las inhabilidades para
contratar seran aplicadas a cada uno de los integrantes de la Unién Temporal. Se debera formalizar dicha union y hacer
nombramiento de un representante comun con poderes suficientes asumiendo solidariamente las obligaciones que se
generen.

11. SERVICIOS PRESTADOS.

Los servicios que ofrezcan los proponentes deberan ajustarse a los Anexos, Bases, Condiciones y Requisitos que se
encuentran publicadas a la fecha del llamado a la propuesta en www.mercadopublico.cl.

El proveedor debe asumir a su costo, todos los riesgos relacionados con la logistica del servicio, hasta recepcion
conforme del servicio contratado por parte de la Municipalidad de Villa Alegre, como, asimismo, los gastos, derechos,
cargas e impuestos, asi como gastos y riesgos de llevar a cabo las formalidades aduaneras, si fuera el caso.

El proveedor del servicio debe cumplir con las obligaciones de prestar sus servicios en las instalaciones requeridas del
lugar que se indique en las especificaciones técnicas conformantes de la presente licitacion.

12. UNION TEMPORAL DE PROVEEDORES.

a) PARTICIPACION.

Podréan participar en la presente licitacion todas las personas naturales o juridicas, asi como las uniones temporales de
proveedores (UTP), sean chilenas o extranjeras, y que no se encuentren afectos a una o mas de las inhabilidades
contempladas por la Ley.
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*Clausula para adquisiciones inferiores a 1.000 UTM: En el caso particular de las UTP, éstas deberan adjuntar a su
oferta el documento publico o privado que da cuenta del acuerdo para participar de esa forma. En dicho documento se
debera establecer, ademas, la solidaridad entre las partes respecto de todas las obligaciones que se generen con la
Entidad, y se debera nombrar un representante o apoderado comun con poderes suficientes.

“Clausula para adquisiciones iguales o superiores a 1.000 UTM: En el caso particular de las UTP, éstas deberan adjuntar
en forma previa a la suscripcién del contrato. La escritura publica en la cual conste el acuerdo de constitucion de la UTP.
En dicho documento se debera establecer, ademas, |a solidaridad entre las partes respecto de todas las obligaciones
que se generen con la Entidad, y se debera nombrar un representante o apoderado com(in con poderes suficientes.

La vigencia de la UTP no podra ser inferior a la del contrato adjudicado.

b) RESPONSABILIDADES.

Seglin el reglamento, si dos 0 mas proveedores se unen para el efecto de participar en un proceso de compra, se debera
establecer, en el documento que formaliza la unién, La SOLIDARIDAD entre las partes respecto de todas las
obligaciones que se generen con la entidad, de esta forma todos y cada uno de los integrantes de la UTP, seran
individualmente responsables respecto de las obligaciones derivados de la licitacién y del respectivo contrato. En tal
sentido, el instrumento de constitucion de la UTP no puede incluir clausulas de exencion o limitacién de responsabilidad
para alguno de los integrantes de la UTP.

c) INHABILIDADES.

Con la finalidad de acreditar que ninguno de los participantes se encuentren afectos a alguna inhabilidad que impida su
participacion o alguna de las inhabilidades establecidas en el articulo 4°, inciso 2°, de la Ley N°19.886, debera
acompanar conjuntamente con su oferta, toda la documentacion solicitada, anexos, declaraciones juradas y certificados
solicitados, presentando una copia por cada integrante de la UTP, suscrita por el respectivo integrante o por el
representante legal del respectivo integrante, segun sea el caso.

d) PROCESO DE PAGO.

Para las UTP, sera el representante de la misma, indicado en el documento de su constitucién, quien debera emitir la
factura respectiva para cursar los pagos que genere la ejecucion contractual.

e) CAUSALES DE TERMINO ANTICIPADO DE CONTRATO.

* La constatacion de que los integrantes de la UTP constituyeron dicha figura con el objeto de vulnerar la libre
competencia. De verificarse tal circunstancia, se remitiran los antecedentes pertinentes a la Fiscalia Nacional
Economica.

® Siuno de los integrantes de la UTP se retira de ésta, y dicho integrante reuniese una o mas caracteristicas
objeto de la evaluacion de la oferta.

»  Ocultar informacion relevante para ejecutar el contrato, que afecte a cualquiera de sus miembros.

Inhabilidad sobreviniente de alguno de sus integrantes, en la medida que la UTP no pueda continuar ejecutando
el contrato con los restantes miembros, en los mismos términos adjudicados.

Disolucion de la UTP.

Quiebra o insolvencia de la UTP en conformidad a la Ley.

Todo lo no especificado en las presentes bases, se evaluara de acuerdo a las disposiciones establecidas en la Ley
N®19.886 y otros reglamentos o normativas vigentes y aplicables.

13. PERIODO DE CONSULTAS.

Los interesados en participar en la presente Licitacion podran formular consultas y solicitar aclaraciones dentro de los
plazos senalados en la ficha de Licitacion. Las preguntas deberan formularse a través del Sistema

v.mercadopublico.cl.

La Unidad técnica pondra las preguntas y sus respuestas en conocimiento de todos los interesados, a través de su
publicaciéon en www.mercadopublico.cl, sin indicar el autor de las preguntas, dentro del plazo sefialado en la referida
Ficha de Licitacion.

Sera Responsabilidad del Oferente revisar las Aclaraciones y Respuestas a Consultas que se publican en el portal
www.mercadopublico.

Es obligacion del oferente el efectuar consultas y solicitar aclaraciones.

BASES "CONVENIO SUMINISTRO SERVICIO DE IMPRESION MUNICIPALIDAD DE VILLA ALEGRE” 4
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Es de exclusiva responsabilidad del oferente, en la etapa de aclaraciones, hacer presente cualquier factor no previsto o
indicado en las Bases y documentos que las integran, que pueda impedir, entorpecer, dificultar o demorar la ejecucion
del proyecto, asi como efectuar las consultas y observaciones y/o solicitar aclaraciones respecto de omisiones,
situaciones no previstas, antecedentes o datos técnicos no considerados o especificados, respecto de puntos o aspectos
que estimen no se encuentren claramente establecidos en los documentos anteriores, que les merecieren dudas o que
considere que podrian hacerle incurrir en errores en la formulacion de su propuesta y, en general respecto de aquellas
disposiciones de los mismos que considere necesario aclarar, precisar y/o complementar.

Sera inadmisible y se rechazara cualquier reclamo posterior fundado en errores en la presentacion de propuesta
derivados de una errénea interpretacion de disposiciones contenidas en las Bases, en falta de claridad o coherencia, en
imprecision, falta de disposicién o contradiccion en éstas y/o en los documentos que las integran, que no hubiere sido
materia de consulta, observaciones o solicitud de aclaracion en el periodo fijado al efecto, asi como aquellos fundados
en calificaciones, juicios de conveniencia o comparativos de normas y exigencias establecidas expresamente en los
documentos de licitacién, rigiendo plenamente el principio de estricta sujecion a las Bases.

De la sola presentacién de propuesta se presume conocimiento de las respuestas a las consultas, solicitudes de
aclaracién y de las demas aclaraciones y/o precisiones a las Bases que hayan emanado de la Unidad Técnica, en
consecuencia, no se admitiran posteriores reclamos fundados en el desconocimiento de respuestas y aclaraciones de
ningun participante que haya presentado propuesta.

De acuerdo con lo establecido en el Decreto Supremo N°1383 que entré en vigencia el 27.12.2011, se impone a los
oferentes la prohibicién de contacto con los funcionarios de la entidad licitante.

14. MODIFICACION DE LAS BASES.

Se podran modificar las presentes Bases y sus Anexos, ya sea por iniciativa propia o en atencién a una aclaracion
solicitada por alguno de los oferentes durante el proceso de la propuesta y hasta antes del vencimiento del plazo para
presentar ofertas.

Las modificaciones que se lleven a cabo seran informadas a través del sitio Web www.mercadopublico.cl. Estas
modificaciones formaran parte integral de las Bases.

Las modificaciones de bases estaran vigentes desde la total tramitacion del Decreto Alcaldicio que las apruebe.

Junto con aprobar la modificacion, se establecera un nuevo plazo prudencial para el cierre o recepcion de las propuestas,
a fin de que los potenciales oferentes puedan adecuar sus ofertas.

15. CONTENIDO Y FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
Presentacion de las Propuestas.
a) Medio de entrega de la propuesta y contenido.

La entrega de las propuestas, esto es, de la documentacion correspondiente a las letras a), b) y ¢) del articulo 16, debera
efectuarse electrénicamente a través del Sistema de Informacién en el plazo previsto para la presentacion de ofertas
indicado en el cronograma de la licitacién contenido las Bases del sistema.

No se recibira ninguna oferta presentada fuera de plazo o de otra manera que la determinada por estas Bases.

De ser posible, los proponentes podran presentar mas de una oferta técnica y econémica por cada producto o servicio
licitado siempre que las distintas opciones de aquel cumplan con las especificaciones técnicas exigidas en las Bases.

Las propuestas no podran estar sometidas a restricciones que alteren las condiciones de estas Bases o a condiciones
para su adjudicacion. La sola mencion en la oferta de alguna de las circunstancias sefialadas sera causal suficiente
para declararla inadmisible conforme a lo establecido en estas Bases.

b) Responsabilidad en la entrega de antecedentes.

Sera exclusiva responsabilidad de los oferentes el proporcionar en forma oportuna, clara y completa todos los
antecedentes exigidos. Asimismo, sera de su exclusiva responsabilidad el contenido de los mismos y la veracidad de lo
que en ellos conste.

c) Verificacion de los antecedentes.

El MUNICIPIO tendré las méas amplias facultades para efectuar la verificacion de los antecedentes presentados por
los oferentes y de aquellos que apoyen o respalden sus ofertas.
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La deteccion de antecedentes falsos o erréneos, podra dar lugar a la desestimacion de la oferta, o al término anticipado
del contrato.

16. CONTENIDO Y FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
El contenido de la propuesta sera el siguiente:
a) Oferta Administrativa.

Los proponentes, deberan entregar los antecedentes que se sefialan en esta la letra a) debidamente digitalizados como
anexos administrativos a través Sistema de Informacion.

Los proponentes inscritos en el Registro de Proveedores que ya tengan incorporados en Chileproveedores todos o
algunos de los antecedentes que se sefialan en esta la letra a) no serd necesario que los adjunten a la oferta
administrativa, pero deberan sefialar claramente esta circunstancia al momento de presentar su oferta, y muy
especialmente, en el espacio destinado a tal efecto en el Anexo N° 1, seglin corresponda.

a.1) Proponente Persona Natural o Juridica debe acompariar:

N°1.- Formato Completo de identificacion del Oferente, contenido en el Anexo N°1.

N°2.- Patente municipal al dia, conforme a lo dispuesto en el DL N°3063, Ley de Rentas Municipales, correspondiente
al rubro que postula. Solo se aceptaréd documento que acredite patente municipal vigente; no admitiéndose aquellos
documentos que indiquen patente municipal en tramite.

N°3. Fotocopia simple del acto de constitucion o de la escritura publica, segun corresponda, en la que conste el poder
del (o los) representante(s) legal(es) de sociedad. Se debera marcar con destacador el texto en que conste la
designacién del representante legal.

N° 4 Boleta de Garantia de Seriedad de la Oferta (solo en caso de ser electrénica, si es fisica debe ser entregada por
oficina de partes a mas tardar el dia y hora de cierre de la licitacién).

Si el proponente no adjuntare la documentacién solicitada correspondiente a la Oferta Administrativa los documentos
faltantes seran solicitados a través de Foro Inverso y se aplicara el respectivo descuento que indica en estas bases
administrativas en lo referente a notas y criterios de evaluacion. Si el proponente no adjuntare la documentacién cuando
le fuere requerido por Foro Inverso, la oferta sera declarada como inadmisible.

b) Oferta Técnica.

La propuesta técnica se debera presentar considerando todo lo sefialado en las Bases Técnicas (contenidas a
continuacion de las Bases Administrativas Especiales) y conforme al formulario contenido en el Anexo N°2, conteniendo
o adjuntando toda la informacién en él exigida.

c) Oferta Econdémica.
La oferta econdmica se debera presentar de acuerdo a lo establecido en las respectivas Bases Econémicas contenidas
a continuacion de estas Bases y en el formato correspondiente al Anexo N°3,

17. APERTURA ELECTRONICA - REVISION DE LOS ANTECEDENTES.

Se efectuara la Apertura Electronica en la fecha indicada en portal www.mercadopublico.cl, el dia y la hora indicada en
el calendario de la licitacion, en la cual se verificara la presentacién u omisién de la Garantia de Seriedad de Oferta.
Aquellos Oferentes que no presenten la Garantia de Seriedad de Oferta en el plazo establecido, su Propuesta sera
rechazada, dejando constancia en el portal.

La Apertura Econémica se hara en forma diferida de la Apertura Técnica de las propuestas. Sélo se procedera con la
apertura econémica de aquellas propuestas que hayan cumplido con la presentacion de todos los antecedentes que
integran la oferta técnica y antecedentes administrativos, las ofertas que no cumplan con lo anterior, se declaran
inadmisibles dejando la Comision Evaluadora constancia en el Acta de Evaluacion.

La Comisién de Evaluacion de la licitacion, efectuara la revision de cada uno de los Antecedentes Administrativos
solicitados. Si algun oferente omitiera la presentacién de algun documento requerido se eliminara del proceso de
licitacion, declarandose inadmisible.

Una vez verificada la inclusion de los Documentos Administrativos, se procede al segundo acto, verificar la
Documentacién Técnica requerida, al igual que en primer acto, de no incluir los antecedentes solicitados, se dejara
constancia en acta y se declarara inadmisible.
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Finalmente, se procedera a verificar las ofertas econémicas de aquellos oferentes que hayan cumplido con los eventos
anteriores, y la omision de algin documento de la Apertura Econémica, significara que se procedera de igual manera
como en los casos anteriores.

Del proceso anterior se generaran las correspondientes actas (Electrénica y Técnica).
Si existiese alguna diferencia de valores, imposible de aclarar, entre el valor indicado en los Anexos economicos y la
oferta ingresada en el portal www.mercadopublico.cl, el oferente quedara automaticamente Fuera de Bases.

Sin embargo, la Unidad Técnica podra admitir Propuestas que presenten defectos de forma, errores de suma, errores u
omisiones sin importancia, siempre que éstos sean susceptibles de aclararse de los demas documentos contenidos en
la Propuesta y no afecten el principio de igualdad de los oferentes y no alteren la propuesta en su parte esencial.

Solo sera exigible la firma del proponente o su representante legal, en aquellos documentos respecto de los cuales se
exige expresamente este requisito en los niumeros anteriores.

El anédlisis de cada uno de los documentos solicitados anteriormente es materia de la comisién evaluadora de licitacion.

El mandante aceptara la propuesta mas ventajosa considerando los criterios de evaluacion antes sefialados, con sus
correspondientes ponderaciones, no estando obligado a adjudicar al proponente cuya oferta econémica sea aquella de
menor valor, sino a la oferta que resulte mejor evaluada. ‘

El oferente debera validar, bajo su responsabilidad, las cantidades y precios.

Durante el estudio de las propuestas, la Unidad Técnica, podra solicitar a los organismos e instituciones pertinentes,
cualquier documento que clarifique la situacion comercial del o los oferentes u otra informacion que se requiera, asi
mismo podra solicitar al interesado aclarar cualquier duda sobre su propuesta. El plazo para la respuesta, por parte de
los oferentes, sera el fijado en la misma consulta.

18. SOLICITUD DE ACLARACIONES Y ANTECEDENTES.

La comision evaluadora, podra o no, solicitar a los oferentes que salven errores u omisiones formales, siempre y cuando
las rectificaciones de dichos vicios u omisiones no les confieran a esos oferentes una situacion de privilegio respecto de
los demas competidores, esto es, en tanto no se afecten los principios de estricta sujecién a las Bases y de igualdad
sobre los demas oferentes, y se informe de dicha solicitud al resto de ellos a través del Sistema de Informacion.

Se permitira la presentacion de certificaciones o antecedentes que los oferentes hayan omitido presentar al momento de
efectuar la oferta, siempre que dichas certificaciones o antecedentes se hayan producido u obtenido con anterioridad al
vencimiento del plazo para presentar ofertas o se refieran a situaciones no mutables entre el vencimiento del plazo para
presentar ofertas y el periodo de evaluacion.

Los oferentes, tendran un plazo méximo de horas, contadas desde que se hace el requerimiento via sistema, para
responder lo solicitado. Si la solicitud de dichos antecedentes se refiere a la oferta administrativa, se sometera a
evaluacion, segun lo sefialado en las presentes Bases.

La omisién de uno o cualquiera de los documentos que, de acuerdo a las Bases Administrativas Especiales, deban ser
incorporados expresamente por el Oferente a la Plataforma MercadoPublico.cl, asi como el contenido cuando ello se
exija expresamente, sera causal, para rechazar o no considerar la propuesta presentada, es decir, las Ofertas que no
cumplan con lo requerido, seran declaradas Inadmisibles y no seran consideradas en la Etapa de Evaluacion.

De lo actuado se dejara constancia en el Acta de Evaluacién.

19. EVALUACION DE LAS OFERTAS.

Comision Evaluadora:
El andlisis y evaluacion de las propuestas estara a cargo de una Comision de Evaluacién integrada por los siguientes
funcionarios o sus respectivos reemplazantes o subrogantes:

1. Sr. Eduardo Cancino Rosson, Jefe de Finanzas (S);

2. Sr. Julio Espinoza Hurtado, Jefe de Bodega;

3. Sr. Mario Gutiérrez Hidalgo, funcionario SECPLAN.
A. EVALUACION DE LAS OFERTAS.

El andlisis y evaluacién de las propuestas se efectuara por la Comisién de Evaluacién antes mencionada, en adelante
la Comision, sobre la base de las pautas, criterios y factores de la siguiente Tabla:
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i CRITERIO EVALUACION PONBERAC!ON (%)

Precio 35

1
2 Plazo de instalacion de impresoras 30
3 Experiencia 25
4 Presentacion de Requisitos formales 10
TOTAL 100%

1) Precio del servicio (35%): Para la evaluacion se considerara la sumatoria de los precios unitarios ofertados de
conformidad al Anexo N°3.

Se asignara 35 puntos a la oferta de menor valor. Las ofertas se mediran de manera inversamente proporcional a la mas
economica conforme a la siguiente ecuacion:

(Precio Oferta Menor * 35) / Precio Oferta n

2) Plazo de Instalacion de Equipos (30%): Este criterio, se evaluara en conformidad al tiempo de entrega del producto
ofertado por el proponente, en su Anexo N°2 y de acuerdo al siguiente cuadro:

cion de Equipos PUNTAJ

Instlae 10 dias habiles o menos desde el envio de la orden de compra. 30

Instala entre 11 y 15 dias habiles desde el envio de la orden de compra 15
Instala entre 16 y 20 dias habiles desde el envio de la orden de compra 7
Instala en 21 dias habiles 0 mas desde el envio de la orden de compra 0

3) Experiencia (25%): Experiencia del oferente (25 pts.): Se evaluara la experiencia en la prestacion de servicios licitado
de hasta 5 afios de antigliedad, mediante certificado de recepcién conforme, de acuerdo a lo indicado en el Anexo N°2,
donde se aplicara la siguiente tabla:

Experiencia i PUNTA

E 3

Presenta 8 o mas certificados de recepcion conforme contrato por servicios de similares 25
caracteristicas
Presenta de 6 a 7 certificados de recepcion conforme contrato por servicios de similares 20
caracteristicas
Presenta de 4 a 5 certificados de recepcion conforme contrato por servicios de similares 15
caracteristicas
Presenta de 1 a 3 certificados de recepcion conforme contrato por servicios de similares 10
caracteristicas
No presenta certificados 0

4). Cumplimiento de los Requisitos Formales (10%): El Oferente que presente su oferta cumpliendo todos los
requisitos formales de presentacién de la misma y acompafiando todos los antecedentes requeridos obtendra 10 puntos,
conforme a la siguiente tabla:

Presentacion de Antecedentes
Cumple con los requisitos formales.

No cumple con los requisitos formales. 0

Durante el estudio de las propuestas, la Comision de Evaluacion podra solicitar a los organismos e instituciones
pertinentes, cualquier documento que clarifique la situacién comercial del o los oferentes, asimismo podra solicitar al
interesado aclarar cualquier duda sobre su propuesta.

Efectuada la evaluacién, la Comision en el Acta de Evaluacion indicara el resultado de ella, recomendando la
adjudicacion o rechazo de las propuestas conforme a las bases, la que servira de base y antecedente para la proposicion
de la Unidad Técnica al Mandante.

B. EVALUACION FINAL.

En la evaluacion Final se definira el Mayor Puntaje Sumadas, todas las notas:
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PUNTAJEFINAL=1+2+3+4

20. ADJUDICACION, READJUDICACION, DESERCION Y REVOCACION.

20.1. Adjudicacioén.

La presente licitacion podra ser adjudicada, A un solo oferente por todos los servicios licitados. En ninglin caso se podra
adjudicar el servicio a dos o mas oferentes.

La Comisién evaluadora propondra adjudicar al oferente que presente la oferta mas conveniente a los intereses de la
Municipalidad, siendo este el que obtuvo el mayor puntaje en la evaluacion.

La adjudicacion se informara mediante |a dictacion de Decreto Alcaldicio, el cual sera notificado a los oferentes a través
de su publicacién en www.mercadopublico.cl.

El o los proveedores a adjudicar deberan estar debidamente inscritos en el portal de Mercado Publico y habilitados para
contratar con el Estado.

Si no realiza la inscripcion en el plazo establecido y/o su estado resulta inhabil para contratar, la Municipalidad podra
readjudicar el proceso al siguiente mejor oferente, sin derecho a reclamo y/o indemnizacién.

Las consultas respecto de la adjudicacién deberan ser dirigidas mediante el portal www.mercadopublico.cl.

La Municipalidad de Villa Alegre respondera al requirente a través de correo electrénico en un plazo no mayor a 5 dias
habiles. Dicha respuesta sera adjuntada como anexa al portal mercado publico para conocimiento de todos los
participantes.

20.2. Readjudicacion.

Se procedera a la Readjudicacion al segundo mejor oferente o el que le siga, en los siguientes casos:

e Si el oferente no cumpliese con las condiciones y requisitos establecidos en las Bases para la suscripcion del
contrato o aceptacion de los referidos documentos, la Entidad Licitante podra, junto con dejar sin efecto la
adjudicacion original, adjudicar la licitacion al Oferente que le seguia en puntaje, dentro del plazo de 60 dias
corridos contados desde la publicacién de la adjudicacién original, salvo que las Bases establezcan algo distinto.

e Si el adjudicatario no da cumplimiento a cualquiera de las condiciones establecidas en el proceso, ya sea en
cuanto a la calidad del producto, entrega, etc.

e Si el adjudicatario pierde la condicion de proveedor habilitado para contratar con el estado.

e La no suscripcion del Contrato en el plazo establecido en las presentes Bases administrativas, por causas
imputables al adjudicatario y/o la no entrega de la garantia de Fiel cumplimiento.

e Si el adjudicatario manifiesta expresa y formalmente la imposibilidad de cumplir con lo ofertado en la licitacion
y por consiguiente adjudicado.

Esto facultara a la MUNICIPALIDAD para desestimar dicha propuesta y hacer efectiva la Garantia de seriedad de la
oferta, si la hubiere.

20.3. Desercién.
Se declarara desierta la licitacion:

— En el caso de no presentarse ninguna oferta
—  Si éstas no son convenientes a los intereses de la Municipalidad de Villa Alegre

Dichas declaraciones deberan materializarse a través de la dictacion de un decreto alcaldicio y no daran derecho a
indemnizacion alguna a los oferentes.

20.4. Revocacion.

Si estando publicado el proceso se decide de manera debidamente justificada que no se podra seguir el flujo normal que
conduce a la adjudicacién, aun existiendo ofertas, se tramitara la revocacion de éste, lo que podra ser declarado de
forma unilateral por la Municipalidad, pudiéndose realizar hasta antes de adjudicado el procedimiento.

Todo lo anterior mediante resolucion o acto administrativo fundado que lo autorice y debidamente publicado en el sistema
Mercado Publico.
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Los oferentes renuncian a cualquier accion legal en contra de la Municipalidad en el caso de que los cambios se informen
oportunamente de acuerdo a estas Bases de licitacion.

20.5 Resolucion de Empates.

En caso de establecerse una igualdad en el Puntaje Final en la evaluacion, se adjudicara el oferente que obtenga el
mayor puntaje de acuerdo al siguiente orden:

1° Precio

2° Plazo de instalacion de impresoras

3° Experiencia

4° Presentacion de Requisitos formales v;

Para los casos en que se mantenga la igualdad el mecanismo de desempate a utilizar sera un sorteo entre los oferentes
con igual puntaje, éste se efectuara ante la presencia de todos los integrantes de la Comision y de su resultado se
levantara acta firmada por sus miembros.

21. ACTA DE EVALUACION.
La comision encargada de la evaluacion levantara un Acta de Evaluacion de las ofertas, en la que se consignara:

v Nombre de los oferentes que realizaron ofertas en el Sistema de Informacion.

v Propuestas declaradas inadmisibles en el acto de apertura de antecedentes o fuera de base, indicando las
respectivas causales y de las demas observaciones consignadas

v Un resumen del proceso de revision indicando, en su caso, las propuestas consideradas inadmisibles en el
proceso de evaluacion y las causales en que ello se funda.

v Laevaluacion y calificacién de todas las Ofertas ajustadas a Bases, consignando los puntajes parciales y totales
asignados a cada una de ellas, conforme a los criterios y pautas fijados en las presentes Bases Administrativas
Especiales y, la proposicion fundada de declarar inadmisibles todas las ofertas conforme a la Ley N° 19.886 y
de adjudicar la ejecucién del proyecto a un determinado oferente.

22. NOTIFICACION DE ADJUDICACION.

Una vez que se encuentre totalmente tramitado el Decreto de Adjudicacion, se procedera a notificar dicha decisién a los
adjudicatarios, mediante su publicacion en el sistema www.mercadopublico.cl.

Luego de notificada la adjudicacion, se suscribira el respectivo contrato dentro de los plazos sefialados en las presentes
Bases.

La Orden de Compra emitida, se enviara una vez firmado y aprobado el Contrato respectivo, mediante Decreto Alcaldicio,
ésta deberéa ser aceptada por el oferente adjudicado en el Sistema www.mercadopublico.cl.

23. VALIDEZ DE LA OFERTA.

Las ofertas tendran una validez minima de 60 dias corridos contados desde la fecha de cierre de recepcion de ofertas.
Si dentro del plazo antes referido no se pudiera efectuar la adjudicacién, la Entidad licitante podra solicitar a los
proponentes, antes de la fecha de su expiracién, una prérroga de la validez de las mismas por igual periodo. Si alguno
de ellos no lo hiciere, dicha oferta se entendera desistida.

24. DE LAS GARANTIAS.

Todas las garantias consideradas en la presente licitacion se constituiran mediante Garantia pagadera a la vista o Vale
ala Vista, Depésito a la Vista y/o Certificado de Fianza a la Vista, emitidos por un Banco Comercial o por Instituciones
de Garantia Reciproca o Pélizas de Garantia ajustada a la aprobada por la Superintendencia de Valores y Seguros y
seran extendidas a favor de la llustre Municipal de Villa Alegre, emitida en Chile, debe tener el caracter de irrevocable y
ser pagadera a la vista, al primer requerimiento.

- Presentacién fisica
El oferente debera entregar el documento original en Oficina de Partes ubicado en calle Av. Espaiia N° 196,
Villa Alegre, hasta la fecha de cierre para presentar ofertas. En horario normal de lunes a viernes de 08:30 hrs
a 17:00 hrs.

El instrumento de garantia debe ser ingresado en un sobre cerrado caratulado, respectivamente:
INSTRUMENTO DE GARANTIA indicando en el anverso del sobre;
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Nombre completo de la Licitacién Puablica.

ID de Licitacion.

Motivo: Entrega de Garantia de Seriedad de la Oferta.
Nombre proponente.

Cada instrumento de Garantia considera una Glosa y en el evento que la garantia emitida por la institucion
competente, no permita registrar dicha glosa, esta indicacién debera consignarse en una carta simple firmada

por el oferente, la cual debe adjuntarse al instrumento.

La omision de los antecedentes y requisitos descritos precedentemente. dejara fuera de bases al proponente.

- Presentacion electrénica, se debe adjuntar en Anexo Administrativo.
Electronicamente se podran enviar a_ncifuentes@uillalegre.cl o ahermandez@vilialegre cl, pero solo aquellos

instrumentos que dispongan de cédigos electronicos que permitan efectuar la verificacion del documento, en el
mismo plazo indicado para la presentacion fisica.

a. Garantia de Seriedad de la Oferta.

La Seriedad de la Oferta de los proponentes se garantizara mediante la presentacién de una Garantia pagadera a la
vista o Vale a la Vista, Depésito a la Vista y/o Certificado de Fianza a la Vista, emitidos por un Banco Comercial o por
Instituciones de Garantia Reciproca o Pélizas de Garantia ajustada a la aprobada por la Superintendencia de Valores y
Seguros por un monto correspondiente a $300.000, en pesos a nombre de la llustre Municipalidad de Villa Alegre y con
una validez minima de 60 dias habiles, contados desde el dia del cierre de la licitacion.

Debera Emitirse a favor de  llustre Municipalidad de Villa Alegre

Por un Monto Igual a $ 300.000 (trescientos mil pesos).
Con la Siguiente glosa Para Garantizar la seriedad de la oferta del contrato “CONVENIO SUMINISTRO
“SERVICIO DE IMPRESION MUNICIPALIDAD DE VILLA ALEGRE”.
Vigencia de la Garantia Vencimiento 60 dias habiles, contados desde la fecha de cierre de
licitacion.
Ser Presentada en forma Oficina de Partes, Municipalidad de Villa Alegre, Avda. Espafia N° 196
presencial

Ser Presentada en forma A correo electronico ncifuentes@villalegre.cl o ahernandez@villaleare cl.
electronica

No se aceptara el ingreso de dicho documento fuera de plazo como por ejemplo en caso de existir retrasos del medio
de transporte o0 empresa de correos elegida por los interesados para efectuar el ingreso del documento.

Sera de responsabilidad del proponente tomar los resguardos necesarios para que este documento ingrese a las
dependencias del Municipio, esto es en la Oficina de Partes, ubicada en Avda. Esparia N° 196, antes de la fecha y hora
de cierre indicada en el Portal www.mercadopublico.cl.

Las garantias de seriedad de la oferta, otorgadas por los oferentes no favorecidos con la adjudicacion seran devueltas
una vez que el contrato respectivo se encuentre firmado y publicado en el sistema de informacién de Mercado Publico.
Al Oferente adjudicatario le sera devuelta dicha garantia, sélo cuando ella sea sustituida por la Garantia de Fiel
Cumplimiento del Contrato.

La no presentacion de la Garantia de Seriedad de la Oferta, en el plazo estipulado (dia y hora), dara derecho al requirente
a no considerar su propuesta y declararla fuera de Bases, rechazandose automaticamente su propuesta en portal
www.mercadopublico.cl y se dejara estipulado en el Acta de Apertura Electrénica.

Si el documento de la Garantia de la Seriedad de la Oferta, no ha sido extendido correctamente a favor de la
Municipalidad de Villa Alegre, no corresponde al monto o plazo minimo de vigencia exigidos, no incluye la glosa, o el
nombre y/o el Rut del Oferente estan mal extendidos, se entendera por no presentada, produciéndose el mismo efecto
que si hubiese omitido su envio, es decir, se considerara Fuera de Bases, rechazandose automaticamente su propuesta
en el portal www.mercadopublico.cl, lo que quedara registrado en el Acta de Apertura Electrénica.

Para los documentos bancarios que no incluyen glosa, el oferente debera presentar un documento anexo mencionando
la Glosa “CONVENIO SUMINISTRO SERVICIO DE IMPRESION MUNICIPALIDAD DE VILLA ALEGRE” con los
antecedentes del oferente. La NO presentacién de este documento junto al documento bancario sera causal de
rechazo de la oferta al momento de la Apertura Electrénica, lo que quedara registrado en el Acta de Evaluacién.
ElMandante tendra derecho a hacer efectiva la Garantia de Seriedad de la Oferta, en caso que el proponente adjudicado
no se presente a firmar el contrato dentro de los 10 dias habiles a contar de la fecha de adjudicacion en el Portal.
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b. Fiel Cumplimiento de Contrato.

Beneficiario llustre Municipalidad de Villa Alegre

Fecha de Vencimiento 60 dias habiles contados, posteriores al término del contrato (noviembre de 2024).
Monto $ 1.100.000 (un millon cien mil pesos)

Glosa La garantia debera indicar el siguiente texto: Para Garantizar el Fiel y Oportuno

Cumplimiento de Contrato del servicio “CONVENIO SUMINISTRO SERVICIO DE
IMPRESION MUNICIPALIDAD DE VILLA ALEGRE”.

Forma y oportunidad de En caso de que la Garantia venza y aun no se ha terminado con el contrato, sera

restitucion. obligacion del Oferente adjudicado renovarla con, a lo menos 30 (treinta) dias de
anticipacion a su vencimiento, por un monto y plazos similares a los establecidos en el
punto anterior. En caso de no cumplir con este requisito, se hara efectiva la Garantia
Vigente.

En caso de cobro de esta garantia derivado del incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones que impone esta licitacion, el proveedor debera reponer la garantia por
igual monto y por el mismo plazo de vigencia que la que reemplaza, dentro de los 5
dias habiles siguientes contados desde el cobro de la primera, en caso de no restituir
dicha boleta en los plazos indicados anteriormente, se procedera al término anticipado
del contrato.

Sera responsabilidad del adjudicatario mantener vigente la Garantia de fiel
cumplimiento hasta 60 dias habiles después de culminado el contrato. Mientras se
encuentre vigente el contrato, las renovaciones de esta garantia seran de exclusiva
responsabilidad del adjudicatario.

La restitucién de esta garantia sera realizada una vez que se haya concluido el contrato
y su retiro sera obligacion y responsabilidad exclusiva del adjudicatario.

Descripcion Esta garantia deberé ser entregada fisicamente al momento de la suscripcién del
Contrato, dentro de los 10 dias habiles siguientes contados desde la fecha de
notificacion de la correspondiente adjudicacion totalmente tramitada.

La Garantia debera ser pagadera a la vista, tener el caracter de irrevocable y ser
tomada por el adjudicatario.

25. FALSEDAD DE LA INFORMACION.

Si se comprobase falsedad en la informacién contenida en la propuesta de algln oferente o en la Garantia de Fiel
Cumplimiento de Contrato o de cualquier otro documento solicitado para la firma del Contrato, la comision evaluadora
se reservara la facultad para hacer efectivas las garantias vigentes, ademas de hacer responsable al proponente por los
dafios y perjuicios que se deriven de la situacién. En tal evento, el proponente no tendra derecho a indemnizacion
alguna.

26. SOBRE EL CONTRATO.

Suscribiran el contrato:

v El prestador que desarrolla el servicio hasta su total finalizacién, de acuerdo a las presentes Bases
Administrativas, Anexos, e instrucciones impartidas por la Unidad Técnica, las que siempre deberan quedar por
escrito.

v El Mandante

El contrato sera redactado por la Asesoria Juridica del Municipio. El proponente adjudicado tendra el plazo de 10 dias
habiles contados desde la fecha de notificacién de la adjudicacién, para suscribirlo. La notificaciéon de adjudicacién se
efectuara, por parte de la Unidad Técnica al oferente adjudicado, a través de la emision de la Orden de Compra y Decreto
de Adjudicacion.

27. FORMA DE PAGO.
El pago se realizara por mes vencido, conforme a los reportes mensuales por cada maquina instalada en las distintas
dependencias, el que debera remitir el proveedor a la Secretaria Comunal de Planificacién de la comuna de Villa Alegre.

Dicho reporte, debera venir acompariado de la respectiva Factura a nombre de la llustre Municipalidad de Villa Alegre,
RUT N° 69.130.200-8, direccion: Avda. Espafia N°196 Comuna Villa Alegre.

27.1.  Pago de la factura.
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Una vez visado y entregada la recepcion conforme de los servicios, la Unidad Técnica remitira los antecedentes, al
Departamento de Administracién y Finanzas quien realizara el pago respectivo, teniendo para ello 30 dias corridos.

28. ANTICIPOS.

No se consideran anticipos de ningun tipo.

29. PLAZOS.

El plazo de entrega del servicio sera el ofertado por el oferente Adjudicado en el Anexo N°3 OFERTA TECNICA.
30. SUBCONTRATACION.

Durante la ejecucion del contrato, y previa autorizaciéon del MUNICIPIO, el Proveedor podra efectuar las
subcontrataciones que sean necesarias para el cumplimiento del suministro contratado, las cuales no podran exceder el
40% (cuarenta por ciento) del monto total del contrato.

El personal que contrate el Proveedor, con motivo de la ejecuciéon del suministro materia de la presente licitacion no
tendra, en caso alguno, relacion laboral, ni vinculo de subordinacién y/o dependencia con el MUNICIPIO, sino que
exclusivamente con el Proveedor. En todo caso, cualquiera sea el tipo de subcontrato, el Proveedor seguira siendo el
unico responsable de las obligaciones contraidas en virtud del respectivo contrato suscrito con el MUNICIPIO.

Sin perjuicio de lo anterior, y cada vez que el MUNICIPIO asi lo requiera, el Proveedor esta obligado a informar respecto
del estado de cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales que a este Ultimo les corresponda respecto a
sus trabajadores, como asimismo de igual tipo de obligaciones que tengan los subcontratistas con sus trabajadores. El
monto y estado de cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales deberd ser acreditado mediante
certificados emitidos por la respectiva Inspeccion del Trabajo, o bien por aquellos medios idéneos reglamentados por el
Ministerio del Trabajo y Previsién Social que garanticen la veracidad de dicho monto y estado de cumplimiento.

El incumplimiento reiterado del Proveedor a sus obligaciones laborales y previsionales respecto de sus trabajadores,
sera estimado como incumplimiento grave y facultara al MUNICIPIO para poner término anticipado al contrato.

31. MULTAS.

Sin perjuicio de la garantia de fiel y oportuno cumplimiento de contrato, si el proveedor adjudicado no cumple con la
ejecucion del contrato segln lo establecido en estas bases, por razones no atribuibles a la I. Municipalidad de Villa
Alegre, esta aplicara multas al proveedor de acuerdo con los tipos descritos a continuacion:

e Por cada dia habil de atraso en la fecha de entrega (instalacion) de los equipos de acuerdo con los plazos de
la oferta que resulte adjudicada 5% del valor neto de los productos requeridos en la respectiva orden de compra,
se calculara por dia habil de atraso con un maximo de 7 dias habiles. :

e Atraso en la entrega o prestacion del servicio por 7 0 més dias hébiles. 25% del valor neto de los productos
requeridos y no satisfechos. Se calculara por la sola circunstancia que concurran 7 o mas dias.

Por otros incumplimientos a las Bases de licitacién, un monto de 3 UTM, por cada evento.
Por cada dia habil de atraso en el caso de reparacién y/o reposicion de los equipos 3 UTM.

Las multas se descontaran del pago de la factura o de la garantia del contrato, si aquellas no fueren suficientes.

Las reiteraciones de la multa, sera causal para aumentar al doble la multa correspondiente y de proseguir se finiquitara
el contrato, teniendo como tope de aplicacion de multas las 100 UTM.

Procedimiento de aplicacion de multas.

Detectada una situacion que amerite la aplicacion de multas, se le notificara al oferente, mediante el correspondiente
envio por correo electrénico, indicandose al efecto la infraccion cometida, los hechos que la constituyen y el monto de la
multa. A contar de la notificacion de la comunicacion precedente, el oferente tendra un plazo de 5 (cinco) dias habiles,
para efectuar sus descargos en relacion al eventual incumplimiento, acompariando todos los antecedentes que estime
pertinentes.

Vencido el plazo sin presentar descargos, se dictara Decreto Alcaldicio aplicando la multa y se notificara al adjudicatario
mediante envio de correo electronico.

Una vez transcurridos los plazos pertinentes para la interposicion de los recursos quedara ejecutoriada la multa, y desde
ese momento el adjudicatario se encontrara obligado al pago de la misma.
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32. AUMENTOS O DISMINUCIONES DE CONTRATO AMPLIACION DE PLAZO.

32.1. Este contrato contempla la opcién de realizar aumentos o disminuciones de contrato por hasta un 30% del valor
contratado. Para realizar lo anterior, se solicitara formalmente al adjudicado por parte de la unidad técnica, una cotizacion
al respecto, lo cual no podra exceder a los valores ofertados en esta licitacion.

La unidad técnica evaluara la informacion, y en caso de ser aceptada, se deberan realizar las modificaciones de contrato
y el respectivo decreto que lo sanciona, como también el reemplazo de la garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato.

32.2. Encaso que el aumento de contrato sea significativo, es decir superior al 30% del valor del contratado, se debera
realizar un proceso de licitacién diferente para el servicio que se requiera.

32.3. Dicho valor, se obtendra de lo que indique el oferente adjudicado en el anexo N°2.

32.4. Con la finalidad de dar continuidad al contrato en caso de que un nuevo proceso de licitacién no sea posible
concretar antes de la fecha de vencimiento del actual, se podré extender su vigencia por un periodo de 4 meses del
plazo contratado, lo cual se debera realizar con al menos 10 dias habiles de anticipacion al vencimiento del periodo
contratado con el acto administrativo que corresponda. Lo anterior, implica un cambio en la garantia de fiel cumplimiento
de contrato con la nueva fecha de termino de contrato.

Considerando que el plazo es un criterio de evaluacién para la adjudicacion del servicio, solo en casos de fuerza mayor
la comision evaluadora podré otorgar ampliacion de plazo de entrega del servicio, por un plazo total no superior al 30%
del plazo total adjudicado desde la fecha de término contractual.

33. DE LAS RESPONSABILIDADES.
33.1. DEL ARRENDATARIO.

El arrendatario debera utilizar las especies en arriendo de acuerdo con los usos y naturaleza, cumpliendo estrictamente
las disposiciones relativas al uso y conservacion.

Todo dafio o perdida que afecte a los bienes, cualquiera sea su causa, hecho y gravedad, debera ser informada
oportunamente al arrendador, consiguiente se debera realizar una compensacion conforme a los hechos y gravedad.

33.2. DEL ARRENDADOR.
El arrendador debera entregar las especies en los plazos y lugares acordados con la Unidad Técnica.

El arrendador debera entregar los suministros y realizar las reparaciones y cambios de equipos cuando sea necesario y
solicitado.

Del personal, deberan siempre mantener un vocabulario adecuado, y el trato respetuoso con todas las personas.

El arrendador no podra exigir condiciones especiales para la instalacion y puesta en marcha de los equipos a entregar
en cada uno de los departamentos o direcciones, como puntos eléctricos especiales, puntos de red, protecciones en
lugar donde se instalara la maquina, etc. Este debera ajustarse a las distintas realidades de cada uno de las unidades.

34. TERMINO ANTICIPADO DEL CONVENIO.

Al Convenio podra terminarse anticipadamente por la unidad técnica, sin derecho a indemnizacion alguna para el
Adjudicatario, si incurre alguna de las causales que se sefialan a continuacion:

a) Resciliacion o mutuo acuerdo de las partes.

b)  Incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el adjudicatario. Se entendera por incumplimiento grave
la no ejecucion o la ejecucion parcial en la entrega de los productos indicados en la orden de compra, sin que
exista alguna causal que le exima de responsabilidad por el incumplimiento, lo que le genera a la entidad
contratante un perjuicio significativo en el cumplimiento de sus funciones.

c)  Quiebra o el estado de notoria insolvencia del adjudicatario, a menos que se mejoren las cauciones entregadas.

d) Silos representantes o el personal dependiente del adjudicatario no observan los més altos niveles éticos o
cometan actos de fraude, corrupcién, soborno y extorsion.

e) No entrega oportuna de la Garantia de Fiel Cumplimiento de contrato, de acuerdo a lo establecido en el Punto
15, “DE LAS GARANTIAS” de las presentes bases.

f) Registrar, a contar de los 6 meses de vigencia del Convenio Suministro, saldos insolutos de remuneraciones o
cotizaciones de seguridad social con sus actuales trabajadores o con trabajadores contratados en los dltimos 2
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afos. De ser asi, todos los estados de pago, asi como también la boleta de fiel cumplimiento de contrato se
retendra para dichos pagos de cotizaciones de los trabajadores.

g) Para concretar lo indicado en el parrafo precedente la Municipalidad de Villa Alegre, notificara por escrito al
adjudicatario, con un aviso previo de 10 (DIEZ) dias corridos. Sin perjuicio de lo sefialado, el adjudicatario debera

satisfacer integramente las érdenes de compra recibidas antes de la notificacion del referido término anticipado.
h)  En todos los casos sefialados anteriormente, no operara indemnizacién alguna para el Adjudicatario.

Ante la necesidad del servicio se dispone la prérroga del contrato por Unica vez por un plazo de no mas de 6
meses.

35. DOMICILIO CONTRACTUAL.

Aun cuando no se exprese en el contrato, el oferente adjudicado constituye domicilio en la ciudad asiento de la
Municipalidad de Villa Alegre, para todos los efectos de cualquier controversia legal o juridica que pueda originarse entre
las partes, y se somete a la jurisdiccion de sus Tribunales.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

“CONVENIO SUMINISTRO SERVICIO DE IMPRESION
MUNICIPALIDAD DE VILLA ALEGRE”

El Servicio de Arriendo de Impresoras consiste en que el proveedor adjudicado, debera proveer el servicio de
impresion, conforme a listado que se indica en archivo Anexo, por un costo fijo por copia, por un periodo especificado
en las Bases Administrativas Especiales, pudiendo aumentar o disminuir la cantidad de impresoras. Cualquier otro
tipo de modalidad o periodo de arriendo que se oferte, sera desestimado de este proceso de licitacion.

1. EQUIPAMIENTO REQUERIDO

Considerando la situacion actual se requiere implementar una solucién integral que permita a la Municipalidad
de Villa Alegre, contar con los servicios de impresion de calidad, blanco negro y color, eficiente y eficaz, con mantencién
preventiva y correctiva oportuna, respuestas en el menor tiempo posible y costos adecuados al presupuesto.

Se consideraran los siguientes tipos de impresoras:

1. Impresora Multifuncional monocromatica, bandeja simple. (monocromatica)
2. Impresora Multifuncional Laser doble bandeja (monocromatica)
3. Impresora multifuncional (monocromatica y color)

FOTOCOPIADORA MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA, BANDEJA SIMPLE:

e Fotocopiadora negra / Impresora negro en Red. / Scanner color en Red o USB / Envio color a Email
e Manejo de Papel Carta y Oficio
e Velocidad de Copia, Impresion y Digitalizacion minimo 30 copias por minuto
e Rendimiento optimo de 10.000 a 15.000 copias mensuales
e Escaneo hacia USB, Impresion desde USB
e Alimentador automatico de documentos de 50 originales
e Duplex Full Automatico (copiado de las dos caras)
e Control de Impresiones y Copias

e Scanner Color (por USB 2.0 y Red 10/100)

e Conectividad estandar RED 10/100 y USB 2.0

e Compaginacion Electrénica

e Memoria de 512 MB

e Reduccion / Ampliacién de 50% a 200%

e 1 bandeja de Papel de alimentacién automatica de 550 hojas (Carta - Oficio) mas 1 bandeja de alimentacién manual
de 100 hojas

FOTOCOPIADORA MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA, BANDEJA DOBLE:

Fotocopiadora negra / Impresora negro en Red. / Scanner color en Red o USB / Envio color a Email
Manejo de Papel Carta y Oficio

Velocidad de Copia, Impresién y Digitalizacion minimo 30 copias por minuto

Rendimiento éptimo de 10.000 a 15.000 copias mensuales

Escaneo hacia USB, Impresion desde USB
Alimentador automatico de documentos de 50 originales
Duplex Full Automatico (copiado de las dos caras)
Control de Impresiones y Copias

Scanner Color (por USB 2.0 y Red 10/100)
Conectividad estandar RED 10/100 y USB 2.0
Compaginacion Electronica

Memoria de 512 MB
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e Reduccién / Ampliacidén de 50% a 200%
e 2 bandejas de Papel de alimentacion automatica de 550 hojas (Carta - Oficio) mas 1 bandeja de alimentacion
manual de 100 hojas

FOTOCOPIADORA MULTIFUNCIONAL COLOR, BANDEJA SIMPLE:

Fotocopiadora color / Impresora color en Red. / Scanner color en Red o USB / Envio color a Email
Manejo de Papel Carta y Oficio

Velocidad de Copia, Impresion y Digitalizacion minimo 30 copias por minuto color

Rendimiento optimo de 10.000 a 15.000 copias mensuales

Escaneo hacia USB, Impresion desde USB

Alimentador automatico de documentos de 50 originales

Duplex Full Automatico (copiado de las dos caras)

Control de Impresiones y Copias

Scanner Color (por USB 2.0 y Red 10/100)

Conectividad estandar RED 10/100 y USB 2.0

Compaginacién Electronica

Memoria de 512 MB

Reduccién / Ampliacion de 50% a 200%

1 bandejas de Papel de alimentacion automatica de 550 hojas (Carta - Oficio) mas 1 bandeja de alimentacion
manual de 100 hojas

2. REQUISITOS ESPECIFICOS Y ESENCIALES:

Todos los equipos instalados deben ser nuevos lo que deberad acreditar con la respectiva factura del fabricante o
distribuidor autorizado de la marca. Previo a la puesta en servicio de los equipos, el proveedor de su cargo debera
realizar una actividad de capacitacién en cada unidad en donde se instalaran los equipos a una cantidad minima de (2)
funcionarios.

La cantidad de impresoras arrendadas deberan permanecer en forma permanente en las oficinas en gue se encuentren
dispuestas. Por ello, si un equipo tiene que ser retirado para realizar una mantencién y/o reparacion mayor, este debera
ser reemplazado por otro equipo de las mismas caracteristicas o superior, de manera inmediata, mientras dura la
reparacion y no podra ser traspasado el servicio que prestaba el equipamiento retirado a otra impresora cercana.

La Unidad Técnica podra rechazar una impresora que no corresponda a las especificaciones técnicas ofertadas. El
proveedor debera resolver los eventuales defectos del equipo en 5 dias corridos de la presentacion del reclamo, a su
costo. En este caso se entenderé que el producto no ha sido entregado dentro de plazo, pudiendo aplicarse las multas
pertinentes cuando correspondiere.

La llustre Municipalidad de Villa Alegre no se responsabiliza por el arriendo de equipamiento efectuado por el proveedor,
que no hayan sido expresamente solicitados y autorizados de forma escrita por la Unidad Técnica.

La Mantencion de las impresoras y la provision del toner que estas requieran para su funcionamiento deberan prestarse
durante toda la vigencia del contrato y debe contemplar mantenimiento preventivo con el objeto de disminuir al maximo
las posibilidades de falla. El proveedor, debera proporcionar por cada impresora dos unidades de téner permitiendo con
esto evitar el desabastecimiento del servicio.

De acuerdo a lo anterior el personal encargado de cada departamento debera al cabo de ocupar el primer téner dar
aviso para el recambio de éste.

Asociado al contrato la Unidad Tecnica podra requerir al proveedor, que disponga de un nimero mayor de impresoras
a las efectivamente contratadas, por lo que reste de duracion del contrato, con una antelacién de cinco dias habiles
anteriores a la fecha que se necesite el equipo, asi también en caso necesario el municipio podra reducirse el nimero
de equipamiento informando al oferente por escrito.

La Unidad Técnica es la Unica autorizada para relacionarse comercial y contractualmente de manera directa con el
proveedor.

N
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El proveedor debe disponer de una persona indicando nombre, teléfono de contacto y correo electronico, que actuara
de interlocutor comercial, con quienes la Unidad Técnica coordinara el proceso de entrega del equipamiento.

La Unidad Técnica podra solicitar la reposicion del equipo por otro de iguales caracteristicas al que se encontraba
instalado y esta facultada para exigir, durante toda la vigencia del contrato, el cambio de cualquier equipo que presente
deficiencias, si estima a juicio exclusivo, que no cumple con la calidad de las copias requeridas por la |. Municipalidad
de Villa Alegre.

El oferente debe considerar maquinas de reemplazo en caso de falla de un equipo que se encuentre operando en el
municipio de manera inmediata o soporte adecuado que asegure los tiempos de respuesta no superior a 24 horas.

Proveer los equipos, repuestos e insumos de acuerdo con el nivel de tecnologia que presente el oferente, con las Unicas
excepciones de papel, energia y punto de red que seran provistos por la Municipalidad.

El servicio debe incluir la instalacién de los equipos y de sus respectivas conexiones.

Al momento de tomar registro del contador este debe dejar una copia a la secretaria de la unidad o departamento de
quién depende el equipo.

Al momento de instalar un equipamiento este debe ser coordinado con la unidad técnica, no podra el oferente cambiar

ni retirar ningln equipo sin la presencia de un funcionario de la unidad técnica.

Al momento de solicitar recarga de toner para un equipo, el plazo para esta reposicién no debe superar las 4 horas.

3 INSUMOS Y OTRO ELEMENTOS

El oferente debe proveer todos los insumos necesarios para realizar el servicio licitado. Los materiales deben ser de una
buena calidad y el oferente debe entregar especificaciones y marca de los insumos ofertados.

4, INSTALACION, SOPORTE Y SERVICIO TECNICO

4.1 INSTALACION

El proveedor adjudicado debera hacerse cargo de la instalacién de la impresora de su propiedad quedando la
configuracioén a cargo del personal del Unidad de Informatica y proveer de los recursos que sean necesarios para la
prestacion del servicio.

4.2. SOPORTE Y SERVICIO

Cada oferente debera sefialar claramente las condiciones y modalidad de presentacién de soporte técnico de los equipos
y servicios prestados.

Para el soporte indicado, se debera indicar nimero de Mesa de Ayuda y modalidad contactos de escalamiento. Este
servicio sera solicitado por la Unidad Técnica respectiva, para lo cual se requiere una atencién expedita. Los horarios
en que la Municipalidad requiere dicho soporte se debe considerar de lunes a viernes entre 08:00 y 17:30 hrs.

4, MANTENCION

El oferente debera entregar un programa de mantencién preventiva, para ello debera indicar un calendario de las fechas
en las cuales estas se realizaran.

Se debe indicar claramente los procedimientos para acciones correctivas, estableciendo las acciones a seguir y los
tiempos maximos de puesta en marcha ante problemas.

Ante problemas, se aceptara como solucion el recambic de equipos siempre y cuando el equipo que se instale cumpla
con las especificaciones de prestaciones, velocidad y calidad del equipo que es siendo reemplazado.

5. PLAZOS
5.1. IMPLEMENTACION

El oferente debe indicar el plazo para implementar el servicio, el cual no podra exceder de 10 dias habiles.
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6. DE LA INSPECCION TECNICA DE LA MATERIA DE ENCARGO
La inspeccion Tecnica estara a cargo de la Unidad de Informatica.
7. PROTOCOLO DE RESPUESTA A FALLOS DE SISTEMA

El oferente debera proporcionar un sistema en linea que permita generar los requerimientos necesarios para el buen
funcionamiento del servicio (solicitud de toner o reparacion) este debe dejar un registro de respaldo de lo requerido al
solicitante y a la unidad técnica.

8. ENCARGADO DE ADMINISTRAR EL SERVICIO

El oferente debe nombrar un encargado de administrar el servicio, quien sera el interlocutor entre el oferente y la
Municipalidad de Villa Alegre para el buen funcionamiento del servicio licitado.

9. TIEMPO DE IMPLEMENTACION

El tiempo de implementacién seran 10 dias habiles desde la fecha del Decreto Alcaldicio que aprueba el contrato,
considerando ademas la capacitacion a los usuarios.

10. PERIODO DE CONTRATACION

El periodo de contratacion sera hasta el 30 de noviembre de 2024, o hasta al agotamiento del recurso, lo primero que
suceda, desde la fecha del Decreto Alcaldicio que aprueba el contrato de suministro.

El Proveedor deberé entregar los productos requeridos previa coordinacién una vez adjudicados, en la forma, cantidad,
y plazo convenido y aceptado en las bases y oferta respectiva, adjuntando la correspondiente orden de compra completa.

La cantidad de fotocopiadoras puede aumentar dependiendo de la necesidad de cada Unidad.

1. PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD, EJECUCION Y RECEPCION DE LOS PRODUCTOS.

-

a) Procedimiento de solicitud:

El MUNICIPIO, a través de la SECPLAN, cursara al Proveedor la solicitud de provisién del producto en la cantidad
requeridas conforme a las necesidades del servicio, mediante la emisién de una Orden de Compra a través del portal
www.mercadopublico.cl. conforme a los precios adjudicados en la presente licitacién.

b) Condiciones de entrega y recepcién de los productos:

El Proveedor debera entregar los productos requeridos a convenir con la Unidad Técnica de la municipalidad (que puede
ser en las distintas Unidades), en un horario de lunes a viernes 8:30 a 13:30 y de 15:00 a las 16:30, en la forma, cantidad,
calidad y plazo convenido y aceptado en las bases y oferta respectiva, adjuntando la correspondiente orden de compra,
y la guia de despacho que debera contener, ademas de las menciones tributarias, el nimero y fecha de la orden de
compra, los nimeros de identificacién de la impresora entregada.

12. PROCEDIMIENTO DE NUEVA ENTREGA DE LOS PRODUCTOS.

EIMUNICIPIO se reserva el derecho de rechazar total o parcialmente la entrega de los bienes al momento de su entrega
en el lugar y bajo los términos establecidos en las especificaciones técnicas, si es que estos no cumplen con los
requerimientos técnicos exigidos en estas Bases y, en general, por cualquier defecto o circunstancia que afecte su uso
y goce adecuado, caso en el cual los servicios rechazados se consideraran no ejecutados, aplicandose las multas
respectivas.

En tales casos, la nueva entrega de los productos se efectuara conforme al siguiente procedimiento:

1. ElDirector (a) de la Unidad Técnica, o quien lo reemplace, enviara un correo electrénico al Proveedor, indicando
los productos que han sido rechazados, sus cantidades y el motivo del rechazo.

2. El Proveedor tendra 48 horas, contadas desde el envio del correo electrénico, para ejecutar nuevamente los
servicios, asumiendo ademas los costos inherentes al retiro, traslado y reposicion de personal y/o material.

3. Si el Proveedor no entrega los nuevos productos dentro del plazo sefialado en el N° 2 precedente, el Director
(a) de la Unidad Técnica emitira un informe que indicara el incumplimiento del proveedor y el monto total del
cambio no realizado, el que sera descontado de la factura pendiente para pago, solicitando la nota de crédito
respectiva, sin perjuicio de la aplicacion de las multas previstas en el articulo 12° de estas Bases.
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13. CONTRAPARTE TECNICA DEL MUNICIPIO

La Unidad Técnica del MUNICIPIO sera la SECPLAN.

El proveedor es responsable del equipo durante la vigencia del arriendo, esto incluye situaciones como:

e Robo y/o Hurto Denunciado a las autoridades correspondientes: En este caso es obligacion del proveedor
adjudicado entregar un equipo de similares caracteristicas y desempefio (puede ser usado). El comprador tiene
la obligacién de denunciar este hecho ante Carabineros en un plazo de cinco dias habiles desde sucedido el
robo o hurto, lo que debe estar acreditado en la respectiva constancia.

e Desperfecto del equipo por accidente no intencional como parte del uso. Ejemplo: Alza de voltaje que dafie el
equipo, caida de agua al equipo, aplastamiento por derrumbe, etc.

Incumplimiento de las especificaciones técnicas de las partes y piezas.
Los insumos, repuestos y/o consumibles de las multifuncionales deben ser nuevos y originales.

A PARRA
ARIA COMUNAL DE
CACION
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El Servicic de Arriendo de Impresoras consiste en que el proveedor adjudicado, debera proveer el semvicio de
impresion, conforme a listado que se indica en archivo Anexo, por un costo fijo por copia, por un periodo especificado
en las Bases Administrativas Especiales, pudiendo aumentar o disminuir la cantidad de impresoras. Cualquier otro
tipo de modalidad o periodo de arriendo que se oferte, sera desestimado de este proceso de licitacion.

: 5 EQUIPAMIENTO REQUERIDO
Considerando la situacion actual se requiere implementar una solucion integral que permita a la Municipalidad

de Villa Alegre, contar con los servicios de impresion de calidad, blanco negro y color, eficiente y eficaz, con mantencion
preventiva y comectiva oportuna, respuestas en el menor tiempo posible y costos adecuados al presupuesto.
Se consideraran los siguientes tipos de impresoras:

1. Impresora Multifuncional monocromética, bandeja simple. (monocromatica)

2. Impresora Multifuncional Laser doble bandeja (monocromatica)

3. impresora multifuncional (monocromética y color)

FOTOCOPIADORA MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA, BANDEJA SIMPLE:

Fotocopiadora negra / Impresora negro en Red. / Scanner color en Red o USB / Envio color a Email
Manejo de Papel Carta y Oficio

Velocidad de Copia, Impresién y Digitalizacién minimo 30 copias por minuto

Rendimiento dptimo de 10.000 a 15.000 copias mensuales

Escaneo hacia USB, Impresion desde USB

Alimentador automatico de documentos de 50 originales

Duplex Full Automatico (copiado de las dos caras)

Control de Impresiones y Copias

Scanner Color (por USB 2.0 y Red 10/100)

Conectividad estandar RED 10/100 y USB 2.0

Compaginacion Electronica

Memoria de 512 MB

Reduccion / Ampliacion de 50% a 200%
1 bandeja de Papel de alimentacion automatica de 550 hojas {Carta - Oficio) mas 1 bandeja de alimentacion manual
de 100 hojas

e @ @ @ @
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FOTOCOPIADORA MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA, BANDEJA DOBLE:

» Fotocopiadora negra / impresora negro en Red. / Scanner color en Red o USB / Envio color a Email
* Manejo de Papel Carta y Oficio

= Velocidad de Copia, Impresion y Digitalizacion minimo 30 copias por minuto

* Rendimiento optimo de 10.000 a 15.000 copias mensuales

® Escaneo hacia USB, Impresion desde USB

¢ Alimentador automatico de documentos de 50 originales
Diplex Full Automatico (copiado de las dos caras)
Control de Impresiones y Copias

Scanner Color (por USB 2.0 y Red 10/100)
Conectividad estandar RED 10/100 y USB 2.0
Compaginacion Electrénica

Memoria de 512 MB
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anos. De ser asi, todos los estados de pago. asi como también la boleta de fiel cumplimiento de contrato se
retendra para dichos pagos de cotizaciones de los trabajadores.

g) Para concretar lo indicado en el parrafo precedente la Municipalidad de Villa Alegre, notificara por escrito al
adjudicatario, con un aviso previo de 10 (DIEZ) dias corridos. Sin perjuicio de lo sefialado, el adjudicatario debera
satisfacer integramente las ordenes de compra recibidas antes de la notificacion del referido término anticipado

h)  En todos los casos sefialados anteriormente, no operara indemnizacion alguna para el Adjudicatario

Ante la necesidad del servicio se dispone la prorroga del contrato por Unica vez por un plazo de no mas de 6
meses.

35. DOMICILIO CONTRACTUAL.

Aun cuando no se exprese en el contrato, el oferente adjudicado constituye domicilio en la ciudad asiento de iz
Municipalidad de Villa Alegre, para todos los efectos de cualquier controversia legal o juridica que pueda originarse entre
las partes, y se somete a la jurisdiccion de sus Tribunales.
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e Reduccién / Ampliacion de 50% a 200%
e 2 bandejas de Papel de alimentacién automatica de 550 hojas (Carta - Oficio) mas 1 bandeja de alimentacion
manual de 100 hojas

FOTOCOPIADORA MULTIFUNCIONAL COLOR, BANDEJA SIMPLE:

Fotocopiadora color / Impresora color en Red. / Scanner color en Red o USB / Envio color a Email
Manejo de Papel Carta y Oficio

Velocidad de Copia, Impresion y Digitalizacién minimo 30 copias por minuto color

Rendimiento éptimo de 10.000 a 15.000 copias mensuales

Escaneo hacia USB, Impresion desde USB

Alimentador automatico de documentos de 50 originales

Duplex Full Automatico (copiado de las dos caras)

Cantrol de Impresiones y Copias

Scanner Color (por USB 2.0 y Red 10/100)

Conectividad estandar RED 10/100 y USB 2.0

Compaginacion Electronica

Memoria de 512 MB

Reduccion / Ampliacion de 50% a 200%

1 bandejas de Papel de alimentacién automatica de 550 hojas (Carta - Oficio) mas 1 bandeja de alimentacion
manual de 100 hojas

e @ © & © & o & & & @& & o @

2. REQUISITOS ESPECIFICOS Y ESENCIALES:

Todos los equipos instalados deben ser nuevos lo que deberd acreditar con la respectiva factura del fabricante o
distribuidor autorizado de la marca. Previo a la puesta en servicio de los equipos, el proveedor de su cargo debera
realizar una actividad de capacitacion en cada unidad en donde se instalaran los equipos a una cantidad minima de (2)
funcionarios.

La cantidad de impresoras arrendadas deberan permanecer en forma permanente en las oficinas en que se encuentren
dispuestas. Por ello, si un equipo tiene que ser retirado para realizar una mantencion y/o reparacion mayor, este debera
ser reemplazado por otro equipo de las mismas caracteristicas o superior, de manera inmediata, mientras dura la
reparacion y no podra ser traspasado el servicio que prestaba el equipamiento retirado a ofra impresora cercana.

La Unidad Técnica podra rechazar una impresora que no corresponda a las especificaciones técnicas ofertadas. El
proveedor debera resolver los eventuales defectos del equipo en 5 dias corridos de la presentacion del reclamo, a su
costo. En este caso se entendera que el producto no ha sido entregado dentro de plazo, pudiendo aplicarse las muitas
pertinentes cuando correspondiere.

La llustre Municipalidad de Villa Alegre no se responsabiliza por el arriendo de equipamiento efectuado por el proveedor.
que no hayan sido expresamente solicitados y autorizados de forma escrita por la Unidad Técnica.

La Mantencion de las impresoras y la provision del téner que estas requieran para su funcionamiento deberan presfarse
durante toda la vigencia del contrato y debe contemplar mantenimiento preventivo con el objeto de disminuir al maximo
las posibilidades de faila. El proveedor, debera proporcionar por cada impresora dos unidades de toner permitiendo con
esto evitar el desabastecimiento del servicio.

De acuerdo a fo anterior el personal encargado de cada departamento debera al cabo de ocupar el primer toner dar
aviso para el recambio de éste.

Asaciado al contrato la Unidad Técnica podra requerir al proveedor, que disponga de un nimero mayor de impresoras
a las efectivamente contratadas, por lo que reste de duracion del confrato, con una antelacion de cinco dias habiles
anteriores a la fecha que se necesite el equipo, asi también en caso necesario el municipio podra reducirse el numero
de equipamiento informando al oferente por escrito.

La Unidad Técnica es la tnica autorizada para relacionarse comercial y contractualmente de manera directa con el
proveedor.
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El proveedor debe disponer de una persona indicando nombre, teléfono de contacto y correo electronico, que actuara
de interlocutor comercial, con quienes la Unidad Técnica coordinara el proceso de entrega del equipamiento.

La Unidad Técnica podra solicitar la reposicion del equipo por otro de iguales caracteristicas al que se encontraba
instalado y esta facultada para exigir, durante toda la vigencia del contrato, el cambio de cualguier equipo que presente
deficiencias, si estima a juicio exclusivo, que no cumple con la calidad de las copias requeridas por la |. Municipalidad
de Villa Alegre.

E! oferente debe considerar maguinas de reemplazo en caso de falla de un equipo que se encuentre operando en el
municipio de manera inmediata o soporte adecuado que asegure los tiempos de respuesta no superior a 24 horas.

Proveer los equipos, repuestos e insumos de acuerdo con el nivel de tecnologia que presente el oferente, con las Unicas
excepciones de papel, energia y punto de red que seran provistos por la Municipalidad.

£l servicio debe incluir la instalacion de los equipos y de sus respectivas conexiones.

Al momento de tomar registro del contador este debe dejar una copia a la secretaria de la unidad o departamento de
quién depende el equipo.

Al momento de instalar un equipamiento este debe ser coordinado con la unidad técnica, no podra el oferente cambiar
ni retirar ningun equipo sin la presencia de un funcionario de la unidad técnica. '

Al momente de solicitar recarga de toner para un equipo, el plazo para esta reposicion no debe superar las 4 horas.
3 INSUMOS Y OTRO ELEMENTOS

El oferente debe proveer todos los insumos necesarios para realizar el senvicio licitado. Los materiales deben ser de una
buena calidad y el oferente debe entregar especificaciones y marca de los insumos ofertados.

4. INSTALACION, SOPORTE Y SERVICIO TECNICO

4.1 INSTALACICN

El proveedor adjudicado debera hacerse cargo de la instalacion de la impresora de su propiedad gquedando la
configuracion a cargo del personal del Unidad de informética y proveer de los recursos que sean necesarios para la
prestacion del servicio.

4.2 SOPORTE Y SERVICIO

Cada oferente debera sefialar claramente las condiciones y modalidad de presentacion de soporte técnico de los equipos
y servicios prestados.

Para el soporte indicado, se debera indicar namero de Mesa de Ayuda y modalidad contactos de escalamiento. Este
servicio sera solicitado por la Unidad Técnica respectiva, para lo cual se requiere una atencion expedita. Los horarios
en gue la Municipalidad reqguiere dicho soporte se debe considerar de lunes a viemes entre 08:00 y 17:30 hrs.

4. MANTENCION

El oferente debera entregar un programa de mantenci6n preventiva, para ello debera indicar un calendario de las fechas
en las cuales estas se realizaran.

Se debe indicar claramente los procedimientos para acciones correctivas, estableciendo las acciones a seguir y los
tiempos maximos de puesta en marcha ante problemas. :

Anie problemas, se aceptara como solucion el recambio de equipos siempre y cuando el equipo gue se instale cumpla
con las especificaciones de prestaciones, velocidad y calidad del equipo que es siendo reemplazado.

5. PLAZOS
5.1, IMPLEMENTACION

El oferente debe indicar el plazo para implementar el servicio, el cual no podra exceder de 10 dias habiles.
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6. DE LA INSPECCION TECNICA DE LA MATERIA DE ENCARGO
La inspeccion Tecnica estara a cargo de la Unidad de Informatica.
7. PROTOCOLO DE RESPUESTA A FALLOS DE SISTEMA

El oferente debera proporcionar un sistema en linea que permita generar los requerimientos necesarios para el buen
funcionamiento del servicio (solicifud de téner o reparacion) este debe dejar un registro de respaldo de lo requerido al
solicitante y a la unidad técnica.

8. ENCARGADO DE ADMINISTRAR EL SERVICIO

El oferente debe nombrar un encargado de administrar el servicio, quién sera el interlocutor entre el oferente y fa
Municipalidad de Villa Alegre para el buen funcionamiento del servicio licitado.

9. TIEMPO DE IMPLEMENTACION

El tiempo de implementacion serdan 10 dias habiles desde la fecha del Decreto Alcaldicio que aprueba el contrato,
considerando ademas la capacitacion a los usuarios.

10. PERIODO DE CONTRATACION

El periodo de confratacion sera hasta el 30 de noviembre de 2024, o hasta al agotamiento del recurso, lo primero que
suceda, desde la fecha del Decreto Alcaldicio que aprueba el contrato de suministro.

El Proveedor debera entregar los productos requeridos previa coordinacién una vez adjudicados, en la forma, cantidad,
y plazo convenido y aceptado en las bases y oferta respectiva, adjuntando la correspondiente orden de compra completa

La cantidad de fotocopiadoras puede aumentar dependiendo de la necesidad de cada Unidad.
. PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD, EJECUCION Y RECEPCION DE LOS PRODUCTOS.

-

aj Procedimiento de solicitud:

El MUNICIPIO, a través de la SECPLAN, cursara al Proveedor fa solicitud de provision del producto en la cantidad
requeridas conforme a las necesidades del servicio, mediante la emision de una Orden de Compra a través del portal
www.mercadopublico.cl. conforme a los precios adjudicados en la presente licitacion.

b} Condicicnes de entrega y recepcion de los productos:

El Proveedor debera entregar los productos requeridos a convenir con la Unidad Técnica de la mun icipalidad (que puede
ser en las distintas Unidades), en un horario de lunes a viernes 8:30 a 13:30 y de 15:00 a las 16:30, en la forma, cantidad,
calidad y plazo convenido y aceptado en las bases y oferta respectiva, adjuntando la correspondiente orden de compra,
y la guia de despacho que debera contener, ademas de las menciones tributarias, el nimero y fecha de Ia orden de
compra, los nimeros de identificacion de la impresora entregada. ‘

12. PROCEDIMIENTO DE NUEVA ENTREGA DE LOS PRODUCTOS.

EI MUNICIPIO se reserva el derecho de rechazar total o parcialmente la entrega de los bienes al momento de su enfrega
en el lugar y bajo los términos establecidos en las especificaciones técnicas, si es que éstos no cumplen con los
requerimientos técnicos exigidos en estas Bases y, en general, por cualquier defecto o circunstancia que afecte su uso
y goce adecuado, caso en el cual los servicios rechazados se consideraran no ejecutados, aplicandose las multas
respectivas.

En tales casos, la nueva entrega de los productos se efectuara conforme al siguiente procedimiento:

1. El Director (a) de la Unidad Técnica, o quien fo reemplace, enviara un correo electronico al Proveedor, indicando
los productos que han sido rechazados, sus cantidades y el motive del rechazo.

2. El Proveedor tendra 48 horas, contadas desde el envio del correo electrénico, para ejecutar nuevamente los
servicios, asumiendo ademds los costos inherentes al retiro, traslado y reposicion de personal y/o material

3. Si el Proveedor no entrega los nuevos productos dentro del plazo sefialado en el N° 2 precedente, el Direcior
{a) de la Unidad Técnica emitira un informe que indicara el incumplimiento de! proveedor y el monto total del
cambio no realizado, el que sera descontado de la factura pendiente para pago, solicitando la nota de crédito
respectiva, sin perjuicio de la aplicacion de las multas previstas en el articulo 12° de estas Bases.
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13 CONTRAPARTE TECNICA DEL MUNICIPIO

La Unidad Técnica del MUNICIPIO sera la SECPLAN.

El proveedor es responsable del equipo durante la vigencia del arriendo, esto incluye situaciones como:
» Robo yfo Hurto Denunciado 2 las autoridades correspondientes: En este caso es obligacion del proveedor
i adjudicado entregar un equipo de similares caracteristicas y desempefio (puede ser usado). El comprador tiene
ia obligacion de denunciar este hecho ante Carabineros en un plazo de cinco dias habiles desde sucedido el
robo © hurto. lo que debe estar acreditado en la respectiva constancia.
* Desperfecto del equipo por accidente no intencional como parte del uso. Ejemplo: Alza de voltaje que darie el
eguipo, caida de agua al equipo, aplastamiento por derrumbe, etc.
Incumplimiento de ias especificaciones técnicas de las partes y piezas.
* Losinsumos, repuestos y/o consumibles de las multifuncionales deben ser nuevos y originales.

LETT SCONVENIO SUMINISTRO ARRIENDO IMPRESORAS MULTIFUNCIONALES, PROVISION DE INSUMOS ¥ MANTENCION” -



REPUBLICA DE CHILE
PROVINCIA DE LINARES
MUNICIPALIDAD DE VILLA ALEGRE

SECPLAN - ADQUISICIONES

'
ANEXO N°1

FORMATO DE IDENTIFICACION DEL OFERENTE PERSONA NATURAL O
JURIDICA

DATOS DE LA PERSONA JURIDICA
Tipo de persona juridica

Razdn social

Giro

Rut

Domicilio Calle: N°
Comuna: Ciudad:
Regién :

Fono Fax

Correo electrénico
Garantia de  Seriedad
Oferta y Banco emisor
DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
Nombre completo
Cédula de Identidad
Nacionalidad
Cargo

Domicilio

Fono | Fax
Correo Electrénico |
Notaria y fecha de escritura
publica de personeria

(NOTA: Si son dos o mas los representantes legales se debera indicar los datos de cada uno de
ellos conforme a lo sefialado en el cuadro precedente)

DATOS ENCARGADO (EJECUTIVO)
Nombre completo
Cédula de identidad
Cargo

Fono | Fax
Correo Electrénico |

Indicacién de incorporacién en Chileproveedores de todos los requisitos para ofertar, segun lo
sefialado en la letra a) del articulo 13° de las Bases:

(nombre y rut del proponente/representante legal)
(**NOTA: Si son dos o mas los representantes legales todos ellos deberan firmar)

Fecha:
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ANEXO N°2
OFERTA TECNICA

1. Nombre Proponente:

2. Plazo de Instalacion desde la aceptacion de la respectiva orden de compra:
Plazo de instalacion: dias habiles.

***En caso que el oferente no indique el plazo de instalacion se evaluara con nota 0 (cero)
el criterio “Plazo de Instalacion”, contemplado en el articulo 19° de las Bases vy, en el
evento de resultar adjudicado, se aplicara al proveedor el plazo de 10 dias habiles.

*** En caso que el oferente indique un plazo que oscile entre dos plazos de los indicados
en los tramos del criterio “Plazo de Instalacién” (por ejemplo: entre 2 y 4 dias habiles, se
estara al plazo mayor tanto para los efectos de la evaluacién como para fijar la época de
cumplimiento de la obligacion del plazo de Instalacion.

3. Acreditacién de Experiencia: Se evaluara la experiencia en la prestacion de
servicios de similares caracteristicas, certificado de recepciéon por servicios de
similares caracteristicas

Para efectos de facilitar la revision de los antecedentes por parte de la comisién de
evaluacion, se solicita a los oferentes completar el recuadro con toda la informacién que
se requiere.

(Nombre, firma y Rut del proponente/representante legal)
(**NOTA: Si son dos o0 mas los representantes legales todos ellos deberan firmar)

Fecha:
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ANEXO N°3
OFERTA ECONOMICA

SERVICIOS VALOR NETO POR HOJA

FOTOCOPIADORA MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA
1 BANDEJA

FOTOCOPIADORA MULTIFUNCIONAL MONOCROMATICA
2 BANDEJAS

FOTOCOPIADORA MULTIFUNCIONAL COLOR

©® o & |

TOTAL NETO: $

*EL VALOR QUE SE DEBE OFERTAR EN EL PORTAL SERA POR $1 PESO. (*)
** ADEMAS DEBE SUBIR ESPECIFICACIONES DE LAS IMPRESORAS QUE OFRECE

(Nombre, firma y Rut del proponente/representante legal)
(**NOTA: Si son dos o0 mas los representantes legales todos ellos deberan firmar)

Fecha:
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DEPTO. ADM. Y FINANZAS

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTARIA N°364 /

De conformidad al presupuesto aprobado por el Concejo Municipal para el
afio 2023, certifico que, a la fecha del presente documento, esta institucion cuenta
con el presupuesto en el subtitulo e item 215-22-07-002 “SERVICIOS DE
IMPRESION” por $10.000.000 (Diez millones pesos) para el financiamiento de la
licitacion de estos servicios.

J s(u’ FINANZAS (S)

VILLA ALEGRE, 10 de agosto de 2023.






IMPRESORAS MUNICIPALIDAD DE VILLA ALEGRE

IMPRESORA MULTIFUNCIONAL LASER, BANDEJA SIMPLE (MONOCROMATICA)

Ne UBICACION
1 ADMINISTRADOR

2 BODEGA

3 COMUNICACIONES

4 OFICINA MUSEO

5 DEPARTAMENTO DE ASEO

6 DIRECCION DE CONTROL

7 DIRECCION OBRAS DIRECTOR

8 EMERGENCIA Y CATASTROFES

9 JEFAS DE HOGAR

10 FOMENTO PRODUCTIVO

11 INFORMATICA

12 JUZGADO OFICINA DE PARTES

13 JUZGADO OFICINA JUEZ

14 MOVILIZACION

15 OMIL

16 ORGANIZACIONES COMUNITARIAS
17 PRODESAL

18 PROGRAMA SEGURIDADES Y OPORTUNIDADES
19 SECRETARIA ALCALDIA

20 SECRETARIO JUZGADO

21 SNAC

22 SUBSISTENCIA

23 TESORERIA 1

24 TESORERIA 2

25 TRANSITO DIRECTORA

26 TRANSITO FOTOCOPIAS

27 TRANSITO PSICOTECNICO

28 TRANSITO SECRETARIA1

29 TRANSITO SECRETARIA 2

IMPRESORA MULTIFUNCIONAL LASER, DOBLE BANDEJA (MONOCROMATICA)

Ne UBICACION
1 DIDECO

2 DIRECCION DE OBRAS SECRETARIA

3 FINANZAS

4 OFICINA DE PARTES

5 RECURSOS HUMANOS

6 SECPLAN - ADQUISICIONES

IMPRESORA MULTIFUNCIONAL LASER, (COLOR)

Ne UBICACION
1 DEPORTES

2 OFICINA DE PARTES

3 SECRETARIA ALCALDIA

4 SECRETARIA MUNICIPAL

5 SEGURIDAD PUBLICA







