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INFORME DE GESTION

PROGRAMA : RED LOCAL DE APOYOS Y CUIDADOS - SNAC

NOMBRE :  CARLA MENESES AYALA
CARGO : COORDINADORA SAD
FECHA : 01 AL 30 DE DICIEMBRE DEL 2023

ACTIVIDAD VERIFICADOR FECHA
-Se trabaja en plataforma de PRLAC, ingreso de | Acta de reunion. 01 de
evaluaciones. Registro de la diciembre

-Se trabaja en plan formativo (levantamiento de organizacion
necesidades).
-Se organiza y asiste a reunion equipo SAD.

-Seguimiento  telefénico, aviso de permisos | Acta de reuniéon | Semana del
administrativos de asistentes de cuidado. Registro de la 04 al 07 de
-Se realiza visita a domicilio a usuaria Gabriela Lara | organizacion diciembre
(asignada), para explicar servicio de atencion
domiciliaria a cuidadora principal Alejandra Lara.

-Se participa en reunién de coordinacion (SAD+SSEE +
Gestion comunitaria+ Encargada de red).

-Se realiza cotizacién virtual de insumos para
componente SAD.

-Se reenvia correo a encargada para la autorizacion
de compra de saturémetros al ministerio.

-Se organiza planificaciéon para firmas de planes de | Acta de reunién | Semana del

apoyo segun normativa del componente de SAD. Registro de la 11al15de
-Se avanza en plan formativo de asistentes de | organizacion diciembre
cuidado.

-Se realiza revisién de curriculo vitae para cargo de
asistente de cuidado. Posterior a eso se realiza
llamado a entrevista psicolégica (Camila Gutiérrez,
Camila Opazo, Ana Karen Espinoza, Manuel Gajardo y
Alessandra Campos).

- Se realiza salida a terreno para firmas de planes de
apoyo de los usuarios: Raquel Valdés, Miguel Angel
Fuentes, Herminda Encina, Rosa Bravo, Fernando
Torres, Erika Garrido, Margarita Villar.

-Se avanza en la redaccién de plan formativo AC.

-Se realiza documentacién avance financiero en
MIDESO.
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-Se asiste a Putagan a firma de plan de apoyo Carolina
Séez.

- Se realiza salida a terreno para firma de plan de
apoyo de Claudina Galdamez, Arnoldo Norambuena,
Donato Valenzuela, José Pérez, Erasmo Sepulveda.

- Se suben a drive evaluaciones de usuarios en lista de
espera a ppt para reunion de red del 28 de diciembre.
- Se envia Excel a encargada con distribuciéon
presupuestaria de recurso humano y aporte a la
movilizacion de noviembre y diciembre.

-Avance de plan formativo.

-Se realiza cotizacién de 8 saturémetros con empresa
Coldiab para compra con ingresos municipales.

- Se realiza visita a domicilio de Senobia Espinoza y
Adelaida Escobar para firmas de plan de apoyo.

-Se realiza solicitud de orden de compra para
saturémetros con especificacion técnica
correspondiente.

-Se realiza impresiéon de registros de actividades de
usuarios para anexar a carpetas en oficina SNAC.

-Se realiza llamado a asistentes de cuidado para
entrevista técnica el dia viernes 22 de diciembre
(Camila Gutiérrez, Camila Opazo, Manuel Gajardo,
Ana Karen Espinoza).

- Se asiste a domicilio de usuaria Rosa Bravo para
encuadre por incidencia reportada por Lesly Salgado
asistente de cuidado.

-Impresion de documentos para ingreso de pagos
mes de diciembre del componente SAD.

-Se participa en supervision de MIDESO con equipo
de coordinacién completo (Victor Rodriguez y Joana
Viera).

-Se organiza y asiste reunién SAD.

Acta de reunion
Registro de la
organizacién

Semana del
18 al 22 de
diciembre

-Se asiste a terreno a firma de plan de apoyo a
Walkyria Alcayaga, Armandina Esquivel.

-Se asiste en conjunto con coordinadora de SSEE
Macarena a domicilio de Richard Gonzélez para
explicacidon de servicio de atencion domiciliaria.

-Se cotiza via virtual indumentaria SAD.

-Se cotiza via virtual insumos para los usuarios del
componente.

-Se participa en reunién de equipo de coordinacién.
-Se sube informacién para planes de cuidado de
usuarios del PRLAC a plataforma virtual.

Acta de reunién
Registro de la
organizacién

Semana del
25 al 29 de
diciembre
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- Se participa en jornada de autocuidado equipo
completo.
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CARLA JOSELYN MENESES AYALA



